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3 Die Institutionsverwaltung

S.40..cucuerrerrrereene Ubung: Hausbankdaten priifen
? Priifen Sie, ob die Bankdaten der PSD Bank Koblenz in der Institutionsverwaltung hin-
terlegt sind.
Losung
Bankleitzahl: 57090900
BIC: GENODEF1P12
LYR X JO—— Ubung: Institutionsdaten suchen
Aufgabe 1
? Suchen Sie in den Institutionen die zustiandige Berufsgenossenschaft fiir die Firma
Perm GmbH.
Bezeichnung: BGHW
Sitz: Mannheim
Losung
Nummer: 30

Betriebsnummer: 32064004

Aufgabe 2
? Wie hoch ist die Hochstverdienstgrenze 2022 bei dieser Berufsgenossenschaft?

Losung
Seit 2019: 84.000,00 EUR

Aufgabe 3
? Welcher Strukturschliissel ist fiir den Bereich Elektro/Verlag ohne Ausl./ Pharma/ Ortho-
padiewaren hinterlegt?

Losung
Strukturschlussel: 04 Elektro/Verlag ohne Ausl. / Pharma / Orthopadiewaren



Die Institutionsverwaltung

LYY S Ubung: Krankenkassen iiberpriifen

" Suchen Sie in der Institutionsverwaltung (iber die Betriebsnummern die nachfolgen-
den Krankenkassen und tragen Sie die Erstattungssatze fur die Umlage U1 und U2 so-

wie den Zusatzbeitrag in die nachfolgenden Tabellen ein.

IKK Stidwest Betriebsnummer: 55811201
KKH Betriebsnummer: 29137937
BKK Continentale Betriebsnummer: 33865367
Bundesknappschaft HYW Betriebsnummer: 98000006

Losung Aufgabe 1, IKK Siidwest, Betriebsnummer 55811201

Umlage U1

U1_1 normal: 70,00 %
U1_1 normal: 70,00 %
U1_2 erhoht: 80,00 %
U1_3 ermaBigt: 50,00 %

¢ Institutionen - 55811201 DE / IKK Siidwest

Adresse  Kommunikation  Bank  \Wedters Angaben

—Aktuelle U1/U2-S3tze ab 2010

bei 2,6%(
bei 2,8%(
bei 3,5%(
bei 1,5 % (
U1/U2-Satze ab 2010

ab01/2017) @
ab 07/2021) @
ab 01/2013) ©
ab 01/2017) ©

Zusatzbeitrag

i E Begr. aul. |6y oos [Begr. auf BBG 1 | Tatsich. Beiy o | ErSi2tungssai auf s
At : gultig 3b in% a:hlelrf:'ci in% |UZ-Beschaft-V_| pauschaler Zusc.. ‘::::ll' Zu;‘&,“"'::_' RZ
2 JEDY U1 072021 7000 o 2.80 ) § ] ]
9 —e| U122 0172013 00 J 350 9 0 v
_]-. (1) I} 012017 50.00 v 150 9 0 J
(4) u21 072021 10000 0560 0 100,000 7
—Historie U1/U2-Salze ab 2010 —
Begr. auf.. | . < . | Erstattungssatz auf
_— Erstattung_ | ;- _ | Beitrags r. auf BEG f.| Tatsachl. Beitr. o M !
At 4 giligab | " f,'j:#;l:l‘"z in% |U2-Beschaft-V_ | pauschaler Zusc :ﬂ’;‘é’r"'?&zhﬁr RZ
4 giltig ab : 07/2021 (2 Eintrage)
Uit 0772021 7000 280 9 0 7
u2_1 0772021 100,00 0.60 0 100,000 7
4 gultig ab : 01/2017 (2 Eintrage)
Q@ —e us 012017 7000 260 s 0 v,
Umlage U2
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,57 % (ab 01/2016) ©
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,60 % (ab 07/2021) (6]
U3 0172017 5000 150 9 0 7
21 0772021 100.00 0.60 0 100.000 J
—Histone U1/U2-Satze ab 2010
el | o Erstattungssatz auf
e Erstattung Begr. 2u Beitrags r. auf BEG f_| Tatsachl, Beitr. o = =
Mt b | SRR | Yy | PR : tatsachl. Beitr. oder RZ
. giltig 2 in% " |Migersc | in% [UZ-Beschsh-V_| psuschaier Zusc_ | SIERCL: ZEC A
4 giltig b - 01/2016 (2 Eintrage)
[IT 0172016 7000 J 260 g 0 7,
© — o[z 012016 100,00 057 (] 700,000 7

I» gultig ab : 01/2014 (1 Eintrag)
b giltig ab: 01/2012 (4 Eintrége)
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Zusatzbeitrag 1,50 % (ab 07/2017)
 Institutionen - 55811201 DE / IKK Siidwest R x
Adresse  Kommunikation  Bank  Weitere Angaben  U1/U2-Satze ab 2010  Zusatzbettrag
_.7 o bt by g -
iligab 4 |Zusatzbeitragin % [RZ
0172015 120 J
0772017 750 ¥
|
Losung Aufgabe 2, KKH, Betriebsnummer 29137937
Umlage U1
U1_1 normal: 70,00 % bei 2,40 % (ab 01/2019)
U1_2 ermaBigt: 50,00 % bei 1,80 % (ab 01/2019)
U1_3 erhoht: 80,00 % bei 3,10 % (ab 01/2019)
* Instutionen - 29137937 DE / EK KKH Kaufmannische Krankenkasse 1 x
Adresse  Kommunkation  Bank  Wedere Angaben =~ U1/U2:Satze ab 2010 Zusatzbetrag
= Aktuelle U1/U2-Satze ab 2010
- Erstattung._ | 9" 3L~ | piirans (Begr. auf BBG f_| Tatsachl, Beitr. o | Erstatiungssatz auf
At o giligab in% | U205 2. eschaft-V_ | pauschaler Zusc. ;ﬂ.'ﬁkimu ; RZ
U1_1 0172022 700 J 220 9 0 7
u1_2 0172022 5000 150 ) 0 V)
uia 0172022 80,00 o 310 9 0 o
uz1 0172022 100,00 054 2 20,000 v
—Historie U1/U2-Satze ab 2010
Begr. auf_ |, . 5 - Erstattungssatz auf ~
. Erstattung._| o Beitrags . [Begr. auf BBG f. | Tatsachl, Beitr. o_ | 1Siatlungss
At giligab | =% |for UtiUa- | Seepe DF Benchah V| pavechair Zose- [ty =
4 gultig ab: 0172019 (4 Eintrage)
Uit 0122013 00 240 ] 0 7]
ui2 0172019 5000 J 1.80 3 0 7
U3 0172019 8000 J 310 9 0 J
v2.1 012019 100,00 039 2 20,000 7
|_b+_ailltia ab- 0172018 (2 Eintriae) e
Umlage U2
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,48 % (ab 01/2021)
—Historie U1/U2-Satze ab 2010
Begr. auf_| . . [ - : Erstattungssatz auf ~
" Erstattung...| -° Beitrags.. | Begr. auf BBG f.| Tatsdchl. Beitr. e
gutigab | SR | far U2 | SR rBeaechaﬂ,V| pauschaler Zusc. | 2sich.Beit oder iz
4 gultig ab : 0172021 (1 Eintrag)
uz_1 0172021 100.00 0.48 2 20,000 o
i giltig ab: 01/2019 (4 Eintrige)
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,54 % (ab 01/2022)
=Aktuelle U1/U2-Satze ab 2010
Begr. auf_ | . 5 . Erstattungssatz auf
S Erst s Beil o . auf BBG f_| Tatsachl. Beitr. o_ = rt
A s gaigan MR U2 | SGER EFSchat V| pavschaier Zusc. | 283 Beitr ader RZ
(1T 0112022 700 220 9 0 73
v12 0172022 5000 150 9 0 %z
1) 012022 20.00 o 3.10 9 0 o
U2 01022 100,00 054 2 20,000 )
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Zusatzbeitrag 1,50 % (@b 01/2019)
[ohmabrechnung x [krankenkasse [
Nation: [ Deutschland ~| Anzeige: [Adive Institutionen v
[] Gruppierfeld

Schnelbuche  ~ (29137937 4 = e Suche
4 Krarkenkasse anlegen < Geschafisstele anlegen

Nummer Land i AlTitet [Pz Jon |GescH

29137937 DE  KKH Kaufmannische Krankenkasse EK 30144 Hannover

<

>

 Institutionen - 29137937 DE / EK KKH Kaufmannische Krankenkasse

Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U1/U2-Satze ab 2010

R x

Zusatzbetrag

-LIZusaIzbeitrag in% l

RZ
0.50 7
120 )
150 v
150 7

Losung Aufgabe 3, BKK Continentale, Betriebsnummer 33865367

Umlage U1
U1_1 normal: 60,00 % bei
* Institutionen - 33865367 DE / BKK Continentale

1,70 % (ab 01/2022) @

Adresse  Kommunkation  Bank  Weitere Angaben  U1/U2-Satze ab 2010

—Aktuelle U1/U2-Satze ab 2010

Zusatzbeitrag

Begr. auf_ | . 2 : Erstattungssatz auf
i e Erstatiung._ | .- - | Baitrags r. auf BBG f.| Tatsachl. Baitr. o = :
B gitioab | gt fir U2 |5, o UTBEScha V. pavschaie Zuse- s e | 8z
— U1_1 0172022 60.00 v 1.70 9 0 v
—a U12 0172022 2000 J 320 9 0 J
I-C U3 0172022 5000 J 140 9 0 v
9 U2 0172022 100.00 0.56 2 20.000 v
U1_1 normal: 60,00 % bei 2,20 % (ab 09/2020)
-Historie U1/U2-Satze ab 2010
Begr. auf BBG | . " . Erstattungssatz auf
o Erstattungssatz| - Beitragssatz | Begr. auf BBG f.| Tatsachl. Beitr. 2 :
At 4 tigab P fur UT/U2- o P tatsachl. Beitr. oder
giltig in% Mutorecho | % |U2Beschalt-V_|pauschaler Zus_| _WSach, Bel ader
1> guitig ab : 01/2021 (1 Eintrag)
4 giiltig ab : 0972020 (1 Eintrag)
{ui_1 08/2020 60,00 v 220 9 (
u1_2 02020 80.00 o 410 9 (
U1_2 erhoht: 80,00 % bei 3,20 % (ab 01/2022) @
-Historie U1/U2-Satze ab 2010
Begr. aufBBG | . = : Erstattungssatz auf
e Erstattungssatz| .- Batrag.ssatz r. auf BBG f_| Talsachl. Beitr. = =
At ab ~ B fur U1U2- - rr tatsachl. Beitr. oder
: ﬁ gultig in% Mutterschaft in% U2-Beschaft-V_ pauschaler Zus._ pausch. Zuschlag in %
b giiltig ab : 0172020 (1 Eintrag)
4 giiltig b : 01/2018 (1 Eintrag)
ui_1 012018 60.00 v 1.80 9 (
2 012018 80.00 J 340 9 (
U2 [[FNE] 50,00 J 1.50 9 (

10
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U1_2 erhoht: 80,00 % bei 4,10 % (ab 09/2020)
—Historie UT/U2-Satze ab 2010
Begr. auf BBG | . - < Erstattungssatz auf
. Ersta : Bei _auf BBG f_| Tatsachl. Beitr - :
Art \J gitigab | FTNHEE | UTIU2. | BeRg et O Bonenah . pauschaler 208" S Lol
I+ giiltig ab : 0172021 (1 Eintrag)
4 gultig ab : 0972020 (1 Eintrag)
u1_1 0912020 60,00 J 220 )
[0i_3 0872020 #0.00 7 4710 g
U13 0812020 50.00 J 180 )
U1_3 ermaBigt: 50,00 % bei 1,50% (ab 01/2018)
.-Hislmie U1/U2-Satze ab 2010
Begr. auf BBG | . = - Erstattungssatz auf
i Ers Be . auf BBG f_| Tatsachl. Beitr & :
#a a‘ gitigab «| SN fir U2, | B S  chaR V. | pauschaier Zus_|  iSAch it odec.
| 4 giltig b 0172018 (1 Eintrag)
U1t 01/2018 60,00 J 1.80 9
ui2 01/2018 80,00 J 3.40 9
(U7 3 072018 5000 1.50 g
uz1 0172018 100,00 0.45 2 20.0(
U1_3 ermaBigt: 50 % bei 1,40 % (ab 01/2022) ©
U1_3 ermaBigt: 50 % bei 1,80 % (ab 09/2020)
~Historie U1/U2-Sétze ab 2010
Begr. auf BBG | o . | Schl. Baitr_ Erstattungssatz auf
aa @| sigah | O o tian v poneolr s faoicl Bl e,
I gultig ab : 0172021 (1 Eintrag)
4 gultig @b : 09/2020 (1 Eintrag)
u1_1 09/2020 50.00 J 220 9
u1_2 0872020 80.00 v 410 9
U3 092020 50,00 o 1.80 ]
Umlage U2
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,56 % (ab01/2022) ®
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,49 % (ab 01/2021)

-Historie U1/U2-Satze ab 2010

Begr. 2uf BBG | 5 . = = Erstattungssatz auf
. Erstattungssatz | .- 3 Beitragssatz |Begr. auf BBG f_| Tatsachl. Beitr. e
At 4 giltigab ~ Pt fur UTU2- ey 5 hal Beitr. oder RZ
9 in% Mutterschatt in%  |U2-Beschaft-V/ 2us-| Cauech Zuschiagin %
4 giltig ab : 012021 (1 Eintrag)
121 0172021 100,00 0,43 2 20000 |

I> gultig ab : 09/2020 (1 Eintrag)

11
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Zusatzbeitrag 1,30% (ab 01/2020)
Zusatzbeitrag 1,40 % (ab 01/2021)
Zusatzbeitrag 1,25 % (ab 01/2022)
 Insttutionen - 33365367 DE / BKK Continentale

Adresse Kommunikation Bank. Weitere Angaben U1/U2-Satze ab 2010 Zusatzbetrag

tre

" «]Zuanlzbeit_ l

080
1.10
1.30
1.10
130

1.40

125

CNICACS 4R

Losung Aufgabe 4, Bundesknappschaft HYW, Betriebsnummer 98000006

Umlage U1
U1_1 normal: 80,00 % bei 0,90 % (ab01/2022) @
U1_1 normal: 80,00 % bei 1,00 % (ab 10/2020) @
¢ Insttutionen - 98000006 DE / BUN Knappschaft Hauptverwatung
Adresse  Kommunikation  Bank  Weters Angaben = U1/U2-Satze ab 2010 Zusatzbedtrag
Aktuelle U1/U2-Satze ab 2010
- Erstatiung | 253 24~ | peiy . 2uf BBG f | Tatschl, Beitr o_| CrSiaungssatz auf
M_ 4 agiligab in% | for ULUZ- | =50  Beachaft-V_| pauschaler Zusc_ | fisactl i m‘f: RZ
Q@ ——jui 0172022 2000 J 0,50 ] 0 7
Li2_1 0172022 100,00 0.2% 0 100.000 v
eo—
—Historie U1/U2-Satze ab 2010 ——
- |Erstattung._| 229 36| peivags_|Begr. auf BBG I | Tatsichi, Beitr. o | Erstetiungssatz auf
At 4 giligab 'J na | U2 (P52 GZ Beschah V.| pouschaler Zusc. | RiSACH. Beitr, odec RZ
4 gultig ab : 0172022 (2 Eintrage)
U1t 0112022 8000 030 B 0 J
uz_1 012022 100.00 023 0 100.000 J
4 giiltig ab : 1072020 (2 Eintrage)
9 — U1_1 10/2020 80,00 7 1.00 9 0
Umlage U2
U2_1 normal: 0,29 % 100,00 % (ab01/2022) ©
U2_1 normal: 0,39 % 100,00 % (ab 10/2020)
-Histerie U1/U2-Satze ab 2010 -
Begr. auf BEG . = - Erstattungssatz auf
= Erstattungssatz | .~ Bmquualz r. auf BBG f_| Tatsachl. Baitr._. 2 :
At 4| giltigab ~ in% J‘ﬁ;ﬁﬁn in% ?Jaﬁg»Beschiﬂ»V..-pamchaler 2us.. pah:g%uss:‘htlragu?ngx RZ
4 giiltig ab : 1072020 (2 Eintrage)
U1 1012020 80,00 7 1.00 9 0
IPN] 102020 100,00 038 0 00,000
4 gultig ab: 062019 (1 Eintrag)
uz_1 06/2019 100.00 0.19 0 100000

12
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Zusatzbeitrag: 1,10 % (ab 10/2018)
Zusatzbeitrag: 1,60 % (ab 01/2021)
¢ Insttutionen - 38000006 DE / BUN Knappschaft Hauptvenwaltung 1 ox

Adresse  Kommunikation  Bank  Weitere Angaben  U1/U2-Sitze 2b 2010  Zusatzheitrag

Zusatzbeitragssatze

giltig 2b |Zusatzbeit[Rz

0172015 080 7

01,2016 1.30 Vi

12018 1.10 v

Gi72021 1.60 V]
5 Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)
LT3 TR Ubung: Lohnarten priifen

" Priifen Sie, ob alle nachfolgenden Lohnarten kanzleiweit hinterlegt sind und tragen Sie
hier die Lohnartennummer ein.

Brutto-Beziige der Arbeitnehmer

Gehalt Lohnart-Nr. 2000
Ausbildungsvergiitung, kfm. Lohnart-Nr. 2010
Stundenlohn Lohnart-Nr. 1000
Feiertagslohn Lohnart-Nr. 1012
Aushilfslohn, Std. Lohnart-Nr. 2200
AG-Anteil VWL, Ifd Lohnart-Nr. 3100

Netto Be- und Abziige der Arbeitnehmer
VWL Lohnart-Nr. 9840
Vorschuss Lohnart-Nr. 9000
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5 Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)

§.67...c00reerreerenee. Ubung: Lohnverinderungen und Zulagen priifen

" Prifen Sie bei folgenden Lohnarten, welche Lohnveridnderungen bzw. Zulagen dort
hinterlegt sind und tragen Sie die Ergebnisse hier ein.

Aufgabe 1

Lohnarten- Lohnverdanderung

nummer

1020 Schichtzulage, 15 % KA Lv20

Keine Angabe  Zuschlagssatz von 15 %

DATEV-Standardlohnarten

u Die Bearbeitung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten méglich.
Zur Bearbeitung hseln Sie nach Mandant > Mand b A A ik

Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
Lohnartennummer: I 1020 |Sd‘id!t!llw!, 15% lﬁpwlun, 15%
LohnartenkernThema: [(Fso1 - | [Laufender Beaug, Std. [2age
Grundrechenformel: | stunden * (Stundenlohn + allg. Zulage + pers. Zulage) * Lohnversnderung |
Nr. 4| Lohnartenname | | Grundiagen | Gegetziche Behandiung | Folgelohnarten | Durchschnitte | Bauiohn |
1000 Stundeniohn
1010  Nachtstundeniohn dl fiir die Lo itthung
1011 Sonntagsstundenlohn .
1012 Feiertagsiohn Faktorschiussel: [stor -] [Stundeniohn 1
1013 produktive Feiertagsstunden Anzahl Monate Durchschnitt: l_
1030 Leistungszulage Anzahl Monate Zeitversatz: |
1040 Erschwerniszulage .
1050 Soralstunden (ez. zum Arzt) Zulage kanzleiweit: |<k.A> | |<Keine Angabe> Zulagenbetrage...
1051 Sonderurlaub Zulage mandantenmweit: [<ka.> -] [<Keine Angabe>
1052 Betriebsratsstunden
1053 Betriebsversammiung Zulage personlich: [<ka.> ~| [<Keine Angabe>
1060 Stunden*Zuschlag (Betr) -
1070 Sonstige, bezahite Stunden LStahdd |oz0 i v Schidiatege _Prozentsatze.._|
1080 Bezahite Freistelung o . o
1100 Uberstundengrundvergiitung in derl Giltig ab:
1101 Uberstundengrundvergiitung . . ) 001
1110 Uberstundengrundvergiitung et I 22 [ g
1200 Uberstundenzuschlag, 25%
< > Lehnverinderungen (Kanzlei) 7 X
Kirzel  |Bezeichnung der Lohnveranderung Prozentsatz | Giiltig ab
Lv1s Uberstundenzuschiag 2 30,00 %) 01/1999|~
Schliefien Hife =
Lvi5 Uberstundenzuschiag 3 40,00 %/ 01/1999
V17 Uberstundenzuschiag 4 50,00 %)  01/1999

Lvis Uberstundenzuschiag 5
Lvis Uberstundenzuschlag 6

15,00 %

Lv21 %-5atz aus Festbetrag 10,00 %|  01/1999)
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 2
Lohnarten: Lohnart Lohnveranderung
nummer
1060 Stunden * Zuschlag (Betr) ZUo1 KA
0,51 EUR Keine Angabe

DATEV-Standardichnarten

[l Die Bearbeitung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten méglich.
Zur beitung hseln Sie nach I dant > Mand: d >

Loh > Loh
Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
Lohnartennummer: | 1060 ISh.ndm*!lsd’hg (Betr) Ihu.rs"bon.ls {amount)
Lohnartenkern/Thema: [tFsot _I [Faufender Bezug, Std. [ASgemeine Lohnart
Grundrechenformel: | stunden = (Stundenlohn + allg. Zulage + pers. Zulage) * Lohnversnderung |
Y = AR Y osichi] |
1000 Stundeniohn
1010 Nachtstundeniohn dlagen fiir die Lohnermittiung
1011  Sonntagsstundeniohn
1012 Feiertagsiohn Faktorschliissel: [zuoo ] [rurZuiage
1013 produktive Feiertagsstunden (e Durchschnitt: I—
1020 Schichtzulage, 15% T
1030 Leistungszulage Anzahl Monate Zeitversatz: |
1040 Erschwerniszulage S
1050  Sozialstunden (bez. zum Arzt) Zulage kanzlenweit: jzuor | |2dage1 Zulagenbetrage...
1051 Sonderurlaub Zulage mandantenweit: Idt.n.> ;l [dteitnmab»
1052 Betriebsratsstunden
1053 Betriebsversammiung Zulage persanlich: Zulagen (Kanzlei) 7 X
i
1070 Sonstige, bezshite Stunden A
1080  Bezahlte Freistebung
1100 Dberctimd jvergitung Behandlung in der | 0,51EUR 01/1899
1101 Uberstundengrundvergiitung S
ib @ i Ausweis in der LSt
1200 Uberstundenzuschiag, 25% 205 2lisge 3 0,36 ELR (011999
ZUo3  |Zuage3 0,30 EUR |01/2004
ZU04 Zulage 4
ZUos  |Zuage s
Aufgabe 3
Lohnarten- 0
Lohnart Lohnveranderung
nummer
2042 %-Satz aus Festbetrag, Ifd. KA Lv21

Keine Angabe  Zuschlagssatz von 10 %
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5 Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)

DATEV-Standardlohnarten

ﬂ Die Bearbeitung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten maglich.
Zur B chseln Sie nach dant > i daten >

rbeity g Lohnarten > Lohnarten.
Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
Lohnartennummer: | 2042 | %%-Satz aus Festbetrag, Ifd. Epemenlzge from fix amount, per
Lohnartenkern/Thema: [Fo01 | [Laufender Bezug, Betrag [Omsatzbetedigung
Grundrechenformel: | Grundbetrag * Lohnveranderung |
Nr. A | Lohnartenname | | Gundiagen | Gesetziche Behandung | Eclgelohnarten | Durchschnitte | Bauiohn |
2000 Gehalt
2001 Ehegattengehalt dl fiir die Loh itthung
2002 Geschafisfuhrergehalt
2010 Ausbidungsvergitung, kfn. Faktorschlissel: [eroo -] [Betrag
2011 Ausbildungsvergiitung, gewerbl. o e e [—
2020 Festiohn, gewerblich
2030 Leistungszulage Anzahl Monate Zeitversatz: i
2031 Erschwerniszulage o -
2032 Tarifrulage Zulage kanzleiweit: [ca> -] [<xeine Angabe> “"‘9""“’9’|
Frrd einilige Zulage Zulage mandantenweit: i-ﬁ(.n.> j |<l(eineamabe>
2040 Ifd.Provision
2041 Kontofihrungsgebahr Zulage persaniich: |a> -] [<Keine Angabe>
2042 %Y%-5atz aus Festhetrag, Ifd. - -
2050  Gehaltskirzung b. LFZ,5td,20% Lohnveranderung: I w2 - I%-Satz aus Festhetrag e |
2060 Gehaltskirzung b. LFZ,Tg.,20% L e o
2100 Nettostundenlohn Gultig ab:
2101 Nettolohn = ;
LSt8: Zeile 3 01/2014
2102 Nettogehalt Ausweis in der | l el
2103 Nettolohn, jahrlich Lehnverinderungen (Kanzlei) ? e
2110 Nettolohn, Ifd, sv-frei
2120 Nettolohn, Ifd, st-frei = o ==
2130 Nettolohn, jhul., sv-frei Kurzel Bezadrmg der Lohnveranderung Prozentsatz | Gliltig ab
V1S Uberstundenzuschlag 6 =
Lv20 Schichtzulage 15,00 % 01/199%
By Lv21 %-Satz aus Festbetrag 10,00 %  01/1999

LVPS Pauschalsteuersatz/Umwélzung
LVS0 Lohnverénderung 1
LVS1 Lohnverénderung 2

5.68.......0000000eeee.. Ubung: Kontierung Lohnarten priifen

" Prifen Sie bei folgenden Lohnarten, welches FIBU-Konto im Register Kontierung Lohn-
arten hinterlegt ist.

Lohnart:
1000 Stundenlohn FIBU-Konto: 6010
1200 Uberstundenzuschlag 25 % FIBU-Konto: 6010
2000 Gehalt FIBU-Konto: 6020
4000 Urlaubsgeld FIBU-Konto: 6000
9840 VWL FIBU-Konto: 3770
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort

6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

S 76ueccrincnisunnnnns Fragen: Mandanten anlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
? Mit welcher Tastenkombination kénnen Sie einen neuen Mandanten anlegen?

Losung
Einen neuen Mandanten kdnnen Sie mit der Tastenkombination Strg+N anlegen.

Frage 2
? Welche Stammdaten werden zum Anlegen eines Mandanten in DATEV Lohn und Ge-
halt unbedingt benétigt?

Losung
= die zentralen Mandantendaten aus dem DATEV Arbeitsplatz,
= der erste Abrechnungsmonat fiir die Lohn- und Gehaltsabrechnung,

= der FIBU-Kontenrahmen DATEV SKRO3 oder DATEV SKR04 ober branchenspezifi-
scher Kontenrahmen.

Frage3
? Welche Informationen kénnen Sie in der Titelleiste nach dem Anlegen eines Mandan-
ten in DATEV Lohn und Gehalt ersehen.

Losung

In der Titelleiste sind nach dem Anlegen eines Mandanten folgende Informationen er-
sichtlich:
= die DATEV-Beraternummer,

= die zentrale Mandantennummer,
= die Mandantenbezeichnung,

= der Abrechnungsmonat und das Abrechnungsjahr.

@‘ 129805 / 480 Perm GmbH - 01/2021  Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulungsmodus) 1227
Mandant  Bearbeiten  Ansicht Edassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

N8 sV EBB <l B0 ddbes 86 /RGN

 Obersicht - x
(2 Mitarbeiter
B, Digitale Personalakte

b [Jl Dateniibernahme

I [l Bewegungsdaten

b [l Mandantendaten

b [l Abrechnuna

- Losungsbuch
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

S.84.......cc0e0ueeeo. Fragen: Adressdaten erfassen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
? Uber welchen Meniipunkt kdnnen Sie die Adressdaten eingeben?

Losung

Menupunkt Erfassen ™ Mandantendaten » Adresse

Frage 2
? Weshalb ist es Vorschrift, einen Ansprechpartner fiir die Lohnabrechnung anzugeben?

Losung

Es muss ein verantwortlicher Mitarbeiter fiir die Entgeltabrechnung in der Firma ange-
geben werden, da es zum Beispiel ggf. zu Riickfragen bei Erstattungsantragen U1/U2
durch eine entsprechende Krankenkasse kommen kann. Die Angaben zum Ansprech-
partner werden mit Gbermittelt.

S.91....cc00reserennee. Ubung: Zahlungserstellung und Zahlungsarten

Aufgabe 1
" Andern Sie fiir individuelle Zahlungen die Zahlungsart auf Barzahlung/Einzug.
[DA Yl - o X
‘FT 129805 / 480 Perm GmbH - 01/2021 Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulun.. L J
Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe - & X
IR esaEe- RP RBD L0 [T ddbee f6GEREN O
- Dbersicht - x Barkyerbindungen = Zahlungserstellung ]zd'l.n;sarlzn] Erstattung | Zusatzeinstelungen | 2
&1 Mitarbeiter A
@B, Digitale Personalakte Standard-Bankverbindung
b [0 Datenibernahme
= Kontonummer Banideitzahl Bankbezei = Bl &
» [ Bewegungsdaten 136443106 |570 50120 Sparkasse Koblenz i)Y
4[] Mandantendaten
B Ad IBAN s1c
- Adresse [DE23 5705 0120 0138 +%3106 | MACRDES K08
[ Bankverbindungen
I [} Sezialversicherung
b [ Steuer Allgemeine Zahlungsart
b [} Arbeitszeiten Lohn und Gehalt / Abschlagszahlungen: |SEPk-i.Imwdsunq j
I [} Anpassung Lohnarten - ) . =
& Entgelttabellen swirisame | = |Sﬂ.ﬁ-t_bc1wﬁsung j
[5) Abrechnungsparameter Individuelie Zahlungen: | Barzahiung Einzug |
[E AG-Pflichtzuschuss bAV
B Mindestiha e Zahngen (insttutonsn): .
I [} Finanzbuchfahrung I~ Zahkungen aus Mitarbeiterabrechnungen zu einem Auftrag verschmelzen
b [l Durchschnitte
E] Ausfallschlissel Ubermittungsweg: IErslrI.ng am PC (Ubergabe an Zahlungsverkehr oder Datei-Export) d
I [} Baulohn -
I [} Arbeitnehmer online Zusatzangaben fiir SEPA-Uberweisung
v [l Auswertungsdaten ¥ Erweiterte Berechnungsmaghchkeiten der Ausfihrungstermine verwenden
I [ Oraanisationseinheiten ~ ¥




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 2
Herr Miinchbacher weist Sie darauf hin, dass Zahlungen an das Finanzamt lber die Bankver-
bindung der PSD BANK Koblenz erfolgen sollen.

+~ Geben Sie fiir Zahlungen an das Finanzamt die Bankverbindung PSD Bank Koblenz als
Zahlungsart an.

Losung
1 Klicken Sie auf das Register Zahlungsarten.
2 Klicken Sie bei Finanzamt auf Bankverbindung auswdhlen.

3 Wahlen Sie die PSD Bank Koblenz aus und tibernehmen Sie diese mit OK.

ten | Erstattung | Zusatzeinstelngen |

fich zur dardbankverbindung kinnen Sie hier individuele Bankverbindungen zur
e it hien, Wird hier eine Bankverbindung eingetrag
50 wird diese der Standardb rbindung
# fiir f A
Lohn und Gehalt / Abschiagszahlungen
M%IM&— a| |
™ *
Vermbgenswirksame Lefstungen Bankverbindung auswihlen 7 =
tonummer Bankleitzahl Suchen Suchen .
13315025 570 909 00 PSD Bank Koblenz e o
JiBan |

|DEEasm909cuc013315025 |L-:..u.'=.-1p12 I Ban A T BIC [ am T %on

DE29 57050120 0138 443106 MALADESIKOB sse Koblenz 138443106

Indivicuele Mitarbeiterzahlungen DES5 5709 05000013 315025 GENODEFIP12 PSO BankKoblenz 13315025
[onto Bankeitzahl [Bankbezeichnung
!‘“‘ a
Soziatversicherungstriger
k. 1™ b it .
| < >
FC = oK | Abbrechen Hife
s

Das Ergebnis:
Finanzamt
oy | T ) |-y L

} J o
13315025 | 570 509 00 PSD Bank Koblenz —|
[BAN lerc
[DES6 5709 0900 0013 3150 25 lGENCDEF‘.-Plz
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

LI L N Fragen: Sozialversicherungsdaten festlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
? Was bedeutet Voll-DEUV?

Losung
= Es wird eine Liste der meldepflichtigen Tatbestande erstellt.

= Alle meldepflichtigen Tatbestdnde werden liber das RZ an die Sozialversicherungs-
trager libermittelt.

Frage 2
? Woher erhalt Firma Perm GmbH die Betriebsnummer?

Losung
Firma Perm GmbH erhdlt die Betriebsnummer von der Agentur fiir Arbeit.

$.98.cuccurncnisesnnnns Fragen: Krankenkassen festlegen
Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
? Uber welchen Meniipunkt werden die Krankenkassen eines Unternehmens erfasst?

Losung
Meniipunkt Erfassen ™ Mandantendaten » Sozialversicherung » Gesetzliche Kranken-
kassen

Frage 2
? Woher stammen die Daten fiir die Krankenkasse IKK Stidwest?

Losung
Aus der Institutionsverwaltung im Arbeitsplatz DATEV.

Frage3
? Welche Bedeutung hat das Kontrollkdstchen Teilnahme an Datentibermittlung ftir Bei-
tragsnachweise?

Losung

= Die Beitragsnachweise werden liber RZ-Auftrdge an das DATEV Rechenzentrum ge-
sendet.

= Fir Schulungszwecke werden die Beitragsnachweise lber eine simulierte Anbin-
dung (Schulungsmodus) gesendet.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Y 11 Ubung: Krankenkassen hinterlegen
+~  Legen Sie die weiteren Krankenkassen zur Firma Perm GmbH an:
Aufgabe 1
Krankenkasse: BARMER
Betriebsnummer: 42938966
KK-Nr.: 1
Beitragskontonummer: 85062320
Umlagesatz U1: u1_1
Losung

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse & 0.
2 Geben Sie die Betriebsnummer 42938966 ein @.

Gesetzliche Krankenkassen

o | GF. Krankenkasse [ KKCHr.: 9 @m%s [G] [ * % & gl A

Krankenkassen in Beschaftigungsb |

55811201 1 SOdwest 16825/05
98000006 1 Knappschaft 585675207 X

Allgemeine Daten der Kasse

3 Geben Sie die Beitragskontonummer 85062320 ein ©.

4 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdihlen =3 klicken
@, U1_1 auswihlen® und mit OK tibernehmen.

Gesetzliche Krankenkassen

Krankenkasse [ KKr.: [ w=we | 1 9| & g /]
. n |

55811201 1 SOdwest 16825/05
$8000006 1 Knappschaft 5856752-07 X

Allgemeine Daten der Kasse

Krankenkasse: IE( IBN'\NER

Umlageart beziiglich Umlage 1

Urrlageart der Krankenkasse: uL1
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Beitrags-/Erstattungssatze auswahlen - Aktualitatsstand: 16.02.2022 X
Schnesuche  ~ || | [ Gruppierfeld [] Erweiterte Suche
Art [Gltig ab 2 Zin% |Bei in %
Ui 01.01.2022 65.00 200
U122 01.01.2022 £0.00 340
U3 01.01.2019 50.00 150
@ Abtrechen |

5 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern H.

| 129805 / 480 Perm GmbH - 01/2021 Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulungsmoc
\ Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
egf e dsaE -V BB« L% ¥ adbes 86 E6R N
 Obersicht - x )
] Mitarbeiter ~ | Gesetzliche Krankenkassen
{h, Digitale Personalakte } .
b [} Datendbernahme Betrieb... | K... | Krankenk... | Beitr.Ktonr. | Abger.Mo... | Gf. Krankenkasse /KK
I [\ Bewegungsdaten 42938956  1BARMER 85062320
4 L] Mandantendaten 55811201 1 Stidwest 16825/05
Adresse 98000006 1 Knappschaft 585675207 X Allgemeine Daten de
Aufgabe 2
Krankenkasse: KKH
Betriebsnummer: 29137937
KK-Nr.: 1
Beitragskontonummer: 85215820/1
Umlagesatz U1: U1l_1
Losung
1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse €1 und geben Sie die Betriebsnummer 29137937
ein.

Gesetzliche Krankenkassen
Batrisbsnr. | KK-Nr. | Krankenkasse | Baitr.Ktonr. ... | GF. Krankenkasse [ KK-Nr.: 2137937 1 ﬂ]ﬁl ﬂ J

42935966 1 BARMER (ver... 85062320 in Beschafti |
55811201 1 Sudwest 16825/05
98000006 1Knappschaft 585675207 X Allgemeine Daten der Kasse
Krankenkasse: EK [Km Kaufménnische Krankenkasse
KK-Zusatzinformation: |

2 Geben Sie die Beitragskontonummer 85215820/1 ein.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

3 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen = klicken,
U1_1 auswahlen und mit OK tibernehmen.

Beitrags-/Erstattungssatze auswahlen - Aktualitatsstand: 16.02.2022 X
Schnelisuche  ~ I v| [ Gruppierfeld [] Enweiterte Suche

Art IGLiIlig ab Erstatt iz in % |Beitragssatz in %

ui_1 01.01.2022 70.00 220

u1_2 01.01.2022 50.00 1.50

ui_3 01.01.2022 80.00 310

ui_s 01.01.2013 0.00 0.00

@) Abbrechen |

4 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern H.

Aufgabe 3
Krankenkasse: Continentale
Betriebsnummer: 33865367
KK-Nr:: 1
Beitragskontonummer: 1254230/05
Umlagesatz U1: U1_1

Losung

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse €1 und geben Sie die Betriebsnummer 33865367
ein.

Gesetzliche Krankenkassen

Betrisbsnr. | KK-Nr. | Krankenkasse | Beitr.Ktonr, 3 Krankeniasse [ KK4Nr.: 33365367 ::i| 1 EEIE' ;]
29137937 1 KKH Kaufman. ., §5215820/1 = S Gy ]
42933966 1 BARMER. (vor... 85062320

55811201 1 Siidwest 16825/05 Aligemeine Daten der Kasse

98000006 1Knappschaft 585675207 X

O [B " [Contnentale

Geben Sie die Beitragskontonummer 1254230/05 ein.

3 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen (= klicken,
U1_1 auswahlen und mit OK Gibernehmen.

4 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern E.
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Gesetzliche Krankenkassen

Betriebsr. | KiGr. | Krankenkasse | Beitr.Ktonr. | Abg... | GF. Krankenkasse [ KKANr.: [ swses37 .‘3“ 1 g] & EJ _,_J

29137937 1 KKH Kaufmén... 85215820/1 [
42933966 1 BARMER (vor... 85062320
55811201 1 SOdwest 16825/05 Aligemeine Daten der Kasse
98000006 1Knappschaft  5856752-07 X
Krankenkasss: | BKK Icon tinentale
KK-Zusatzinformation: |

™ Kranise i chaftighe
Giltig ab:
Beitragskontonummer: IlJSQ!!D!OS ,W ;I
Zuletzt abgerechneter Monat: | Pro KX, akbualisieren
Zahlungsweise
Zahlungsart (Institutionen): I Barzahiung Einzug
Abweichende Zahlungsart: [ <Keine Angabe> -]
Bankverbindung

= al 4
e —

Umlageart beziiglich Umlage 1

Giitig ab:
Unlageart der Krankenkasse:  [U11 @ [o172020 J
Erstattung nach dem AAG
i : Uberweisung durch Krankes
Wﬁw I weisung durch niasse G abe
ort fir de rankenkasse: | <Keine Angabe> = 9|

Ergebnis: Die angelegten Krankenkassen.

Gesetzliche Krankenkassen

Krankerkasse / KK-Nr.: [ === 3|[T T 8] & 3] £

ey s I

1254230/05 ra igung: iberr
Aligemeine Daten der Kasse
55811201 1 Siidwest 16825/05
93000006 1Knappschaft 585675207 X Krankenkasse: |a|o< | Continentale

S.109.....ccce000ee... Fragen: Angaben zu Berufsgenossenschaften festlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
? Was bedeutet bei der Stundenermittlung Stunden anhand des Vollarbeiterrichtwertes?

Losung
Bei Anwendung des Vollarbeiterrichtwertes werden die geleisteten Stunden aus einem
jahrlichen Durchschnittssatz fiir einen vollbeschaftigten Arbeitnehmer (Vollarbeiter-
richtwert) ermittelt.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort

Frage 2
? Woher stammen in DATEV Lohn und Gehalt comfort die Daten zur zustandigen Berufs-
genossenschaft?

Losung

Die Daten werden von der Institutionsverwaltung aus DATEV Arbeitsplatz bereitge-
stellt.

LT i - Fragen: Steuerdaten erfassen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
? Uber welchen Meniipunkt geben Sie die Allgemeinen Daten fiir die Steuer ein?

Losung

Menupunkt: Erfassen ™ Mandantendaten » Steuer ® Allgemeine Daten

Frage 2
? Weshalb muss das Bundesland unbedingt angegeben werden?

Losung

Ohne die Angabe des Bundeslandes kann die Steuernummer nicht gepriift werden
und die Berechnung der Kirchensteuer nicht durchgefiihrt werden.

Frage3
? Wann kann der Anmeldezeitraum fiir die Lohnsteueranmeldung auf vierteljahrlich ge-
andert werden?

Losung

Der Zeitraum, fiir den die Lohnsteuer beim Finanzamt angemeldet und abgefiihrt wer-
den muss, ist nach Hohe der im Vorjahr angemeldeten Lohnsteuer bindend. Anmel-
dungszeitraum ist das Vierteljahr, falls die abzufiihrende Lohnsteuer im Vorjahr mehr
als 1.080 EUR bis 4.000 EUR (ab Januar 2017 bis 5.000 EUR) betragen hat.

LI i [T, Fragen: Arbeitszeiten, Feiertage und Urlaubsanspruch hinterlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
? Wie kann die regelmaBige Arbeitszeit geandert werden?

- Lésungsbuch
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Losung

MenUpunkt: Erfassen ™ Mandantendaten » Arbeitszeiten ™ RegelmdBige / Feste Arbeits-
zeiten. Klicken Sie dann auf die Schaltfliche Historie bearbeiten © und tragen Sie an-
schlieBend die gedanderten Arbeitszeiten ein.

Frage 2

? Wie missten die Einstellungen der Feiertage gedndert werden, wenn der Firmensitz in

Rosenheim/Bayern ware?

Losung

Zusétzliche gesetzliche Feiertage Bayern: Heilige Drei Kénige 06.01., Fronleichnam, Ma-
ria Himmelfahrt 15.08. und Allerheiligen 01.11.

Frage3

? Uber welchen Meniipunkt kénnen Sie den allgemeinen Urlaubsanspruch der Mitarbei-

ter einer Firma hinterlegen?

Losung

MenUpunkt: Erfassen » Mandantendaten » Arbeitszeiten » Feiertage/Urlaub.

§.128........c000u.... Ubung: Priifen von Finanzbuchhaltungskonten

Geben Sie die folgenden Konten an.

Aufgabe 1

? Welches FIBU-Konto wird fiir die Auszahlung der Verbindlichkeiten aus Lohn und Ge-

halt genutzt?

¢ Obersicht - X
@ Mitarbeiter ~ | Kontenverwaltung
@, Digitale Personalakte
b [J Dateniibemahme ichrung:
I [} Bewegungsdaten |
4[]l Mandantendaten
[5] Adresse +Kento [Buchungstext
Bankverbindungen 970 Ausleh. an nahestehende Pers. =
: 3 ::zralvm“:heru"g 1300 Sonstige Vermogensgegenst.
euer
b [} Arbeitszeiten 1340 Forderg. gg. Personal Lohn- und Gehalt
b [l Anpassung Lohnarten 1380 Darlehen (sonstige VermG)
Entgelttabellen 1369 Forderungen ggb. Krankenkasse aus AAG
9
[E Abrechnungsparameter 1370 Durchiaufende Posten 1]
[E AG-Pflichtzuschuss bAV oy
Mindestichn - e ol
4[]} Finanzbuchfihrung 3074 Rickstelung Personal
[@ Allgemeine Angaben 3079 Urlaubsruckstellungen
[E Kontenverwaltung 3500 Sonstige Verbindichkeiten
] Sonstige Konten B 3 T p—ree
[ Kontierung Lohnarten Nkttt _:! =
@ Kont L 3725 hi. Eir ing
[8 Urlaubsrickstellung 3730 rbindlichk. Lohn- und Kirch
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Aufgabe 2
? Welches Fibu-Konto wird fiir die Lohnart Erschwerniszulage genutzt?
¢ Dbersicht - )
21 Mitarbeiter Kontierung Lohnarten
[, Digitale Personalakte
b [} Datendberahme didh bezeich
I [ Bewegungsdaten I
4 [} Mandantendaten Angezeigte Fibu-Mitarbeitergruppe:
[E Adresse ~ T -
[E Bankverbindungen OSM
I [} Sezialversicherung P
b [ Stever 2 Geselschafter-Geschsfisfuher
I [} Arbeitszeiten
I+ [} Anpassung Lohnarten
E i';?marmm Lohnart | Bezichnung Fbukonto | Buchungstext Kosten- [Gemen- —[eetag — [stunden
[E AG-Pflichtzuschuss bAV
El Mindestiohn 2001 Ehegattengehalt €050 Ehegattengehalt X X
4 [} Finanzbuchfihrung 2002 Geschaftsfuhrergehalt 8027 Geschaftsfihrergehalter X X
[& Allgemeine Angaben 2010 |Ausbidungsvergitung £020 Gehalter X X
E :":"’"‘K“:::‘”"g 2011 |Aushidungsvergitung, gewerbl, | 6010 Lohne X X
:" ,'g'ng e 2020 |Festiohn, gewerblch 010 Lshne X X
Kontierung Krankenkassen 2030 Leistungszulage 8010 Lihne X X
Udaubsriickstellung Erschwerniszulage x X
[ El Durchschnitte x "
Aufgabe 3
? Welches Fibu-Konto wird fiir pauschale Lohnsteuern fiir geringfligig Beschéftigte be-
nutzt?
© Obersicht - % .
&1 Mitarbeiter Sonstige Konten

&, Digitale Personalakte
> [} Datentbernahme
+ [J Bewegungsdaten
[} Mandantendaten
Adresse
[l Bankverbindungen
b [} Sozialversicherung
I [ Steuer
I+ [ Arbeitszeiten
b [} Anpessung Lohnarten
[ Entgelttabellen
Bl Abrechnungsparameter
[ AG-Pilichtzuschuss bAV
[E Mindestiohn
[ Finanzbuchfihrung
[@ Allgemeine Angaben
Kontenverwaltung
[J Sonstige Konten
Kontierung Lohnarten
Kontierung Krankenkassen
Urlaubsriickstellung
I> [} Durchschnitte
B Ausfallschlissel
I [ Baulohn
I [} Arbeitnehmer online
b [} Auswertungsdaten
I [} Organisationseinheiten
[ Vertragswerte Schitzung
b [ Abrechnung
b [ Auswerttungen
[=l Bescheinigungen
P [ Datenweitergabe
[ Brennpunkie
4 [} Protokolle
(G Vererbeitungsprotokell
il Riickmeldenrotalkall

[

l

Angezeigte Fbu-Mitarbeitergruppe:
N. | Beseichung
0 Standard
1 GF8-Minijob
2 Gesellschafter-Geschifisfiirer

Sk hacier | o

[¥ Pauschale Steuern auf mehrere Konten verteiien

Pauschaler SolZ Fahrthosten:

Pauschaler Sol? sonstige Beziige:

Pauschale Kirchensteuer sonstige Bezlge:

| sopstige Konten | Unlage | Kug |Bauschalsteuerkonten | sason-tug |

[ 6147 E“pmmtxvumm
[ 147 E“mmﬁrv«mm
[ 6147 E]meﬁvumm

[ w8 2| [Pauschule Steuer auf senstioe Bezige
[ ee E“Pmmm ige Bz
[ 6069 E“mmmfmgemm
[ 6% [ [Pauschale Steuer fir Arbeitnehmer
WE“PWS&W&MW
Wﬁgﬁmmﬁmm

[ 0% E“pm*mnm

[ &% Elﬁmmﬁ:rwm

[T % [ [Pouschale Stever fur Mrsjobber
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S.131....ccce000venee. Ubung: Lohnartennamen andern

Aufgabe 1
+~  Andern Sie den Lohnartennamen der Lohnart Stundenlohn in Stundenlohn It. Tarif,
Gl'iltig ab 01/2021.
Histarischer Verlauf der Lohnartennamen ? bd

IE:fassani!zum" Itikeitsd. einen Leh |

Name deutsch Name englisch Giltig ab

1B} tundenlobn t. Tarif hourly rate of pay

Aufgabe 2
" Andern Sie den Lohnartennamen der Lohnart Ausbildungsvergiitung, kfm. in Ausbil-
dungsvergiitung, Giiltig ab 01/2021.

Historischer Verlauf der Lohnartennamen ? *
Lohnar tennummer: 'W
Name deutsch Name engisch | casgan Zeleney |
5 ?WWWW training allowance, comm. 01/2021 - z’“j?td‘m ]
[ ]

5.136......000000c... Ubung: Datensicherung

Aufgabe 2
" Offnen Sie den Mustermandanten ,Musterfirma” und priifen Sie in den Firmenstamm-
daten, welche Berufsgenossenschaft fiir diesen Mandanten hinterlegt ist.

9999999 / 99999 Musterfirma - 01/2021 Lohn und Gehalt V.11.6 (Schulungsmodus)
Mandant  Bearbeiten  Ansicht Efassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe
tedudaed-VRraBD D akbre 86 GREA e A
: Dbersicht - % ! :
1 Mitarbeiter ~ | Mitgliedschaften
[, Digitale Personalakte
:' gg““""b“"::: N_A|N.BG_ | NameBG [titgiedenr.]  Mummer der Mitgiedschaft: | o | |
g ewegungs L ;
4 [l Mandantendaten 1 Sl L raly, DN (2015 Berufsgencssenschaft: | 15141364 _I |BG\fu'h=h' - Fahrzeughaltungen
B Adresse
[ Bankverbindungen | Mitghedschaft | Gefenrtanfateten |
4 [} Sezialversicherung
[3 Aligemeine Daten Berufsgenossenschaft: | 15141364 [BG Verkehr - Fahvzeughaltungen |
g Gesetzliche xur.\rhenlumn 3 e |—0223u:429 e I
& Private Knnkznlussm‘ ) ) PIN: 12345
4[]} Unfallversicherung
Mitgliedschaften Gilltigkeitszeitraum der Mitgliedschaft
Allgemeine D
= ,,,,,:E;::,k:m Begon (MM/1) [Ende 0a/02)  [Meldegrund fix Sondertatbestand
B Kurzsrbeit = o1/2018 | | <Keine Angabe>
l_i Altersteilzeit
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S.137.....ccce00ueee.. Wiederholungsiibungen Mandantenstammdaten

Ubung Nr.1
" Legen Sie im DATEV Arbeitsplatz im Arbeitsblatt Lohnabrechnung die nachfolgende Fir-
ma mit folgenden zentralen Mandantendaten neu an.

Zentrale Mandantennummer 630
Mandantentyp Unternehmen
Mandant seit 01.01.2022
Unternehmensname Halbach GbR
Unternehmensform Gesellschaft des biirgerlichen Rechts
Leistung Lohnabrechnung fiir das Jahr 2022
Beraternummer 129805
Losung
1 Klicken Sie auf Mandant anlegen.

2 Erfassen Sie die zentralen Mandantendaten und klicken Sie auf das Symbol Speichern
und SchlieBen B'.

3 Leistung angeben.

$.137...ceereerreenee. Ubung Nr. 2

Institutionen Krankenkassen priifen

" Prifen Sie, ob folgende Krankenkassen in den Institutionen hinterlegt sind:

Aufgabe 1
Bezeichnung Debeka
Betriebsnummer 52156763
Losung

Klicken Sie im Ordner Institutionen doppelt auf den Eintrag Krankenkasse. Geben Sie im Feld
Schnellsuche die Betriebsnummer der Debeka ein.
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‘Da& e~ B [PREEREE]E R ke B RAT O W@ Q @ i Schaelinto: [ cavsaani> ]
 Obersicht r x| d x| x
URTE i o [onsis Gy
4 ammdatenibersichten
(3 Mtarbeter [ Gruppierield
[&) Adnessaten Schnelsuche - (52156763 | Oe o
B indviduelle Tabellen
4 [ Institutionen <k Krarkenkasse anlegen < Geschiftsstelle anlegen
[ Abetsagentur [ Nummer Land | g ont |Geschatsst. |Gitigbis  [RZ [Anlage
|5 Benfsgenossenschatt Ja D
(8 Bendssiandsche Organisation
Finanzamt
Fimenkuchgercht < 2
[ Gemende  Inetiutionen - 52156763 DE / BKK Debeka R x
Gericht
IHK/HWK Adresse  Kommunikation  Bank  Wetere Angaben  U1/U2-Satze ab 2010 Zusatzbeirag
Individusde Anschaft
(5] Hrankenkasse h p hrift F - 0 —
(3 Hredtinstinu im Mettemicher Feld 40 Postfach 30 03 62 20091 Hamburg
Landesverband der Hrankenkassen v 56072 Koblenz 55027 Koblenz
& Unsere Kanzlei BKK
't Auftrige Postach 300362
[ Dokumente
Termine
Aufgabe 2
Bezeichnung DAK Gesundheit
Betriebsnummer 48698890
Losung
Klicken Sie im Ordner Institutionen doppelt auf den Eintrag Krankenkasse. Geben Sie im Feld
Schnellsuche die Betriebsnummer der DAK ein.
 Obersct L x <] ~ I
Unsere Kanzlei Neticn: [ Deutschiand <] Anzeige: [Mive hatttonen
4 @ l%mdnmib«ﬁdﬂn
Miarbeter O Gruppierfeid
Adressaten Schoelsuche - 48638890 -] -
Indviduele Tabellen [ Erweiterte Suche
4 [ nsitutionen “ Krankenkasse anlegen ¥+ Geschifisstelle anlegen
) Abetsagentur Nummer Land : Titel |PLZ |ont | |Giligbis  [RZ |Anlage|
] Benfsgenossenschalt 48698850 DE " DAKGesundheit EK 20008 Famburg TR
5l Bensfsstandsche Organisation
g Finanzamt e 5
g’:“""‘*‘"“ | Inetitutionen - 43658890 DE / EK DAK Gesundhet px
i HK/HWK Adwesse  Kommunkation  Bank  Weftere Angaben  U1/U2-Sitze ab 2010  Zusalrbetrag
() Indviduelle Anschrft
gm«m ; hrift —Suat : s o
Kredinsiu Nagelswag 27 - 31 Postfach 10 14 44 Kane Daten vorhandan. .
) Landesvarband der Krankenkassen  + ° 20057 Hamburg 20009 Hamburg
& E:chh 101444
b Auftrige 20008 Hamburg
[ Dokumente
Termine
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L | 7 JS— UbungNr.3

Aufgabe 2
+~  Geben Sie den Abrechnungsmonat und die Angaben fiir die Ubernahme des Kanzlei-
kontenrahmens wie folgt an:
Erster Abrechnungsmonat 01/2022
FIBU - Kontenrahmen DATEV SKRO3
Aktivieren Sie dartber hinaus die Option Alle DATEV-Standardlohnarten.

Losung

1 Klick auf Mandant neu anlegen.

Erster Abrechnungsmonat 01/2022.
Kontenrahmen DATEV SKR03.

2 Ubernehmen Sie die Einstellungen mit Klick auf die Schaltflache OK.

LT 1 SO Ubung Nr. 4

" Die Mandantenadressdaten und die Bankverbindung sind nach den folgenden Vorga-
ben anzulegen:

Adressdaten
Unternehmensgegenstand Grof3handel
Adressdaten Seehauser Landstral3e 17 B, 28197 Bremen
Ansprechpartner Mandant Herr Peter Halbach
E-Mail-Adresse p.halbach@halbach.com
Telefon 04219521520
Ansprechpartner Lohnabrechnung Frau Stefanie Neubert
E-Mail-Adresse s.neubert@halbach.com
Telefon 04219521528

Losung

1 Mandantendaten - Register Adresse:

2 Klicken Sie anschlieBend auf das Register Ansprechpartner und erfassen Sie den An-
sprechpartner Mandant sowie den Ansprechpartner fiir die Lohnabrechnung mit fol-
genden Daten:

- Lésungsbuch
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3 Klicken Sie danach auf das Register Unternehmensdaten und geben Sie im Feld Unter-
nehmensgegenstand GrofShandel ein.

Bankdaten

Bankbezeichnung Sparkasse Bremen

IBAN DE79 2905 0101 0001 0065 43
BIC SBREDE22XXX

Zahlungserstellung

Aktive Mandanten-Bankverbindung Sparkasse Bremen

Losung

1 Klicken Sie auf das Register Zahlungserstellung und hier auf das Symbol Aktive Mandan-
ten-Bankverbindung = auswahlen.

2 Klicken Sie auf die Sparkasse Bremen und Ubernehmen Sie diese mit Klick auf die
Schaltflache OK.

Aligemeine Zahlungsarten

Lohn-/Gehalts, Abschlagszahlung SEPA-Uberweisung
Vermdgenswirksame Leistungen Barzahlung / Einzug
Individuelle Zahlungen SEPA-Uberweisung
Sonstige Zahlungen (Institutionen) Barzahlung / Einzug

Erstattungshetrage U1/U2

Uberweisung durch Krankenkasse Uber Sparkasse Bremen

Klicken Sie auf das Register Erstattung und anschlieBend auf das Symbol Bankverbindung aus-
wdhlen =, Klicken Sie auf die Sparkasse Bremen und anschlieBend auf OK.

LT 1 T Ubung Nr. 5

" Legen Sie im nichsten Schritt die Stammdaten ,allgemeine Sozialversicherungsdaten”
an.
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Sozialversicherungsdaten Halbach GbR:

Betriebsnummer 51857309 ab 01/2022

SV-Meldungen gem. DEUV VOLL_DEUV

Betriebsnummer Abrechnungsstelle 51857309 ab 01/2022

Umlagepflichtig Umlage U1 und U2 ab 01/2022
Losung

1 Geben Sie die DEUV sowie die Betriebsnummer der Abrechnungsstelle ein.

2 Klicken Sie auf das Register Umlage / Erstattung und wahlen Sie im Feld Umlagepflicht
(ab 2006) Umlage 1 und 2 aus. Alle anderen Einstellungen kdnnen Sie mit den Stan-
dardeinstellungen tGibernehmen.

LI 1 T Ubung Nr. 6

" Hinterlegen Sie die Krankenkassen wie in folgender Tabelle:

Die erste Krankenkasse anlegen

Debeka 52156763 52362/52

Losung
1 Geben Sie die Betriebsnummer 52156763 und die Beitragskontonummer 52362/52 ein.

2 Klicken Sie beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen
_3|, markieren Sie per Mausklick die Umlageart U7_1 und libernehmen Sie diese mit OK.

3 Ubernehmen Sie abschlieBend die Krankenkasse mit Klick auf das Symbol Fensterinhalt
speichern B

Die nachste Krankenkasse anlegen

DAK Gesundheit 48698890 HB12563/14 Ui

1 Klicken Sie auf das Symbol Neue Krankenkasse €.
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2 Geben Sie Betriebsnummer und die Beitragskontonummer ein.

3 Klicken Sie beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen
&1, markieren Sie per Mausklick die Umlageart U7_17 und ibernehmen Sie diese mit OK.

4 Ubernehm(_en Sie abschlieBend die Krankenkasse mit Klick auf das Symbol Fensterinhalt
speichern =

L 1 Ubung Nr. 7
" Hinterlegen Sie die Berufsgenossenschaft BGHW fiir den Mandanten Halbach OHG wie
folgt:

Berufsgenossenschaft Berufsgenossenschaft BGHW Sparte Einzelhandel (30)
Mitgliedsnummer 5211-10155
PIN 20300
Strukturschlissel 02 Drogerie/Textil/Haushalt/Sport/Metallkurzwaren
Glltigkeitszeitraum Mitgliedschaft 01/2022
Verfahren zur Stundenermittlung Stunden anhand d. Vollarbeiterrichtwertes
Betriebsnummer des lohnverantwor- 51857309

tenden Beschaftigungsbetriebs

Losung

1 Klicken Sie zunichst auf das Symbol Neuer Datensatz €1, um eine neue Mitgliedschaft
anzulegen.

2 Klicken Sie im Feld Berufsgenossenschaft auf das Symbol [Z1 und geben die Nummer 30
ein. Ubernehmen Sie diese anschlieBend mit Klick auf die Schaltfliche OK.

3 Geben Sie anschlieBend die folgenden Daten fiir die Neuanlage der Mitgliedschaft an.

Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen Stammdatenabfrage sofort senden.
5 Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK.

Klicken Sie auf das Register Gefahrtarifstelle und auf die Schaltflache Neue Gefahrta-
rifstelle anlegen.

7 Klicken Sie im Feld Gefahrtarifstelle auf das Symbol Strukturschliissel auswdhlen =,
wahlen Sie die Nummer 02 Drogerie/Textil/Haushalt/Sport/Metallkurzwaren aus und kli-
cken Sie danach auf OK.

8 Klicken Sie danach auf die Schaltfliche Neuen Gliltigkeitszeitraum anlegen und geben
Sie 01/2022 ein.
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9 Klicken Sie erneut auf das Register Mitgliedschaft und geben Sie den Strukturschliissel
1 im Feld Haupt-Gefahrtarifstelle ein.

10 Klicken Sie zuletzt auf das Symbol Speichern. Die Berufsgenossenschaft fiir den Man-
danten Halbach GbR ist damit erfasst.

S.140........c000ue.... Ubung Nr. 8

" Als Steuerdaten der Firma Halbach GbR sind folgende Daten zu erfassen.

Bundesland Bremen

Datentibermittlung RZ aktivieren

Lohnsteuerjahresausgleich keine

Finanzamt Bremen

Steuernummer 06012806173

Zeitraum Lohnsteuer-Anmeldung monatlich
Losung

1 Offnen Sie im Ordner Steuer den Eintrag Allgemeine Daten. Wéhlen Sie das Bundesland
Bremen aus und geben Sie Finanzamt und Steuernummer ein, bei den (ibrigen Einstel-
lungen kénnen Sie den Standard Gibernehmen.

2 Klicken Sie auf das Register Lohnsteuer-Anmeldung und wahlen Sie den Eintrag monat-
lich aus.

3 Klicken Sie abschlieBend im Ordner Steuer doppelt auf den Eintrag Berechnung. Un-
ter Lohnsteuer-/Kirchensteuer-Jahresausglich Dezember muss die Standardoption kein
Lohnsteuer- Jahresausgleich aktiviert sein.

S.140........c000uc.... Ubung Nr. 9

+~ Geben Sie die Arbeitszeiten, den Urlaubsanspruch und die zusatzlichen Feiertage fiir
das Bundesland wie folgt an:

Wochentliche Arbeitszeit 42 Stunden

Tagliche Arbeitszeit Mo - Sa 7 Stunden
Grundurlaubsanspruch pro Jahr 30Tage

Relevante Feiertage Reformationsfest (31.10.)
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Achtung: Nach Eingabe der 42,00 Std werden die Stunden automatisch auf Mo - Fr gleichmaBig
verteilt. Die tagliche Arbeitszeit muss anschlieBend, wie im Bild unten, abgeandert werden.

1 Arbeitszeiten 42 Stunden, taglich 7 Stunden.
2 Urlaubsanspruch 30 Tage.

3 Relevante Feiertage Reformationsfest (31.10.).

S.140...c0ccrerrennnee Ubung Nr. 10

" Hinterlegen Sie Uiber die Auswertungsdaten, Register Lohnkonto die nachfolgenden
Bearbeitungsvorschriften fiir den Mandanten Halbach GbR.

Urlaubsstatistik erstellen aktivieren
Stunden-/Tagesstatistik erstellen aktivieren
7 Mitarbeiterstammdaten
L 1/ SO Ubung: Mitarbeiter anlegen

" Legen Sie als zweite Arbeitnehmerin Frau Sabine Mdiller an. Frau Miiller ist kaufm. An-
gestellte in der Verwaltung. Folgende Grundstammdaten sind laut Herrn Wichtig - un-
serem mitwirkenden Steuerberater - erforderlich:

Mitarbeiternummer: 2

Familienname: Mdiller

Vorname: Sabine

Eintrittsdatum: 01.02.2006

Erster Monat der Abrechnung: 01/2021

Sozialversicherungsnummer: 58020385W525
Losung

1 Menipunkt Erfassen » Mitarbeiter... oder Symbol Mitarbeiter 6ffnen (&1 oder in der
Ubersicht Doppelklick auf den Eintrag Mitarbeiter.

‘ﬂ 129805 / 480 Perm GmbH - 01/2021 Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulungsmodus)

4 Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Efassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
fededade-Nn e 25D B[] aabhee ABIRREA N QO
¢ Obersicht - X

[2] Mitarbeiter A

R Aieitmbn Pmonmm mfmfkn
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2 Die Mitarbeiter-Ubersicht wird geéffnet, klicken Sie auf die Schaltfliche Neu.

(43 Mitarbeiter-Ubersicht ? X
Suchen in Spalte: Suchen nach:

[ne. =l \3'0|\'r'| gl

kein Filter aktiv

Nr. A| Name | Voname | Abr.Datum | Eintritt | Austritt | Betriebliche Pershr |
00001  Vogel Walther 01.08.1998

gearbeiten... | [ feu.. )| Koperen. | Leschen.. | schiesen | wie |

3 Erfassen Sie die Daten wie im nachfolgenden Bild dargestellt.

Mitarbeiter neu ? *
Beschaftigungsbetrieb: | 00001 E‘ |Perm GmbH
Betriebsnummer (. BA): [

Angaben zum Mitarbeiter

U 7
Famiienname: m"
Vorname: Fabine
Entrittsdatum: [01.02.2008~
Erster Monat der Abrechnung: EEE
Mitarbeitertyp: [Personengruppentbergreifend -~
Versicherungsnummer: [m—

™ DEDV-Versicherungsnummernabfrage auslésen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte

I Abruf der elektronischen Lok b kmale (ELStAM)
Identifikationsnummer: I
Geburtsdatum: I
— rchie . Febetag
Kennzeichnung Arbeitgeber: I <Keine Angabe > J (nur bei Nebenarbeitgeber): I

Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

r' DEUV :.:.'-'.'I .._:_' g .'I-.'_:' 8
(zur Aktvierung siehe

[TI ] Abbredunl Hife !

4 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache OK.

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit ei-

nem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt wurde.

5 SchlieBBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol * klicken.
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S.150.cuiceuincnnens Ubung: Mitarbeiter iiber die Mitarbeiterebene von Lohn und Gehalt anlegen

" Legen Sie jetzt die weiteren Mitarbeiter der Firma Perm GmbH an:

Aufgabe 1

Als nachster Mitarbeiter ist Herr Wolfgang Weber anzulegen. Herr Weber ist gewerblicher An-
gestellter in der Abteilung Technik. Folgende Grundstammdaten sind laut Herrn Wichtig - un-
serem mitwirkenden Steuerberater - erforderlich.

Mitarbeiternummer: 4
Familienname: Weber
Vorname: Wolfgang
Eintrittsdatum: 01.03.2010

Erster Monat der Abrechnung: 01/2021
Sozialversicherungsnummer: 632504735226

Losung

1 Menupunkt Mitarbeiter ™ Neu... oder Symbol Mitarbeiter @ 4@ f. i) meH
. . Mitarbeiter  Ansicht K
anlegen  oder Tastenkombination Strg+N.

2 Erfassen Sie die Daten des Mitarbeiters und klicken Sie ab- @6 > 3 of

schlieBend auf die Schaltflache OK.
Mitarbeiter neu ? X
Beschaftigungsbetrieb: [ 00001 EI [Perm GmbH
Betrisbsnummer (t. BA): |
Angaben zum Mitarbeiter
Mitarbeiternummer: [ 4 ﬂ
Famiiername: | vieber
Vorname: I\'..’olfgmg
Entrittsdatum: |01.03,20].0
Erster Monat der Abrechnung: 01/2021
Mitarbeiter typ: IPersunenuruppembergreufmd j
Versicherungsnummer: |632504?32a

™ DEUV-Versicherungsnummemabfrage auslgsen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteverkarte

[ Abruf der elektronischen Lohnst b rkmale (ELStAM)
Identifikationsnummer: Ii
Geburtsdatum: Ii
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Kene Angabe> ?ﬂm&mw:bm? l
9 zur DEUV-Sofor g
I~ DElv-Sefortmeldung nach 528a Abs. 4 SGB IV ausksser i
(zur Aktivierung siehe Mand. jaten\Sozialversic g\llg e Daten:DELV)
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit ei-
nem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt wurde.

SchlieBBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol | % klicken.

Aufgabe 2
Als ndchste Mitarbeiterin ist Frau Jeanette Beier anzulegen. Frau Beier ist kaufm. Auszubilden-
de in der Verwaltung.

Mitarbeiternummer: 5

Familienname: Beier

Vorname: Jeanette

Eintrittsdatum: 01.08.2019

Erster Monat der Abrechnung: 01/2021

Sozialversicherungsnummer: 15050101B521

Losung

1 Meniipunkt Mitarbeiter ® Neu... oder Symbol Mitarbeiter anlegen €1 oder Tastenkom-

bination Strg+N.

Erfassen Sie die Daten der Mitarbeiterin.

Mitarbeiter neu ? X
Beschaftigungsbetrieb: 10‘.‘001 EI lPermGﬂbH
Betriebsnummer (. BA): [
Angaben zum Mitarbeiter
Mitarbeiternummer: 1—5 ﬂ]
Famienname: ]33'9‘
Vorname: | Jeanette
Entrittsdatum: ]m
Erster Monat der Abrechnung: 10"4"2021
Mitarbeitertyp: ] Personengruppenibergreifend ﬂ
Versicherungsnummer: 150501018521
[~ DEUV-Versich abfrage ausl:
Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte
[~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) ausiisen
Identifikationsnummer: ]
Geburtsdatum: I—
Kennzeichnung Arbeitgeber: ] <Keine Angabe > J (nur ha ::;;Eb':bm?g [—
gaben zur DEUV-Sofortmeldung
[T DELV-Scfortmeldung nach 528a Abs, 4 5B 1V ausliser
(zur Aktivierung siche 3 daten\Sozalversic g\Allgemeine Daten:DEIV)
[k | iter Abbrechen Hife
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Mitarbeiterstammdaten

3 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflaiche OK. Es erscheint das Verarbeitungsproto-
koll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit einem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt
wurde.

4 SchlieBBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol * klicken.

Aufgabe 3
Als letzter Mitarbeiter ist Herr Thomas Rumpenhorst anzulegen. Herr Rumpenhorst ist als
kaufm. Aushilfe auf 450 Euro-Basis im Verkauf tatig.

Mitarbeiternummer: 6

Familienname: Rumpenhorst

Vorname: Thomas

Eintrittsdatum: 01.10.2019

Erster Monat der Abrechnung: ~ 01/2021

Mitarbeitertyp: Geringfiigig entlohnt Beschaftigte/r
Sozialversicherungsnummer: 56150570R222

Losung

1 MenUpunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitarbeiter anlegen T oder Tastenkom-
bination Strg+N.

2 Erfassen Sie die Daten des Mitarbeiters und wahlen Sie den Mitarbeitertyp Geringfiigig
entlohnt Beschdiftigte/r aus.

Mitarbeiter neu ? x
Beschaftigungsbetrieb: [[oo0o1 EI [Perm Gmbr
Betriebsnummer (It. BA): [

Angaben zum Mitarbeiter

Mitarbeiternummer: ’—6 iﬂ]
Famiienname: |Rumpenhorst
Vorname: |Thumas
Entrittsdatum: [or02018
Erster Monat der Abrechnung: 01/2021
Mitarbeitertyp: | Geringfugig entiohnt Beschaftigtefr j
Versicherungsnummer: [se1sosmmazz

™ DEUV-Versicherungsnummernabfrage ausldsen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte

I Abruf der elektronischen Lohnsts b rkmale (ELStAM)

Identifikationsnummer: [—

Geburtsdatum: [

Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe> v mmb;hg;hﬂ)' I
gaben zur DEUV-Sofor g9

r , Abs

(zur Aktivierung siehe Mandantendaten'Sozialversicherung \Allgemeine Daten:DEUV)
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Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache OK.

Sie erhalten anschlieBend den folgenden Hinweis, den Sie mit Klick auf die Schaltflache
Nein bestatigen.

Mitarbeitertyp geringfigig entlohnt Beschaftigte/r T X
Durch die Auswahl des von Thnen gewahiten Mitarbeitertyps wird m.fe Qﬁngﬁ-lw

entiohnt Beschaftigte r mit RV-Pflicht und Pausc ung mit i

angelegt:

Personengruppe: 109 Geringfligig entiohnte Beschaftigte

Arbeitnehmertyp: 4 Geringfligig Beschaftigter mit Pauschalversteuerung (Arbeiter)
Beitragsgruppenschiissal: KV:6 RV:1 AV:0 PV:0

Geringfiigig entiohnt Beschaftigter
-2% einheiticher Pauschsteversatz:  JA

Krankenkasse: Bundesknappschaft

Die Angaben konnen nach der Neuanlage von Thnen manuell angepasst werden,

Soll die Vorbel nach Beendi des N lagedialogs durchgefiihrt werden?
B | Nem |

Hinweis: Es konnten in der Praxis fir einen geringfligig Beschéftigten die entsprechen-
den Vorbelegungen in den Stammdaten zum Mitarbeiter ibernommen werden. Aus
lerntechnischen Griinden sollen Sie natiirlich das Anlegen eines geringfiigig Beschaf-
tigten Schritt fur Schritt erlernen. In diesem Lehrbuch erfahren Sie dies im Kapitel 7.6.

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll, dass der Mitarbeiter mit einem ersten Dienst-
verhaltnis vorbelegt wurde. Schlielen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf
das Symbol * klicken.

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Januar

.................. Ubung: Bewegungsdaten iiber die Mitarbeiterebene erfassen

Aufgabe 1

Herr Wolfgang Weber legt Ihnen den Stundennachweis seiner geleisteten Stunden fiir den Mo-
nat Januar 2021 vor. Herr Weber hat im Monat Januar 165 Stunden gearbeitet. Fiir den Feiertag
01.01.2021 Neujahr miissen 7 Feiertagsstunden erfasst werden.

" Offnen Sie den Mitarbeiter Wolfgang Weber und geben Sie liber die Monatserfassung

die u. a. Stunden ein, Kostenstelle Technik.
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8 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Januar

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat: |01/2021 ﬂlﬁ' @Jﬁl Zeiten werden als Ind jruten erfasst ()

JmZDZ‘lfFebZDZl[b"lér!Oleﬁp’ZﬂleMaimn]Ju'!xln]MZDZ!|M2021ISep2021|G<t2021 Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | Mar 20

Lohnart I Lohnartname Wert Kostenstele Abw, Faktor | Abw, Lohnv. | Zuord, Bemerkung
Monat
1000 Etn.rderl’om It. Tarif 165,00 5td  |2000 01/2021
3| 1012 EIFE%&.’[&:-:I.}".—\ 7,00 5td |3000 = 012021 |
Aufgabe 2

Frau Sabine Miiller hat am 08.01.2021 einen Vorschuss aus der Geschaftskasse in Hohe von
100,00 EUR erhalten. Dieser Vorschuss ist als Nettoabzug in der Monatserfassung zu erfassen.

" Offnen Sie die Mitarbeiterin Frau Sabine Miiller und geben Sie in der Monatserfassung

den Abzug Vorschuss ein, Kostenstelle Verwaltung.

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Monat:  |01/2021 ﬂﬁ! ﬁ[:’:\] Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
320 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | un 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | Mar 20
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemeriung
Monat
@ [2000 = |Verschuss -100,00 EUR | 2000 =] 012021 |[

§.227......cc00000eoe. Ubung: Bewegungsdaten iiber die Mandantenebene erfassen

" Erfassen Sie fiir die Aushilfe Herrn Thomas Rumpenhorst die Bewegungsdaten fiir
01/2021 Uiber die Stapelerfassung Monat.

Personalnummer: 6

Lohnart: Aushilfslohn, Std
Stundenanzahl: 36,0 Stunden
Feiertagsstunden: 3,0 Stunden
Kostenstelle: Verkauf
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v:'):" 129805 / 480 Perm GmbH - 01/2021

Mandant  Bearbeiten  Ansicht

Erfassen

hedu aa@ -V =@

: Obersicht
21 Mitarbeiter
4, Digitale Personalakte
b [} Datenibemnahme
4[]} Bewegungsdaten
T Stapelerfassung Monat

g Stapelerfassung Kalender

P Neb
= ge aus

buchfib

- X

I [} Mandantendaten

b [ Abrechnung

b [} Auswertungen
|=] Bescheinigungen

[E Arbeitnehmer enline - Cockpit

I [} Datenweitergabe
[E Brennpunkte
4[]} Protokolle
) Verarbeitungsprotokell
) Ruckmeldeprotokoll
(5 Aktueller Abrech

Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulungsmodus)

Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras

Fenster  Hilfe

Lo ¥ladbre AEIBEE I

& -

Stapelerfassung Monat

o o ] ) @] =] 9| 7| @l

Hilfe-Bol
Corona

Zeiten erfassenals % Industrieminuten & Echiminuten

S.244.................. Ubung Bewegungsdaten erfassen

Ausgangssituation

2021 insgesamt 36,0 Stunden gearbeitet.

 Obersicht
B, Digitale Personalakte
[3 Schnellerfassung
4[]} Bewegungsdaten

-

Mitarbeiter  Bearbeiten

x

g4 2 & A

3an 2021 |
9 Pershir. | Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Monat
00003 1000 |Stundenlohn It. Tarif 165,00 Std 3000 01/2021
00003 1012 |Feiertagsiohn 7,00 Std 13000 01/2021
00004 1000 derdohn It. Tarif 165,00 Std 3000 01/2021
00004 1012 |Felertagslohn 7,00 Std 3000 01/2021
00002 9000 [Vorschuss -1DC-,DO|EI.R 2000 01/2021
00001 3230 |Verpflegungszuschuss, p.St. 16,90 ELUR 2000 01/2021
00006 2200  |Aushilfsiohn, Std. 39,00 Std 1000 01/2021
B 00006 1012 Feiertagsiohn 3,00 5td 1000 01f2021
1l | i
Mitarbeiter:  Rumpenhorst, Thomas Echtminuten: 3:00 5td
9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar
Die Bewegungsdaten fiir den Monat Februar 2021 liegen Ihnen wie folgt vor:
] Herr Thomas Rumpenhorst, Aushilfe im Verkauf, Kostenstelle Verkauf hat im Februar
& 6 Rumpenhorst, Thomas - 02/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und G.. [oarey Hite-Cente RN
Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe
ClABD [ Rrad B BRI QS
Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas T
Monat:  [02/2021 1B & &= Zeiten werden als erfasst (Mand "

Tz Monatserfassung
oG Kalender
[Z] Monatsstammdaten
[F] Krankheitszeiten

[ Stammdaten

[} Abrechnung

[} Auswertungen

[} Datenweitergabe

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Fi

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abwe. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. 4
Monat
2200 3 Aushilfslohn, Std. 36,00 Std | 1000 (=] J|02/2021
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

Frau Marion Wegmann, IT Systemelektronikerin, Kostenstelle Technik hat im Februar

2021 insgesamt 160,0 Stunden gearbeitet und 12 zusatzliche Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

B @ &=

Jan 2021 | Feb 2021 | mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Fet 4|

Monat: |C|2,|’2132 1

Zeiten werden als Ind

erfasst (1

Hilfe-Bot
Corona

Lohnart Lohnar tname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Eﬂr1
Monat
1000 jeniohn It. Tarif 160,00 Std 3000 102/2021 -]
o100 5 Uberstundengrundvergitun 12,00 Std | 3000 iUlj:’OZl

| Herr Wolfgang Weber, IT Systemelektroniker, Kostenstelle Technik, hat im Februar 2021
insgesamt 160 Stunden gearbeitet und zusétzlich 9 Uberstunden geleistet.

Hilfe-Bot
Corona

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat: :cz,fznil E Efl & ﬂ Zeiten werden als Indy erfasst (Mand. instelung)
Jan 2021 | Feb 2021 | mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Fet 4|
Lohnart Lohnar tname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Eﬂr1
Monat
1000 denlohn It. Tarif 160,00 Std  |3000 102/2021 =
@ 1100 =|Uberstundengrundvergitun 12,00 5td | 3000 io:,.r:’on

Firr alle anderen Mitarbeiter ergeben sich keine Anderungen und auch keine Bewegungsda-
ten fir den Monat Februar.

Aufgabe 2
" Priifen Sie in einer Probeabrechnung die Abrechnungen aller Mitarbeiter.

Losung
"~/ Die Probeabrechnungen sind als PDF-Dateien zum Download verfiigbar, Ordner:

Kap09_02_Februar_2021, Alle_Probeabrechnungen_Mitarbeiter_Februar_2021.pdf
§.245........c0000c.... Ubung Lohnabrechnungen durchfiihren

Aufgabe 2
" Fliihren Sie die Lohnabrechnungen fiir alle Mitarbeiter durch.

Losung

1 Menlpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie in der Standardsymbol-
leiste auf das Symbol Lohnabrechnung .
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2 Klicken Sie dann auf OK.

Lohnabrechnung ? X

Abrechnungsumfang

* Alle Mitarbeiter
" Einzelne Mitarbeitergruppen
(" Einzelne Mitarbeiter  Personalnummernau

W Keine Wiederholungsabrechnungen durchfilhren

Pers.r. | Famiienname Vorname | Abr.Datum | Entitt | Austritt | Letster abzur. Monat |
00001 Vogel Walther 01/2021 01.08.1998
00002 Miiller Sabine 01/2021 01.02. 2006
00003 Wegmann Marnion 012021 01.03.2006
00004 Weber Wolfgang 01/2021 01.03.2010
00005 Beier Jeanette 01/2021 01.08.2020
00006 Rumpenhorst Thomas 01/2021 01.10.2019
Abrechnungszeitraum

Aktueller Abrechnungsmonat: |02a’2021
Erster Monat der Nachberechnung: I

| OK | Abbrechen | Hilfe | Zahlungsparameter... segenstandswerte. .,

4
S.246.................. Ubung Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 1

" Fiihren Sie den Monatsabschluss fiir den Monat Februar 2021 durch.

Losung

1 Menupunkt Abrechnungen » Monatsabschluss... oder klicken Sie in der Standardsym-

bolleiste auf das Symbol Monatsabschluss durchfiihren .
2 Klicken Sie anschlieBend auf OK.
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9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

Menatsabschluss ? X
Der bechkuss efolgt i o [02/2021 it folgenden Einstelungen:
RZ-Auftrige Ubergabe von gen mit Ausgabeziel
™ Offene RZ-Aufirége sofort ins Rechenzentrum senden Ubergabe von Zahungsaufiragen: lmm; j
™ 1m anschiuss an das Senden Daten in das Reche :
Ausgabeverzeichris fur Datei-Exports I g|
Beitragsnachweis-Schitzung erte
r I R e A Cegenstaodsw
™ Didog 2ur Bearberung anzeigen Gegenstandswerte erstelen: ]Kene Gegenstandswerte erstelen j
™ Schatz-Beitragsnachweise mit s mmmm,m*mwm]mm> j
Lohnsteuer-Anmeldung Buchungsbeleg
I Verrechnung des - ¥ Buchungsbeleg automatisch erstelen
[ widerruf SEPA-Lastschviftmandat I | Buctondsheh P
e Exportformat: | DATEVFormat (ASCII Format Standard) 7.0 |
Monatsabschlusspaket pusgabeverzeicheis fir Datel Export: CIPROGRAMDATA\DATEY DATENFOWDAT IMPORT. _“I _Jl
Monatsabschiusspake! =
r SSste Dateiname fir Datel-Sxport: [OTVF_129805_360_LOANBUCHLNGEN WUG_202102_20220406_1320.C5
Online Anwendungen
[~ Stamendaten an Lohn und Gehalt Vorerfassung online Ubergeben ) )
I Daten/ NV - I Personakeport beim Monatsabschiuss automatisch als POF exporteren
Die Dokumente werden ab [05.042032  m Portal angezeigt fusgabeverzeichnis fur PDF-Export: ;'
™ Auswertungen an L hmen oniine | Loh d vice (bergeb
Py - 130 42 Tool Reck o e

r gabe der Arbeinelmerzetd

[ ok | sbbrechen | mie | mwm|

Verarbeitungsprotokoll

Erstellzeit Monat VEZ Verarbeitung

|06.04.2022 13:21:48 - 02/2021 - 303 - Monatsabschiuss =] E’ ﬂ ﬁl ﬂ E‘ ﬁl Springe 2u ] -

| Pers.Nr. | Meldung
Monatsabschluss fiir 02/2021, VKZ 303

Beitragsnachweise [/ KK SV-Werte
Hirvweis FLN17122
Die Beitragsnachweiserstellung wurde durchgefishrt.

Lohnsteuer-Anmeldung
Hinweis #LN06013
Der liche Ubermittiung: 10.03.2021 wurde Uberschritten. Die Lohnsteuer-Anmeldung wird mit Verspétung ok

Hirvweis FLN19711
Die Lohnsteuer ddung mit Idezei ‘monatiich’ wurde erstellt.

Zahlungserstellung
Hirweis #LN09163
Die Erstellung der Zahi ftrége fir den Monat 02/2021 und VKZ 303 wurde durchgefuinrt.

Hinweis sLN17093
Der Monatsabschluss fir den Manat 02/2021 wurde am 06.04.2022 f 13:21 Uhr mit dem VKZ 303 durchgefuhet.

Buchungsbelege erstellen fiir 02/2021, VKZ 305

Hirvweis *LN15914
Unter Auswertungen | Buchungsbeleg - Kor chweeis pro Mitarbeiter finden Sie eine detailierte Ubersicht aller Buchungen,

Hirvweis LN15900
Der Buchungsbeleg fir Monat 02/202 1 wurde erzeugt.
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Aufgabe 2
+~ Senden Sie die RZ-Auftrage tiber den Meniipunkt Mandant » Daten senden...

Losung
1 Klicken Sie auf Senden.

Daten senden ? X
Magliche Auftragsdaten | [Betrirac [ art | Bezeichnung [ Be... | Betriebsr. | Beitr.Kto-... | RKOst [ Ifd.... | Datum | Vkz | Betrag| gerin... | 4
/| Lohnsteuer-Anmeldung 20137937  EK KKHKaufma.. 1 76472352  85215820/1 28.02.... 303 392,68
(Cd}Beitragsnedmeis (Krankenkassen) 33865367 BKK Contnentale 1 76472352 1254230005 28.02.... 303 4.026,10
/| Arbeitnehmerstatistik (DATEV-Verrechnung) 429389686 EK  BARMER 1 76472352 85062320 28.02.... 303 1.234,11
55311201 IKK  Sidwest 1 76472352 16825/05 28.02.... 303 1.871,76
S8000005 BUN Knappschaft 1 76472352 5856752-07 8.02... 303 133,99 X
< >
Senden I Schiiefien | Hilfe | Eingestellter DFU-Termin: Ohne Termin

2 Anschlieend klicken Sie auf die Schaltfliche Ja, damit die Daten als verarbeitet ge-
kennzeichnet werden.

3 SchlieBen Sie anschlieBend das Verarbeitungsprotokoll.

10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

S.254.......ce0000ee.. Ubung: Uberstunden mit Uberstundenzuschlag fiir Zeitlohnempfinger erfassen

Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik, legt lhnen seine geleisteten Lohnstunden vom
Monat Mé&rz 2021 vor. Er hat im Mérz regulére 181 Stunden und zusétzlich 11 Uberstunden
geleistet.

Aufgabe 1
" Erfassen Sie liber die Monatserfassung die Stunden von Herrn Weber fiir den Monat
Marz.
Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang iy
Monat: | 03/2021 B & &= Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3l 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Fet 4| »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuerd. Bern1
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 181,00 Std  |3000 032021 =
® 1300 E[U.‘mslﬂ'.g'ur:dn:rg,-!—ﬂh{ 11,00 Std |3000 E I I03f2021
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

Download

48

oder auch richtig:

Jan 2021 | Feb 2021 | M Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3u 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Mov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Fet 4] |
Lohnart Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lobav. | Zuerd. Ban1
Monat
1000 derlohn It. Tarif 181,00 5td_|3000 03/2021 2]
1100  [Uberstundengrundvergiitung 11,00 Std  |3000 03/2021
‘0| 1200 3| Uberstindenzuschiag, 25% 11,00 5td_| 3000 = | 03/2021
Aufgabe 2

" Testen Sie die Abrechnung iiber eine Probeabrechnung.

Losung
Klicken Sie anschlieBend in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Probeabrechnung
durchfiihren % und bestatigen Sie mit der Schaltfliche OK.

"7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Mérz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2021.

‘ Auswertungen - Seitenanicht = o x

vorterige | Mechste | gweiSeten |  Vergrobem | voticiwn | schdefen | , 3 =] @&| | @ [o3r021, bruttopetto probe (5

BIL 129808/ 480/00004
Abrechnung der Brutto/Netto Bezu. fux Mavs 2021 06.04.2022 e 1
= g 5 T

D004 I8P4T3 3 P svisy
nere o £ e fo= poe )-'ﬁ"f = F&%F"\b]mh
L &

e £

Probeabrec hnung Lagne
=3 o
e s 31649307293 181
e - e drmie dmamrg
Kst. 3000 Weeh . Awb.Lt. 40,00
Std.lebhn 1 22,75

Wellf; ek
“!-ES E
364626 errach

e

==y v =
1000 Sterdendehn it. Taval Std 181,00 2,78

1100 Ubers turdergrundverguturg Std 21,00 22,75

1200 Ubeesturdersusehlag, 25% Sed 11,00 22,75 25,00
3100 AS-Rnteil VWL, 1€

weee Bitte derken Sie davan, dasc Sie Ihwe Urisubrplanang
*ees his sum 31.03.2621 in dev Pevsoralsbtedlung shgeben
**¢* Robevrt Minchbacker

Creis | e armiaaear
EH

ﬂ-l -.-I II|_| L= et I\--I! ety ey
LO4.84056 4.44086 4.44056 4.44056 35534 #a3pT S3E8 o2

i e s b
13.218p1 [eem 12,2180 v
12.21803 ey WI746 3840 VWL
1.20288 fvoary 1.23630

frvaee 14883

e 18633

[ e

froosmmen

Caveren e

®+ Postbark Kdl Deutsche Ba [CEr=T
%% DE2S 3701 0059 0500 S5 /A 2 3074, 66

..




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

§.260.................. Ubung: Uberstunden mit Zuschligen bei Gehaltsempfingern erfassen

Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, legt Ihnen seine Uberstunden vom Monat Marz
2021 vor. Er hat in diesem Monat zusétzlich 10 Uberstunden geleistet.

Aufgabe 1
" Erfassen Sie (iber die Mitarbeiter-Monatserfassung die Uberstunden.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Bl & &=

Jan 2021 | Feb 2021 |Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Fet 4| ¥

Hilfe-Bot
Corona

Monat: Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

03/2021

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bem1
IMonat
1110 Uberstundengrundvergiitung 10,00 std 2000 03/2021 -
° 1210 3 Uberstundenzuschlag, 25% 10,00 Std | 2000 = | 03f2021
oder auch richtig:
Monatserfassung - 1 Vogel, Walther =

Monat:  |03/2021

B & &=

3an 2021 | Feb 2021 | M8r 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Fet 4| *|

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Lohnart Lohnartname Vert Kostenstelle Abu, Faktor lm.Ldnv. Zuord. aem1
Monat
I2y| 1310 =|Uberstd.grundverg. + FLA ( 10,00 Std |2000 = I. 03/2021 =
Aufgabe 2

" Testen Sie die Abrechnung (iber eine Probeabrechnung.

Losung

Klicken Sie anschlieBend in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Probeabrechnung
durchfiihren B und bestatigen Sie mit der Schaltflache OK.
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

851 129805/ 480/00001

Abrechnung der Brutto/Netto-Bezi fidxr Maxz 2021 06.04.2022 Bz 1
Asaey [Govssts Fax. =N e Ta  wueds FM F‘rm Fuu
00001 150267 4 20 whfxk £.000 500 30 0 _2&p0 2700
rrer W % fow B |RsbTae % Jon T
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Probeabrechnung 010838
P st SrtAtes Rk 89607512376 1000
wrm
Shemscr S e Himin s Aarsoining
Kst. 2000 Wéch .Axb.St. 42,00
Std.lohn 1

Walther Vogel
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Tl asge
_ [y ey IE=H Mg | Fari [P & e [@ | )
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=we* Robert Minckbacher
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Download 7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Mérz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner:Kap10_03_Maerz_2021.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

S.260..........00...... Wiederholungsiibungen

Aufgabe 1

Herr Thomas Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf, hat 36,0 Aushilfsstunden im Monat Marz
2021 geleistet.

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Herrn Rumpenhorst.

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas s |
Monat:  [03/2021 B & B = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2021 | Feb 2021 |Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 ] Jan 2022 | Fet 4 | »
Lohnart Lohnartname Wert I Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bem1
Monat
(2200 | Aushifslohn, 5td. 36,00 Std_| 1000 = T 03/2021 =]
Aufgabe 2

" Sichern Sie den Mandanten Perm GmbH und fiihren Sie die Lohnabrechnungen aller
Mitarbeiter fiir den Monat Mérz 2021 durch.

Losung

1 Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie in der Standardsymbol-
leiste auf das Symbol Lohnabrechnung durchfiihren lé.

2 Klicken Sie dann auf OK.
Lohnabrechnung ?

Abrechnungsumfang

& Alle Mitarbeiter
" Einzelne Mitarbeitergruppen

¥ Keine Wiederholungsabrechnungen durchfihren

€ Einzelne Mitarbeiter  Personclunmernasyh... |
Pers.Nr. | Famiiername Vorname | Abr.Datum | Eintritt | Austritt | Letzter abzur. Monat
00001 Vogel Walther 022021 01.08.1958
00002 Miller Sahine 02/2021 01.02.2006
00003 Wegmann Marion 02/2021 01.03.2006
00004 Weber Wolfgang 02/2021 o1
00005 Beier Jeanette 02/2021 01.0
00006  Rumpenhorst Thomas 02/2021 01.10.2019
Abrechnungszeitraum
Aktueller Abrechnungsmonat: |03f2021.

Erster Monat der Nachberechnung: |

ok | abbrechen |  mie | Zahhungsparameter...
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

/7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Mérz sind auch im PDF-Format zum Download

verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2021, Alle_vorlaufigen_Abrechnungen_Mitar-
beiter_Maerz_2021.pdf.

$.264....cc000n00000s Ubung: Wiederholungsabrechnung durchfiihren

Aufgabe 1
" Offnen Sie den Mitarbeiter Walther Vogel und erfassen Sie in den Bewegungsdaten fiir
den Monat Marz den Verpflegungszuschuss fiir die nicht erfasste Dienstreise:

Lohnart: Verpflegungszuschuss pauschale Steuern AG
Kostenstelle: 2000 Verwaltung
Betrag: 14,60 EUR
Monatserfassung - 1 Vogel, Walther e ot |
Monat:  [03/2021 ) B & &= Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelung)
Jan 2021 | Feb 2021 Mér 2021 |n.pr2021] Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 204 ¥
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Eemeﬂa.l
Monat
1110 Uberstundengrundvergiitung 10,00 Std  |2000 03f2021 1=
1210 Uberstundenzuschlag, 25% 10,00 Std | 2000 03f2021
Y 3230 =] Verpflegungszuschuss, p.St 14,60 EUR | 2000 =] I 03f2021
Aufgabe 2

" Fiihren Sie die Gehaltsabrechnung fiir Herrn Walther Vogel durch.

Losung

1 Menupunkt Abrechnung ™ Lohnabrechnung oder klicken Sie auf das Symbol Lohnab-
rechnung durchfiihren [&.

2 Klicken Sie auf Schaltflache OK und anschlieBend auf die Schaltflache Ja.

Lohnabrechnung ? x Lohn und Gehalt
Abrechnungszeitraum ! Hinweis *LN16050
i N
Aktueller Abrechnungsmonat: 03/2021 T DerMi iter wurde im Abrechnung t 03/2021 bereits
abgerechnet.
- Soll fir diesen Mitarbeiter die Abrech ]
Erster Monat der Nachberedhnung: Il werden?
S bei bl i

IT Wiederholungsabrechnung zéhlen Ja | MNein

[ oK I Abbrechen | Hilfe I Zahlungsparameter... ]

3 Klicken Sie nochmals auf Ja (Differenzzahlungstrager erstellen).
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Lohn und Gehalt X

@ Hinweis #LN16053
Far Mitarbeiter, fOr die bereits im aktuellen

g gs g
konnen Differenzzahlungstrager in Hohe der Differenz
zwischen g und bi: ig
Abrechnungen des Monats erstelit werden.
Wollen Sie bei dieser Abrechnung Differenzzahlungstrager
erstellen?

Ja I Hein | Abbrechen |

4 Menubefehl Auswertungen » Mitarbeiterauswertungen..., wahlen Sie das Formular
Brutto/Netto aus und klicken Sie auf die Schaltfliche Anzeigen.

604 129805/ 480/00001
Abrechnung der Brutto/Netto-Bezi fiir Mirz 2021 06.04.2022 B2 1
Prorat |Gomace-| - ] ' ViUl Ay ATy |Readan

. 1 .1 g
00001 1. 67 4 rh/rk 6.000 500 30 2600 2700
Stk m [wnfas pos pets  feme ﬁhﬁk et

S0150267V495 BXX Continentale 1 101 5111 1 30
Erva Aw S S [Feia S
S — e
Bacm et Lot e 45000 Rtdass 89607512376 1000
P o 00018 ﬁu —
Kst. 2000 Woch.Arb.Et. 42,00
Std.lehn 1
Walther Vogel
Himo 5
56068 rh'.bfms
_ [y : e Eal Taaz [ FFF [T
1110 @ Std 10,00 33,52 L L J 335,20
1210 (berstundenzuschlag, 25% Std 10,00 33,52 2500 L L J 83,80
2000 Grundgehalt L L J 6.100,00
3230 Verpflegungszuschusa, p.5t. P F J 14,60
*+*= Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
*®*® bis zum 31.03.2021 in der Per abteilung a
w®** Robert Munchbacher
GamHnD
TR g 6.533, 60
" Wi An Lt (== Aol hrachig | T T ohlice Arice
L 6.51300 1.32891 5386 . 1.422,77

L ,  6.51300 6.51300 \ , 60627 7823 , £84,50
. . . . ! .
* N
_ NSRRI 4.426,33
ey ] T 18.71900 [over [ewdrg
Sy Bty 18.71900 [ ey B 9850 AG-Ant. freiw. Krankenvers 387,00
[FE 3.66507 (A8 1.74087 9851 G th. fredw. Krank 774,01~
Moo 25496 | oty 224563 9856 AG-Ant.Pflegev.b. freiw KV 73,77
Senaitiinoiy . [reess . 9857 Geaamt. Pflegev.b. freiw KV 147,54~
St Bl o e i
Poemt Rasen Y .
Pl st ! )
Dot Rt
Bx+ Sparkasse Koblenz SvaGh | 2 AGKmen | [ ]
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 Sm s 1 % H e |
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T Cmphmrnnt e " e s e e e gl M P s Ry
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

$.264....cc0000000000e Wiederholungsiibung: Monatsabschluss und offene RZ-Auftrage senden

Aufgabe 2
" SchlieBen Sie den Monat Mirz 2021 ab. Den Hinweis auf die Zahlungsauftriage besta-
tigen Sie mit Ja.

Losung
1 Menupunkt Abrechnungen » Monatsabschluss... oder klicken Sie in der Standardsym-

bolleiste auf das Symbol Monatsabschluss durchfiihren Bl
2 Klicken Sie anschlieBend auf OK und klicken danach auf die Schaltflache Ja.

Aufgabe 3

»~  Senden Sie Uber das Men( Daten senden die offenen RZ-Auftrage.

Losung

Klicken Sie auf Senden. AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache Ja, damit die Da-
ten als verarbeitet gekennzeichnet sind.

"~/ Die Musterlésungen mit den endgiiltigen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fir den
Monat Marz 2021, den Lohnkonten und den Monatsauswertungen finden Sie im
PDF-Format zum Download im Ordner Kap10_03_Maerz_2021.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

§.270.................. Ubung: Buchungsbeleg und Lohnjournal iiberpriifen

Aufgabe 1

" Uberpriifen Sie den Buchungsbeleg fiir das Konto 3370, Verbindlichkeiten Vermégensbil-
dung, 136,00 EUR mithilfe Ihres Lohnjournals. Hier in der Spalte Nettobeziige/-abziige,
jeweils in der zweiten Zeile des Mitarbeiters.

Beraer: 129803 Perm Gubi VKZ: 605 Datum: 06.04.202
: rstrase 2
andan 56068 Koblenz '
Lohnjournal Mirz 2021
5m!_£ EL LT e e Fordabesng Windor geid WV Brum RAv-Bw=o AV-Bran Gmamiruza O
Tobdrag 1 3. |Sevetrus Lehmsteusr Hirchenseuer 5aZ KV-Boivag AN 4] RV-Boragan 4| Av-Boragan fage Memcbesige abeige
= L Vg |Pawch vest Beslige | Pausch, Lobesteser Y] pawsch kim Pausch. SoZ Kv-Doivag AG 4| RV-BoragAG ] AV-Dorag AS Auszabiungabetrag *
TUT z; TEVOgEL, Wa T 5. 5100
50 3 65.514900 2.32§2 9386 TH23 46078+
9111 3 1460 65 025 3 N
THev er,
1 3 301385 39783 3117 40001
i 3
nn r
i s 557475 95016 36004
1111 3
HE Z, eber, Wo. g
o 3 i.440s 44766 o2 20004
1111 3
UOUS| 1 E Y
3 91000 4000
1111 3 i
oooe 3 umpe THL, [Thomas 0
5100 3 38160 163 7
Ummes [aus Tana oo 20
Aufgabe 2
" Uberpriifen Sie die Werte der pauschalen Steuer fiir geringfiigig Beschéftigte fiir den
Monat Mérz 2021. Wie hoch ist die pauschale Lohnsteuer?
U T Y3- 58357 20~ : : -
13405 000 | "1:34754 | "1.86046 23430 28720 | 10388 5978
025 020 1.49714 1.903%6 23830 27510 2429 13.02529
----- +--======4-==-F--fiir Lohnsteuer-Anmeldung -
g 3.12456
}]
0 Kist sq1z
3.12821 13430 dzo
ler Kirch tauer el
4019
= K
fachten Verfy 25
13430
Pauschalyersteuerung
365 025 020
(3] 75 4 ¥44]
houng | | 6 davon mi Edtgelt | | 6

55



11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

11  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

$.274cuiecrinrcnnnns Ubung: Abweichenden Stundensatz bei Lohnempfingern erfassen / Auswertungs-
daten @ndern

Aufgabe 1
" Erfassen Sie von Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik die geleisteten Monats-
stunden im Monat April 2021:

= Laut Stundennachweis hat Herr Weber im April 2021 insgesamt 160 Stunden und
zusatzlich 8 Uberstunden mit einem Uberstundenzuschlag von 25 % geleistet. Fir
die Feiertage Karfreitag (02.04.2021) und Ostermontag (05.04.2021) miissen zusatz-
lich 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

= Genau wie flir Frau Wegmann gewahrt Herr Miinchbacher flir den Mitarbeiter Herrn
Wolfgang Weber aufgrund der sehr guten Auftragslage Monat April eine Erhohung
des Stundenlohns um 2,25 EUR auf 25,00 EUR pro Stunde.

= Alle Stunden fiir diesen Monat sind mit dem abweichenden Stundensatz von Herrn
Weber mit 25,00 EUR pro Stunde fiir den Monat April 2021 zu erfassen.

- Hife
Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang by |
Monat: :04;2021 i] EI @ ﬁl Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelung)
3an 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | mar 2022
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung ‘
Monat
1100 |Uberstundengrundvergitung 160,00 Std  |3000 25,00 EUR 04/2021 =]
1300  |Uberstd.grundverg. + FLA (2 8,00 5td |3000 25,00 ELR 04/2021
9|02 3|Feertagsonn 14,00 5td | 3000 EIEEES T[oaj2021
Aufgabe 2

" Priifen Sie die Eingaben (iber eine Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und den Mitarbeiter.
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BEL 125805/ 480/00004

Abrechnung der Brutto/Netto-Bezii fue Apeil 2021 07.04.2022 2=t 1
Foersite |G Fraee e P |I= | ETNICECY Y= Iy ereery
00004 250473 3 20 eviev an 200 2400 2600
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— T

Aufgabe 3
" Andern Sie auf der Mandantenebene iiber die Auswertungsdaten den dauerhaften
Hinweistext auf die Einreichung der Urlaubsplanung.

Neuer Datensatz ab: 04/2021, Keine Eingaben
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April
:_._ 129805 / 480 Perm GmbH - 04/2021 Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulungsmodus) JDATE) Q) '
\ Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe =
e dade-8Ey R BB o [Flakbee GRBRAN QA
 Obersicht - X
4 [} Mandantendaten A Gestaltun.g
[E] Adresse
[ Bankverbindungen Lohnkanto | sv-pfichtges Jahresarbaitsentgelt | Adressfenster | Enghsche Auswertungen
b [ Sozialversicherung BruttoMetto - Allgemain Brutto Netto - Daverhafter Hinweistext Brutto/Netto - Einmaliger Hnweistext
b [l Steuer
b [ Arbeitszeiten Giligab & | Gultigab |U4f2021 _@j _[_lx_l
¢ [l Anpassung Lohnarten 01/2021 L, =
[2) Entgelttabellen 04/2021 e
[5) Abrechnungsparameter Zede 1: I
(5] AG-Pflichtzuschuss bAV
[E Mindestichn Zede 2: I
b [l Finanzbuchfihrung Zede 3: I
b [l Durchschnitte
Die Eins! ten nicht fur bereits te Mitarbeiter,
et ortyimrmicq - resitlyelenoplor -y
b (]l Baulohn
b [l Arbeitnehmer online
4[]} Auswertungsdaten
[ Gestaltung v

5.279.....ce00e00eeee. Ubung: Jobticket erfassen

Aufgabe 1

" Frau Sabine Miiller erhalt ab April 2021 ein Jobticket fiir die Busfahrkarte in Hohe von
30,00 EUR pro Monat. Die Busfahrkarte wird als Sachbezug gewertet. Erfassen Sie das
Jobticket.

: Dbersi
[, Digitale Personalakte ~
[& Schnellefassung
4[]} Bewegungsdaten
0 Monatserfassung
T Kalender
[E Monatsstammdaten
[3 Krankheitszeiten
4 [} Stammdaten
3 Personaldaten
I+ [} Beschaftigung
[ Sezialversicherung
I+ [ Steuer
b [ Arbeitszeiten
b [ Entlghnung
I* L} Betriebliche Altersversorge
4 [l Besonderheiten
[E Pfandung
& Mutterschutz
[ Kurzarbeit
[ Darlehen
(8 Altersteilzeit
[E Nettolohn
[E Firmenwagen
[& Firmenrad
[& Fahrtkostenzuschuss
(2] Abschlagszahlungen

58

Fahrtkostenzuschuss - 2 Miiller, Sabine

Fahr f3cbbicket | Angaben bei 15% Pa gl
Fahrtk huss (Barlok
tr. |Fahethostenauschuss | | Get dung  |Kirmng [Giitgab |
Neuen Fahr thostenzuschuss anlegen | Historie peu | Historie loschen |
Jobticket (Sachzuwendung)
Nr. | Jobticket (Hohe des Versteusrung |Edlahsunwuﬂnj Kirzung | Giltig ab
geldwerten Vorteils)
ol ! 30,00 ELR | reiserfres (Fahrten mit dffent, Verkehrsmitteln) - Weipe  w| 002021 |~




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Aufgabe 2
" Testen Sie die Abrechnung (iber eine Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterin.

BEL 129805/ 480700002
Abrechnung der Brutto/Netto-Bezu fiax il 2021 07.04.2022 B 1
Foura . |Saumes ] g et 'y T
Q0002 0. 5 4 v 30 2400 2400
Srra o & fow toe [oean toe| o [Fre T

S8020385WS2S EK BARMER 161 101 11311 1 30
Erre Aew SE [0-&9! F*l“ﬁ

Probeabrechnung 010206

S ——

s i e VR Badinn 92634845100

a2 g

Kst. 2000 Woeh.Axb.St. 40,00
Std.lohn 1

W;

2000 Grundgehalt
2500 AG-Susch. f{.Jobticket, st-frei

3100 AG-Anteil WWL,1{d

I i R
w| [ I L | e I o e I

L 2.87000 36258 2009 .

o] T mas | wes | wsmt] nee] e | s [ omesm | et
L 2.87000 2.87000 2.87000 2.87000 23104 26631 3484 43717

. . " . . . " .

Trdw T ag ST Nl B
e 11.653p8 [waee 1162385 Lnw

e 11.62385 |vieen 93573 9010 Fahrtkes bten
Lremass L.48557 |[vieen 1.08102 9840 VWL

s 11544 fwiesn 13959

SIS f sl 11'1.21'

Sactos by 3000 |vitgsan 16000
Powosl Zksch,
FRnoung Rt
Do Rzt

feaphasring

Brx  Commexsbank Koblens Ll e | =

wro DESS 5708 0070 0005 200 #X 51‘2‘
e ——) = = = il ba. Cnnre e
. - £rireg i a7 8 W ra.zony

b

TN » dhen sty
e ]

5.284.................. Ubung: Fahrtkostenzuschuss erfassen

Aufgabe 1

" Frau Marion Wegmann erhilt ebenfalls ab April 2021 einen Fahrtkostenzuschuss fiir
die Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte in Hohe von 120,00 EUR.
Erfassen Sie den Fahrtkostenzuschuss.
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11

Wohnung

Erste Tatigkeitsstatte

Verkehrsmittel

Einfache Entfernung

Gesamt-/Teilstrecke

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Durchschnittliche Arbeitstage pro Monat

Gliltig ab

Angaben zur Pauschalversteuerung

Neuwied
Koblenz

PKW

17 km
Gesamtstrecke
25

04/2021

Entfernungspauschale

i

Mitarbeiter

g4 > 28 BIEIH|?

Erfassen  Auswertungen

Abrechnung

3 Wegmann, Marion - 04/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH
Bearbeiten  Ansicht

Kanzlei  Extras

Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulung... [DaTev Hife-

Fenster  Hilfe

s [FlheredBR RN Qa

- Ubersicht - R ]
B, Digitale Personalakte Fahrtkostenzuschuss - 3 Wegmann, Marion
3 Schnellefassung
I+ [ Bewegungsdaten F ch ]‘ ben bei 15% P ]
4 [} Stammdaten
[&] Personaldaten chuss (Barloh dung)
b [l Beschaftigung —— — - —
b [ Soziahversicherung Nr. |Fahrtkostenzuschuss Versteuerung | |&.Iﬁqab |
e o 0ER : T
b [ Arbeitszeiten
b [l Entlohnung
b [ Betriebliche Altersvorsorge
4 [l Besonderheiten
[ Pfandung =
@ Mutterschutz [ Neuen Fahrtiostenauschuss anegen | Hotorieneu | Historeloschen |
Kurzarbeit
[& Darlehen
B Alersteikzeit Jobticket (Sachzuwendung)
5 Nettolohn . [Jobticket (Hehe des |\'ersln.|m Gehaltsumiandung ||<.'nung |a:|uqab |
[& Firmenwagen geldwerten Vorteis)
[z Firmenrad =
& Fahrtkostenzuschuss J
[ Abschlagszahlungen =
e Neues Jobticket anlegen | vistoiepeu | vistorie loschen |
Fahrtkostenzuschuss - 3 Wegmann, Marion
Fahrtkostenzuschuss/Jobticket | Angaben bei 15% Pauschalversteuerung |
Gultig ab:
Ermittiung der Pauschalversteuerung: | <Keine Angabe > j | J
Entfernungspauschale
Fahrtstrecke 1: | Binfache G t-f Art Verkehrsmittel Gilltig ab
|Entfernung | Teistrecke
Bl Uoesmmae <] - V0|
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Aufgabe 2
" Uberpriifen Sie die Abrechnung in einer Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterin.

BEX 129805/ 480/00003

Abrechnung der Brutto/Netto-| fue il 2021 07.04.2022 8 1
A 1 Suem qu—. F.Twn m
00003 2! 31 N 30 0 2400 2500
BrTa |'k‘v. B fow Toa T iy T
58251183IWES3 IKK Siidwezt 161 101 3311 1 30
=0 FonsE =y R su.
Probeabrechnung 010306
ESTa EX L .S
e Ao SV Ride 53410876827 L 16000  SpO 17300
x
chesa . WW» Eh
Kzt. 3000 Wéch.Arb_St. 40,00

Std.lohn 1 24,85

Marion Wegmarn
ngutm Land=ztr. 218
64 Heuwied

Brem-fazgy -
_ wreet W» WI hhflm F Il.w F )
1000 Stundenlohn lt. Taxif Std 160,00 28,00 L L3 4.480,00
1012 Feiextagslohn Std 14,00 28,00 L L2 332,00
1200 Uberstundensuschlag, 25% Std 5,00 28,00 25,00 L L J 35,00
1300 ﬂbnﬂtd.'ﬂmlﬁw'.o FLA (25%) Std 5,00 28,00 L L2 140,00
2951 Fahrtkosztenzuschuszsz, p.S5t. P F J 120,00
3100 AG-Anteil VWL, 1lfd L L 2 10,00
e
5.177.00
W] T E | et | latthas | [EErE e
L 5.05%p0 #7350 5 " 379,50
' ' ' .
ll'l L) it avsnte L] l oSt EsTa Midag Mag© thmrtahel sage
L 4.83750 5.05700 5.05700 4.83750 38942 47030 6068 T 8587 1.006,27
Setiod ot
Vametan 1 igag rmZerg anetd 11 3.291.23
Goartdnso 18.71929 fovaue 18.59519  wma =
Tasln 18.55929 pvocw 1.46880 840 VWL 36.00-
Lnmans 3.40332 prasy 1.72972
Heermass M baa) 22329
FE ST Y i al ] 32382
BaceneBalg R 14400
st Tnacn o .
' '
Uy R " .
Do Rt
&n VR Bark Rhean-HMosel WAGHT | & AGa | Car v [EETTTe
e DE78 S746 0117 0075 04050 L4 99-‘}7‘ N " 3.155,23
T 7 G 1] Ty
G G, 7o Tap Ko = e, S+ Sk H A arg &3.
B = i Tad = Tt s b e B e
B i Eet DI SR e * Erga e R L L e )
ATP P PS4 o m

5.288.......e0000.... Ubung: Urlaubstage iiber die Mitarbeiterebene erfassen

Aufgabe 1
" Frau Sabine Miiller hat vom 12.04.2021 bis einschlieBlich 15.04.2021 Erholungsurlaub.
Erfassen Sie Uiber den Kalender der Mitarbeiterin den Urlaub.
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Losung
1 Offnen Sie den Kalender der Mitarbeiterin.

2 Miiller, Sabine - 04/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.11.74 (S.. [oaTev Hitke-Center aJ “
Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe - x

B84 P 2@ E I ABe[Fhevadl BEv 0

: Dbersicht b £ - . Hilfe-Bot
B, Digitale Personalakte Kalender - 2 Miiller, Sabine sty
[@ Schnellerfassung
a0 BN;Q"NG‘::“'\ Monat: |04/2021 Bl & = Erfassen der r Hetories [042021 ~]
lonatserfassun
gmm ’ 3an 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Ape 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3l 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | 3an 2022 | Feb 2022 | 4 | ]
£l Monatsstammdaten K Joawm  Jas  Jaustalschivssel  [ua [Lonnart Std. |Tage [Kostenstele [ 20w Fakt. Jabu. v |
Bl Krankheitszeiten T T =
b [ Stammdaten = = ol 8 —
b [ Abrechnung E—
b [ Auswertungen 5 |3
b [ Datenweitergabe So |4
1=l Bescheinigungen 14 |Me |5
( Verarbeitungsprotokell Di |6
Mi 2
Do 8
Fro |9
sa |
50 11
15 |Me |12
o |13
M |14
Do |15 |
Fr |18
sa |17
Sa 13
5 Mo |13
o |»
Mi 21
u =l

2 Klicken Sie auf das Symbol Zeitraum erfassen % und erfassen Sie den Urlaub.

Zeitraum erfassen 2 %

Zeitraum

Datum bis (TT oder TT.MM.
Datum von (T oder TEMM.IN: [FZOAET o mrie e ettty [1504.2021
™ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung
Pt Ty [0 [
Lohnart: E] |
- abweichend fur 2. Monat: E |
- abweichend fur 3. Monat: El |
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Kalender - 2 Miiller, Sabine s

Monat: [04/2021 hal =] @] Avtomatisches Erfossen der heit: [~ Historie: [EDE |

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 |Mai2021] 3un 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Mov 2021 | Dez 2021 | Jen 2022 | Feb 2022 | 4| ¥
kw [patum  [as | ausfalschiossel  [La Il.ohnart std, |Tage [rostenstele Abw. Fakt. |Abw. LV |
= Do |1 =] =] =] =

|2
sa |3
S0 |4
14 Mo |5
D |6
Mo |7
Do |8
Fro |9
|sa |10
S0 |11
15 Mo |12 | U |udaub 8,00 1,00
D 13| U |udawb 8,00 1,00
Mi 14 U |udaub 8,000 1,00
Do 15| U |udawb 800 1,00 ]
Fro |16 B | | 1
sa |17
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreit brechung [~ Summen ll Std. TEI
Pers.Nr. 00002 Letzte Abrechnung: 03/2021  Ausfallschidssels __| E,f,a:,ﬂw; U 3200 4,00
Neme: [Miler, Sabine ' Letater abaurechnender Monat:| von: | bis:
T 32,00 4,00
Aufgabe 2

" Frau Sabine Miiller hat nach der Erfassung des Urlaubs einen Restanspruch von insge-
samt 20 Tagen. Priifen Sie Uber die Statistik den Restanspruch.

Losung
Klicken Sie auf das Symbol Statistik &

Lohnart Std. Tage Kostenstelle abw. abw.
T -

15 Mo 1Z U Urlaub Y 1,00
D1 13 U Urlaub .00 1,00
Wi 13§ U Urlaub 00 1,00
Do 15 U Urlaub L 00 1,00

IST-/SOLL-Zeliten

IST-Stunden: 32,00 SOLL-Stunden: 176,00

TST-Tage: 1,00 SOLL-Tage: ZZ,00

sfallschlussel
Summe Stunden Summe Tage
32,00 1,00

Esturlaubs he laulende =
nomer Urlaub: 4,00

ur 7H 20,00
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1 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April
S.293.....c00000000e0e. Ubung: Urlaubstage iiber die Mandantenebene erfassen
Aufgabe 1
" Fir Herrn Walther Vogel liegt lhnen ein gednderter Urlaubsantrag vor. Er hat vom
21.04.2021 bis einschlief3lich 23.04.2021 zusatzlich Urlaub. Erfassen Sie die zwei zusatz-
lichen Urlaubstage auf der Mandantenebene liber die Stapelerfassung Kalender.

— . Stapelerfassung Kalender oty
&3 Mitarbeiter 2 Corona
@, Digitale Personalakte

s @ Seepaeia e o 0] 3] @] @ 3] 7] & s

4 Bewegungsdaten

o Stapelerfassung Monat
g Stapelerfassung Kalender perstie. aliw fosm  fas asfalschiosse  [La Lohnart std. |Tage [Kostenstele Abw. Fakt. | Abw. Lv
(5 Steuerbetrage aus Nebent 1 |4 o U |udaub 7,00 1,00
4 [} Mandantendaten 1 14 M u i -
B Adresse 1 |14 |pe u
[8] Bankverbindungen 1 Jiaiiife L
I [ Sezialversicherung
b [ Steuer 1 Bo u
b [ Arbeitszeiten 1 Fr U ¥
I+ [l Anpassung Lohnarten 2 Mo U X
& Entgelttabellen 2 Di u 1
(5 Abrechnungsparameter 2 |15 M U [ursub 1
-Pflichtzuschuss 2 15 |bo U |Ursub A
g :ﬁ::n;in huss bAY 5 14 |Fr 9 u Urlaub 7,00 1,00
I+ [ Finanzbuchfihrung t E :; —3 m ;:x —::x —
I+ [ Durchschnitte 5 M (14| U ’Fb 7,00 1,00
%A\.ﬁfﬁ]lﬁ:hlﬁﬂ(l 5 |15 Do |15 | U |udab 7,000 1,00
3 Baulohn s 15 |Fr 16 U |Uraub 7,00) 1,00
I [ Arbeitnehmer enline 5 4 |ga 5 | U ﬁ 7,00 1,00
b [l Auswertungsdaten 5 14 M (7 | U % 7,00 1,00
b [}l Organisationseinheiten 5 14 fpo [8 | U [udab 7,00] 1,00
- [ Vortragswerte Schitzung —

I [ Abrechnung Mitarbeiter Abrechnung :

b [ Auswertungen Pers.Nr. 00001 Letzte Abrechnung: 03/2021
IS Beschainipmgen Name: |Vogel, Walther Letater abrurechnender Monat:|

Arbeitnehmer online - Cockpit

b A e

e

5.297...cc0000000ee.. Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten erfassen und Mandanten sichern

Aufgabe 1
Herr Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf legt lhnen die geleisteten Stunden fiir den Mo-
nat April vor. Er hat im Monat April 30 Stunden gearbeitet. Fiir den Feiertag 02.04.2021
(Karfreitag) miissen 3 Feiertagsstunden abgerechnet werden. Erfassen Sie tiber die Mo-

s

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

natserfassung die geleisteten Aushilfsstunden.

Monat:  [04/2021

B & Bl =]

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 4| ¥

Zeiten werden als

ten erfasst (]

Hilfe-Bot
Corona

fung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Buneﬂmgl
Monat
2200  |Aushifsiohn, Std. 30,00 5td {1000 04/2021 =]
1012 ) |Feiertagsiohn 3,00 Std | 1000 (=] 04f2021
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Aufgabe 2
" Priifen Sie die Abrechnung (iber eine Probeabrechnung. SchlieBen Sie anschlieBend
die Probeabrechnung und den Mitarbeiter.

Abrechnung der Brutto/Netto-Be: fax il 2021
Foraray. Fo | e B A s 3

BE1 129805/ 480/00006
07.04.2022 3= 1

aurn. FW Fw IM

00006 150570 30 1400 0 1100
e pwﬁm 33 e fow Tge [Urab T Ta |Fre Toe
56150570R222 BUM £t 109 6100 1 30 3po
Bt = foaSo B B [Frase
Probeabrechnung 013039 . 900 .
Ty F’ == Ja= 22
e s 1A R 3_020 12!0
Bianasden ﬁn Hnwste vk rachmng.
Kst. 1000 Wéeh.Axb.Et. 5,00
Std.lohn 1 10, 60
Themasz nhoxst
Schultheisenwieserweg 17
56072 Keblernz-Rikenach
rtotazin
_ e ot £ s El T
1012 Feiextagslohn Std 3,00 10,60 P P 31,80
1600 Urlaubslohn, Std Std 9,00 10,60 PP 95,40
2200 Aushilfslohn, Std. Sed 30,00 10,60 P P Jig,00
E ]
sl savermon e 445,20
ntl [l I Len i | T [T [T
' i " '
' ' " '
W ) e [ adnt: | hel | ademm | mdebw | avdens [ frdemwt Tersdon 1k sans
L 44520 44520 s s \ 1603 , 16,03
' ' ' ' [ ' ' '
e " A " L . " L
wenwdng
e ibesch dng g Nt e ket bage 429,17
- Tt 1765380 [wore 1.65380  mww [pesmn )
Sacdrm . SRl i,
L , freess 5954
Mo . fees .
SlGUTELAG y e .
‘SaccosBeig . [regmam N
Proat 2nsen A '
' "
e Rt . .
AdonREt
Bk VB RheirAhrEifel AATdcEd I Zs AGmE ] G teman [EETT T
= DE1O 5776 1591 7071 8.0 WX 12466 " 429,17
Te s T B = vk B o L4 e
a0 S, T+ Tam. i <K ke, 510500 €+t # * Pusduderr a° A i £3 « Srari Saama rding s PV L Krowina —
B0 - Fom Ta - T ardErs ra-
s e Bl B P S e = G e R
AP Foem b, PN D s P P T e e 1 e Gt %
PROBEABRECHNURG

S.301.....ccce0eueeee. Wiederholungsiibung: Monatsabschluss April 2021

Aufgabe 3

" Prifen Sie die DU-Protokoll LSt.Anm. April 2021 mit dem Lohnjournal.
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 13.04.2022
Mandant: 480 Lohrstrafie 45 Seite: 1
56068 Koblenz
**+ ACHTUNG: Die Daten wurden im Schumngsmdns verarbeitet! *##
DU-Protokoll Lohnsteuer-Anmeldung im April 2021
Finanzamt: Koblenz Finanzamts-Nr.: 2722
Steuerbezirks-Nr.: 0127
56060 Koblenz Unterscheidungs-Nr.: 31666
Steuernummer: 2212731666
Anmeldezeitraum: monatlich
Anmeldungszeitraum April 2021
Zahl der beschdftigten Arbeitnehmer Kz. 86 L
Summe Lfd. Jahr Vorjahr
Summe der einzubehaltenden Lohnsteuer Kz. 42 2.995,66 2.995,66
Summe der pauschalen Lohnsteuer - ohne § 37b EStG Kz. 41 37,50
Verbleiben Kz. 48 3.033,16
Solidaritatszuschlag Kz. 49 2,06 2,06
uschale Kirchensteuer im veremt’achten Verfahren Kz. 47 2,62
angelische Kirchensteuer - Hz. 61 39,86 39,86
Romisch-Katholische erchensteuer - rk RKz. 62 80,55 80,55
Gesamtbetrag Kz. 83
Die Daten werden im Mai iibermittelt.
Dieses Protokoll bestitigt die ordnungsgeméfie Durchfithrung der maschinellen Ubermittlung der aufgefithrten Daten
durch DATEV an die Finanzverwaltung.

T 129805 Perm GmbH : 903 13.04.2022
%?,’na.f,m; 430 LohrstraSe 45 Vkz Da.“:;n 1
56068 Foblenz
Lonmournal
X Farduberag o dher gt Kv-Bruso RV-Bruso AV-Bruio PV-Brutio Gesariuge O
:'_annm" Lahrmimuer Kirchensmuer SaZ Kv-Beirag AN §| RV-Bozag AN 1) AVBormAN PV auugdw‘f ‘I‘me.ugc ateige |
B Pausch. Lobmtouer *]  Pawch k% Pausch SaZ KW-Boirag AG *| RV-BoragAG *| AV-BarmgAG PV -Boran AG
B F - |3 B
1 1. 16+JE 8055 38701
19111 387100
[ooo0Z |4 ] Z:
1 36:|58 2609 23104
1111 23104
ELppEgp! ¥.837
Bl Rl e el
D Z,.0 ebe g e T. -
q 61 48350 1h77 36880 424
p111 130 19450 36 107 36880 429
e 3. 3
7426
7326
[TROEAS aT
490 5788
. [
2.995366 12041 aoo 1.44 53
4440 62 406 | 1.50740
dhaf tigte 2%
ausghs
90
r-Anme. lg-=== el
2.99366
)
00 ISt Sglz
3.03316 12303 06
fer Kirchensteuer-- S R =
3486
- Ik -}
fachten Vegrig 62
12303
Pauschal’ t ur ——-- ===
350 52 2o
F7[50 24 13
hnung g idavon mit] Enjtgelt 6

"~/ Die Musterlésungen mit den endgiiltigen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir den
Monat April 2021, die Lohnkonten und den Monatsauswertungen finden Sie im
PDF-Format zum Download, Ordner Kap11_04_April_2021.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

5.302.......e0000c... Ubung: DU-Protokoll Beitragsnachweise kontrollieren

" Vergleichen Sie die Beitrdge der einzelnen Krankenkassen tiber das DU-Protokoll Bei-
tragsnachweise April 2021 mit den Betrdagen aus dem Buchungsbeleg.

Perm GambH
Lohrstrafie 45
56068 Koblenz

Berater: 129805
Mandant: 480

Buchungsbeleg April 2021

VKZ: 905

Datum: 13.04. 2022
Seite: 1

[Fur alle folgenden Buchungssitze gilt: gsﬁgﬁelﬂ 1 g«aghm
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 FKonto
13.184,55 3720 3790
3.158,25 3730 3790
392,68 3740 291379372104 3790

4.349,80 3740 338653672104 3790
1.234,11 3740 429389662104 3790
2.166,81 3740 558112012104 3790
156,31 3740 980000062104 3790

Beitragsnachweis KKH Kaufménnische Krankenkasse

Berater: 129805 Perm GmbH
Mandant: 480 Léhrstrafe 45
56068 Koblenz

w¥d ACHTUONG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ##d

DU-Protokoll Beitragsnachweis im April 2021

KDST-Menge Buchungstext

Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
EK KKH Kaufminnische Krankenkasse
BEKK Continentale

EK BARMER (vormals Barmer)

IKK Sudwest

BUN Knappschaft

VKZ: 903

Datum: 13.04. 2022
Seite: 4

Werarbeitungsstatus: Daten wurden am

Beitragssatze: allg. 16,10% inkl. 1,50% Zusatzbeitrag
e 15,50% inkl. 1,50% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2021

[Krankenkasse: EK KKH Kaufmannische Krankenkasse
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 29137937
[Beitragskonto: 85215820/1
[Betriebs-Nr. des Arbeitgebers: 76472352
Rechtskreis: West
triebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
nnzeichen: Laufende Meldung

im Rechenzentrum verarbeitet.

iitr&qe ur
Krankenversicherung allgemeiner Beitrag
[Krankenversicherung ermafigter Beitrag
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrage 1)
[Krankenversicherung fur geringfugig Beschaftigte
[Rentenversicherung voller Beitrag
[fentenversicherung halber Beitrag
[Rentenversicherung fur geringfigig Beschaftigte
Arbeitslosenversicherung voller Beitrag
Arbeitslosenversicherung halber Beitrag
Pflegeversicherung Beitrag

[Umlage - Krankheitsaufwendungen

[Umlage - Mutterschaftsaufwendungen
(mlage - Insolvenzgeld

Krankenversicherung (relwilllge Mitglieder
Zusatzbeitrag freiwillige Beitridge
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder

1) Zusatzbei bei all : baw ivigtem Beitrag

E Beitragsgruppe

___Bei.traq
1000 132,86
3000
ZBP 13, 66
6000
0100 169,26
0300
0500
go10 21,84
o020
oooL 27,76
U1 21,84
U2 4,37
goso 1,09
Gesamtsumme : - - 392,68
799
i
2u zahlender Betrag/Guthaben: 392,68

Zeitraum von: 01.04.2021
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Buchungsbeleg / Beitragsnachweis Continentale

Buchungsbeleg April 2021

[Fur alle folgenden Buchungssatze gilt: gg%«;gﬁeld 1 Is)EE\‘m
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Fonto FDST 1
FDST 2
13.184,55 3720 3790
3.158,25 3730 3790
392,68 3740 291379372104 3790
4.349,80 3740 338653672104 3790
1.234,11 3740 429389662104 3790
2.166,81 3740 558112012104 3790
156,31 3740 980000062104 3790

Berater: 1298035 Perm GmbH

Mandant: 480 LohrstraSe 45
56068 Koblenz

k¥ RCHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! #&+

DU-Protokoll Beitragsnachweis im April 2021

ROST-Menge Buchungstext

Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
EK FKH Faufminnische Krankenkasse
BKK Continentale

EK BARMER (vormals Barmer)

IKK Sudwest

BUN Knappschaft

VKZ: 903 Datum: 13.04. 2022
Seite: 1

[Krankenkasse: BKK Continentale

Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 33865367 Beitragssitze: allg. 16,00% inkl. 1,408 Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2021

Beitragskonto: 1254230/05 erm. 15,40% inkl. 1,40% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2021

Betriebs-Nr. des Arbeitgebers: 76472352

Rechtskreis: West

Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

[Kennzeichen: Laufende Meldung

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.

Beitrige zur Beitragsgruppe Beitrag

[Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 673,06

[Krankenversicherung erma’igter Beitrag 3000

Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1) IBP 64,54

[Krankenversicherung fur geringfigig Beschaltigte 6000

Rentenversicherung voller Beitrag 0100 1.992,06

Rentenversicherung halber Beitrag 0300

Rentenversicherung fur geringfiigig Beschiftigte 0500

Arbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 257,04

IArbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020

Pflegeversicherung Beitrag 0001 140, 60

mlage - Krankheitsaufwend en U1 235, 62
age - Mutterschaftsaufwendungen U2 52,48
age - Insolvenzgeld 0050 12,85

Gesamtsumme : 3.428,25

[Krankenversicherung rreiwill.ige Mitglieder 799 706,28

Zusatzbeitrag freiwillige Beitrige ZBF 67,

Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798 147,54

zu zahlender Betrag/Guthaben: 4.349,80
1) 7 tzbeit bei all . I 83 gt Beitrag

Buchungsbeleg / Beitragsnachweis BARMER

Buchi sbel ril 2021

[Fur alle folgenden Buchungssatze gilt: gg%gﬁield 1 EEEP
Umsatz Soll Unsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto %‘g %

13.184,55 3720 3790
3.158,25 3730 3790
392,68 3740 291379372104 3790
4.349,80 3740 338653672104 3790
1.234,11 3740 429389662104 3790
2.166,81 3740 558112012104 3790
156,31 3740 980000062104 3790
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Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
EK KKH FKaufminnische Krankenkasse
BEKK Continentale

EK BARMER (vormals Barmer)

IKK Sudwest

BUN Enappschaft




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903

Mandant: 480 Lohrstrafe 45
56068 Koblenz
ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! *+»
U‘—Pmtokoll Beitragsnachweis im April 2021

Datum: 13.04. 2022
Si 3

Zeitraum von: 01.04.2021

[Krankenkasse: EK BARMER

Betriebs- Nr cler Krankenkasse: 42938966 Beitragssdtze: allg. 16,10% inkl. 1,50% EZusatzbeitrag

3eitragskon 85062320 erm. 15,502 inkl. 1,50% Zusatzbeitrag bis:

Setriel s-}lr de:s Arbeitgebers: T6472352

lechtskreis: West

Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

Kennzeichen: Laufende Meldung

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.

[Beitrige zur Beitragsgruppe Beitrag

Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 419,02

Krankenversicherung ermdfigter Beitrag 3000

Zusatzbeitrag Pflichtbeitrige 1) ZBP 43,06

Krankenversicherung fir geringfiigig Beschiftigte 6000

Rentenversicherung voller Beitrag 0100 533,82

Rentenversicherung halber Beitrag 0300

Rentenversicherung fur geringfugig Beschaftigte 0500

(hrbeitslosenversicherung veller Beitrag 0010 68,88

Arbeitslosenve rsicherung halber Beitrag 0oz0

Pflegeversicherung Beitrag o001 87,54
age - Krankheitsaufwend en Jip 63,14
age - Mutterschaftsaufwendungen U2 15,21
age - Insolvenzgeld 0050 3,44

Gesamtsumme 1.234,11

Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799

Zusatzbeitragefmivillige Bei.tr:ge ZBF

Pflegeversicherung freiwillige tglieder 798

zu zahlender Betrag/Guthaben: 1.234,11
Beitragsnachweis IKK Stidwest
Berater: 129805 Pe GabH VKZ: 903

T
Mandant: 480 LohrstrasSe 45
56068 Koblenz
**+ ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ++#
DU-Protokoll Beitragsnachweis ril 2021

30.04.2021

Datum: 13.04.2022
Seite: 5

rankenkasse: IKK Sudwest

triebs-Nr. der Krankenkasse: 55811201 Beitragssdtze: allg. 16,10% inkl. 1,50% Zusatzbeitrag Zeitraum

itragskonto: 16825/05 erm. 15,50% inkl. 1,50% Zusatzbeitrag

triebs-Nr. des Arbeitgebers: T6472352

chtskreis: West

triebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

nnzeichen: Laufende Meldung
Werarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.
Beitﬂ_iga xl_u- B B Bsitragsq;uppe Beitrag
[Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 706,28
[Krankenversicherung ermafigter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrage 1) ZBP 72,56
[Krankenversicherung fur geringfugig Beschaftigte 6000
[Rentenversicherung voller Beitrag 0100 940, 60
[Fentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fur geringfugig Beschaftigte 0500
Brbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 121,36
Arbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 159, 64
[lmlage - Krankheitsaufwendungen U1 131,48
[Umlage - Mutterschaftsaufwendungen 02 28,82
[Umlage - Insolvenzgeld 0050 07

Gesamtsumme : 2.166,81
[Krankenversicherung {re.w.llllge Mitglieder 799
Zusatzbeitr freiwillige Beitrdge ZBF
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798
zu zahlender Betrag/Guthaben: 2.166,81

wvon: 01.04.2021

bis:

30.04.2021
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11

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Beitragsnachweis Knappschaft

Berater: 129805 'erm GmbH VKZ: 903 Datum: 13.04.2022

Mandant: 480 Lohrstrafte 45 Seite: 2
56068 Koblenz

#%% ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeltet] ##x

DU-Protokoll Beitragsnachweis [ir geringfiigig Beschaftigte im April 2021
ankenkasse: BUN Enappschalt Hauptverwaltung Steuernummer: 2722012731666
triebs-Nr. der Krankenkasse: 98000006 Beltragssdtze: allg. 16,20% inkl. 1,60% Zusatzbeitrag Zeltraum von: 01.04.2021
itragskonto: 5856752-07 erm. 15,60% inkl. 1,60% Zusatzbeltrag bis: 30.04.2021
triebs-Nr. des Arbeltgebers: 76472352

Rechtskrels: West
triebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

ennzeichen: Laufende Meldung

[Verarbeltungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeltet.

itrage zur
rankenversicherung fur geringfiglg Beschaltigte
Rentenversicherung voller Beitrag
Rentenversicherung fur geringfugig Beschaftigte
Umlage - Krankheltsaufwendunge:

Umlage - Mutterschaftsaufwen

n
gungen
Umlage - Insolvenzgeld

einheitliche Pauschalsteuer

S.314......ccc0eueee. Frage

Frage 1

? Wieso ist die Ub

Beltragsgruppe Beltrag
6000 57,88
0100 82,81
0500

UL 4,45
050 553
St 8,90
a;sam;sume IEE:;I
zu zahlender Betrag/Guthaben: 156,31

n: Buchungsbeleg an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen iibergeben

ergabe des Buchungsbeleges an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen ein

rationelles Mittel?

Losung

Wenn alle Summen aus der Lohnabrechnung gepriift wurden, kann der Buchungsbe-
leg an das Finanzbuchhaltungsprogramm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen ibertra-

gen werden. Ma

n spart enormen Zeitaufwand und gewinnt durch die Uberpriifung in

DATEV Lohn und Gehalt comfort auch Sicherheit.

Frage 2
?

Losung

Kann auch ein Buchungsbeleg aus dem vorherigen Monat noch tibergeben werden?

Buchungsbelege aus den Vormonat konnen tber den Menipunkt Mandant » Pro-
grammverbindungen » Buchungsbelege (ibergebe... ausgewahlt und tbertragen wer-

den.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

12 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

5.319......cce0000ce.. Ubung: Lohnfortzahlung im Krankheitsfall Gehaltsempfanger

Eine weitere Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung liegt lhnen vor: Frau Sabine Miller ist vom
26.05.2021 bis einschlieBlich 28.05.2021 erkrankt. Letzter Arbeitstag vor der Erkrankung:

25.05.2021.
" Erfassen Sie Uber die Mitarbeiterebene die Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung von Frau
Mdller.
Losung
1 Menlpunkt Erfassen ™ Bewegungsdaten » Kalender.
[& 2 Miiller, Sabine - 05/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulungs.. | fe-Cent oY ﬂ
Mitarbeiter  Bearbetten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe - & X
fgqar adBI@E LB .-;I!.r/"ﬁEBE's BB ?d
: Obersicht - x

@, Digitale Personalakte
[&) Sehnellerfassung
4[] Bewegungsdaten
T3 Monatserfassung
Kalender
Monatsstammdaten
lal Krankheitszeiten
» [ Stammdaten
» [l Abrechnung
- [ Auswertungen
* [ Datenweitergabe
=] Bescheinigungen
[ Verarbeitungsprotokell

Kalender - 2 Miiller, Sabine s

Monat: |05/2021 B & = : fassen der it: [~ Historie: -
3an 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 [Mai 2021 | un 2021 | 3l 2021 | Aug 2021 | sep 2021 | Okt 2021 | bov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | mar 2022 |
K [Datom  Jas  [Ausfalschkimsel L |Lornut std. |Tage |Kostenstele l.sbw.FaI:t. abww, LV |
bl = P o =] [=] 1]
o |2
B Mo |3
CHNE
B
o |6
GEBE |
sa |8
o |9
9 Mo |10
CHE
M [12
oo [13
o [1s
- =
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen A| St
Pers.Ni. 00002 Letate Abrechnung: 042021 pusfalschiissek | | g
Mome:  Miler, Sabie Letzter abrurechnender Monat:| von: s
T 0,00 000

2 Klicken Sie auf das Symbol Zeitraum erfassen S| und erfassen Sie die Daten.

3 Klicken Sie zum Ubernehmen auf die Schaltfliche OK.
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12 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

Zeitraum erfassen ? x
Zeitraum
Datum bis (TT oder TT.MM.J.
Datum von (TT oder TT.4M.1203): [26.05.2021 DT mmmﬁ-ﬂ? [28.05.2021

™ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiissel: EI [Rrankheit Lohnfortzahiung)
Lohnart: EI [

- abweichend fir 2. Monat:

8]
8[|

- abweichend fiir 3. Monat:

T TH T

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle: El |
Kostentrager: :J |
Abweichender Faktor:
Abw. Lohnverdnderung:
Zusatzangaben
E"ﬁmnﬁm"j’m |2s.os,m21 ™ Esliegt eine Schadigung durch Dritte vor
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: I 'l [T Abtretung nach 55 AAG wird erklart:
Notiz:
ok | Abbrechen | Felder keren Hilfe
- : Hife-Bot
Kalender - 2 Miuller, Sabine prictiay
Monat: |05/2021 Eﬁl i’ isch f: der heit: [~ el bs/2021 E
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 |Mai 2021 | Jun 2021 | ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2024 | »
kw |pawm  [as Ausfallschiissel  [La Lohnart std. |Tage |kostenstele Abw. Fakt. [abw. v | |
Fro |21
sa |22
so |23
21 Mo |24 ||
D |25
M |26 | K |Krankheit (Lohnfortz 8,00) 1,00
Do |27 K |Krankheit (Lchnfortz 8,00 1,00
Fr |28 | K |Krankheit (Lohnfortz 8,00 1,00
sa |9
[so |20
2 Mo |31
C =~
itarbeiter Abrechnung F hreik brech - a[ s, l :il
Pers.Nr. [00002 Letzte Abrechnung: 042021  Ausfalischiissek| 1] Erfosmagen: | K 2400 300
Mame:  Muller, Sabine Lemabm.redrﬂldul\lmal:[ wn:[ btsi
T 2400 3,00
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

$.326.....c0000000.... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Der Monatsabschluss Mai 2021 steht an. Folgende Bewegungsdaten sind noch zu erfassen:

Aufgabe 1

" Herr Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf hat im Abrechnungsmonat Mai 2021 insge-
samt 33 Arbeitsstunden geleistet. Fiir die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2021)
und Christi Himmelfahrt (13.05.2021) miissen insgesamt 6 Feiertagsstunden abgerech-
net werden.

Er verzichtet schriftlich auf seinen zustehenden Resturlaub.

& 6 Rumpenhorst, Thomas - 05/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Ge.. ol S Q n
Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht  Effassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe - & X
fd4dr 2218 |~ ¥ Brml B RGN QG
 Ubersicht - X Hife-Bot =
fB, Digitale Personalakte Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas sy
3 Schnellefassung
4[]} Bewegungsdaten Monat:  |05/2021 e = - Zeiten werden als jeminuten erfasst ( g
T Monatserfassung M E_I
Kalender 32n 2021 | Feb 2021 | Mér 2021 | Ape 2021 | Mai 2021 |
[ Menatsstammdaten
B Keankheitszeiten Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Am. Fcor [ Abm. Lobew. | 2uoed 51
> [ Stommdaten 2200 |ushifslohn, Std. 33,00 5td 1000 05/2021 -
b [0 Abrechnung “Fang
S Voo =] 1012 |Feiertagsionn 6,00 Std 1000 05/2021
I+ [l Datenweitergabe
I=] Bescheinigungen
@ Verarbeitungsprotokoll

Aufgabe 2

" Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000, Technik, hat im Monat Mai 2021 insgesamt
153 Arbeitsstunden geleistet. Fir die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2021),
Christi Himmelfahrt (13.05.2021) und Pfingstmontag (24.05.2021) miissen insgesamt
19 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

4 Weber, Wolfgang - 05/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V... [o S A “
Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht  Erf; A g brechnung  Kanzlei Extras  Fenster Hilfe - - X
g« @A LB ¥ rerelB BEvoE
: Dbersicht - X Hilfa-Bot .
B, Digitele Personalakte Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang ity
[E Schnellerfassung
4 ui‘-":‘i'::‘g:::"ﬂ Monat:  [05/2021 DR & = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelling
7 assung
'E!]J::'*““' - Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | sun 2021 | 3 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | tow 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 14|
onatsstammdaten
B Krankheitszeiten Lohnart Lohnartname | Wert Kostenstele |Mm.mw Abw. Lohaw. Z‘M:':E 51
b @ Smmdsten 1000 |Stundeniohn It. Tarif 153,00 Std_|3000 | 05/2021 =]
" B :""‘":“"9 5] 1012 z|Feiertagsiohn 19,00 5td | 3000 =l 05/2021
v uswertungen
b [} Datenweitergabe
=l Bescheinigungen
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12 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

Aufgabe 3

+°  Frau Marion Wegmann, Kostenstelle 3000, Technik, hat im Monat Mai 2021 insgesamt
132 Arbeitsstunden geleistet. Fiir die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2021),
Christi Himmelfahrt (13.05.2021) und Pfingstmontag (24.05.2021) miissen insgesamt
19 Feiertagsstunden abgerechnet werden

Damit sind alle Daten fiir den Monat Mai 2021 erfasst.

- ife
Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion o) |

74

Monat: |05/2021

ﬂl _@ @, :?‘J Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 [Mai 2021 | 3un 2021 | ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | 14| >

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bq
Monat
1000 |Stundenlohn It. Tarif 132,00 Std_|3000 05/2021 A
.._ 1012 3 |Feiertagslohn 19,00 Std |3000 = 05/2021
$.326..c00c0c0in00nnnns Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren
Aufgabe 2

" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 05/2021 durch.

Losung
Menipunkt Abrechnung ™ Lohnabrechnung..., anschlieBend klicken Sie auf Auswer-
tungen » Mitarbeiterauswertungen....

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap12_05_Mai_2021
= Lohn- und Gehaltsabrechnungen_Mai_2021.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Mai_2021.pdf
= Erstattung_U1_Arbeitnehmer_Mai_2021.pdf
= Meldebescheinigung_Beschaeftigungsende_Mai_2021_Rumpenhorst.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie die DEUV-Meldung Abmeldung Beschdiftigungsende von Herrn Rumpenhorst
und die Erstattungsantrdge fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfahigkeit U1.

Losung
Menipunkt Mandant » Daten senden. ...



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort

Aufgabe 4

s SchlieBen Sie den Monat Mai 2021 ab und senden Sie tiber das Meni Daten senden die
RZ-Auftrage.

Losung
1 Menipunkt Abrechnung » Monatsabschluss....

2 MenUpunkt Mandant » Daten senden....

Aufgabe 5
Uberpriifen Sie das DU Protokoll LSt. Anm. Mai 2021 mit dem Lohnjournal.

§7
Y

" Prifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem
Lohnjournals des Abrechnungsmonats.

»

s~ Prifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betragen des Buchungsbeleges.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Menipunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben..., wahlen Sie den Mai 2021 aus.

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner: Kap12_05_Mai_2021 Mandantenauswer-
tungen_Mai_2021.pdf

- Lésungsbuch
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13 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni
13  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni
S.342......ce0000ene.. Ubung: Urlaubsgeld erfassen
Aufgabe 1
" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Herrn Walther Vogel 2.000,00 EUR als Einmalbezug.
Das Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmonat noch im Teilmonat gekiirzt werden.
Losung
Menlpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige. Klicken Sie auf
die Schaltflaiche Neuen Be-/Abzug anlegen.
 Ubersicht - % - - _ < _ i
SN, — | Beziige / Abzige - 1 Vogel, Walther
[E Schnellefassung

b
b
b
b
4

[ Bewegungsdaten
4 [ Stammdaten

[l Personaldaten

> [} Beschiftigung

- [l Seziatversicherung
> [} Steuer

+ [ Arbeitszeiten

[} Entichnung
|s Beziige/Abziige
[& Stunden-/Tagelshne
[d Entgehtabellen
[& Mindestiohn
& Vermégenswirksame Le

Ale giiltigen Be-fabzige des akiuellen Monats: [ Bezige mit Null-Betrag ausblenden

Nr. |Lohnart | Lohnartbez Betr Abe.int... | Kir Kostenstelenvert. | Kostentragervert. | Guligab
1 2000 Grundgehalt 6.500,00 m kf 04/2021
Neuen Be-/Abzug anlegen I
Historie des oben gewshiten Be-/Abzugs: | Bitte geben Sie einen Lohnartennamen ein.|
Nr. |Lohnart Lahnar ng Betrag (EUR) | Abr.interv. | Kirzung | vert. sgervert, cutgab | |
o| 2| %00 = |Udaubsged 2000,00ER [y~ <[00 ~ =) EEEEE

Aufgabe 2
" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Frau Jeanette Beier 500,00 EUR als Einmalbezug. Das
Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmonat noch im Teilmonat gekiirzt werden.
: Obersicht -x N . .
{B, Digitale Personalakte ~ | Bezuge / Abzige - 5 Beier, Jeanette
[l Schnellerfassung
b [l Bewegungsdaten Alle gliltigen Be-/Abziige des aktuelen Monats: I~ Bexiige mit Mul-Betrag ausblenden
4 [l stammdaten Nr. | Lohnart | Lohnasthezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kirzung | Kostenstelenwert. | Kostentragervert. | Guitig ab
[ Personaldaten 1 2010 Aushidungsvergutung 90,00 mt ™ 01/2021
I [} Beschaftigung
b [ Sezialversicherung
I [ Steuer
b [ Arbeitszeiten
4 [ Entlohnung
Beziige/Abziige
S s ogeine || [ |
(@) Entgelttabellen
E LR E D) . Historie des oben gewshiten Be-/Abaugs:
g8 Gmppc’nummmimm M. Jlohnart  [Lohnartbezsichnung Betrag (FUR) | Abr.interv. [ Kirzung | Jenvert, gervert Giltg ab
& 2ulagen o| 2| 00 |Ursubsgeld S0.0BR [ | [ - =) e EEENE
& Lohnveranderungen
Aufgabe 3
+°  Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Frau Marion Wegmann, 1.500,00 EUR und Herrn Wolf-
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gang Weber, 1.500,00 EUR als Einmalbezug. Das Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmo-
nat noch im Teilmonat gekdirzt werden.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

: Obersicht - X . B .

@ Digitale Personalakte ~ | Beziige / Abziige - 3 Wegmann, Marion

gl Schnellerfassung
I [ Bewegungsdaten Alle gltigen Be-fAbzige des aktuelen Monats: ™ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
4[] Stammdaten Nr. | Lobnart | Lohnartbezeichrung [ Betrag (UR) | Abr.nt... | Kirnng | Kestenstelenvert. | Kestenwagervert, | Gultg ab

[§ Personaldaten

I+ [\ Beschiftigung

I [} Sozialversicherung

I+ [ Steuer

I+ [} Arbeitszeiten

4 [ Entlohnung
[5] Bezuge/Abzige
[E Stunden-/Tagelchne
[5 Entgelttabellen
[E Mindestlohn

b v . L Historie des oben gewshiten Ba-fAbzugs:

} pa ey Nr. |Lohnart  |Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) m.-:m.Wmm | Jenvert. gervert. Guitig ab

. i e 1| 4000 — |Urlaubsgeld 1.500,00 EUR 062021 |~
[ Zulagen ! E o H = m =~ E E v

[ Lohnverdnderungen

5.348........e000n.... Teilaufgabe Uberstunden erfassen

Frau Marion Wegmann hat zusatzlich zu den regulédren Arbeitszeiten 8 Uberstunden geleis-
tet. Diese sind mit einem Uberstundenzuschlag von 25 % abzurechnen.

+~ Erfassen Sie die Uberstunden mit Uberstundenzuschlag von Frau Marion Wegmann,
Kostenstelle Technik fiir den Monat Juni 2021.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion by
Monat: Iﬁejzazi ) ﬂ,ﬁl E’ il Zeiten werden als Industriemi erfasst (Mand instelung)
3an 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | 3an 2022 | Feb 4| »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Be'na'l
Monat
: 30| (=) | Uberstd.grundverg. + FLA 8,00 Std_|3000 = 06/2021 =

" Kontrollieren Sie Ihr Ergebnis iiber eine Probeabrechnung und vergleichen diese mit
der Lésung im Losungsbuch.
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HE1 129805/ 480/00003
21.04.2022 B= 1

Ty ||A..nv. FYW m

Abrechnung der Brutto/Netto- fidxr Juni 2021

00003 2 0 2400 2500
W‘Fﬁ Joa Ts |Mtab T Ta Ton
5825118IWES3 TKK Siidwest 101 11131 1 30
el JeaSE IMN Wwﬁw
Probeabrechnung o 3
:"2—3!;'—‘139 = =)
Pt e bt VA et 53410876827 16700 0 18200
et i, ]
Kst. 3000 Woch.Arb. Bt. 40,00
Std.lohn 1 24,85
Harion Wegmann
Bn!ul'ur Land=tx. 218
56564 Heuwied
FrustBazon
_ et quu an Wl aswrvuuz P’ |wf F B
1000 Sturdenlohn lt. Tarif Std 167,00 24,85 L L 4.149,95
1012 Feiertagslohn Std 7,00 24,85 L L 173,95
1200 Ubexstundensuschlag, 25% Std 8,00 24,85 2500 L L O 49,70
1300 flb-::td..gmnﬂnw.t FLA (25%) Std 8,00 24,85 L L J 198,80
2951 Fahrtkostenmuschuz=, p.5t. P F J 120,00
3100 AG-Anteil VAL, 1lfd L L 10,00
4000 Urlaubsgeld 5§ E J 1.500,00
T eemem
Ha Il chenng 6.202,40
IlI et Lot e I o chen thuer I (e I [ e
L 4.58240 uzaln ) ' 824,91
H 1.50000 45400 X . 454,00
TE o Wi AnEute ) CET] Bldtn | Midarm | Maem Tesrtoneh sage
L 4.58240 4.58240 4.58240 4.58230 36889 42616 5459 & 8134 931,38
E 1.50000 1.S0000 1.50000 1.50000 12075 13950 1800 & 2663 304,88
i N " " N N " —
NI e TN Aroeb g ek F i 3.687,223
- e ZQ.RBI?’ frv e Z.AQGS.T’ v By
FacrEem 28.96579 pvaceg 2.303:2 840 VWL 36,00~
URveac 5.41906 [vasrm 2.69381
TG , o=y 3!1.!’
S GRS i Py e 3073
‘Sacrod Bl B [ g 21600
L ) . [ '
[ '
Prcag R i i
Craen At
B VR Bank Rhein-locel WAGN Ikm I e Attt
Fre DET78 5746 0117 0075 040 W4 1.22105 " . 3.651‘23
e T L i ra £+ Doreira ¥t P 3 et e o e
7 8 Gk T T fen © ot 8+ S E £ vt # = oo, A° a0 ilea, £+ Graie Gainpabing 74 G irbaione
SEEEmEIEE REReee T e |
PR Farn i, BEZA e
PROBEABRECHNUNG

S.349..........e...... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Tech-
nik fir den Monat Juni. Ubernehmen Sie die reguldren Arbeitsstunden Stundenlohn It.
Tarif Gber den Kalender.
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B Schnellerfassung
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

“"| Kalender - 4 Weber, Wolfgang

Hilfe-Bot
Corona

Zeitraum erfassen ? X je: [08/2021
Zaitaim 2| Feb 0224 ] |
Datum bis (T oder TT.MM. 1),
Datum von (TT oder TT.MM.023): [01.06.2021 Dol bie (T, m’;,b,ed,“j? 30.06.2021 A, LV
il g der | g Uber d =
Erfassung
Ausfallschivssel: E 8| [ztem
Lohnark: [1000 g [Sendeniohnt. Tarif
Lohn und Gehalt X
@ Hinwels #LN0S788
Anzahl Stunden: [ @' L
Der Zeitraum enthilt einen Feiertag am 03.06.2021.
Anzahl Tage: I An diesem Tag wurde der Ausfallschiussel 'F gebucht.
Kostenstele: | 3000 El ﬁ » Uberprifen Sie die Buchungen.
Kostentrager: I _l r
s e ——— -
Abw. Lehnveranderung: I Ml“&l_
oK Abbrechen | Feicerleeren | Hife
I = 000 0,00

Fir den Feiertag 03.06.2021 (Fronleichnam) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet wer-

den.

Kalender - 4 Weber, Wolfgang

Hife-Bot |
Corona

Menat: |06/2021 B & =2 8 isches Erfassen der neit: [ Historie: [06/2021 |
3an 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | 30 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 20224 ¥
KW |Da|um AS Ausfalschlissel LA Lohnart std. |Tage |Kostenstele Abaw. Fakt. [ Abw. LV |

Di 1 1 |Zeitiohn 1000 [Stundeniohn . Tarfl 7,00| 1,00 3000 -
M 2 1 Zeitiohn 1000 |5t deniohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
= Do |3 i | Feiertag 1012 [ |Feiertagslohn 7,00| 1,00 =] 1
Fr 4 1 Zeitiohn 1000 deniohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
sa |5 1 |Zeitiohn 1000 derichn It. Tarl 5,00| 1,00 3000
lsa |6
23 |MD 7 1 Zeitiohn 1000 Stundeniohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
i |8 1 |2eitohn 1000 deriohn It Tarl  7,00| 1,00 3000
M 9 1 Zeitiohn 1000 Stundeniohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do |10 1 |zeitohn 1000 |Stundeniohnlt. Tar|  7,00] 1,00 3000
Froo |11 | 1 |zeion 1000 [Stundenlohnt. Tar| 7,00 1,00 3000
sa |12 1 |zeitohn 1000 |Stundenlohnlt. Tar 5,00| 1,00 3000
o |13 =
24 Mo 14  § Zeitiohn 1000 ‘Stundeniohn It. T: 7,00 1,00 3000
Di |15 1 |Zeitohn 1000 denlohn It. Ta 7,00 1,00 3000
M |16 1 |Zeitiohn 1000 enlohn It. Tar|  7,00] 1,00 3000
Do |17 | 1 |zeitohn 1000 jenlohn It. Ta 7,00 1,00 3000
Fr |18 1 |Zeitiohn 1000 [Stundeniohnlt. Taf 7,00| 1,00 3000
sa |19 | 1 [zeitomn 1000 It. 500 1,00 3000 -
Mitarbeiter Abrechnung F hrei chung [~ S 4| std. |ng5|
Pers..[00004 Letzte Abrechnung: 052021 Ausfalschidssel: || Erfogen: | 1 16700 25,00
MName: |Weber, Wolfgang Letzter abzurechnender Munut:‘ vun:l bis:l £ e
| T 17400 26,00 |
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

+~  Darlber hinaus hat Herr Weber 5 Uberstunden geleistet, die mit einem Uberstunden-
zuschlag von 25 % bezahlt werden. Erfassen Sie die Uberstunden (iber die Monatser-

fassung.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

o s 0] @] )

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021

Hilfe-Bot
Corona

Zeiten werden als

erfasst (Mand. insteliung)

2ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 4| ¥

Lohnart Lohnartname Wert

Kostenstele | Abw. Fektor | Abw. Lohnv. | Zuord. DeneI
Monat

: = Uberstd.grundverg. + FLA (

5,00 5td | 3000

EJ 06/2021 A

Aufgabe 2

" Kontrollieren Sie ihre Eingaben (iber eine Probeabrechnung.

Abrechnu uﬂBmMth
Forads

00004 250473 3
Ty
632504735226 BEE

cﬁ'ﬂ

HEL 129805/ 480/00004

£faxr Juni 2021 21.04.2022 o= 1

Probeabrechnung

ek L

g mn GEe

Wolfgang Weber

Hohex 5
LLLE mcmeh

et e = o S A e
30 2400 2600
T T fes Tge Juran T T [Fe tee
101 1111 1 30

e asE [reows [ e

01p310 P
816453072592 . 1€700 500 17500

ﬁo AL g

Kst. 3000 Wéch Arb.St. 40,00

Std.lehn 1 22,78

i deipe
- = F‘N\' B bvirww Ft IM_F' bex
1000 Stundenlobn lt. Tawif Std 167,00 22,75 L L2 3.799,25
1012 Feiextagzlohn std 7,00 22,75 L Lo 159,25
1200 Ubeesturdensuschlag, 25% Std 5,00 22,75 25,00 L L 3 28,44
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 5,00 22,75 L L2 113,75
2951 Fahrtkoctensucschuce, p.5t. P F I 130,00
3100 AG-Anteil VWL, 1€d L LA 10,00
4000 Urlaubsgeld s E 1.500,00
B
il e S.740 49
"w ) Lonsgimar o [Ty T acrBon ek BIge
L 4.11089 37526 428 , 379,44
s 1.50000 32800 2952 , 357,52
W e EE T || waam | mEatm | Wierm | Fidahg| | Tewdmmims
L 4.12089 4.11089 4.13089 4.11089 32085 w229 4933 6289 823,16
£ 1.50000 1.500p0 1.50000 1.50000 1z0p0 13950 18p0 22p8 300,38
- * - * =
Yo e gy v deg puod v 3.880,19
- Goarines 26.75200 [wece 26.36200 v [Bescnog Batzg.
Sacdum 26.36200 fvawy 2.10895 9840 VWL 20,00-
urewass 2.62580 fvawwm 2.45186 9860 Abzchlag 1.500,00-
e e——" 5984 [y 31636
SRRITREATIG W fyoeeg 3
Hostes R P 12000
Poal 2kacn ' foafasTarsg N
' '
PO R N N
Oereren Pt
Bk  Postbark Ndl Deutszche Ba AALacEl Il'.lm I R e ey
e DE28 3701 0080 0500 S/ v 1.12384 2.360.1%
..... AR T T
}M ml’ Mu o bt G R ( rln‘--.' R ‘l = Grerd el ada b Jing s B L sriatas

- >
B

Ve Gt

‘-w.o-mc.m-.. s Bt



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 3

" Fir Frau Sabine Miiller liegt Ihnen eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung vor. Sie ist
vom 15.06.2021 bis einschlie3lich 30.06.2021 erkrankt. Erfassen Sie die Krankheitstage
im Mitarbeiterkalender von Frau Miiller.

Losung
1 Offnen Sie den Kalender vom Mitarbeiter Sabine Miiller und klicken Sie auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2.

Letzter Arbeitstag vor der Erkrankung: 14.06.2021
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: Liegt vor
Zeitraum erfassen ? x

Zeitraum

Datum bis (TT oder TT.MM.1223)
Datum von (TT oder TT.MM.10)]): | 15.06.2021 bzw. Ende der Unterbrechnung: I 30.06.2021
[~ Fortschreibung der Unterbrechung tber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiissel: (=] I | Krankheit (Lohnfortzahlung)

=1])
=]
1]l

Lohnart:

- abweichend fiir 2. Monat:

- abweichend fiir 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstele:

2l
=]

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

N

Abw. Lehnveranderung:

Zusatzangaben

Letzter Arbeits

E:kranlq.m UT?MV.TJJJ}: 14.06.2021 I EsTeat cne Schidiouna durdh Dritte vor
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: | Liegt vor w»| T Abtretung nach -

Mobiz:

[ Abbrechen | Felderleeren | Hife |

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_2021. Lohn_und_Gehaltsabrech-
nungen_Juni_2021.pdf

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat Juni 2021 erfasst.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

$.350..cccc0cuinennnns Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 06/2021 durch.

Losung
Menupunkt Abrechnung ™ Lohnabrechnung.... Klicken Sie anschlieBend auf Auswer-
tungen » Mitarbeiterauswertungen....

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_Juni_2021
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Juni_2021.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Juni_2021.pdf
= Erstattung_U1_Arbeitnehmer_Juni_2021.pdf
= Berechnung_geldwerter_Vorteil_PKW.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie den Erstattungsantrag fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfihig-
keit U1.

Losung
MenUlpunkt Mandant » Daten senden....

Aufgabe 4
#”  SchlieRen Sie den Monat Juni 2021 ab und senden Sie iber das Menii Daten senden die
RZ-Auftrage.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss....

2 Menipunkt Mandant » Daten senden....

Aufgabe 5
" Prifen Sie das DU-Protokoll LSt. Anm. Juni 2021 mit dem Lohnjournal.

" Prufen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem
Lohnjournal des Abrechnungsmonats.

s~ Prifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betragen des Buchungsbelegs.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

MenUpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und (iber-
geben....Wahlen Sie den Juni 2021 aus.

"~/ Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_Juni_2021. Mandantenauswer-
tungen_Juni_2021.pdf
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14  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

5.362......0000000c0e.. Ubung: Steuerdaten @ndern und Bewegungsdaten Mitarbeiter erfassen

Herr Wolfgang Weber ist am 08.07.2021 stolzer Vater geworden. Das zustandige Finanzamt
(2729 Mayen) von Herrn Weber legt Ihnen den Nachweis des neuen Kinderfreibetrags von
drei Kindern vor. Au3erdem erhilt er ab 07/2021 einen neuen festen Stundenlohn von 23,55
EUR.

Aufgabe 1
" Erfassen Sie die Anderung des Kinderfreibetrags in den Steuerdaten und iber die
Schaltflache Historie neu den neuen festen Stundenlohn von 23,55 EUR ab 07/2021.

Losung
1 Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Steuer » Steuerkarte.

2 Klicken Sie bei Steuerklasse / Faktor und Kinderfreibetrag auf das Symbol Historie bear-

beiten © @.

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche Zeile neu @ und erfassen Sie Steuerklasse und Kinder-
freibetrag ©.

4 Klicken Sie auf den MenUpunkt Erfassen ™ Stammdaten » Entlohnung » Stunden-/

Tagelbhne.

(o]

ﬁ 4 Weber, Wolfgang - 07/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.11.74 (Schulun.. e ‘ QY .
Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht  Edfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe = (]
B4 > 2= bf|beraidb i Qa
* Dbersicht - X
B, Digitale Personalakte Steuerkarte - 4 Weber, Wolfgang
[ Schnelledfassung
4 [ Bewegungsdaten Daten fiir den Abruf der elek
Z Z?n:::ﬁmu"g Identifikationsnummer: 31649307293
]SI M =r|atet dat ch ool
enatsstammidaten d ﬁ I U202t
|8l Krankheitszeiten fibekgeben |pterbei =] WMNM Rl —I
4 [ Stammdaten g Lhrorcehe Lo "
[E Personaldaten Ao : — [
b Ll Beschiftigung A ey " A
I [ Sozisheersicherung Giitig ab:
a @ Eeuel’ Jasse [ Faktor /Kinderfreibetrag: 3/ / 2,0 [or02t _@_)J
Steuerkarte
Bl Besonderheiten Konfession Arketnehmer: [ev - Evangetsche K chenstever =] [ovz _QJ
[ Pauschalstever Konfession EhegatteLebenspartner: | ev - Evangeksche Kirdhenstever il REEE ®
[ SFN-Zuschlige [ 1 "—I
[ Versorgungsbeatge Frebetrage (positiv) bzw. l i ; ——
b b U‘o«arllmtgebemerte PO ge pRgab Steuerklasse und Kinderfreibetrag 7 b
> [ Arbeitszeiten
b [ Entlchnung Ubersicht Risckmeldungen ELSEAM... ]
> [ Betriebliche Altersvorsorge b Verlauf dee
: L desF des Kinder 2
I [ Besenderheiten
[E Abschlagszahlungen Steuerklasse | Faktor Kinder- Gultig a5 | | ‘m
[E Individuelle Uberweisungen [ Kene T . Frebetiag
[&) Durchschnittserhshung Rikneldung von der F g g 7M. 20 3 20loyzzr g _Eeieksdhen
: Ei a;\us:u:‘nungsdmn o 3 a Tl EHEFT P
0l Baulohn ﬂmmwmdmwrww&msumwaswv - Py Q
[8 Kinderverwaltung | Stever | ELStAM Statud — Hife
I [ Vortragswerte 2
b [} Abrechnung it
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14 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August
5 Klicken Sie auf die Schaltflache Historie neu und erfassen Sie im Feld Wert den neuen
Stundenlohn ab 07/2021 von 23,55 EUR.

ﬁ 4 Weber, Wolfgang - 07/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.11.74

Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht  Efassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

fegdr 2B @B Lo ¥larvaab BRiv od
 Obersicht - .
[, Digitale Personalakte ~ | Stunden-/ Tagelohne - 4 Weber, Wolfgang
B Schnellerfassung
4 [} Bewegungsdaten Kirzel Bezeichnung Wert Gitig 2b
g ::T::;:rra”""g 5701 Stundenlohn 1 22,75eR| 012021 *]
[@ Menatsstammdaten = pTo1 Stundenlohn 1 23,55 EUR 07/2021
[ Krankheitszeiten 5102 Stundeniohn 2
4 [ stammdaten 5703 Stundeniohn 3
[@ Personaldaten = 5 7
b [ Beschaftigung
b [l Sozialversicherung oS, Stundenlohn 5
b [ Steuer TG01 Tagelohn 1
I [ Arbeitszeiten TG02 Tagelohn 2
4 [ Entlchnung — Tagelohn 3
[E Beziige/Abziige
4 T 4
B Stindenz/TageisAne 60 Bgehin
[ Entgelttabellen 1G0s Tagelohn 5
Eﬁ Mindestlohn
B Vermagenswirksame Le
[2 Gruppenunfallversichen .
B Zulegen mP [»
[E Lehnveranderungen
> [} Betriebliche Altersvorsorge Historie neu ] Zele laschen |

6 Klicken Sie auf Speichern und Schliel3en.

Aufgabe 2

Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, hat vom 05.07.2021 bis einschlieB3lich
17.07.2021 Urlaub. Die restlichen Arbeitstage im Monat Juli werden mit dem Stundenlohn It.
Tarif abgerechnet.

" Erfassen Sie Uiber den Kalender den Urlaub sowie die reguliren Arbeitsstunden fiir den
Monat Juli 2021.

Losung

Teil 1- Urlaub

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|
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Zeitraum erfassen ? X

Zeitraum
Datumn bis (TT oder TT.MM.2))]]
Datum ven (TT oder TT.MM.J13): [05.07.2021 bow, mﬂ u\m‘mz 17.07.2021

[ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschidssel: [u @) [orewb
Lohnart: [1600 3| [ecbsohn, 519
-abweichend fir 2. Monat: | a]

- abweichend fur 3. Manat:

a|
Anzahl Stunden: [ =
Anzahl Tage: l_
Kostenstele: | 000 EI |
Kostentrager: | _I [
Abweichender Faktor: [
——

Abw. Lohnverdnderung:

Ok | Abbrecen | Felderleeren | Hife

Teil 2 - restliche Arbeitstage Monat Juli

01.07. - 03.07.: MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten ™ Kalender. Klicken Sie dann
auf das Symbol Zeitraum erfassen 2|

Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum bis (TT oder TT.MM.11)]
Datum von (TT oder TT.MM.J21J): |01-07<2021 bzw. Eﬂdeg-trl' wwm’ 03.07.2021

™ Fortschrebung der Unterbrechung dber den Menat hinaus

Erfassung

Ausfalschiiissel: [t El [Zeitiohn
Lohnart: I 1000 E] ]Sr;'\d!nlnh'n It. Tarif

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

[Tedlnk
=1)|

Kostentrager:
Abweichender Faktor:

1T

Abw. Lohnveranderung:

Ok | Abbrechen | Felderkeeren | Hife |

19.07.-31.07.: Klicken Sie erneut auf Zeitraum erfassen.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

Zeitraum erfassen

g Uber den Monat hinaus

Zeitraum

Datum von (TT oder TT.MM.J2)): [ 19.07.2021 &”ﬁgﬁm

Dl Fortsctretang der Unisrbred

Erfassung

Ausfalschissel: B Zeitiohn

Lohnart: [[1000 B [Stnderornte. Tarf

Anzahl Stunden: [

Anzahl Tage: [

Kostentager: [ =)

Abweichender Faktor: I

Abw. Lohnweranderung: [

[Tok | Abbrechen | Felderkeeren | HiRe |

Aufgabe 3
e

Priifen Sie Ihre Eingaben mit einer Probeabrechnung.

Abrechnung der Brutlo/Netio-Be: €l Juli 2021
Frrate [Goesesr) Foxe) e g

KS1 129805/ 480/00004
21.04.2022 s= 31

o ~ T [ e [maE
00004 250473 3 3P evier 30 2400 1200 1400
e 33 T dew Toe |mn%ﬁﬁh |m Tos
£32804735226 BRK Contirentale 101 1311 1 30 1200
Bt B Aaso Jusnda 23 e sSe
Probeabrechnung a ) 8000
Fore CET
o Bttt thenS e 81649307293 990, 173p0
e e e g, e 0 g
Kst. 3000 Woch.Arb.St. 40,00

Std.lohn 1 23,55

56626 ach
b
frry T Worges kb EQ ]
- 1000 Stundenlohn lt. Tarif Std 99,00 23,58 L L3 2.331,45
1€00 Urlaubslohn, Std Std 80,00 23,88 LLo3 1.884,00
2951 Fahrtkostensuschuss, p.S5t. P F 3 10,00
3100 AG-Anteil VWL,1lfd L L3 10,00
B
_ testmemeees 4.355.45
1vairum Lonariear et Th s Pt Hsamardonsd i2ge
L 4.22585 40026 . . 400,16
N TN BT T T I ETET T TwAmA LGt
L 4.2284%  4.22845 4.22545 4.22848 33804 39297 s071 £444 846,16
. . ! . . . .
- - - = - "= - - o
Semtasg e sage 3.109,13
30.50745 vt [bescnes T
2.44639 9840 VWL 20,00-
2.84453
36707
46647
- 14000
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$.366..c0000000000000ne Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Frau Wegmann fiir den Monat Juli 2021. Frau
Marion Wegmann, Kostenstelle 3000 Technik, hat vom 19.07.2021 bis einschlieBlich
31.07.2021 Urlaub. Die restlichen Arbeitstage im Monat Juli werden mit dem Stunden-
lohn It. Tarif abgerechnet.

" Erfassen Sie iber den Kalender den Urlaub sowie die reguliren Arbeitsstunden fiir den
Monat Juli 2021.

Teil 1- Urlaub

Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen =2 |.

Zeitraum erfassen ? *

Zeitraum
Datum bis (TT oder TT.MM.111]
Datum von (TT oder TT.MM,J123): | 19.07.2021 bzw. M(d'l;l'r thbrm! | 31.07.2021

I Fortschreibung der Unterbrachung ber den Manat hinaus
Erfassung
Ausfalischlissel: [u ﬂ [Criaub
Lohnart: [1800 g [Crlaubslohn, St2
al|
al|

- abweichend fur 2. Monat:

- abweichend fur 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

ITec"r::k
)

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

I

Abw. Lohnver&nderung:

Ok | abbrechen | Felderieeren | Hife

Teil 2 - restliche Arbeitstage Monat Juli

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen s2..
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Zeitraum erfassen ? *

Zeitraum

Datum bis (TT oder TT.MM. 1]
Datum von (TT oder TT.MM.2273): [01.07.2021 baw. mg-:f Tl dm) [17.07.2021
[™ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiissel: E EI [2=thn
Lohnart: [ 1000 E [Stundeiohn It Tarif
Anzahl Stunden: [
Anzahl Tage: [
Kostenstelle: [ 3000 & [Tecnik
Kostentréger: | =l

Abweichender Faktor:
Abw. Lohnverinderung:

OK | Abbrechen | relcerleeren | i |

Alle Eingaben fiir den Monat Juli 2021 sind damit erfasst.

$.366..000000000000ns Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 3
" Fihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 07/2021 durch und senden
Sie Giber das Menii Daten senden die DU-Ubermittlungsauftrége.

Losung
1 Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Wéhlen Sie anschlieBend Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen....

2 MenUpunkt Mandant » Daten senden....

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap14_07_Juli_2021.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Juli_2021.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Juli_2021.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Juli_2021.pdf

Aufgabe 4

#”  SchlieRen Sie den Monat Juli 2021 ab und senden Sie tGber das Menii Daten senden die
offenen RZ-Auftrage.

Losung

1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss....
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2 Menlpunkt Mandant » Daten senden....

3 Menipunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen....

Aufgabe 5
" Priifen Sie die DU Protokoll LSt. Anm. Juli 2021 mit dem Lohnjournal.

9

s~ Prifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem
Lohnjournal des Abrechnungsmonats.

" Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrige mit den Betrigen des Buchungsbeleges.

+~ Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Ldsung
Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen ™ Buchungsbelege erstellen und liber-
geben..., wahlen Sie den Juli 2021 aus.

"7 Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap14_07_Juli_2021.
= Mandantenauswertungen_Juli_2021.pdf

$.367.ccuivecrirennnns Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat August

Teil 1- Bewegungsdaten erfassen
<~ Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung August 2021 folgende Vorgange:

Aufgabe 1
#°  Herr Walther Vogel, Kostenstelle 2000, Verwaltung, hat im August vom 02.08.2021 bis
einschliel3lich 14.08.2021 Urlaub.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ..
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Zeitraum erfassen ? x
Zeitraum
Datum bis (TT oder TT.MM.J1J.
Datusm von (IT oder TT.MM,10)): [02.08.2021 o e et [Toez0at

I Fortschreibung der Unterbrechung ber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfalschissel: [ur =10

Lohnart:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstele:

I
——
—
I

Kostentrager: | ’__I [
——
——

Abweichender Faktor:

Abw. Lohnveranderung:

Tk | Abbrechen | Felderkeeren | Hife

" Zusétzlich hat er 5 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |08/2021 ' 2| B B Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mendantenenstellung)
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 ]5epzo21| Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Ber
Monat
®|1310 5| Uberstd.grundverg. + FLA 5,00 5t | 2000 a | 08/2021
Aufgabe 2

Frau Sabine Miiller, Kostenstelle 2000, Verwaltung, hat im Monat August 2021 zusatzlich 14
Uberstunden geleistet.

WL ILGIE FEISUII3IGRLE 3LaILEI|

Monatserfassung - 2 Miuller, Sabine .
tonat:  08/2021 B & &= Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandantenginstelung)
Jan 2021 | Feb 2021 | Mér 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 [Ag 2021 | sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | J2n 2022 | Feb 2
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstells Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bem:
Monat
@ | B2 = | Uberstd.grundverg. + FLA ( 14,00 Std | 2000 = 08/2021
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Aufgabe 3

" Erfassen Sie (iber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden zum Monat August 2021
fur die Arbeitnehmerin Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik. Frau Wegmann
hat dariiber hinaus im Abrechnungsmonat August 8,5 Uberstunden geleistet.

Losung Teil 1 - Arbeitsstunden

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2.

Zeitraum erfassen ? X

Zeitraum
Datum bis oder TT.MM, 12,
Datum von (TT oder TT.MM.213J): [01.08.2021 (e Endegerr mt:ranu;}: 31.08.2021

™ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschissel: |1 =] | [ zeitiohn

E_l lSr.;:fden'a?-.-: It. Tarif

Lohnart:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

Kostentrager:
Abweichender Faktor:
Abwe. Lohnveranderung:

OK | Abbrechen | Felderleeren | hife

I

Teil 2 - Uberstunden

Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion o
Monat: | 08/2021 Eﬂ @ f] Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelung)

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerky
Monat
. 1300 [ |Uberstd.grundverg. +FLA ( 8,50 5td | 3000 =] 082021
Aufgabe 4

Fir Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, liegt fiir den Zeitraum vom 16.08.2021
bis einschlie3lich 21.08.2021 eine Arbeitsunfdhigkeitsbescheinigung vor. Die restlichen Ar-
beitstage im Monat August werden mit dem Stundenlohn It. Tarif abgerechnet.
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" Erfassen Sie Uiber den Kalender den Krankheitszeitraum sowie die reguldren Arbeits-
stunden fiir den Monat August 2021.

Losung Teil 1- Krankheit erfassen

Menupunkt Erfassung ® Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen .

Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum von (TT oder TT.MM.2)): [16.08.:2021 b, £t dor trtrreengy,  [2L00.2021]
™ For g der Unterbrechung Gber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiissel: [« EI [Feantheit Cohnfortzahlung)
Lnkmart: IT EI l'_ohn"ortza'\'ung, Std.
- abweichend fur 2. Monat: | [=1]]
- abweichend fur 3. Monat: | EiJ |
Anzahl Stunden: I
Anzahl Tage: I
Kostenstele: I E [
Kastentrager: | _I |
Abweichender Faktor: [
Abw. Lobnversnderung: I
Zusatzangaben
ﬁm%ﬁﬁﬂn: [15.08.2021 I~ Es legt eine Schadigung durch Dritte vor
wheltsunfitigheisbescheriung: [ERSERRI=] I abretung nach 55 AAG wid et
Nofiz:
OK Abbrechen Felder leeren Hife

Teil 2 - Arbeitsstunden
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ..
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Zeitraum erfassen ? ®

Zeitraum
Datum bis (TT oder TT.MM. 11,
Datum von (T oder TEMMIID: [TLORTZL o e G wprbestnpe) | F08.2021

[ Fortschreibung der Unterbrechung ber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschissel: 1 E [Zeitchn
T [[1000 EJ [Stunderlohnt. Tarf
Anzahl Stunden: |
Anzahl Tage: |
Kostentrager: | _I |
Abweichender Faktor: I
Abw. Lohnveranderung: I
Ok | Abbrechen | Felderkeeren | Hife
Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum von (IT oder TT.MM.217): [23.08.2021 m“&tga’m) 31.08.2021
[~ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Manat hinaus
Erfassung
ausfalschiussel: [1 8| [eetem
Lohnart: [1o00 g [Stunderichat. Tadf
Anzahl Stunden: I
Anzahl Tage: I
Kostenstele: [300d] 2|
Kostentrager: | _J |
Abweichender Faktor I
Abw. Lohnveranderung: I
[ oc | sbbrechen | Federkeeren | ife
Aufgabe 5

" Frau Jeanette Beier kommt zum 01.08.2021 ins zweite Ausbildungsjahr. Sie erhilt im
zweiten Ausbildungsjahr eine Ausbildungsvergiitung von 950,00 EUR.

Losung
Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige.... Klicken Sie dann auf die
Schaltflache Zeile neu und erfassen Sie die Daten.
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Bezuge / Abzuge - 5 Beier, Jeanette

Alle giitigen Be-fAbziige des aktuellen Monats:

[~ Bezige mit Null Betrag ausblenden

Nr. | Lohnart Lohnartbez [ Bewag eur) [ Abrint... Kostenstellenvert. Kostentr. t. {itiq ab
1 2010 Ausbidungsvergitung 830,00 md ki 01/2021
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 il rikfrk 06/2021
Neuen Be-fAbzug anlegen
Historie des oben gewshiten Be-/Abzugs:
Mr. |Lohnart Lohnar tbezeichnung Betrag (EUR) Abr.intery, | Kirzung | Kostenstellenvert. Kostentragervert. Gultg ab
1 2010  |Ausbidungsvergitung §90,00 EUR |mtl ki oy2021 [~
o| 1| 2010 o |Ausbidungsvergitung 950,00 EUR [y j| Kk j =l =|08/2021

" Vom 16.08.2021 bis einschlieBlich 27.08.2021 hat sie Erholungsurlaub.

Losung

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen ..

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von (TT oder TT.MM.113J):

Erfassung

Ausfallschiissel:

Lohnart:
- abweschend fur 2. Monat:
- abweichend fir 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

Abw. Lohnverinderung:

Datum bis (TT oder TT.MM.11)3)

16.08.2021 baw. Ende der Unterbrechnung: 27.08.2021
[ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

IU [Uriaub

I =1

| =1

I =1l

—

—

I =14

| &l

—

—

Ok | Adbrechen | Felderieeren | Wi |

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat August 2021 erfasst.
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$.368...ccecuecneene Teil 2 - Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat August 2021 durch.

Losung
Menlpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Wahlen Sie anschlieBend Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen....

"—7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_08_August_2021.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_August_2021.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_August_2021.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_August_2021.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie den Erstattungsantrag fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfihig-
keit U1.

Losung
Menipunkt Mandant » Daten senden....

Aufgabe 4
" SchlieBen Sie den Monat August 2021 ab und senden Sie {iber das Menii Daten senden
die offenen RZ-Auftrage.

Losung
1 Menipunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...

3 MenUpunkt Auswertungen ™ Mandantenauswertungen...

Aufgabe 5
" Prifen Sie die DU Protokoll LSt. Anm. August 2021 mit dem Lohnjournal.

P

s~ Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem
Lohnjournals des Abrechnungsmonats.

P

s~ Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betragen des Buchungsbeleges und
Ubergeben den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Lésung
Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen ™ Buchungsbelege erstellen und liber-
geben....Wahlen Sie den August 2021 aus.

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_08_August_2021
= Mandantenauswertungen_August_2021.pdf
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15  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat September

§.372....c00ce0000enn.. Ubung: Neue Lohnart anlegen

" Legen Sie das zweite Stiicklohnkonto neu an:

Lohnartennummer: 1853

Lohnartenbezeichnung: Stiicklohn Monitor

Zulage kanzleiweit: <K.A>

Zulage mandantenweit: ZU02 Zulage 2
Losung

1 Befehl Kanzlei ™ Lohnarten....Wihlen Sie die Lohnart 1850 Stiicklohn aus @.
2 Klicken Sie auf das Symbol Lohnart kopieren (& @.

Lohnarten

Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
D T T [ 1550 [Stiddohn QI [Paymentby piece rates ﬂ E E LI
Lohnartenkern [Thema:  [STU01 _J [Stiddohn [Aigemeine Lohnart
Grundrechenformel: | stisck * 2ulage * Lohnverandenng |
Beschreibung: |
Nr. 4| Lohnartenname [sats | |Gundagen | cesetriche Behandung | Lonartenbesonderheiten | Folgelohnarten | Durchschnitte |

1710  Fewertagsiohn

1720 Somntagslohn liagen fir die Lohnermitthing
1730  TageZuschlag (Betr)
1740 Tagesdurchschn. (durchsch.Zeit) Faktorschiussel: [zwoo  v| [nur Zuage

1750 Urlaubstage (Tagesdurchschn.)
1760 Krarktage (Tagesdurchschn.)
1800 Fahrtstunden

1850 Sticdohn

Anzahl Monate Durchschnitt: I
Anzahl Monate Zeitversatz: I

1852 Stickohn Zulage kanzleiweit: |zust =] |2uiage fir Stiddonn

1900 Aufbau Arbeitszeitkonto

1910 Abbau Arbeitszeitkonto Zulage mandantenweit: |.Aa> =] [<xene Angabe> Zulagenbetrige...
1920 Ausgl.Restguth,Arb.zeitkto,FLA - [«a> =] =

1930 Ausgl.Fehistd, Arbeitszeitkto 2o ’ — ESXTD

1940 Verrechn. AZK Ober -/Untergrenze Lohnveranderung: | HKA> v I <Keine Angabe> Prozentsitze... |
1950 Ausgl.Restguth, Arb. zeitkto

1960 AZK-Abbau statt Kug in der Lok b hei (LstB)

1970 Auszahlung aus AZK Guiltig ab:

1980  Auszahlung aus AZK, Umlageber Auswels in der LSt8: [zeies BEE QI

2000  Grundgehalt
2001 [Ehegattengehalt

L T T O T R T R R R Y R N T R

3 Geben Sie die neue Lohnartnummer 1853 und als Beschriftung Stiicklohn Monitor

ein.
Lohnart kopieren ? X
Lohnartenname deutsch:
Lohnartennummmer: [ 1853 [stiddohn Monitor]
Lo tenber: [sut _I [sticdohn
Grundrechenformel: | stick = Zulage = Lohnveranderung |

96



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

4 Andern Sie die Lohneigenschaften wie im néchsten Bild und schlieBen Sie mit der

Schaltflache OK ab.
Lohnart kopieren ? ®
Lohnartenname deutsch:
Lohnartennummmer: | 1853 |Stucdohn Monitor
Lohnartenkern: [sTuo1 _| [Stockioha
Grundrechenformel: | stock = zulage * Lohnversnderung -]

Grundl: fiir die Loh ittlung

Faktorschilissel: |zuoo  ~| [rur Zulae
Anzahl Monate Durchschnitt:
Anzahl Monate Zeitversatz:

Zulage kanzleiweit: [[<eine angabe>
Zulage mandantenweit: Jzuoz  ~] [2uage2

2Zulage persanich: ]Q(,A,) j |Mm>
Lohnveranderung: [«xa> =] [<Keine Angabe>

[ ok | Adbrechen | e |

16 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Oktober

S 414....cveiininnnne Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten fiir den Monat Oktober 2021 erfassen
und Monatsabschluss durchfiihren

Teil 1- Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1
" Herr Walther Vogel, Kostenstelle 2000, Verwaltung, hat im Oktober 2021 zusétzlich 5,5
Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther =

Monat: [10/2021 B & &= Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandantenenstelung)

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | tai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 |OkE2021 | Now 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2024 | ]
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohaw. | Zuord. B

| 1310 | Uberstd.grundverg. +FLA 5,50 ato = mmtl m’hni;

97



16 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Oktober

Aufgabe 2
+°  Frau Marion Wegmann, Kostenstelle 3000, Technik, hat im Monat Oktober im Akkord

1.965 Rechner und 2.035 Monitore produziert.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat: | 10/2021 i_ﬂﬁl @J_] Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (

3an 2021 | Feb 2021 | Mer 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3u 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | mov 2021 | Dez 2021 | [Jan 2022 Feb 2022 | Mar 2022 |

Jung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Abr. Bemerkung
Monat
1852 Stiickiohn Rechner 1.952,00(Stk  |3000 10/2021
1853 Stiicklohn Monitor 2.035,00(Stk 3000 10/2021
* 2 (=] 01/2022
Aufgabe 3

+  Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000, Technik, hat im Monat Oktober im Akkord
1.535 Rechner und 2.815 Monitore produziert.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |10/2021 ﬂlﬁl ﬁi_' Zeiten werden als Industriemi erfasst (Mand
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 [OkE2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | 13802022 | Feb 2022 | mar 2022 |

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstells Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Abr. Bamerkung

Monat

1852 | [Stiicklohn Rechner 1.535,00(Stk |3000 10/2021

1853 | |stickohn Monitor 2.815,00[5tk_|3000 10/2021
(] Ia = 01/2022

Aufgabe 4

#~  Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im Oktober 2021 zusatzlich 14 Uberstun-

den geleistet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne
Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelung)

a2 1)@ Bl
3l 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | OkE2021 | Nov 2021 | Dez 2021 | 3an 2022 | Feb 2022 | Mar 2022 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Abr. Bemerkung
Monat
1310 | |Uberstd.grundverg. + FLA (25%) 14,00/std_[1000 | 10/2021
~ 5 a 01/2022

+” Vom 04.10.2021 bis 13.10.2021 hat sie Urlaub.

Losung
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen 2.
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Zeitraum erfassen ? ®

Zeitraum
Datum bis (TT oder TT.MM.1111)
Datum von (1T oder TT.1.1223): [04.10.2021 baw, Ende der Unterbrechnung: | 3-10.2021

[™ Fortschrebung der Unterbrechung tber den Monat hinaus.

Erfassung

Ausfolschhissel: [u =1

Lohnart: | =1

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:

Kostenstele:

I
Kostentriger: | J |

Abweichender Faktor:

Abw. Lohnverdnderung:

oK | Mbbredwn | Felderleeren | Hife

Aufgabe 5
+”  Frau Sabine Miiller hat vom 11.10.2021 bis einschlieBlich 22.10.2021 Urlaub.

Losung
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2.

Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Daturn bis (TT oder TT.MM.32]
Datum von (TT oder TT.MM.J103): | 11.10.2021 e mmumvmg? 22102021

I™ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Manat hinaus

Erfassung
Ausfalschiissel: [ =l
Lohnart: | =l

S.415.....ccoeueeeee... Teil 2 - Besonderheiten

Aufgabe 1 - Frau Marion Wegmann
Ihr wird ein Pfandungsbeschluss einer gewdhnlichen Pfandung mit dem Zustelldatum
12.10.2021 zugesandt.

] Es sind der erste Rang und keine unterhaltsberechtigten Personen zu hinterlegen.
Pfandungsbetrag: 800,00 EUR
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] Glaubiger ist Rechtsanwalt Herr Peter Miiller, LohrstraBe 166, 56068 Koblenz. Bankver-
Sparkasse Koblenz, IBAN: DE54 5705 0120 0000 2641 19
[ BIC: GENODES5S1KOB,
Verwendungszweck: Pfandung Marion Wegmann, Beschluss vom 12.10.2021
Losung
1 Mentipunkt Erfassen » Stammdaten » Besonder-  peggunocpeschiuss anlegen 7 x
heiten » Pfiindung @.
. . . Erstmalige Abrechnung: [1072021
2 Kellcken Sie auf das Symbol Pfindung anlegen T Sstelatun: (o
' I~ verbraucherinsolvenz
3 Tragen Sie die Angaben zur Pfandung ein (Bild o ] [ e |
unten).
3 Wegmann, Marion - 10/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.11.74 (S... JOATEV Hife-Center RS
Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
Bg<r adaan CF) B aEB BRI QE
: Doersicht - X . -
B, Digitale Personalakte Pfandung - 3 Wegmann, Mari
[El Schnellerfassung
b ﬁ Bewegungsdaten prandungsbeschisss e 14| 4 |[T ~] o p| | B Ergebrisibersicht Archiv bis einschi, V.9.65
4 Stammdaten
Personaldaten Neues Giltig ab:
i [ Beschaftigung 10/2021 EI 1 Daten ], - ]. e ]- e I
b [l Sezialversicherung —
ll:u"h i"‘:'?t’m_t Sty b Angaben gelten fiir alle Gilltig-ab-Stinde
P 1 el iten
b [ Entlohnung Zusteldatum: [12.10.2021 Erstmalige Abrechnung: 10/2021
i [l Betriebliche Altersvorsorge .
4[]} Besonderheiten I™ Verbrauchermsaivenz Letztmalige Abrechnung:
& ”‘“““99 Angaben gelten fiir ausgewshiten Giiltig-ab-Stand
& Muttersch
@ Kurzarbeit Rang (gewohnliche Forderung): | 1 Anzahl Unterhaltsberechtigte: 0,00
(5 Darlehen )
B Arersteizet Gewahnliche Forderung: 00,00 EUR
[3 Nettolohn Pfandbares Nebeneinkommen (netto): | I™ Pfandung unterbrochen
& Firmenwagen o o N - —
[& Firmenrad W des I j'
[ Fahrtkostenzuschuss Lohnart fur Pféndung: m |gewthniiche Pfandung
[El Abschlagszahlungen
[ Individuelle Uberweisungen Individuelle Festlegungen
[l Durchschnittserhéhung
b [ Auswertungsdaten Absolut unpfandbar: |
b i Baulohn Unpfandharer Prozentsatz: |
& Kinderverwaltung
b [l Vortragswerte Maimaler AN-Anted private KV: |
I [} Abrechnung Masimaler AN-Anted privata PV: l—
b [ Auswertungen
b []} Datenweitergabe Fixer Abzugsbetrag: I
=1 Bescheinigungen )
(il Verarbeitungsprotokell G |
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Klicken Sie auf das Register Bankverbindung und erfassen Sie die Bankverbindung des
Glaubigers.
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Pfandung - 3 Wegmann, Marion
Prandungsbeschiuss: | <[ <] »| p| B & Ergebnisibersicht Archiv bis einschl. V.9.66

| &| & Atgemene paten | unternalispfandung | Besonderheiten | Bankyerbinding |

Guitg ab i
10202 Angaben gelten fiir alle Giiltig-ab-Stinde
o Finaer: [Reah It Peter Miller
Adresse des Zahlungsempféngers
& Inlandsanschrift " Auslandsanschrift
Adressart: Strafenadresse -
Strafie: [Lohrstrabe 168
PLZ jOrt: |56065 / |xoblenrz
Bankverbindung
IBAN: |DES4 57050120 0000 2641 19 T.BANWI’BI
BIC/Bankbezeichnung: [MaLADES 1KOB | sparkasse Koblenz
‘Weitere Angaben
Verwendungszweck: |Pfhchnq Marion \Wegmann
[Beschiuss vom 12.10.2021
I
|
5 Im Register Besonderheiten legen Sie die Angaben zur Pfandbarkeit fest.

Pfandung - 3 Wegmann, Marion
prandungsbesctiusste: 1| <[ <] o M| ] B Ergebnisibersicht Archiv bis einschl. V.9.66

8] B B sseneneooen | rrtepancos St | swirontos|
Siltig sb A b elten fii hiten b-Stand
10/2021 g '} n fiir &l Giiltig-ab-Sta
Festh zur Pfandbarkeit
Kurzarbeitergeld: Gemal Lohnart pfandbar ~

Krank id in Hohe von Kurzarbeitergeld |Geméﬁl.olmafwﬁndbar M
Feiertagsentgelt in Hohe von Kurzarbeitergeld: IGemaBLol'nartnfandbar hd

ksame Leish Unpfandbar b

Rickzahlungsbetrag bei Darlehen: Unpfandbar -

ge ur betriebichen Atersvorsorge: | [ERT 2
Verrechnungsbeschluss

[ Gemaf Pfandungsbeschiuss mit befreiender Wirkung weiter leisten
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16 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Oktober

Aufgabe 2 - Herr Wolfgang Weber:
Herr Wolfgang Weber hat tiber den Arbeitgeber ab Oktober einen Vertrag fiir die betriebliche
Altersvorsorge in eine Pensionskasse abgeschlossen.

[ Aus Gehaltsumwandlung sollen monatlich 120,00 EUR steuerfrei bezahlt werden. Be-
ginn: 10/2021, Ende: 09/2035. Zeitpunkt der Versorgungszusage: 01.10.2021

B Versicherungsunternehmen: Zumdick AG, Vertragsnummer: 152635/1W25.

Bankverbindung: Sparkasse Rhein-Neckar Nord, IBAN: DE93 6705 0505 0038 0038 01
BIC: MANSDE66XXX

Verwendungszweck: Erstes Eingabefeld: Wolfgang Weber, Zweites Eingabefeld: Pen-

sionskasse.
Losung
1 MenUpunkt Erfassen » Stammdaten » Betriebliche Altersvorsorge » Pensionskasse
 Dbersicht - x

Pensionskasse - 4 Weber, Wolfgang

versagtummer: M| 4|[T -] B BI| neven. T 9| B| A rFesteiusgeforozentuse Beitage: [Festbeivage/prozents

[P, Digitale Personalakte
Bl Schnellefassung

I [} Bewegungsdaten

4 [ Stammdaten

B Personaldaten Aigemeine Daten | eirage | verviefa i | incung | Abw. indung (AG-PAic |
[l Beschiftigung
b Ll Sozialversicherung Baginn: Ende:
b gﬁmr Vertragsdaver (MM/II):  [10/2021  [03/2035
2 Arbeitszeiten
b [ Entlohnung Rangnummer: [ & ﬂl
4[] Betriebliche Altersvorsorge Gltig in den Monaten: Gultig ab:
[ Assistant bAV-Neuanlage Abrechnungsintervall: [Moratich  +] | J [1072021 _i
Ubersicht aller bAV-Vertrige
E Vemagsuberg(eifendenn:aben Nacknin AGE Achbicchct: I £ 3‘ ]ﬁesetﬁduraﬁ-ﬂﬁd\tamPemamH mﬁozl J
[6 Direktversicherung
[8 Pensionsfonds AN I""“'Ik j'
5 Pensionskasse Zeitpunkt der Ubertragung: l—
[8 Unterstitzungskasse
[8 Direktzusage

b [l Besonderheiten
[& Abschlagszahlungen

& Individuelle Uberweisungen
[& Durchschnittserhghung

b [l Auswertungsdaten
[} Baulchn

[& Kinderverwaltung

b [l Vortragswerte
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¥ Voraussetzungen fiir die Steuerfreheitnach § 3 Nr. 63 ESIG sind erfullt

I fir die Anwendung des § 100 ESG sind erfillt (ohne Zilmerung)
I verzcht auf Pauschalversteverung

™ Vertrag soll nach § 40b EStG pauschal verstevert werden

2 Erfassen Sie die Angaben zum Vertrag.

ine Daten | Beitrdo ]'u-|rr.

™ Gruppenversicherung
I~ AVWL- Altersvermogenswirksame Lestung

01.10.2021

Zeitpunkt Versorgungsrusage:
¥ versorgungsnusage ab 2005

gel | Bankyerbindung | Abw. Bankverbindung (AG-Plichtzuschuss) |

Gehaltsverzicht
Hachstbeitrag
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: (nwr f.d. Beitr. in %): Guitig ab:
[ 30 EI [Gehaltsverzdh, mti. 120,00 EUR | [1072021 _I
Steuerfreier Betrag
Hachstbeitrag
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: (nur f.d. Beitr. in %): Glltig ab:
[e720 EI [Betr.AV,Geh.vz.Ifd, 530 63ESHG 20,00ER || [ [1072021 J
Pauschalierbarer Betrag
Hochstbeitreg
Lohnar Betrag: Prozentsatz: (nr f.d. Beitr, in %): Gultig ab:

~ ]

| I (5]
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3 Klicken Sie auf das Register Bankverbindung.

Algemeine Daten | Beitrsge | Vervielfaltqungsregel | Bankyerbindung | Abw. Bankverbindung (AGPfichtzuschuss) |
icherungsi : Zumdick AG
vers At I |Geben Sie die Vertragsnummer ein,|
Vertragsnummer: | 152635/1W25
Verwendungszweck: |\'!o|ﬁgang Weber
|Pensionskasse
Bankverbindung
[BAN: |DE336705 05050038 0033 01
BIC/Bankbezeichnung: |musomxx
q nur fiir he (Daten-Analyse-System)
Zahlungsweise: <Keine Angabe > -
Zahkungsintervall: <Keine Angabe> hd

Damit sind alle Eingaben fiir den Monat Oktober 2021 erfasst.

S.4716.ccueerueccneene Teil 3 - Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat Oktober 2021 durch.

Losung
Menlpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Klicken Sie anschlieBend auf Auswer-
tungen » Mitarbeiterauswertungen....

"7 Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap16_10_Oktober_2021.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Oktober_2021.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Oktober_2021.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Oktober_2021.pdf

Aufgabe 3
" SchlieBen Sie den Monat Oktober 2021 ab und senden Sie die offenen RZ-Auftrige.

Losung
1 Menipunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menlpunkt Mandant ® Daten senden...
3 Menipunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap16_10_Oktober_2021.
= Mandantenauswertungen_Oktober_2021.pdf
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17 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

17  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

5.420.................. Ubung: Weihnachtsgeld als Einmalzahlung erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Marion Wegmann, Herrn Wolfgang Weber
und Frau Sabine Miller von jeweils 1.950,00 EUR als Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld
soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt werden.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung W Beziige/Abziige.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche Neuen Be-/Abzug anlegen.

* Upesicht EIE . - - :
B, Digitale Personslakte Beziige / Abzlige - 2 Miiller, Sabine
[ Schnellefassung
I [} Bewegungsdaten Alle giltigen Be-/Abzige des aktuelen Monats: I™ Beziige mit Nul-Betrag ausblenden
4 [} Stammdaten Nr. | Lohnart Lohnarthezei [ Batrag (ELR) [ Abrint... [ Kirzung | Kostenstelenvert. | Kostentragervert. | Giltigab
[E Personaldaten 1 2000 Gruncgehalt 2.850,00 mt ke 01/2021
i [ Beschiftigung 2 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 i pji 062021
# [ Sezialversicherung
b [ Steuer
> O Aveiszeten [ ResenBetbmg wieoen_|
4 [l Entlohnung
[5] Beziige/Abziige Historie des oben gewshiten Be-fAbzugs:
[ Stunden-/Tagelshne Nr. jl.ohwt Lohnarthezeichung Batrag ébnnwmll(wm: t. JKosten:rogewﬂ. Iﬁldgab
[5) Entgelttabellen o| 3| 01 g|Vemnachisgeld jui,butio | L9%0,10ELR [k~ B EEEEE
[@ Mindestiohn
[ Vermégenswirksame Leistungen
[H] Gruppenunfaliversicherung

Aufgabe 2

+°  Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Jeanette Beier in Héhe von 500,00 EUR als
Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt wer-
den.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Bezlige/Abziige.

2 Klicken Sie auf die Schaltflaiche Neuen Be-/Abzug anlegen.

Beziige / Abzige - 5 Beier, Jeanette

Alle gliligen Be-[Abzige des aktuellen Monats: I~ Beziiga mit Nul-Betrag ausblenden
Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag EUR) [ Abrnt... [ ko Kostenstelenvert. Kostentrs
1 2010 Ausbildungsvergltung 950,00 md ke 082021
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 vjhl rik/nk 06/2021

Neuen Be-fAbzug anegen |

Historie des oben gewahiten Be-fAbzugs:
Nr. |Lohnart  |Lohnartbezeichnung |eetraq EUR) | Abr.interv. [Kirzung [K derwert, | sgervert. | suttig ab
o] 3| 01 z|Wehnachtsgeld, jhd, brutto ] 500,00 EUR Tl ~ ]luk j E]I E'lumzl -
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Aufgabe 3

+~  Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Marianne Hild in Héhe von 750,00 EUR als

Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekdirzt wer-
den.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Bezlige/Abzlige.

2 Klicken Sie auf die Schaltfldiche Neuen Be-/Abzug anlegen.

Beziige / Abzige - 7 Hild, Marianne

Alle giiligen Be-/Abziige des aktuellen Monats: ™ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
Nr. | Lohmart | Lehnartbezeichnung | Bevrag FUR) | Abr.nt... | Kurzung | Kostenstelenvert. | Kostentragervert | suivg ab
1 2000 Grundgehalt 2.380,00 mt kk 072021
Neuen Be-fAbzug anlegen |

Historie des oben gewahiten Be-fAbzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung |Betrag (EUR) Abr.interv. | Kirzung [Kostenstelenvert. Ki agervert, Gilltg ab
° 2 4401 =] Weihnachtsgeld, jhrl, brutto j 7,50 EUR E-;I[N'k 'j =) =] 112021

L3

S.424.................. Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1
Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung November 2021 die folgenden Vorgange:

" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im November 7 Uberstunden zusitz-

lich geleistet.
Monatserfassung - 1 Vogel, Walther fora |
Monat: |11/2021 1| & = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2021 | Feb 2021 | Msr 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | 3un 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 Sep 2021 | Okt 2021 [Now 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | Mar 2022 |
Lohnart Lohnariname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord. Bemerkung I
Monat
= 1310 [ |Uberstd.grundverg. + FLA ( 7,00 5td | 2000 (=] 11/2021 =

#°  Frau Sabine Muiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat November 6 Uberstunden
zusatzlich geleistet.
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17 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

Monatserfassung - 2 Miller, Sabine T
Monat:  |11/2021 ﬁJEJ EJEJ Zeiten werden als Ind inuten erfasst (Mand instellung)
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 [Nov /2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | Msr 2022 |
Lohnart Lohnar tname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
o| 310 3| Uberstd.grundverg. + FLA ( ,00 5td | 2000 = T 11/2021 =

+” Vom 02.11.2021 bis einschlieBlich 05.11.2021 hat sie Urlaub.

Losung
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen 2.

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum bis (TT oder TT.MM.111J
Datum von (TT oder TT.MM.J203): [02.11.2021 bzw. El'lk%:’ &Med’msg} 06.11.2021

[~ Fortschresbung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfalschidssel v [
Lohnart: | EI [

" FErfassen Sie (iber den Kalender die reguldren Arbeitsstunden im Monat November
2021 fir die Arbeitnehmerin Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik.

Teil 1 - Arbeitsstunden erfassen
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen 2

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Dotumvon (T oder TLMMA): [OLIIZOZT pon B e omirretoany [ 102021

[~ Fortschreibung der Unterbrechung iber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschlissel: B B [zt

Lohnart: [1000 8| [Samderichate T

anzahl Stunden: [

Anzahi Tage: —

Kostenstelle: 3000 [Technix

" Erfassen Sie liber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden im Monat November
2021 fur den Arbeitnehmer Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik.
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Teil 1- Arbeitsstunden erfassen
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen #..

Zeitraum erfassen ? %
Zeltraum
Datum bis (TT oder TT.MM.J]1.
Datum von (TT oder TT.MM.JJ1): [01.11.2021 b Mg, Unwedm,;]: 30.11.2021

[~ Fortschresbung der Unterbrechung uber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalschilssel: 1 8 [zt

Lohnart: [1000 g [Stmderiohn . Yari

Anzahl Stunden: I
Kostenstele: |m ]Ted'rk

Kalender - 4 Weber, Wolfgang
Monat: |11/2021 ) ﬁlil il ﬂl Erfassen der heit: [~

J2n 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 ] 3un 2021 | 3l 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 [Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | Mar :

kw |oatum I_as Iausfalsd'b.ssel LA ||.ohnart std. |Tage |kostenstele Im:w. Eakt. | abw. LV
=N 44 Mo 1 |F E)|Felertag 1012 |Felertagsiohn 7,00 1,00|3000 (=]

i |2 1 |Zeitohn 1000 Jenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 2000
M |3 1 |zZeitiohn 1000  |Stundenlobnlt. Tarl 7,00/ 1,00 2000
Do 4 1 Zeitiohn 1000 Stundeniobn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
|5 1 |zeitohn 1000 [Stundenlohnlt. Taf 7,00 1,00 2000
lsa |6 1 |Zeitiohn 1000 derohnt. Tar| 5,00 1,00 3000
o |7

45 Mo |8 1 |zeitohn 1000  [Stundeniohnit. Tafj 7,00 1,00 3000
Di 9 1 Zeitiohn 1000 Stundenlohn It. Tar|] 7,00| 1,00 3000
M |10 1 |zeitohn 1000  |Stundenlohnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
Do |11 1 |Zeitohn 1000 |Stundenlohnlt. Tarl 7,00/ 1,00 3000
o |12 1 |Zeitohn 1000 |Stunderlohnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
Sa 13 al Zeitiohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00| 1,00 3000
So |14

4% |Mo 15 1 Zeitiohn 1000 Stundeniobn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
i [16 1 |Zeitohn 1000 |Stunderlohnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
M |17 1 |Zeitohn 1000 |Stundenlobnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
Do |18 1 |Zeitohn 1000 Stundenlobnlt. Tarl 7,00 1,00 2000
Fr 19 1 Zeitiohn 1000 tundeniohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 20 1 Zeitiohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00| 1,00 3000
So 21

7 Mo |2 1 |Zeitohn 1000  Stundenlohnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
D 23 1 Zeitiohn 1000 deniohn It. Tar] 7,00| 1,00 3000
M |24 1 |Zeitohn 1000  |Stundenlobnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
Do |25 1 Zeitiohn 1000 It. Tar| 7,000 1,00 3000
Fr 26 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar] 7,00 1,00 3000
sa |27 1 |zZeitohn 1000 denlohn It. Tar|  5,00| 1,00 3000
o |28

4% |Mo |29 Zeitiohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00| 1,00 3000
Di 30 1 Zeitiohn 1000 Stundeniohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000

Mitarbeiter Abrechnung F hreib brechung [~ Summen 4| std. ITQEI
Pers.Nr. 00004 Letzte Abrechnung: (102021 pusfaschivssel[ 1] Erfassungen; | 1 16700 2500
.= B d F 7,00 1,00

Name: |Weber, Wolfgang Letrher&:med’mndermt:[ von:l bis:[
I 174,00 26,00
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17 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November
#°  Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im November 4 Uberstunden zusatzlich
gearbeitet.
Monatserfassung - 7 Hild, Marianne =
Monat: | 11/2021 EE{ @i‘ Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinsteliung)

30l 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 [Nov 2021 | Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | Mar 2022 |

ed

Lohnart Lohnar tname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
)] = |Uberstd.grundverg. + FLA ( 4,00 Std | 1000 =] 112021 -
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Alle Eingaben fiir den Monat November 2021 sind damit erfasst.

S.424.......uueeennee Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 3
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir November 2021 durch.

Losung
Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Klicken Sie anschlieBend auf Auswer-
tungen » Mitarbeiterauswertungen....

"7 Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap17_11_November_2021
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_November _2021.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_November_2021.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_November _2021.pdf

Aufgabe 4
" SchlieBen Sie den Monat November 2021 ab und senden Sie die RZ-Auftrage.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 MenUpunkt Mandant » Daten senden...
3 Menupunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner: Kap17_11_November_2021
= Mandantenauswertungen_November_2021.pdf
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18  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

S.444.................. Ubung: Lohnsteuerjahresausgleich auf der Mitarbeiterebene deaktivieren

Aufgabe 1
" Deaktivieren Sie fiir Frau Sabine Miiller den Lohnsteuerjahresausgleich auf Mitarbeiter-
ebene wegen Unterbrechung der Beschéftigung durch Krankheit.

Losung
1 Offnen Sie die Mitarbeiterin Sabine Miiller.

2 Verwenden Sie anschlieBend den Menibefehl Erfassen » Stammdaten » Steuer » Be-
sonderheiten.

& 2 Muiller, Sabine - 12/2021 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohnund Gehaltv.1.. L=

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

84> 253 &= LB R ABIRENIQS
: Dbersicht - X X B )
B, Digitale Personalakte ~ | Besonderheiten - 2 Miiller, Sabine
& Schnellerfassung
b [} Bewegungsdaten Sonstige Angaben lgrng&'\ger | Beschrinkte Steuerpficht |
4[]} Stammdaten
[& Personaldaten Erstellung der Jahresloh -bescheini im Abrech t

> [l Beschftigung

b [l Sozialversicherung Mandanteneinstelung: Dezember b
2 [} Steuer Mitarbeitereinstellung: Wie Mandanteneinstellung v
[@ Steuerkarte
[ Besonderheiten Angaben zur steuerlichen Behandlung bei Nachberechnung ins Vorjahr
E Pauschalsteuer . b
[ SFN-Zuschlage Mandanteneinstelung: | 2uflussprinzip =] [12=021
Versorgungsbeziige o : =
- Mitarbeitereinstellung: <Keine Angabe> ~| [12/2021
El Vorarbeitgeberwerte | —i |
b [ Arbeitszeiten e [Kirchenst — gleich im ¥

# [ Entlehnung

[l Betriebliche Altersvorsorge @ KenLohnstever-Jshresausgieich,

s m LI " Wia Mandantenenstellung: |Lohnsteuer-lai'vesausg;ei<h (nur Erstattung)
[5] Abschlagszahlungen
[@ Individuelle Ubenveisungen " Lohnsteuer-Jahresausgleich zu Gunsten des Arbeitgebers bei Nettolohn

[E Durchschnittserhdhung
Angaben zur Lohn- und Kirchensteuerberechnung

b [ Auswertungsdaten Giiltig ab:

» [l Baulchn t ; ok I— -
g Kinderverwaltung i st 20k _J

b [l Vortragswerte I Kappung der Kirchensteuer beantragt | *_‘

I [} Abrechnung

Aufgabe 2
" Deaktivieren Sie fiir Frau Marianne Hild den Lohnsteuerjahresausgleich auf der Mitar-
beiterebene wegen Unterbrechung der Beschaftigung beim Arbeitgeber.

Losung
1 Offnen Sie die Mitarbeiterin Marianne Hild.

2 Verwenden Sie anschlieBend den Menulbefehl Erfassen ™ Stammdaten » Steuer » Be-
sonderheiten.
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18 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

: Obersicht - x
[, Digitale Personalakte A Erstellung der h im Al
[El Schnellerfassung Mord e = =
I [} Bewegungsdaten
4[]} Stammdaten Mitarbeitereinstelung: \Wie Mandanteneinstelung v
[E Personaldaten
b [ Beschaftigung gaben zur lichen Behandlung bei Nachberechnung ins Vorjahr
Abrechnungsmonat:
b [ Sozialversicherung —
i : Nz -| |12/2021
4 G‘I Sheusr Mandanteneinsteliung: IZl.thssnrnm J |
[& Steuerkarte Mitarbaitereinstalung: Imm) 1] |-_2_f;1;|21
[£ Besonderheiten
[2 Pauschalsteuer Lok [Kirch Jah teich im D

[& SFM-Zuschlsge

[& Versorgungsbezige

|}] Vorarbeitgebenwerte ~ Wie Mandanteneinstelung: |Lohnstet.ef-)ahresal.sg'e-:h {nur Erstattung)
[ Arbeitszeiten

(¥ Kein Lohnstever-Jahresausgleich

b

I [ Entlohnung £ : a2 gdes Al bel

p ﬂ Betriebliche Altersvorsorge Angaben zur Lohn- und Kirchensteuerb hnung i

b [l Besonderheiten Giitig ab:
(g Abschlagszahlungen I Altersentiastungsbetrag unterdriicken
[3 Individuelle Uberweisungen -

- I™ Kappung der Kirchensteuer beantragt | :

[& Durchschnittserhshung “ e _I

b [ Auswertungsdaten Steuerfreie Sammelbeférderung

b [l Baulchn Gultig ab:
[@ Kinderverwaltung [~ Steuerfreie Sammelbefirderung - GroBbuchstabe F

b [ Vortragswerte

S.445.........cc00n.... Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten erfassen und Monatsabschluss durchfiih-
ren

Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung Dezember folgende Vorgange:

Aufgabe 1
#°  Herr Walther Vogel, Kostenstelle 2000, Verwaltung, hat im Dezember 2021 insgesamt
7,5 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther e~
Monat:  [12/2021 B & &= Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelung)

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 |Dez 2021 | Jan 2022 | Feb 2022 | Mar 2022 |

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
‘| [0 3| Uberstd.grundverg. + FLA ( 7,50 Sta_| 2000 = 122021 -

#”  Im Zeitraum vom 23.12.2021 bis einschlieRlich 31.12.2021 hat er Urlaub.

Losung
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,
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Zeitraum erfassen

? X
Zeitraum
Datum von (T oder TT.MM.2133): |23.12.2021 g;maﬁgmnﬂg 31.12.2021
[ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschidssel: [ al]

Lohnart: | EI [

Aufgabe 2
e

Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat Dezember 2021 insgesamt
8 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Miiller, Sabine

Hilfe-Bot
Corona

Monat: |12/2021 ?JI [.’J‘l |EJ| =i Zeiten werden als Ind. erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 |Dez 2021 | 3an 2022 | Feb 2022 | mar 2022 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung I
Monat
5600 Fiktiviohn IfSG, Ifd SV nur AG 855,00 EUR 2000 12/2021 l=
3500  [Bez.n.Infektionsschutzgeseff 470,83 EUR [2000 12/2021
@|1310 [ |Uberstd.grundverg. +FLA ( 8,00 Std | 2000 = | 12/2021

#” Im Zeitraum vom 22.12.2021 bis einschlieRlich 24.12.2021 hat sie Urlaub.
Losung
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %|,
Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum von (IT oder TT.MM.J322): [22.12.2021 BT st e 0 20 12,2001
[ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiossel: [ ]
Lohnart: I g |
Aufgabe 3
P

Frau Marion Wegmann, Kostenstelle 3000 Technik, hat im Zeitraum vom 20.12.2021 bis

einschlief3lich 31.12.2021 Urlaub. Fiir den Weihnachtsfeiertag (1. Weihnachtstag) mas-
sen 5 Feiertagsstunden abgerechnet werden.
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18 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

Teil 1- Urlaub erfassen
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %\,

Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum von (TT oder TT.MM.J00J): |20.12.2021 g;maﬁgmw 31.12.2021
I Fortschreibung der L hung Gber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalschigssel: Ju E‘ [Cract
Lohnart: [1600 ﬂ [Dflacb2hn, Std
- sbneichend fir 2. Monat: | I=1]
- sbuweichend fir 3. Monati | al]
Anzahl Stunden: [
Anzahl Tage: [
Kostenstelie: 3000] EI [

Kostentrager:
Abweichender Faktor: I
I—

Abw. Lohnveranderung:

[0k | avbrechen | Felderleeren | mife

]

Teil 2 - Feiertagsstunden
" Fiir den Weihnachtsfeiertag (1. Weihnachtstag) miissen 5 Feiertagsstunden abgerech-
net werden.

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion o
Monat: .1212021 ﬂm@lﬂ Zeiten werden als Industriemi 1 erfasst (Mand instellung)

Jan 2021 | Feb 2021 | Mér 2021 Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 [Dez 2021 | an 2022 | Feb 2022 | mar 2022 |

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemeriung ‘
Monat
| 1012 [ |Feiertagsiohn 5,00 Std [3000] S 122021 B

Die Ubrigen Arbeitstage im Monat Dezember werden mit dem Stundenlohn It. Tarif abge-
rechnet.

Teil 3 - Arbeitsstunden erfassen
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen |,
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01.12.2021 bis 18.12.2021:

Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum bis (TT oder TT.MM.1J).
Datum von (TT oder TT.MM.J2)J): |01.12.2021 bzw. Ende{drerr unherbredmg 18.12.2021

[ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiissel: [1 E‘ [2ehn
Lohnart: [0 g [Stundeniohn . Tarif
Anzahl Stunden: [
Anzahl Tage: [
Kostenstelle: [ 3000 g [

Kestentrager: | J [
Abuweichender Faktor:

Aufgabe 4

#  Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, hat im Zeitraum vom 13.12.2021 bis
einschlief3lich 31.12.2021 Urlaub. Fiir den Weihnachtsfeiertag (1. Weihnachtstag) mis-
sen 5 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Teil 1- Urlaub erfassen

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %,

Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum bés (TT oder TT.MM.1227)
Datum von (TT oder TT.MM.2173): | 13.12.2021 baw, Ende der Unterbrechnung: | 31-12-2021

™ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschigssel: [u @) o
Lohnart: [ 1600 g ['Jrlaubs ohn, Std

all
a||

- abweichend fur 2. Monat:

- abweichend fir 3. Monat:

|
|
Anzahl Stunden:
,—

Anzahl Tage:
Kostenstele: [ 3000 [Fechnk

Kostentrager: | _| [

Hinweis: Die Feiertage werden mit dem Hinweis F = Feiertag belegt. Hier konnen Sie ggf. direkt
flr die beiden Weihnachtsfeiertage die Lohnart 1012 Feiertagslohn und die Kostenstelle 3000
eintragen oder Sie erfassen diese wie unter Teil 2 dargestellt.
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18 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

Teil 2 - Feiertagsstunden

&

Fur den Weihnachtsfeiertag (1. Weihnachtstag) miissen 5 Feiertagsstunden abgerech-
net werden.

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang o
Monat: | 12/2021 ﬂlﬁ, ﬁ,ﬂ

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 3l 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | De22021 | 3an 2022 | Feb 2022 | et [ »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung |
Monat
: 0 =] Feiertagsiohn 5,00 Std |3000 =) 12/2021 -

Die Ubrigen Arbeitstage im Monat Dezember werden mit dem Stundenlohn It. Tarif abge-
rechnet.

Teil 3 - Arbeitsstunden erfassen

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen |,

Zeitraum erfassen

? x
Zeitraum
Datum von (TT oder TT.MM.J2)J): |01.12.2021 E‘;’w“f’“;’:ﬂ;"&” TT'MM'JJ'm: 11.12.2021
[~ Fortschreibung der Unterbrechung iber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalischiissel: [1 E‘ [zeitiohn
Lohnart: [1000 _3] [Stundenioha e, Tar

Aufgabe 5
#”  Frau Jeanette Beier hat im Zeitraum vom 24.12.2021 bis einschlieflich 31.12.2021 Ur-
laub.

Zeitraum erfassen

? *
Zeitraum
Dotumvon (IToder TEMM.IN): [T 22T pon oo et [P0z
™ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschlissel: ju EJ [
Lohnart: | EJ I



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 6

& Frau Marianne Hild, Kostenstelle 1000, Verkauf, hat Frau Marianne Hild hat im Zeitraum
vom 22.12.2021 bis einschlieBlich 24.12.2021 Urlaub.

Zeitraum erfassen ? x

Zeitraum

Datum bis oder TT,MM,11J.
Datum von (TT oder TT.MM.33)): [22.12:2021 Dot be Tk Umb,mh;f 25.12.202

I Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiiissel: Ju EI [Criaus
Lohnart: ] EI [
- abweichend fir 2. Monat: | EI [

Alle Eingaben fiir den Monat Dezember 2021 sind damit erfasst.

Aufgabe 7
Bearbeiten Sie abschlieSend die nachfolgenden Vorgéange:

" Sichern Sie den Mandanten Perm GmbH.
»” Fuhren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 12/2021 durch.

Losung

Menlpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Klicken Sie anschlieBend auf Auswer-
tungen » Mitarbeiterauswertungen....

"7 Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap18_12_Dezember_2021
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Dezember_2021.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Dezember_2021.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Dezember_2021.pdf
= Elektronische_Lohnsteuerbescheinigungen_Mitarbeiter_2021.pdf

" SchlieBen Sie den Monat Dezember 2021 ab und senden Sie die RZ-Auftrage zum Mo-
natswechsel.

Losung

1 Menlpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...
2 MenUpunkt Mandant » Daten senden...
3 Menipunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

"~/ Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap18_12_Dezember_2021
Mandantenauswertungen_Dezember_2021.pdf

" Priifen Sie das DU Protokoll LSt.Anm. Dezember 2021 mit dem Lohnjournal.

Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
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19 Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

Losung
Menipunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und (iber-

geben....Wahlen Sie den Dezember 2021 aus.

19  Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

S.489...uicenrisuinns Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung Januar folgende Vorgdnge:

Aufgabe 1
" HerrWalther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im Januar 2022 insgesamt 9 Uberstun-

den geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther ==

Monot:  [01/2022 ﬁli} &lﬁ] Zesten werden ols Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelung)
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 2 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 [ 3802022 | Feb 2022 | M4 *
Lohnart Lohnartnams Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung |
Monat
@] TERl | Uoerstd.grundverg. + FLA ( 9,00 5td | 2000 ) 012022 71
Aufgabe 2

" Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Januar 2022 insgesamt 14 Uber-
stunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Miiller, Sabine o |

Monat:  [01/2022 B & &= Zeiten werden als Industriemi fasst Jung)
3an 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Jul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 [0 2022 | Feb 2022 | M 1|
Lohnartl Lohnartname Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lohav. [ 2uord. Bemeriung |

Monat
o] 1310 E[Lbe.'nd.g'urd-.-ag_-‘FL-\( 14,00 Std | 2000 =] | 01/2022 -]
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

" Erfassen Sie (iber den Kalender die Kurzarbeitszeitrdume fiir Herrn Wolfgang We-
ber, Kostenstelle Technik, flir die Zeitraume vom 10.01. bis 15.01.2022 und 24.01. bis

27.01.2022.

= Fir den Feiertag 01.01.2022 (Neujahr) missen 7 Feiertagsstunden abgerechnet wer-

den.

= Fir den Zeitraum vom 03.01. bis 08.01.2022, 17.01. bis 22.01.2022 und 28.01 bis
31.01.2022 erfassen Sie die reguldren Arbeitsstunden zum Monat Januar 2022.

Losung

Kurzarbeitszeitraume erfassen
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ¥\,

Kalender - 4 Weber, Wolfgang

Hife-Bot

abfragen... Corona
Monat: |01/2022 - B & Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ Hsterie: [012022 ~|
Jen 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | 30l 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 [38012022| Feb 2022 | a4 |
w Joasm Jas  Jausfalschiissel i Lohnart std. [Tage [Kostenstelle Abw. Fait. [abw. v [Attest er
loi |4 B
M |s
e |6
e |7
lsa |8
E3E
2 |Mo 10 | mu [kurzarbeit ug) 7,00 1,00
Di |11 | KU |Kurzarbett (Kug) 7,00/ 1,00
M |12 | KU [kurzarbeit (Kug) 7,00, 1,00
Do |13 | KU |kurzarbeit (kug) 7,00 1,00
Fr |19 | KU |Kurzarbet (Kug) 7,00, 1,00
lsa |15 | xu |kurzarbeit (ug) 500/ 1,00
|0 |16
3 Mo |17
Di |18
Mo |19
Do |20
5 lFr 21 =
lsa |22
|se |23
4 [Mo |24 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00, 1,00
DI 25 | KU |Kurzarbett (Kug) 7,00, 1,00
M |26 | KU [Kurzarbeit (kug) 7,00, 1,00
Do |27 | nu |Kurzarbest (ug) 7,00, 1,00
Fro |28
sa | 1B
IENE]
P ma

Feiertagsstunden

Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.
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Filfe-8ot |

Kalender - 4 Weber, Wolfgang e | o
Monat: [01/2022 1| & 2 hes Exfassen der A I Hstoce: [0y2022 ]

3an 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | 3un 2021 | 3ul 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 [3812022 | Feb 2022 | ma ¢ | )

| «w [oam  |[as Ausfalischiissel | LA Lohnart Std, |Tage |Kostenstele Abw. Fakt. |Abw. LV mm«i
Sa 1 |F =] Fesertag | = 500| 1,00 = -
| o |2

Arbeitsstunden erfassen
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen .

Kalender - 4 Weber, Wolfgang R e | fooeea |
Monat: 01/2022 B & = Automabisches Erfassen der Anwesenheits [~ Historie: ~
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 | Apr 2021 | Mai 2021 | Jun 2021 | Ju 2021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 | Nov 2021 | Dez 2021 [3an 2022 | Feb 2022 | Ma 4|
kw [pstm  fas  fausfelachiveoel  fia Lohnart std. |Tage [Kostenstele Abw. Fakt. [abn. L Jattest ed]
[sa 1| F |Feertag 1012 |Feertagson 5,00 1,00 B
o |2
T 1 |zeitohn 1000 [Stundenohnit. Tar 7,00( 1,00 3000
D |4 1 |zeitohn 1000 [Stundenlohnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
Mo |s 1 |zeitohn 1000 [Stundenohnit. Tarl 7,00( 1,00 3000
Do |6 1 |zeitiohn 1000 [Stundenlohnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
[Fe |7 1 |zeitohn 1000 [Stundenlobnlt. Torl 7,00( 1,00 3000
|sa |8 1 |zeitohn 1000 [Stundenkohalt. Tarl 5,00| 31,00 3000
o |9
2 [Mo [10 | KU [Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
D 11| KU [kurzarbeit (kug) 7,00 1,00
Mo |12 | KU [kurzabeit (kug) 7,00 1,00
Do 13| KU [kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Froo |14 | WU [kurzarbeit (kug) 7,00 1,00
Sa (15 | KU  |Kurzarbeit (Kug) 5,00( 1,00
so |16
3 Mo 17 1 Zeitiohn 1000 Stundenichn [t. Tang  7,00| 1,00 3000
o 18] 1 [zeitotn 1000 |Stundenohnlt. Tar  7,00[ 1,00 3000
M 19 1 [zeitomn 1000 [Stundenohnit. Ta  7,00[ 1,00 3000
Do |20 | 1 |[zeitohn 1000 [Stundeniohnlt. Tarl 7,00 1,00 3000
Fr 21| 1 |[zeiton 1000 |Stundenohn It. Tarl  7,00) 1,00 3000
|sa |22 | 1 |zZeitohn 1000 |Stundenlohnlt. Tarl  5,00| 1,00 3000
o |23
4 Mo 23 | W [kurzabet (ug) 7,00 100
D |25 | W |kurzabet ug) 7,00 1,00
M |26 | W |kurzabet (ug) 7,00 1,00
Do |27 | WU |kurzabeit ug) 7,00 1,00
Fr |28 | 1 |zeitomn 1000 deniohnt. Tar| 7,00 1,00 3000
sa (23| 1 [|zeitohn 1000 [Stundenohnit. Tarl 5,00) 1,00 3000
IEES
Bl [Mo [31]1 |zeiton 1000 z|Stundeniohnit. Ta| 7,00| 1,00[3000 [=]| |
<] | Ld
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ s, Al std. [ Tage [ A
Pers.Nr. (00004 Letzte Abrechnung: 122021 pustalechiissel[ | E,f,:;‘rw= 199,00 15,00
Neme: |Weber, Wolfgang Letater sbzurechnender Monat:| von: [ bis: [ P
T 172,00 25,00
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Probeabrechnung

221 129805/ 480/00004

Abrechn der Brutto/Netto-Bez fur Jamuar 2022 28.04.2022 ma 1
Feraraite. [Geomcen o [Kiee ot e = fids BTe Wi [oiee [Risen [Restan

00004 250473 3 30 ev/ev 30 200- 2400 . 2200
e | = | e epars E Pt Aatame [ues o Te [Fois Ty
632504735226 BKK Continentale 160 101 1111 1 30 % i g i
Graw [ran Aow S [Urabsad ek Sac [Fetz B
Probeabrechnung 010310 . i y "
S ’ [oreresefleac [Becae
e e vt da €10 3600 B biams 081645307293 & 9900 , 10400
- sﬁu ——
Kat. 3000 Woch.Arb.Et. 40,00

Std.lohn 1 23,55
Wol fgang Weber
Ed‘ng Weg 5

56626 A:z.nnach
B Beige
[ETr IEEE e’ | Tor o [3° P 20| T Wm
1000 Stundenlohn lt. Tarif Std 95,00 23,55 L LI 2.331 .45
1012 Feiertagslohn Std 5,00 23,55 L LI 117.75
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.5t. P F J 130,00
3040 Gehaltsverzicht, mtl. L L N 120,00~
3100 AG-Anteil WWL,1fd L LI 6,08
4720 Betr.AV,Ceh.vz.1fd 53Nr.63ESLC F F N 120,00
5000 Kurzarbeitergeld 5td 68,00 F FJ 654,26
5200 bAV AG-Pflichtz, lfd F F N 18,00
Gom D
] 3.239,54
| | Lonvananr | rredw | ooseang | o aete I
L 2.33528 2133 i i 21,33
) ] il )
W ¥ieuD [T Row e T Fiteng | Mtery | PRoemgt [y
L 3.61954 3.61554 2.33528 3.61954 18633 21718 28p2 3561 467,64
Ve Vet
grg o Not-Aoroge 2.750,57
Gemm o 3.23954 |[vanm 3.615954 Lrean Paccnrg T
Sever Irum 2.33528 |wviomg 18683 9820 Gehaltaverzicht BAV 120,00~
Lotvaver 2133 | ooy 21718 9840 VWL 20,00~
Krherstaer Ve 2802
Sodcardta ey 5 [P dorag 3561
BeevtueDesge TI226 WL geurt 2000
P Zksch . Jesramiog 65426
sy e . i
CohonRes £ Z
&xx Postbank Ndl Deutache Ba FAGAw | B Makomer | [epa—— Aasragie g
ww DEZ8 3701 0050 0500 5XKX XX 35116 2 p 2.610,57
e b e P asmea % n nirnte G = e ety = i et awnlind o Ui et
’usu‘::,f-—q T+ | Fom o b 5 = Shan e e B e o P 2 14 | —
B TR e tede A s T N e 8 o ]
S e OO - A TRt DaTEG
PROEEAERECHNUNG
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Soll-Istentgelt

2z1 129805 480,/00004
SollAstentgelt fiir Kurzarbeitergeld (KuG) und Saison.-KUG o 28 04 20938
fir Januar 2022 Seite

Hinweis: Der monatliche Gehaltsverzicht auf die betriebliche Altersvorsorge wird nicht ge-
kirzt, da dies auf die fortlaufenden Zahlungen zum Vertrag Auswirkungen mit sich bringt.
Im Zweifelfall kldaren Sie dies unbedingt dem Versicherungsunternehmen und ggf. mit der
Bundesagentur fiir Arbeit, da die Kiirzung auch Auswirkungen auf die Zahlung des Kurzar-
beitergeldes mit sich bringt.

In unserem Ubungsfall wird die Einzahlung auf den Vertrag weiterhin mit dem vollen Betrag
von 120,00 EUR vorgenommen.

Ubrigens: Die Zahlung des Fahrtkostenzuschusses hat keine Auswirkung auf die Berechnung
des Kurzarbeitergeldes, selbst, wenn dieser gekiirzt wird.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 5
+°  Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im Januar 2022 zusatzlich 6,5 Uberstun-
den geleistet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne fooes |
Monat:  01/2022 B & B & Zeiten werden als Ind erfasst (Mand ung)
302021 | Aug 2021 | Sep 2021 | Okt 2021 Nov 2021 | Dez 2021 38012022 | Feb 2022 | Mar 2022 | Apr 2022 | Mai 2022 ] Jn 2022 | 212022 | Aug 2022 | se 4 | »
Lohnartname West Kostenstelle Abw. Faktor | Aom. Lo, | Zuord. Bemerkung |
| Uberstd.grundverg. + FLA ( 6,50 5td | 1000 B 01/2022 !;
Aufgabe 6

#”  Frau Jeanette Beier ist erkrankt. Fir sie liegt lhnen eine Arbeitsunfahigkeitsbescheini-
gung vom 17.01.2022 bis einschlie3lich 21.01.2022 vor.

Losung

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen .

Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum von (TT oder TT.MM.J)): m &mﬁﬁgﬁ;tw m
I For g er Unterbrechung Uber den Monat hinaus
Erassung
Ausfallschivssel: [€ 3| [Franbeit Tehnfortzahing)
Lohnart: | al|
- sbweichend fir 2. Monat: | =11}
-sbweichend fir 3. Monat: | 3|
Anzehi Stunden: [
Anzahl Tage: [
Kostenstele: [ al]
Kostentager | 8]
Abweichender Faktor: I ]
Zusatzangaben
Ehméﬁﬁm: rm- I” Eslegt eine Schadigung durch Dritte vor
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: (TS~ ] | A5 etn0 nach 65 AAG vird ertlict
MNotiz:

Ok | bbvechen | Feiderleeren |  mife |
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Aufgabe 7

" Hinterlegen Sie das zweite E-Bike als Firmenrad dem Mitarbeiter Goossens. Privatfahr-
ten sind erlaubt.

& 9 Gossens, Mila - 01/2022 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH Lohn und Gehalt V.11.83
Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
hegdr 2 a@E Al R A
Obersicht - . ;
[ Digitale Personalakte Firmenrad - 9 Gossens, Mila
& Schnellerfassung
» [ Bewegungsdaten Bezeichnung dhrung [EBkemMakoPermz Tl &l &
4 [J Stammdaten ery P '—J —] ‘J ‘Q
des Fahrrads: joy2022
b [ Sozialversicherung Fahrradmarke: IEIE'." pe
Fahrradmodel: I-"|'J City Professional (bis max. 2%m/h)
b Beschrebung: IFM‘».-: schwarz, Serien-Nr. 5268554523UM 526
b [ Betricbliche Altersvorsorge Ny - i_
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4[]} Besonderheiten

[E Mutterschutz

[8) Fahrtkostenzuschuss

Nutzungsende bem
Mitarbeiter (MM/2202): l

Ermittiung geld Vorteil fur F g gemal pauschaler Prozent-Methede
Glltg ab:
¥ Bbrechrung der Privatrutzung | ]OHT _I
[@) Firmenwagen Gehaltsumwandiung Belrag: 1 _]

Alle Eingaben fiir den Monat Januar 2022 sind damit erfasst.

$.490....cc00ruerunene Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss

Aufgabe 2

" Fihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 01/2022 durch und senden
Sie offene RZ-Auftrage.

Losung

1 MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung.... Klicken Sie anschlieBend auf Auswer-
tungen » Mitarbeiterauswertungen....

2 Menlpunkt Mandant » Daten senden

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap19_01_Januar_2022
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Januar_2022.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Januar_2022.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Januar_2022.pdf
= Vorab_SV-Nachweis_DEUV_Januar_2022.pdf
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Aufgabe 3
" SchlieBen Sie den Monat Januar 2022 ab und senden Sie die offenen RZ-Auftrage.

Losung

1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss. ..
2 Menupunkt Mandant » Daten senden...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap19_01_Januar_2022
= Mandantenauswertungen_Januar_2022.pdf

Aufgabe 4

" Kontrollieren Sie die Lohnsteuerbescheinigung Januar 2022 mit dem Lohnjournal und
priifen Sie die DU Beitragsnachweise mit dem Buchungsbeleg und (ibergeben Sie den
Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung

Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben....Wahlen Sie den Januar 2022 aus.

Aufgabe 5
" Kontrollieren Sie tiber die Mandantenauswertungen den Leistungsantrag zum Kurzar-
beitergeld sowie die Anlage LA zum KuG.

Losung

1 Menlpunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen.... und Leistungsantrag Kug und
Anlage LA Kug auswahlen.

Mandantenauswertungen 7 *

Auswahl
Art der Auswertung:
[Mandantenauswertngen =] T hur aktuele Auswertungen
Ab Monat: Bes Monat:

012022 - |02J2I)22 -

Vorhandens Auswertungen:
Mandant | Auswertung | Pers... | Monat | Wz | DO-Status Anzeigen
480 Lohnjournal 0y:022 006
430  Lohnjournal Jabvesw. 0Y2022 006 Drucken
480 Meldeverlauf BNW Ulf:? 006 Voltext
480 oy2022 g
430 0y2022 006 E-Mall senden
430 Uberscht Zahiungen 012022 006
480  DU-Protok. LSt.-Anm. 0Y2022 006  verarbeitet Dok.management
430 DUProtok. Beitragsn. 012022 006  verarbeitet
@ oEw 0Y2022 006 Opxt.-.
480  DEQV Javesmeldungen 0y2022 006
480 UberschtDU Erstatt. AAG oy, 006
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19 Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche Anzeigen.
Antrag auf Kurzarbeitergeld (KuG), Seite 1

125805 / 480 / 006 @ Bundesagentur fur Arbeit

Agentur fur Arbeit
P ostanschrift Kug-Nr. (vl Besched zur Anzege)

54321850

56066 Koblenz Arbeitsausfall-Nrigl Bescheid s Anzeige)

Antrag auf Kurzarbeitergeld (Ii(‘trxg} und pauschalierte Erstattung
der Sozalversicherungsbeitrage fiir die Bezieher von Kug
- Leistungsantrag -

Angaben zum Antragsteller
 und Anschift des

Per= CabH
Lohrstrafe 45

56068 Koblenz
Telefon-Nr. 3 E-Mail

BAN Hreditina§tut
DE29 5705 0120 0138 4431 06 Sparkasse Koblerz

Angaben zum Kug und Erstattung SV-Beitrage O

W die Auszahiung oes Kug und
Sozsiversicherungsositrage fur di in der/den beigetug!
Absneimesimen

[A des Betriches [0 derBetriebsabisilung:

i der dort B ™

AnzaH Kurzarbegende: 1 mamlich 1

Summe Soll-Entgeit
(Spalte 4 Voraruck Kug 108)

Abrechnungsmonat

ug

Pauschalisierte SV-Entsttung:

Pauschalisierte SV-Enstattung bel Welerbildung:
Gesambelrag:

Erklarung
1. nWir Cesta ). dass de Angsben im Lestungsanitrag wnd in der'den Abrechrungsliste(n) nach besiem Wissen,
sorgfitiger und unier Beachlung der “Hinweise zum Antragsverfshren - Kug - Transfer-Kug®
und des e Fugh o wisden. 3 e keinen £ aul Kug haben. sind
mw.mmnmunhA:ML -} MNachzahl werden an de

emglang Sgten Abeithehmacinen ausgezahlt.

fliche Grinde gnis -
g - -

F- Ich/Wir bestitige(n). dass der fir die einzeinen Asbeitnehmeriinnen ﬂm:‘m‘fn Bl sllein suf den

g 107 - 04221
Fom.dv. W24
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Anlage zum Leistungsantrag

129805
[k . fierte SV - Ke3351890 sefte
- Anlage zum Lelstungsantrag Arbeitsausfallnum mer Abrechnungsmonat
AA-1234567 01/2022
[ Kerrekur-Abrechnungsliste 76472352
La Harm, Vormanme Leistungsant Stunden Sall-Engelt BLEngelt stk .| Rechrerischer . Kug
[T : A H > SV-Baiirags erstatng
P B e o | 0 e leas) GRS | GRS |SNLT | Smmman
Perscnaverandening EM bel Weiterbiidung
1 z 3 ) 3 [ 7 B ] ]
i w.gmn Marion RUG 80,00 4.274,20 3. 266,20 1 2 1. 617,75 963,30 8,18 654,45 |
00003 58251183653 1 299,00
0,00
2|Weber, wel!sug RUG 68,00 3.540,60 2.335,28| 3 1 1.893,76| 1.239,50 9,62 654,26
00004 632504735226 1 241,44
0,00
UnerkagiSumme: 8.214,80 4.621,4 UberkagSumme Ausauzahlendes KuG: 1.308,71
UberragSumme Sv-Belagserstattung. 5!8,33
\ 3 S g g bei Wi 3 ‘
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