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3 Die Institutionsverwaltung

S.40..cucuerrerrrereene Ubung: Hausbankdaten priifen
? Prifen Sie, ob die Bankdaten der PSD Bank Koblenz in der Institutionsverwaltung hin-
terlegt sind.
Losung
Bankleitzahl: 57090900
BIC: GENODEF1P12
LYR X JO—— Ubung: Institutionsdaten suchen
Aufgabe 1
?  Suchen Siein den Institutionen die zustandige Berufsgenossenschaft fiir die Firma Perm
GmbH.
Bezeichnung: BGHW
Sitz: Mannheim
Losung
Nummer: 30

Betriebsnummer: 32064004

Aufgabe 2
?  Wie hoch ist die Hdchstverdienstgrenze 2024 bei dieser Berufsgenossenschaft?

Losung
Seit 2024: 96.000,00 EUR

Aufgabe 3
?  Welcher Strukturschliissel ist fiir den Bereich Elektro/Verlag ohne Ausl./ Pharma/ Ortho-
padiewaren hinterlegt?

Losung
Strukturschlussel: 04 Elektro/Verlag ohne Ausl. / Pharma / Orthopadiewaren



Die Institutionsverwaltung

S.48......c00000000ene. Ubung: Krankenkassen iiberpriifen

" Suchen Sie in der Institutionsverwaltung tiber die Betriebsnummern die nachfolgenden
Krankenkassen und tragen Sie die Erstattungssatze fir die Umlage U1 und U2 sowie
den Zusatzbeitrag in die nachfolgenden Tabellen ein.

IKK Stidwest Betriebsnummer: 55811201
KKH Betriebsnummer: 29137937
BKK Continentale Betriebsnummer: 33865367
Bundesknappschaft HYW Betriebsnummer: 98000006

Losung Aufgabe 1, IKK Siidwest, Betriebsnummer 55811201

Umlage U1

U1_1 normal: 70,00 % bei 3,20 % (ab 10/2022)
U1_1 normal: bei  3,50% (ab 05/2023)
U1_2 erhoht: 80,00 % bei 3,70 % (ab 10/2022)
U1_2 erhoht: bei 4,90 % (ab 05/2023)
U1_3 ermaBigt: 50,00 % bei 1,70 % (ab 10/2022)
U1_3 ermaBigt: bei 2,20 %(ab 05/2023)

Umlage U2

U2_1 normal: 100,00 % bei 0,65 % (ab 10/2022)

Institutionen - 55811201 DE / IKK Sidwest
Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U1/U2-55tze ab 2010 Zusatzbeitrag

-Aktuelle U1/U2-Satze ab 2010

Begr. auf_ |, . = - Erstattungssatz auf
. Erstattung._.. | - - Beitrags . |Begr. auf BBG f.| Tatsachl. Beifr. o.. - -
Art ~ giiltig ab s fir UT1/U2- | =55 4 ET tatsachl. Beitr. oder RZ
in % Mutterse. | M % UZ2-Beschaft-V._..| pauschaler Zusc_.. e
U1 05/2023 70,00 o 350 9 0 o
ui_2 05/2023 20,00 J 490 9 0 J
u1_3 05/2023 50,00 J 220 9 0 J
u2_1 10/2022 100,00 0,65 0 100.000 o
—Historie U1/U2-5atze ab 2010
Begr. auf_ | . . : Erstattungssatz auf
o S Erstattung...| .- ) Beitrags... | Begr. auf BBG f..| Tatsachl. Beitr. o... - -
At #| giligab - e fir UT/U2- | =% 2 ¥ ey tatsachl. Beitr. oder RZ
in% T in% |U2-Beschaft-V._..| pauschaler Zusc... Eieil T
|- gliltig ab : 05/2023 (3 Eintrage)
A giiltig ab : 10/2022 (4 Eintrdge)
u2_1 10/2022 100.00 0.65 0 100.000 of
ui_3 102022 50,00 of 170 9 0 o
ui_2 10/2022 20,00 v 370 9 0 v
Zusatzbeitrag 1,65 % (ab 01/2023)
Institutionen - 55811201 DE / |KK Sidwest |

Adresze Kommunikation Bank Weiters Angaben U1/1J2-S3tze ab 2010 Zusatzbeitrag

—Zusatzbeitragssatze
|giiltig ab A | Fusatzbeit. |RZ
01/2015 1.20 v
072017 1.50 o
0172023 1.65 o
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Losung Aufgabe 2, KKH, Betriebsnummer 29137937

Umlage U1
U1_1 normal:
U1_2 erhdht:
U1_3 ermaBigt:
Umlage U2
U2_1 normal:
Adresse Kommunik ation

—Aktuelle U1/U2-53tze ab

70,00 %
50,00 %
80,00 %

100,00 %

Bank  Weitere Angaben

2010

bei 2,90 % (ab 01/2024)
bei 2,00 % (ab 01/2024)
bei 4,40 % (ab 01/2024)

bei 0,29 % (ab 08/2024)

Institutionen - 23137337 DE / EK KKH Kaufmannische Krankenkasse

U1/U2-5atze ab 2010

Zusatzhetrag

Art - gultig ab

Begr. auf..
Erstalting.- | g5, Ut2-

Beitrags . | Begr. auf BBG f_| Tatsachl. Beitr. o..

in% |U2-Beschaft-V_| pauschaler Zusc..

Erstattungssatz auf
tatsdchl. Beitr. oder

RZ
Muttersc.. pausch. Zuschlag..
U1 01/2024 70,00 of 250 £ 0 o
Ui 2 01/2024 50,00 J 2,00 9 0 o
ui_3 01/2024 80,00 v 440 9 0 o
uz2_1 08/2024 100,00 0.29 2 20,000 of
Zusatzbeitrag 3,28% (ab 08/2024)
Institutionen - 25137937 DE / EK KKH Kaufmannische Krankenkasse
Adresse  Kommunikation =~ Bank  Weiters Angaben  U1/U2-Sitze ab 2010 Zusatzbetrag

—Zusatzbeitragssatze

aiiltig zb | Zusatzheit . |Rz
08/2024 328 ¥
01/2024 1,98 o
0172018 1,50 f
04/2017 1.50 7
01/2016 1,20 v
01/2015 0.90 7

Losung Aufgabe 3, BKK Continentale, Betriebsnummer 33865367

Umlage U1
U1_1 normal:
U1_2 erhoht:
U1_3 ermaBigt:

Umlage U2
U2_1 normal:

60,00 %
80,00 %
50,00 %

100,00 %

Institutionen - 33865367 DE / BKK Continentale

Adresse Kommunikation

—Aktuelle U1/U2-55tze ab 2010

Bank Weitere Angaben

bei 2,30 % (ab 01/2024)
bei 4,40 % (ab 01/2024)
bei 1,90 % (ab 01/2024)

bei 0,45 % (ab 01/2024)

U1/U2-5atze ab 2010

Zusatzhettrag

At gultig ab

Ui 0172024
ui_Z U224
15 = 0172024
uz_1 0172024

Erstattung... %}?glil.‘]iﬁt

=L IMuttersc._

Beitrags ... |Begr. auf BEG f_| Tatsachl. Beitr. o
in %

117-Beschaft -V | pauschaler Fuse

Erstatiungssatz auf
tatsdchl. Beitr. oder
pausch. Zuschlag .

G
B0
5000

100,00

230
440
1.90
0,45

LSRR = R T R -}

0
1]
0
20,000

LA B
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Zusatzbeitrag 2,20% (ab 07/2024)
Institutionen - 33865367 DE / BKK Continentale
Adrcsac Kommunikation ~ Bank  Woeitere Angaben U1/U2 Satzc ab 2010 Zusatzbeftrag
—Zusatzbeitragssatz
|giligab  ~[Zusatzbeit|RZ
| 0772024 220 v 4
EU1I202=1- 1.60 v
01/2023 1.40 o
|01/2022 125 v
| 0172021 1.40 v 4
| 12020 130 7
| 0172019 1.10 v )

Losung Aufgabe 4, Bundesknappschaft HYW, Betriebsnummer 98000006

Umlage U1
U1_1 normal: 80,00 % bei 1,10 % (ab 01/2023)
Umlage U2
U2_1 normal: 0,24 % 100,00 % (ab 01/2023)

Institutionen - 33000006 DE / BUN Knappschaft Hauptverwaltung

Adreces Kommunik ation Bank Weiters Angaben INAR-Satze ah 2010 Zieatzbeitrag

—Aktuelle U1/U2-S5tze ab 2010

Begr. auf_| . - _ Erstattungssatz auf
T gilltig ab Erstatiung... fr U1/UZ- Beitrags ... | Begr. auf BBG f..| Tatsachl. Beifr. o_

e dhehe = tatsachl. Beitr. oder RZ
in% i in% |UZ2-Beschafi-V. .| pauschaler Zusc_; pausch. Zuschlag .
Uit 01/2023 20,00 W 1,10 9 0 of
| U211 012023 100,00 0.24 0 100.000 v
Zusatzbeitrag: 2,70 % (ab 08/2024)

Institutionen - 38000006 DE / BUN Knappschaft Hauptverwaliung

Adresse  Kommunikation ~ Dank  Weitere Angaben  U1/U2-Satze ab 2010 Zueatzbeitrag
—Zusatzbeitragssatz

|giltigab =[Zusatzbeit Rz

| 082024 270 v

|o1/2024 220 7,

| 0172021 1,60 J

I 102010 1.10 of

| 0112016 1,30 J

|012015 0.80 v}




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

5 Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)
LY JO Ubung: Lohnarten priifen

" Priifen Sie, ob alle nachfolgenden Lohnarten kanzleiweit hinterlegt sind und tragen Sie
hier die Lohnartennummer ein.

Brutto-Beziige der Arbeitnehmer

Gehalt Lohnart-Nr. 2000
Ausbildungsvergltung, kfm. Lohnart-Nr. 2010
Stundenlohn Lohnart-Nr. 1000
Feiertagslohn Lohnart-Nr. 1012
Aushilfslohn, Std. Lohnart-Nr. 2200
AG-Anteil VWL, Ifd Lohnart-Nr. 3100

Netto Be- und Abziige der Arbeitnehmer

VWL Lohnart-Nr. 9840
Vorschuss Lohnart-Nr. 9000
$.67.cieuinennninnens Ubung: Lohnverinderungen und Zulagen priifen

" Priifen Sie bei folgenden Lohnarten, welche Lohnveridnderungen bzw. Zulagen dort
hinterlegt sind und tragen Sie die Ergebnisse hier ein.

Aufgabe 1
1020 Schichtzulage, 15 % Lv20

Keine Angabe  Zuschlagssatz von 15 %
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5 Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)

DATEV Standardlohnarten

Fl Die Ilaarbﬂl:ung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten mnglidl.

Zur B In Sie nach I B Lohnarten > Lohnarten.
Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
Lohnartennummer: | 1020 |Sd‘|’d1t2Llage, 15% |shi& premium, 15%
Lohnartenkern/Thema: LFs01 3 ILElJfEI"dEf Bezug, Std. IZL.lagE
Grundrechentormel: | Stunden = (Stundeniohn + alig. Zulage +pers. Zuiage) * Lohnveranderung |
Nr. & | Lohnartenname ~| | Eundagen | Gesstriche Behandung | Folgelohnarten | Durchschnitte | Baulohn |
1000 Stndenlohn
1010 Machtstundenlohn Grundlagen fiir dic Lohnermittiung
1011 Sonntagsstundenlohn -
M1z Foteriohi Faktarschiseel: [stor -] [Stundeniohn 1
W13 produkive Feiertagssunden Anzahl Monate Durchechiitt: |
1020  Schichtzulage, 15%
1030 Leistungszulage Anzahl Monate Zeitversatz: I
1040 Erschwemniszulage
it - <Kelne
1050 Sofabstunden Gez. zum Arzd g kandeiveit [<a> -] [ene angabe> usgervensge...|
a5 Snnc-‘JPmrlauh Zulaye man wlanbe el I‘J(.A.’) T l I <Kcinc Angabe >
oo Setrieheratechunden < Lohnverdnderungen (Kanzle) f x
1053 Befricbaversammlung Zulage persinlich:
1060 Slundern " Zuschilay (Belr) B
e Sonstge, bezahite sunden | nhmuerandering: kurzel | Bezeschnung der Lohnveranderung |Prozentsatz | Guing ab
Lv01 Urlaubsgeld zusétzlich 1 50,00 %| 011599~
Lvn? Lirlauhsgeld nussitrich 7
Lv03 Machleusclag 25,00 %| 011999
Lv04 Machtzuschlag/Kern 20,00%| 011999
LV0S Sonntagszuschiag 50,00 % 011999
LV0G Sonntags-Machtzuschiag 75,00 %| 011599
w07 Sonntags-Machtnuschlagern a0,00%| 0171999
Lv08 Feier Lagsauschlag 125,00 %| 011599
Lvog Feiertags-Machtzuschlag 150,00 %| 011999
Lv10 Feiertags-Machtzuschiag/Kern 165,00 %|  UL/1999
Lv11 Zuschlag Weihnachten/LMai 150,00 %| 011999
Lv1? Machtmsrhl. Weihnachten 1. Mai 175,00 % 011999
LV13 Macheuschl. fKern Wi, /1.Mai 190,00 %| 011999
Lv14 Uberstundenzuschiag 1 500%| 011999
LV1s Uberstunder 2 0,00%| 011999
LV1& Uberstundenzuschlag 3 10,00 % 011999
Lv17 [hershindenmuschiag 4 @,00%| 011999
LV13 Ubersturderzuschlag 5
Schichtzulage
Aufgabe 2
Lohnartennum- .
Lohnveranderung
mer
1060 Stunden * Zuschlag (Betr) ZUo1 KA
0,51 EUR Keine Angabe

12



MAT

EV-Standardlohnarten

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

ﬂ Die Bearbeitung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten maglich.

Lur g wechseln ie nach I = Mandantendaten > Anpassung Lohnarten > Lohnarten.
Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
Lohnarternummer: | 1060 |Sh.nden‘2us.d‘lag (Betr) |h0urs‘bunus (amount)
Lohnartenkern,Thema: |LFSUL 3| 1 |La|.|1'er|der Bezug, Std. |.8.Jlgemeine Lohnart
rundrechenformel: |:sn.|nden * (stundenlohn + allg. fulage + pers. Zulage) * Lohnveranderung j
Nr. & | Lohnartenname Grund| Gesetrliche Behandlung | Folgelohnarten | Durchschnitte | Baulohn |
10 Shmdeninhn
1010 Machtetundenlchn Grundlagen fiir die Lohnermittiung
1011 Sonntagsstundenlohn ~
5 e ligbi Faktnrachliscel: [unn +] [rur Zulace
013 produktive Felertagsstunden Anzahl Monate Durchschnite: ,—
1020 Schichtzulage, 15%
1030 Leistungszulage Anzahl Monate Zeitversatz:
1040 Erschwemiszulage
: | |Zulage 1
1050 Sozialstunden (bez. zum Arzt) Cila0ekadonr fawr -] | Ml
1051 Sonderurlaub Zulage mandanteniveit: |#a | [<Keine Angabe>
ns? Retricharateshinden
1053 Befriebevereammlung Zulage persdnlich: kd(_n._rs Li 1 <Keine Angabe >
ibirk Stunden*Zuschlag (Detr) = Zulagen (Kanzlei) ? x
1070 Surslige, begabile Sunden Lohnveranderunc 2 i
Wl Hezahite Fresteliung )
1080 Zuage (z.B.1Entgelttsbelen) Heliandhmiya 2oy
1100 I:lism:engnnxerg?hmg PR 0,51 EUR 01f1:
1101 Uberstundengrundvergiitung Patlir] Zulage 2 0,590 EUR UL 19399
W03 |Zuage3 0,36 EUR |01/1999
U0z Zulage 3 0,20 EUR |0 1/2001
04 Zulage 4
05 Zulage 5
uo6 Zulaye 6
07 Zulage 7
08 Zulage 8
Zuos Zulage 9
10 |Zulage 10
U1l Zulage 11
w12 Zulage 12
Aufgabe 3

Lohnartennum-

2042

Lohnveranderung

%-Satz aus Festbetrag, Ifd. KA Lv21

Keine Angabe  Zuschlagssatz von 10 %
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Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)

| ﬂ Die Bearbeitung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten maglich.
£Lur bearbetung wechseln e nach Mandant > Mandantendaten > Anpassung Lohnarten > Lohnarten.

Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
Lohnartennummer: | 2042 ] %%-Satz aus Festbetrag, Ifd. [percenmge from fix amount, per
| Lohnartenkem,Thema: |LFD111 |Laufer|:|er Bezug, Betrag tUrnsalztEteiigmg
Grundrechenformel: |GrLl'|cIJe1rag *Lohnverénderung j
Nr. .ll Lohnartenname A Grundlagen lGegeizichE Bshandiung I Eulgelohnarlzen] J;urchs:dwitizl Baulohn I
2020 Festiohn, gewerblich
2030 Leistungszulage Grundlagen fiir die Lohnermittiung
2031 Erschwerniszulage
032 Tarifauage Faktorschiussel: [proo | [Belay
niEy freiuilige Zulage Atzahil Mornale Durdhschnills
2040 Ifd. Provision
2041 Kontofithrungsgebiihe Anzohl Monate Zeitwersate:
2042 %o-Sals aus Feslbeliay, IR, S - = [
50 Gehatskurzung b L2, Std, 20% Zulage kandlsiweit: | %4 <] | <Keine Angabe> ml
2080 Gehaltskirzung b. LFZ,Tg.,20% e TE | KA ;J | <Keine Angabe>
2100 MNettostundenlohn
2101 Mettolohn Zulage perséniich: |a.> ~| |<Kene Angabe>
2102 Mettogehalt - =
2103 Mettolohn, jihrlich Lohnveranderung: v | | |pesam e estistian ml
2110 Mellofotm, Iid, sv-lre . ” - ’
2120 Mettolohn, Ifd, st-fres e T Gilfig ab:
2130 Nettolohn, jhrl., sv-frei ot i ey man. e = Airnaa F=
2140 Mettotagelohn Lohnverdnderungen (Kanzlei) ? *
Kiirzel Bezeichnung der Lohnverénderung Prozentsatz Giiltig ab
LvO1 Urlaubsgeld zusatziich 1 50,00 %|  01/1999 |~
Lv20 Schichtzulage 15,00 % 011999
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Lv21 %-Satz aus Festbetrag 10,00 %% 01/1999

LVPS Pauschalsteuersatz/Umwélzung

LV50 Lohnveranderung 1

§.68.....0c00000000cne.. Ubung: Kontierung Lohnarten priifen

" Priifen Sie bei folgenden Lohnarten, welches FIBU-Konto im Register Kontierung Lohn-
arten hinterlegt ist.

Lohnart:
1000 Stundenlohn FIBU-Konto: 6010
1200 Uberstundenzuschlag 25 % FIBU-Konto: 6010
2000 Gehalt FIBU-Konto: 6020
4000 Urlaubsgeld FIBU-Konto: 6000
9840 VWL FIBU-Konto: 3770
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

LI [ - Fragen: Mandanten anlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Mit welcher Tastenkombination kénnen Sie einen neuen Mandanten anlegen?

Losung

Einen neuen Mandanten kdnnen Sie mit der Tastenkombination Strg + N anlegen.

Frage 2

?  Welche Stammdaten werden zum Anlegen eines Mandanten in DATEV Lohn und Gehalt
unbedingt bendtigt?

Losung
= die zentralen Mandantendaten aus dem DATEV Arbeitsplatz,
= der erste Abrechnungsmonat fiir die Lohn- und Gehaltsabrechnung,

= der FIBU-Kontenrahmen DATEV SKR03 oder DATEV SKR04 oder branchenspezifischer
Kontenrahmen.

Frage3
?  Welche Informationen kénnen Sie in der Titelleiste nach dem Anlegen eines Mandanten
in DATEV Lohn und Gehalt ersehen.

Losung

In der Titelleiste sind nach dem Anlegen eines Mandanten folgende Informationen er-
sichtlich:
= die DATEV-Beraternummer,

= die zentrale Mandantennummer,
= die Mandantenbezeichnung,

= der Abrechnungsmonat und das Abrechnungsjahr.

129805 / 480 Perm GmbH - 01/2024 Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulungsmodus)

Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

fgfe dsaea-8igyaFE Yk es 86 2GS
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

‘ Extras | Fenster  Hilfe

Auswertungseigenschaften...

Auswertungspakete zuordnen...

Einstellungen...
Kanzlei-Einstellungen...
ASCll-Import Assistent...
Gegenstandswerte
Fernbetreuung online

Sonderfunktionen

S.78......ccees0neeee.. Mandanteneinstellungen

Aufgabe 1
" Offnen Sie die Lohnabrechnungsebene im Mandanten Perm GmbH.

Aufgabe 2
" Wahlen Sie den Meniipunkt Extras » Kanzlei-Einstellungen » Register Technische Ein-
stellungen. Erweitern Sie die Liste der angezeigten Mandanten auf insgesamt 6 Eintrage.

Losung

Menl Extras ® Kanzlei-Einstellungen ™ Anzeige der letzten 6 Mandanten

Kanzlei-Einstellungen ? *
Dokumentenmanagement ] Monatsabschluss ] Datenubermittiung [ Riickmeldeverfahren ] Personalreport ]
Kanzlei Technische Enstellungen l Stammdatenanderungsprotokoll ] Ausgeben ]

Mandantenliste im Menii

¥ ¥ Anzeige der letzten ’_ﬁj Mandanten

Datenumsetzung bei Programmversionswechsel
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¥ Anlegen einer Sicherungskopie vor einem Trafolauf

Léischen der Sicherungskopie nach 0 Tagen

S. 85.uceeereuseeecnsses Fragen: Adressdaten erfassen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt kénnen Sie die Adressdaten eingeben?

Losung

Menlpunkt Erfassen ™ Mandantendaten » Adresse

Frage 2
?  Waeshalb ist es Vorschrift, einen Ansprechpartner fiir die Lohnabrechnung anzugeben?

Losung

Es muss ein verantwortlicher Mitarbeiter flr die Entgeltabrechnung in der Firma ange-
geben werden, da es zum Beispiel ggf. zu Riickfragen bei Erstattungsantragen U1/U2
durch eine entsprechende Krankenkasse kommen kann. Die Angaben zum Ansprech-
partner werden mit Gbermittelt.
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5.91...cc0eeereerreenee. Ubung: Zahlungserstellung und Zahlungsarten

Aufgabe 1
" Andern Sie fiir individuelle Zahlungen die Zahlungsart auf Barzahlung/Finzug.

Bankverbindungen

Bankyerbindungen = Zahlunaserstellung 1zahlungsarten SEPA- astschrifimandate | Erstattung ] ngatzeinstellungeﬂ

Standard-Bankverbindung

Kontonummer Bankleitzahl Bankbezeichnung B = 1 =X ]
138443106 570 501 20 Sparkasse Koblenz

IBAN BIC

| DE23 5705 0120 0138 443106 MALADES1KCB

Allgemeine Zahlungsart

Lohn und Gehalt / Abschlagszahlungen: |SEPA—Uberwei5ung j
Vermégenswirksame Leistungen: ]SEPAUberweisung :J
Individuelle Zahlungen: -

Sonstige Zahlungen (Institutionen): ]Barzahlung;’Einzug :.l

[~ zahlungen aus Mitarbeiterabrechnungen zu einem Auftrag verschmelzen

Obermittungsweg: |Ershe||ung am PC (Ubergabe an Zahlungsverkehr oder Datei-Export) _vJ

Zusatzangaben fiir SEPA-Uberweisung

Aufgabe 2

Herr Miinchbacher weist Sie darauf hin, dass Zahlungen an das Finanzamt (iber die Bankver-
bindung der PSD BANK Koblenz erfolgen sollen.

" Geben Sie fiir Zahlungen an das Finanzamt die Bankverbindung PSD Bank Koblenz als
Zahlungsart an.

Losung
1 Klicken Sie auf das Register Zahlungsarten.
2 Klicken Sie bei Finanzamt auf Bankverbindung auswdhlen.

3 Wahlen Sie die PSD Bank Koblenz aus und tibernehmen Sie diese mit OK.
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Bankverbindungen

Bark!erbirlimgen] Zahlungserstellung  Zahlungsarten IS‘EEA—Laslsd\rifh'nandahe I Erstattung I Zusatzeinstellungen

Zusatzlich zur Standardbankverbindung konnen Sie hier individuelle Bankverbindungen zur
Zahlung bestimmter Sachverhalte auswahlen. Wird hier eine Bankverbindung eingetragen,
so wird diese der Standardbankwverbindung vorgezogen.

Abweichende Mandantenbankverbindungen fir folgende Zahh

Lohn und Gehalt / Abschlagszahlungen

Kontonummer  [Bankleitzahl Bankbezeichnung

festlegen:

=

IBAN [prc
Vermédgenswirksame Leistungen
|Ku||lu( wimmeer  (BarkleiLeahl |Bakb:a:i)|r|u|l; | = | = |
Faalsozs 570 909 00 PSD Bank Koblenz |
AN |a Bankverbindung auswahlen T X
|DE5€ 5709 0900 0013 3150 25 |G
Suchen in Spalte: Suchen nach:
Individuelle Mitarbelterzahlungen |IDAN ;l |
Kontnn mmer [Hank‘l‘i‘l?aﬂ |Ha*hp: ichrg | IBAN & I BIC | Bar ks iame | Klor Lot s
DE29 57050120 0138 443106 MALADES1KO8 Sparkasse Koblenz 138443106
IBAN B OESS 5705 0500 0013 3150 25 GEMODEF P12 PSD Bank Koblenz 13315025
Sozialvercidherungstrager
Kontonummer  [Bankleitzahl [Bankbezeichns
IBAN Bl | ¢
OK I Abbreden | Hille ]
Finanzamt 4.
Kontonummer  [Bankleitzahl [Bankbezeichnung E ™ 1 |
IBAN [B1C
Das Ergebnis: Finanzamt

Kontonummer  [Bankleitzahl |Ban|n¢:ezeid1nung

13315025 570 909 00 PSD Bank Koblenz

IBAM BIC

DES6 5709 0900 0013 3150 25 GEMODEF1P12

S. 94....c.cec0neneeeeen. Fragen: Sozialversicherungsdaten festleg

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Was bedeutet Voll-DEUV?

en
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Losung
= Es wird eine Liste der meldepflichtigen Tatbestande erstellt.

= Alle meldepflichtigen Tatbestande werden Uiber das RZ an die Sozialversicherungs-
trager Ubermittelt.

Frage 2
?  Woher erhilt Firma Perm GmbH die Betriebsnummer?

Losung
Firma Perm GmbH erhélt die Betriebsnummer von der Agentur fiir Arbeit.

$.98..cciicricrncnennens Fragen: Krankenkassen festlegen
Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt werden die Krankenkassen eines Unternehmens erfasst?

Losung
Menipunkt Erfassen » Mandantendaten » Sozialversicherung » Gesetzliche Kranken-
kassen

Frage 2
? Woher stammen die Daten fiir die Krankenkasse IKK Stidwest?

Losung
Aus der Institutionsverwaltung im Arbeitsplatz DATEV.

Frage3
?  Welche Bedeutung hat das Kontrollkdstchen Teilnahme an Dateniibermittlung fiir Bei-
tragsnachweise?

Losung

= Die Beitragsnachweise werden lber RZ-Auftrage an das DATEV Rechenzentrum ge-
sendet.

= Fir Schulungszwecke werden die Beitragsnachweise Uber eine simulierte Anbin-
dung (Schulungsmodus) gesendet.

19



Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Y 11 R Ubung: Krankenkassen hinterlegen

" Legen Sie die weiteren Krankenkassen zur Firma Perm GmbH an:

Aufgabe 1
Krankenkasse:
Betriebsnummer:
KK-Nr.:
Beitragskontonummer:
Umlagesatz U1:

BARMER
42938966
1
85062320
U1_1

Losung
1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse T 0.
2 Geben Sie die Betriebsnummer 42938966 ein @.

Krankenkasse [ KK Mr.:

(1]
O == o ~ 345 /|

Krankenkassen in Reschattigungshetriehe ihernshmen. .. |

Allgemeine Daten der Kasse

Krankenkacse:

Pk [RERMER
KK-Zusatznformaton; I
2 Tednhime an Datertbermithng For Beitragsnach

w

Geben Sie die Beitragskontonummer 85062320 ein ©.

4 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen = klicken
@, U1_1 auswihlen® und mit OK tibernehmen.

Gese1tzliche Krankenkassen

Hetneb... | K... | Krankenk... | Betr.ctonr. | Abger.Mo... | GF. | Krankenkasse /KK N ﬂl EI EI _I
SSB11201  1Siwest  16823/03 T G |
SRONONG | Knappechaft  SASG7S207 X T £

Allgemeine Daten der Kasse
Krankenkasse: EX BARMER
KK-7LRAtANfarmation: |
¥ Teinahme an Detendbermitiang For Bsltragsnachweise
|_--:'---"- acce empfangt Bekrage ausschbafikch Fur genngfugey Beschaftighe
Giitig ab:
Hauptbetriebenummer Mandant: I
Bty skl e 5 eﬁmm EER J
Zuletzt abgerechneter Monat: Pron KK SiETE
Zahlungswelse
m (Insttubonen): |I:arzal"|ur|:_:|."l: naug
Alvweichende Pabdumgsant: | <xene angabe> |
|
Dankverbindung
= o] 4
HIC i
Umlageart beziiglich Umlage 1 ey
Umiageart der Krankenkasse: ui_t EI [or/m024 _I




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Beitrags-/Erstattungssatze auswahlen - Aktualitatsstand: 30.10.2024 *
Schnellsuche |Nummer. ader Bezeichnung eingeben w | [] Gruppierfeld [ Erweiterte Suche
Art |G|]Itig ab Erstattungssatz in % Beitragssatz in %
Uil 01.01.2024 65.00 250
ui_2 01.01.2024 80.00 400
ui_3 01.01.2024 50.00 150

5 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol

Fensterinhalt speichern B. Gesetzliche Krankenkassen

Betrieb... | K... | krankenk. .. | Beitr.Ktonr. | Abger.Ma... | Gf.,
42933966 1 BARMER 85062320
55811201 1 Sidwest 16825/05

93000005 1 Knappschaft 5856752-07 X

Aufgabe 2

Krankenkasse: KKH

Betriebsnummer: 29137937

KK-Nr.: 1

Beitragskontonummer: 85215820/1

Umlagesatz U1: U1_1
Losung

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse ¥1 und geben Sie die Betriebsnummer 29137937 ein.

Gesetzliche Krankenkassen
Betrieb... | K... | Krankenk... | Beitr.Ktorr. | Abger.Mo... | GF. Krankenkasse / KK-Nr.: 29137937 El B ﬂl El EI Ll

42938966 1 BARMER 85062320
55811201 1 Stdwest 16825/05
98000006 1 Knappschaft 585675207 X Allgemeine Daten der Kasse

Krankenkassen in Besch&ftigungsbetriebe tbernehmen. .. |

Krankenkasse: IEK IKK.H Kaufmannische Krankenkasse

KK-Zusatzinformation: I

¥ Teilnahme an Datenibermittung firr Beitragsnachweise

[T Krankenkasse empfangt Beitrdge ausschlieflich fir geringfiigig Beschaftighe

2 Geben Sie die Beitragskontonummer 85215820/1 ein.

3 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswéhlen = klicken,
U1_1 auswdhlen und mit OK Gibernehmen.
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Beitrags-/Erstattungssitze auswiahlen - Aktualitatsstand: 30.10.2024 X
Schrellsuche |Numrner, oder Bezeichnung eingeben w | [[] Gruppierfeld [] Erweiterte Suche
Art |G|]I1.ig ab Erstattungssatz in % Beitragssatz in %
U1_1 01.01.2024 70.00 290
ui_2 01.01.2024 50.00 2.00
u1_3 01.01.2024 80.00 440
U4 01.01.2013 0.00 0.00

4 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern .

Aufgabe 3
Krankenkasse: Continentale
Betriebsnummer: 33865367
KK-Nr.: 1
Beitragskontonummer: 1254230/05
Umlagesatz U1: U1_1

Losung

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse ¥1 und geben Sie die Betriebsnummer 33865367 ein.

Gesetzliche Krankenkassen
Betrieb... | L | Krankenk. .. | Beitr. Ktonr. | Abger.Mo... | Gf, Krankenkasse [ KK-Nr.: 33865367 El I 1 il El El LI

29137937 1 KKH Kaufm... 85215820/1
42938966 1 BARMER 85062320

Krankenkassen in Beschaftigungsbetriebe (ibernehmen... I

55811201 1 Siidwest 16825/05 Allgemeine Daten der Kasse

98000006 1 Knappschaft 5856752-07 X
Krankenkasse: I BKK I Continentale
KK-Zusatzinformation: I

¥ Teilnabme an Datenibermittiung Far Beitragsnachweise

I™ Krankenkasse empfanat Beitrége ausschiisflich fiir geringfiigia Beschaftiote

Geben Sie die Beitragskontonummer 1254230/05 ein.

Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen 21 klicken,
U1_1 auswahlen und mit OK Gibernehmen.

4 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern .
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Gesetzliche Krankenkassen

Detrict.. | K., | Krarkerk.., | Deitr.Ktorr, | AbgerMo... | GF. Krarkenkasse /KK Nr.: Tmesr [ 1 ﬂl E E d
9197937 1K Kaufm... B5215820/1 - — e
= s o Kr anikerik in Beschalipungsbe i |
35367 1 Conbnentale 1249473005
42933366  1BARMER 55062320 Allgemeine Daten der Kasse
55811201  1Sidwest 1682505
98000006 L Knappschaft 563675207 X Krankenkasse: B || Conwnentale
K- Zusatzinformation: |
¥ Teinahme an Datendbermitthung fur Deitr
™ Krankenkasss empfangt Beitrage ausschiefilich fiir gerngfiigig Reschaftgre
Giltig ah:
Haupthetriehsnommer Mandant: I
Abweichende Hauptbetriehenumener: EI I _|
Beitragshontonummer: [1z=az30705 [oy202 g‘
Zulelzt abyeredmeler Monal: Pro KK aktuaksieren
Fahlungswese
Alligemeine
Zahlungsart (Instiutonen): [arzahhngenzug
Abweichende Zahlungsart: |<K|:'n: Angalbe> j
viechsel 21 SEPAd astschvifmandare |
Bankwverbindung
= I
loIc |Barkbezeichnung
u vt beziiglich U 1
migeart beztobch Umiage Gl ab:
limiageart der Krankenkasse: |U1 3 _“.)1:-'302-‘. @
Erstattung nach dem AAG
Mandan i : Uberweic durch Krankenkace,
tenenstelung | erweicung durch Krankenkacce it
Ergebnis: Die angelegten Krankenkassen. Gesetzliche Krankenkassen
Hetnieh... | K... | Krankenk... | Heifr Kionr. Mn... | f.

29137937 1 KKH Kaufm... 85215820/1

33865357 1 Continentale 1254230/05

42930966 1 DARMIR 83002320

S5H11A 1 Sudwest {LFLT LY

98000006 1 Knappschaft 585675207 X

S.109.....ccce0euee... Fragen: Angaben zu Berufsgenossenschaften festlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Was bedeutet bei der Stundenermittlung Stunden anhand des Vollarbeiterrichtwertes?

Losung

Bei Anwendung des Vollarbeiterrichtwertes werden die geleisteten Stunden aus einem
jahrlichen Durchschnittssatz fiir einen vollbeschaftigten Arbeitnehmer (Vollarbeiter-
richtwert) ermittelt.

Frage 2
?  Woher stammen in DATEV Lohn und Gehalt comfort die Daten zur zustindigen Berufs-
genossenschaft?
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Losung

Die Daten werden von der Institutionsverwaltung aus DATEV Arbeitsplatz bereitgestellt.

LT | 1 T, Fragen: Steuerdaten erfassen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt geben Sie die Allgemeinen Daten fiir die Steuer ein?

Losung

Menlpunkt: Erfassen » Mandantendaten » Steuer ® Allgemeine Daten

Frage 2
?  Weshalb muss das Bundesland unbedingt angegeben werden?

Losung

Ohne die Angabe des Bundeslandes kann die Steuernummer nicht gepriift werden und
die Berechnung der Kirchensteuer nicht durchgefiihrt werden.

Frage 3
?  Wann kann der Anmeldezeitraum fiir die Lohnsteueranmeldung auf vierteljahrlich ge-
andert werden?

Losung

Der Zeitraum, fiir den die Lohnsteuer beim Finanzamt angemeldet und abgefiihrt wer-
den muss, ist nach Hohe der im Vorjahr angemeldeten Lohnsteuer bindend. Anmel-
dungszeitraum ist das Vierteljahr, falls die abzufiihrende Lohnsteuer im Vorjahr mehr als
1.080 EUR bis 5.000 EUR (ab Januar 2017) betragen hat.

ST [T Fragen: Arbeitszeiten, Feiertage und Urlaubsanspruch hinterlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Wie kann die regelmaBige Arbeitszeit gedndert werden?

Losung

Menupunkt: Erfassen ™ Mandantendaten ™ Arbeitszeiten ™ Regelmdlige / Feste Arbeits-
zeiten. Klicken Sie dann auf die Schaltfliche Historie bearbeiten ® und tragen Sie an-
schlieBend die gednderten Arbeitszeiten ein.
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Frage 2
?  Wie miissten die Einstellungen der Feiertage gedndert werden, wenn der Firmensitz in

Rosenheim/Bayern ware?
Losung

Zusétzliche gesetzliche Feiertage Bayern: Heilige Drei Konige 06.01., Fronleichnam, Ma-
riad Himmelfahrt 15.08. und Allerheiligen 01.11.

Frage3
?  Uber welchen Meniipunkt kdnnen Sie den allgemeinen Urlaubsanspruch der Mitarbei-

ter einer Firma hinterlegen?
Losung

Menipunkt: Erfassen » Mandantendaten » Arbeitszeiten » Feiertage/Urlaub.

§.127......cc0000ue... Ubung: Priifen von Finanzbuchhaltungskonten

Geben Sie die folgenden Konten an.

Aufgabe 1

?  Welches FIBU-Konto wird fiir die Auszahlung der Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
genutzt?

Obersicht - X
1 Mitarbeiter ~ | Kontenverwaltung

[, Digitale Personalakte
[l Datenibernahme Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

[l Bewegungsdaten |
[l Mandantendaten

E| Adresse Fibu-Konto Buchungstext

E| Bankverbindungen 940 Arbeitgeberdarlehen =]
b Sozialversichernung 970 Ausleih, an nahestehende Pers,
- [l Steuer 1200 P—— N
b [ Arbeitszeiten onstige Vermdgensgegenst, I
I [} Anpassung Lohnarten 1340 Forderg. gg. Personal Lohn- und Gehalt

E| Entgelttabellen 1360 Darlehen (sonstige VermG)

[2 Abrechnungsparameter 1389 Forderungen ggb. Krankenkasse aus AAG

2 AG-Pflichtzuschuss bAV

& 1370 Durchlaufende Posten
[2 Mindestlohn

4 Finanzbuchfihrung 1457 Forderung gegeniiber Bundesagentur
|£| Allgemeine Angaben 3074 Riickstellung Personal
E| Kontenverwaltung 3079 Urlaubsriickstellungen
[ Sonstige Konten 3500 Sonstige Verbindlichkeiten
B Kontierung Lohnarten
B Kontierung Krankenkassen Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
E| Urlaubsriickstellung Verbindlichk. Einbehaltung Arbeitnehmer

Aufgabe 2

?  Welches Fibu-Konto wird fiir die Lohnart Erschwerniszulage genutzt?
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: Uhemicht - X

[ﬁ Mitarbeiter
@, Digitale Personalakte
[l Datendbernahme
Il Bewegungsdaten
[Jl Mandantendaten
B Adresse
B Bankverbindungen
¥ [l Svaalversicheung
i [ Steuer
b [ Arbeitszeiten
¢ [ Anpassung L ohnarten
[5 Entgelttabellen
|&l Abrechnungsparameter
[ AG Pflichtzuschuss bAV
B Mindestichn
4 [ Finanzbuchlahruny
[ Allgemeine Angaben
B Kontenverwaltung
[E Sanstige Konten
|zl Kentierung Lohnarten
2l Kenticrung Krankenk

Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Kontierung Lohnarten

Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

1 ohnart Rereichning FibuKnntn Ruchungstest Knsten- | Gemein- Befrag |5hnden
Jredevant |kosterstele | verbucen | verbuchen

Aufgabe 3

?  Welches Fibu-Konto wird fiir pauschale Lohnsteuern fiir geringfiigig Beschéftigte be-
nutzt?

hersicht

|ﬁ IliLar byeiles

[, Personalakte
b [ Vatendbernahme
I |\ Bewegungsdaten
4[]} Mandantendaten
B Adresse
& Bankverbindungen
[} Sozialversicherung
Ll Steuer
[l Arbeitszeiten
[l Anpassung Lohnarten
[ Fntgelitahellen
B Abrechnungsparameter
B AG-Pflichtzuschues bAV
B Mindestlohn
4 [} Finangbuchldhiuny
Allgemeine Angaben
Kontenverwaltung
Sonshige Konten
Kontierung Lohnarten
Kontierung Krankenkassen
Urlaubsriickstellung
b [l Durchschnitte
B Ausfallschlassel
Ll Baulohn
[} Auswertungsdaten
[l Organisationseinheiten
[l Vortragswerte Schatzung
b Eu Abrechnung
b [} Auswertungen

- v T v

I [T- [ [} (i [

T T T v

=l Bescheinigungen

B Arbeitnetiumes online - Cockpil
E‘ Personal-Benchmark online
[l Datenweitergabe

[ Brennpunkte

El Tipps und Tricks

4 [} Protokolle
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~ | Sonstige Konten

Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

Angezeigte Fbu-Mitarbeitergruppe:
Nr. I Bezeichnung
0 Standard
1 Gro-Minijob

2 Gesellschafter-Geschaftsfihrer

Verbindiichikeitskonten | Kostenkonten | Sonstige Konten | Umiage | kug  Pauschalsteuerkenten |§aison-Kug]
¥ Pauschale Steuern auf mehrere Konten vertellen

fwnlenverleilung - pauschale Sleuern

Pausrhale | chnefener Zukinfisichening: I 6147 [ | |Pa.lsd1* Steuer fir Versicherungen
Pauschale Kirchensteuer Zukunftesicherung: | 6147 | |Pauschale Steuer fiir Versicherungen
Pausthialer SulZ Zukunilssicherung: I 8117 = | |I'\'.\u::d‘|d|: Steuer fir Versicherungen
Pauschale Lohnsteuer Fahrtkosten: | 6069 [ | | Pauschale Stever auf sonstige Beaiige
Pousihiale Kichersteue Fobi Goslen: I 5060 3 | |I"au:zd1a||: Steuer auf sonstige Beziige
Pauschaler SolZ Fahrtkosten: | s068 = | | Pauschale Stever auf sonstige Beziige
Pausthale Lohnsteusr sonstige Bezlos: | R =] | |Pu|.|sd1n!: Stever fir Arbeitnehmer
Pauschale Kirchensteuer snnstige Reriige: I 6038 [ | |Pa.|5d1* Steuer fir Arbeitnehmer
Pauschaler SolZ sonstige Beziige: | [FE = | [Pauschale Steer fir Arbeitnehmer
Pausrhale | shnetener - geringfiinig Reachaffigte: 6036 [ | Fauschale Steuer fiir Minijobber

Pauschale Kirchensteuer - geringfiigig Beschaftigte: | 6038 El |Pauschale Steer fiir Minjobber

Pousthiales SulZ. - gerinyfiigiy Besdhamigle: | 5035 El |Pauadhale Steuer fir Minijobber
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5.130........e0000.... Ubung: Lohnartennamen andern

Aufgabe 1
+”  Andern Sie den Lohnartennamen der Lohnart Stundenlohn in Stundenlohn It. Tarif,
Giiltig ab 01/2024.

Lohnartennummer: 1000

MName deutsch Mame englisch Giltig ab Zeile neu |
Stundenlohn hourly rate of pay 012022 Zeile I5schen
* Stundenlohn It. Tarif hourly rate of pay 01/2024 ’
Schliefien
Hilfe

Aufgabe 2
" Andern Sie den Lohnartennamen der Lohnart Ausbildungsvergiitung, kfm. in Ausbil-
dungsvergiitung, Gultig ab: 01/2024.

Lohnartennummer : 2010
Name deutsch Mame englisch Giltig ab Zeile neu |
Ausbildungsvergiitung, kfm. training allowance, comm. 01/2022 | zeile laschen
EN Aushildungsvergiitung training allowance 01/2024
Schliefien
Hilfe

S 135 cecnnnnnnnns Ubung: Datensicherung
Aufgabe 2

»

+~  Offnen Sie den Mustermandanten ,Musterfirma” und priifen Sie in den Firmenstamm-
daten, welche Berufsgenossenschaft fiir diesen Mandanten hinterlegt ist.
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

9999999 / 99999 Musterfirma - 01/2023 Lohn und Gehalt V.12.61 (Schulungsmodus) = m
Mangant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe - ®
e s a-Neym BB Fladbkeos G660 WS
2 Feedback geben
[ Obersicht durchsuchen A b
Ubersichl - % . . -~
s Minarbeiter ~ | Mitgliedschaften
& e T
b [l Bewegungsdaten M. Al w85 | Mame BG | unternehmensnr. ] M der Mitghedschalt: 1 E @
4 [ Mandantendaten 1 15141364 BGVekelr -Fah.. 026016120222001 022301429 B [ _1 [ verkehe are
B Ackesse
El Bankverbindungen Matgiedschaft | Gefobwtorifsteten |
4 [ Sesislversicherung
[ Allgemeine Daten Berufsgerosenschaft: [ 15191361 [BG verker - Fahzcughaltungen [
(@ Gesetzhche Krankenkasse
|4 Krankenkassen Versorgur Unternehmensnummer: 0260 16120222001
[@ Private Krankenkassen S
4[]} Unfallversicherung 2 1 a
B e reummer der Mitgledschaft: I Tl B
W Algemeine Daten v PewlErrmetieiE [siates [F& Verkehr - Faheretighalhingen

Mitgliedschaft | Gefali Larifstelken |

Berutsgenossenschatt: |J.5141361 |BGVE|'haI'r - Fahrzeughalungen

Unternchmensnummer : |U7-5015120121001
Mitoliedsnummer: |02230 1429
PIN: | 123495

S.136.......c00000e.... Wiederholungsiibungen Mandantenstammdaten

Ubung Nr.1

" Legen Sie im DATEV Arbeitsplatz im Arbeitsblatt Lohnabrechnung die nachfolgende Fir-
ma mit folgenden zentralen Mandantendaten neu an.

Zentrale Mandantennummer 630

Mandantentyp Unternehmen

Mandant seit 01.01.2025

Unternehmensname Halbach GbR

Unternehmensform Gesellschaft des biirgerlichen Rechts
Leistung Lohnabrechnung fiir das Jahr 2025

Beraternummer 129805

Losung
1 Klicken Sie auf Mandant anlegen.

2 Erfassen Sie die zentralen Mandantendaten und klicken Sie auf das Symbol fertigstellen.

3  Leistung angeben.
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5.136....c000000v0ne.. Ubung Nr. 2

Institutionen Krankenkassen priifen

" Priifen Sie, ob folgende Krankenkassen in den Institutionen hinterlegt sind:

Aufgabe 1
Bezeichnung Debeka
Betriebsnummer 52156763
Losung

Klicken Sie im Ordner Institutionen doppelt auf den Eintrag Krankenkasse. Geben Sie im
Feld Schnellsuche die Betriebsnummer der Debeka ein.

Oberih * % [iomoregmng < Jurankenicsse < [N

Unsere Kanzlei Nabon: | Deutschland v| Anzeige:  |Akuve Instiutionen w
[ Gruppierfeld

E| Untemehmensinformabonen A
B Geburtstage und Jubilaen = |
> 3 ibersi Schnellsuche v 2 ;
! Eles;:ﬂsfﬁlgub@dﬂen [ Erweiterte Suche:

b [l Rechrinpswesen 9 Krankenkasse anlegen ¢ Geschaftsstele anlegen
b Ol Seusm [Nummer +lLond | Dezcichnung [Tie! [Pz ort Geschifisst | Gilltig bis [nz [Anizge
4 b Persanalwitscheft H2106/63 Ut Uebeka BKK  bEU4E Koblenz Ja D
B Lohnabrechnung
E vU-romutar Lohnsteuer...
b Ll Wittschaftsberatung
b [} Zahlungsverkehr
A Ol Stammdateniihemichten
g Adeseston L
4 W), Vet isoren Institutionen - 52156763 DE / BKK Debeka 1 X
Ia Pibreilsayer lur
[2 Benfsgenossenschaft Adresse  Kommunikation ~— Bank  Weltere Angaben  U1/U2-Satzeab 2010  Zusatzheitrag
B Benfsstandische Organi...
|§ Fnanzamt —Vorschau Korrespondenzanschrift —Stralenad Postfachad —Grolkundenzd —
(2 Frmenbuchgericht i Im Mettemicher Feld 50 Keine Daten vorhanden... 56048 Koblenz
[ Gemeinde i 56072 Koblenz
2 Gercht f

BKK
IHK/HWE
8 MNeheka

56048 Koblenz

2 Landesverband der Kra...
I; Chesfinanzdimkion
[3 Srhadameysmichen na

Aufgabe 2
Bezeichnung DAK Gesundheit
Betriebsnummer 48698890

Losung

Klicken Sie im Ordner Institutionen doppelt auf den Eintrag Krankenkasse. Geben Sie im
Feld Schnellsuche die Betriebsnummer der DAK ein.
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Uberaicht |

Unsere Kanzlei
a Untemehmensinformationen
El Grbulslaye und Jubidlaen
4 [} Geschaftsfeddiibersichten
B Gesamtubersicht
i> [} Rechnungswessn
L Steusm
4 [} Personahwitschaft
B Lohnabrechnung
B nil-Familar | ahnstesier
b [l Witschaftsheratung
i [l Zohlungavedschr
4 [} Stammdatenibersichten
E| Adressalen
a [} Insttumonen
E Ametsagentur
E Benfsgenossenschaft

|2 Benfsstandische Organi...

EI Finanzamt

B Fimenbuchgesicht
El (Gemeinds

B Gercht

B Hemwk

B Kredunstue -
B Landesverband der Kra_..
B Oberfinanzdirektion

- [ e

Mation. | Deutschland | Aucsige.  [Aidive Instiutionen 5
[ Gruppierfeld
Schncllauchc 48698890 s
neleuens T | [ Erweiterie Suche
- Krankenkasse anlegen -+ Geschaftsstelle anlegen
Nummer 4Land [Bezeichnung Titel |PLZ [ont | Geschafisst. | Giiltia bis [RZ |Anlace
42602290 DE DAK Gesundheit EK 20008 Hamburg Ja D
Institutionen - 48658850 DE / EK DAK Gesundheit R ox
Adresse  Kommunikation Bank  Weitere Angaben  U1/U2-53tze ab 2010 Zusatzbeitrag
—Varschan Knrrespondenzanschrift —Strallenadresse —Prstfachadresss —Ermfkundenadresse ——
Magclaweg 27 21 Poatfach 10 14 44 Keinc Daten vorhanden...
20097 Hamburg 20009 Hamburg
EK
DAK Gesundheit
Postfach 10 14 44
20003 Hamburg

5.136....cc00000v0nee. Ubung Nr. 3

Aufgabe 2
" Geben Sie den Abrechnungsmonat und die Angaben fiir die Ubernahme des Kanzlei-

kontenrahmens wie folgt an:

Erster Abrechnungsmonat 01/2025

FIBU - Kontenrahmen DATEV SKR03

Aktivieren Sie dariiber hinaus die Option Alle DATEV-Standardlohnarten.

Losung

1

2

Klick auf Mandant neu anlegen.
Erster Abrechnungsmonat 01/2025.
Kontenrahmen DATEV SKRO03.

Ubernehmen Sie die Einstellungen mit Klick auf die Schaltfliche OK.

S.137..ccceereereenee Ubung Nr. 4

" Die Mandantenadressdaten und die Bankverbindung sind nach den folgenden Vorga-
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ben anzulegen:
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Adressdaten
Unternehmensgegenstand Grof3handel
Adressdaten Seehauser Landstral3e 17 B, 28197 Bremen
Ansprechpartner Mandant Herr Peter Halbach
E-Mail-Adresse p.halbach@halbach.com
Telefon 04219521520
Ansprechpartner Lohnabrechnung Frau Stefanie Neubert
E-Mail-Adresse s.neubert@halbach.com
Telefon 04219521528
Losung

1  Mandantendaten - Register Adresse:

2 Klicken Sie anschlieBend auf das Register Ansprechpartner und erfassen Sie den An-
sprechpartner Mandant sowie den Ansprechpartner fiir die Lohnabrechnung mit fol-
genden Daten:

3 Klicken Sie danach auf das Register Unternehmensdaten und geben Sie im Feld Unter-
nehmensgegenstand Grofhandel ein.

Bankdaten

Bankbezeichnung Sparkasse Bremen

IBAN DE79 2905 0101 0001 0065 43
BIC SBREDE22XXX

Zahlungserstellung

Aktive Mandanten-Bankverbindung Sparkasse Bremen

Losung

1 Klicken Sie auf das Register Zahlungserstellung und hier auf das Symbol Aktive Mandan-
ten-Bankverbindung =) auswahlen.

2 Klicken Sie auf die Sparkasse Bremen und Gibernehmen Sie diese mit Klick auf die Schalt-
flache OK.
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Aligemeine Zahlungsarten
Lohn-/Gehalts-, Abschlagszahlung
Vermogenswirksame Leistungen
Individuelle Zahlungen

Sonstige Zahlungen (Institutionen)
Erstattungshetrage U1/U2

Uberweisung durch Krankenkasse

Losung

SEPA-Uberweisung
Barzahlung / Einzug
SEPA-Uberweisung

Barzahlung / Einzug

Uber Sparkasse Bremen

Klicken Sie auf das Register Erstattung und anschlieBend auf das Symbol Bankverbin-
dung auswdhlen 2. Klicken Sie auf die Sparkasse Bremen und anschlieBend auf OK.

S.138....cc00e0000ne.. Ubung Nr. 5

" Legen Sie im nichsten Schritt die Stammdaten ,allgemeine Sozialversicherungsdaten”

an.

Sozialversicherungsdaten Halbach GbR:

Betriebsnummer
SV-Meldungen gem. DEUV
Betriebsnummer Abrechnungsstelle

Umlagepflichtig

Losung

51857309 ab 01/2025
VOLL_DEUV
51857309 ab 01/2025

Umlage U1 und U2 ab 01/2025

1 Geben Sie die DEUV sowie die Betriebsnummer der Abrechnungsstelle ein.

2 Klicken Sie auf das Register Umlage / Erstattung und wahlen Sie im Feld Umlagepflicht
(ab 2006) Umlage 1 und 2 aus. Alle anderen Einstellungen kénnen Sie mit den Stan-

dardeinstellungen tGibernehmen.

LT 1 SO Ubung Nr. 6

" Hinterlegen Sie die Krankenkassen wie in folgender Tabelle:
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Die erste Krankenkasse anlegen

Debeka 52156763 52362/52

Losung
1  Geben Sie die Betriebsnummer 52156763 und die Beitragskontonummer 52362/52 ein.

2 Klicken Sie beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswéihlen
_| markieren Sie per Mausklick die Umlageart U7_T7 und libernehmen Sie diese mit OK.

3 Ubernehmen Sie abschlieBend die Krankenkasse mit Klick auf das Symbol Fensterinhalt
speichern =

Die nachste Krankenkasse anlegen

DAK Gesundheit 48698890 HB12563/14

Klicken Sie auf das Symbol Neue Krankenkasse Tl
Geben Sie Betriebsnummer und die Beitragskontonummer ein.

Klicken Sie beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen
El, markieren Sie per Mausklick die Umlageart U7_T7 und ibernehmen Sie diese mit OK.

4 Ubernehmen Sie abschlieBend die Krankenkasse mit Klick auf das Symbol Fensterinhalt
speichern B,

S.138.ucrueercrrennens Ubung Nr. 7
" Hinterlegen Sie die Berufsgenossenschaft BGHW fiir den Mandanten Halbach OHG wie
folgt:

Berufsgenossenschaft Berufsgenossenschaft BGHW
Unternehmensnummer 9876 5432 1987 001
Mitgliedsnummer 5211-10155
PIN 20300
Strukturschlussel 02 Drogerie/Textil/Haushalt/Sport/Metallkurzwaren
Gultigkeitszeitraum Mitgliedschaft 01/2025
Verfahren zur Stundenermittlung Stunden anhand d. Vollarbeiterrichtwertes
Betriebsnummer des lohnverantwor- 51857309

tenden Beschaftigungsbetriebs
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Losung

1

Klicken Sie zunachst auf das Symbol Neuer Datensatz €1, um eine neue Mitgliedschaft
anzulegen.

2 Klicken Sie im Feld Berufsgenossenschaft auf das Symbol =1 und geben die Nummer 30
ein. Ubernehmen Sie diese anschlieBend mit Klick auf die Schaltflache OK.
3 Geben Sie anschlieBend die folgenden Daten fiir die Neuanlage der Mitgliedschaft an.
4 Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen Stammdatenabfrage sofort senden.
5  Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK.
6  Klicken Sie auf das Register Gefahrtarifstelle und auf die Schaltfliche Neue Gefahrta-
rifstelle anlegen.
7  Klicken Sie im Feld Gefahrtarifstelle auf das Symbol Strukturschliissel auswdhlen =1, wah-
len Sie die Nummer 02 Drogerie/Textil/Haushalt/Sport/Metallkurzwaren aus und klicken
Sie danach auf OK.
8  Klicken Sie danach auf die Schaltfliche Neuen Giiltigkeitszeitraum anlegen und geben
Sie 01/2025 ein.
9  Klicken Sie erneut auf das Register Mitgliedschaft und geben Sie den Strukturschlussel 1
im Feld Haupt-Gefahrtarifstelle ein.
10 Klicken Sie zuletzt auf das Symbol Speichern. Die Berufsgenossenschaft fir den Man-
danten Halbach GbR ist damit erfasst.
LT 1 T Ubung Nr. 8
" Als Steuerdaten der Firma Halbach GbR sind folgende Daten zu erfassen.
Bundesland Bremen
Teilnahme Dateniibermittlung aktivieren
Lohnsteuerjahresausgleich keine
Finanzamt Bremen
Steuernummer 06012806173
Zeitraum Lohnsteuer-Anmeldung monatlich
Losung
1 Offnen Sie im Ordner Steuer den Eintrag Allgemeine Daten. Wahlen Sie das Bundesland
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Bremen aus und geben Sie Finanzamt und Steuernummer ein, bei den tibrigen Einstellun-
gen konnen Sie den Standard ibernehmen.
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2 Klicken Sie auf das Register Lohnsteuer-Anmeldung und wahlen Sie den Eintrag monat-
lich aus.

3 Klicken Sie abschlieBend im Ordner Steuer doppelt auf den Eintrag Berechnung. Unter
Lohnsteuer-/Kirchensteuer-Jahresausglich Dezember muss die Standardoption kein Lohn-
steuer- Jahresausgleich aktiviert sein.

LT 1 T Ubung Nr.9

" Geben Sie die Arbeitszeiten, den Urlaubsanspruch und die zusatzlichen Feiertage fiir
das Bundesland wie folgt an:

Wdchentliche Arbeitszeit 42 Stunden

Tagliche Arbeitszeit Mo - Sa 7 Stunden

Grundurlaubsanspruch pro Jahr 30Tage

Relevante Feiertage Reformationsfest (31.10.)
Losung

Achtung: Nach Eingabe der 42,00 Std werden die Stunden automatisch auf Mo - Fr gleichma-
Big verteilt. Die tagliche Arbeitszeit muss anschlieBend, wie folgt abgedndert werden.

Arbeitszeiten 42 Stunden, Montag bis Samstag taglich 7 Stunden.

2 Urlaubsanspruch 30 Tage.

3 Relevante Feiertage Reformationsfest (31.10.).
4 AU-Bescheinigung ab 1. Krankheitstag

5. 139 c0crerrerrennens Ubung Nr. 10

" Hinterlegen Sie tiber die Auswertungsdaten, Gestaltung Register Lohnkonto die nach-
folgenden Bearbeitungsvorschriften fiir den Mandanten Halbach GbR.

Urlaubsstatistik erstellen aktivieren

Stunden-/Tagesstatistik erstellen aktivieren
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Mitarbeiterstammdaten

7 Mitarbeiterstammdaten

S.145.cuiierisnennens Ubung: Mitarbeiter anlegen

+~ Legen Sie als zweite Arbeitnehmerin Frau Sabine Miiller an. Frau Miiller ist kaufm. An-

gestellte in der Verwaltung. Folgende Grundstammdaten sind laut Herrn Wichtig - un-
serem mitwirkenden Steuerberater - erforderlich:
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Mitarbeiternummer: 2
Familienname: Miller
Vorname: Sabine
Eintrittsdatum: 01.02.2006
Erster Monat der Abrechnung: 01/2024
Sozialversicherungsnummer: 58020385W525

Losung

1 Menipunkt Erfassen » Mitarbeiter... oder Symbol Mitarbeiter 6ffnen &1 oder in der
Ubersicht Doppelklick auf den Eintrag Mitarbeiter.

Mandant

Bearbeiten

129805 / 480 Perm GmbH - 01/2024

Ansicht

Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulungs...

Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenst

e fuda@t-BprRRPR < L2 ¥ladbe = &

@ Feedback geben

| Ubersicht durchsuchen |Q k)
* Dbersicht - x
(21 Mitarbeiter

[y Personalakte
I [} Datenibernahme
I [J| Bewegungsdaten
I [} Mandantendaten

2 Die Mitarbeiter-Ubersicht wird geéffnet, klicken Sie auf die Schaltfliche Neu.

48 Mitarbeiter-Ubersicht ? e
Suchen in Spalte: Suchen nach:
Jnr = T &
kein Filter aktiv

Nr. & | Name | Vorname | Abr. Da... | Eintritt | Austritt | Be
00001 Vogel Walther 01.08,1998

< >
Bearbeiten. .. I Neu... Kopieren... Léschen. .. Schiiefien Hilfe
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3 Erfassen Sie die Daten wie im nachfolgenden Bild dargestellt.

Beschaftigungsbetrieh: |UUUU-1 = |Perm GmbH

Betriebsnummer (Jt. BA):

Angaben zum Mitarbeiter

Mitarbeiternummer: 2 Pl
Familienname: | Miiller
Vorname: | Sabine

Eintrittzdatum: 01.02.2006
Erster Monat der Abrechnung: 012024

Mitarbeitertyp: | Personengruppenibergreifend j
Versicherungsnummer 58020385W 525

[ DEDV-Versicherungsnummernabfrage auslésen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteverkarte

[~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) ausldsen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
Gewinschter jhrl. Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabez {nur bei Nebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

-
(zur Aktivierung siehe Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DEDV)

o« | | Abbrechen | Hife |

4 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache OK.

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit ei-
nem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt wurde.

5  SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol * klicken.

5.150.....0c000000c.... Ubung: Mitarbeiter iiber die Mitarbeiterebene von Lohn und Gehalt anlegen

Legen Sie jetzt die weiteren Mitarbeiter der Firma Perm GmbH an:

Aufgabe 1

" Als nachster Mitarbeiter ist Herr Wolfgang Weber anzulegen. Herr Weber ist gewerbli-
cher Angestellter in der Abteilung Technik. Folgende Grundstammdaten sind laut Herrn
Wichtig - unserem mitwirkenden Steuerberater - erforderlich.
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Mitarbeiterstammdaten

Mitarbeiternummer: 4
Familienname: Weber
Vorname: Wolfgang
Eintrittsdatum: 01.03.2010
Erster Monat der Abrechnung: 01/2024
Sozialversicherungsnummer: 632504735226
Losung
1 Menipunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitar- @ 480 / Perm GmbH
beiter anlegen T oder Tastenkombination Strg + N. Mitarbeiter ~ Ansicht K
2 Erfassen Sie die Daten des Mitarbeiters und klicken Sie iﬁ -
. . . di
abschlieBend auf die Schaltflache OK.
Beschaftigungsbetrieb: |DUUUI E |PErm GmbH
Betriebsnummer (It. BA):
Angaben zum Mitarbeiter
Mitarbeiternummer: 4 ﬂ
Familienname: | Weber
Vorname: | Wolfgang
Eintrittsdatum: 01.03.2010
Erster Monat der Abrechnung: 012024
Mitarbeitertyp: | Personengruppenibergreifend j
Versicherungsnummer : 632504735226
[~ DEOV-Versicherungsnummernabfrage auslésen
Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte
[~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) auslgsen
Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
: : : Gewdnschter jhrl, Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe> {nur bei Mebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung
I
(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DEDV)
ok | | Abbrechen | hife |
Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit ei-
nem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt wurde.
3 SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol | % klicken.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 2
s~ Als nachste Mitarbeiterin ist Frau Jeanette Beier anzulegen. Frau Beier ist kaufm. Auszu-
bildende in der Verwaltung.

Mitarbeiternummer: 5

Familienname: Beier

Vorname: Jeanette

Eintrittsdatum: 01.08.2023

Erster Monat der Abrechnung: 01/2024

Sozialversicherungsnummer: 150501058525
Losung

1 Mentipunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitarbeiter anlegen Tl oder Tastenkom-
bination Strg + N.

2 Erfassen Sie die Daten der Mitarbeiterin.

Beschaftigungshetrieb: | ooool = |PEI'I‘ﬂ GmbH
Betriebsnummer (Jt. BA):

Angaben zum Mitarbeiter

Mitarbeiternummer: 5 bl

Familienname: | Beier

Vorname: | Jeanette

Eintrittsdatum: 01.08.2023
Erster Monat der Abrechnung: 01/2024

Mitarbeitertyp: | Personengruppeniibergreifend j

Versicherungsnummer: 150501058525

[~ DEOV-Versicherungsnummernabfrage auslésen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnstevuerkarte

[~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) auslésen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
: : - Gewinschter jhrl, Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe > (nur bei Nebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

r
(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DEDY)

oK | | Abbrechen| Hilfe |

3 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltfliche OK. Es erscheint das Verarbeitungsproto-
koll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit einem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt
wurde.
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7 Mitarbeiterstammdaten

4 SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol ¥ klicken.

Aufgabe 3
" Als letzter Mitarbeiter ist Herr Thomas Rumpenhorst anzulegen. Herr Rumpenhorst ist
als kaufm. Aushilfe auf 538 Euro-Basis im Verkauf tétig.

Mitarbeiternummer: 6
Familienname: Rumpenhorst
Vorname: Thomas
Eintrittsdatum: 01.10.2019
Erster Monat der Abrechnung: 01/2024
Mitarbeitertyp: Geringfiigig entlohnt Beschaftigte/r
Sozialversicherungsnummer: 56150570R222
Losung

1 Meniipunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitarbeiter anlegen T oder Tastenkombi-
nation Strg + N.

2 Erfassen Sie die Daten des Mitarbeiters und wahlen Sie den Mitarbeitertyp Geringftigig
entlohnt Beschdiftigte/r aus.

Beschéftiqunasbetrieh: | 00001 E |F'El'l'ﬂ GmbH
Betriebsnummer (Jt. BA): ,7
Angaben zum Mitarbeiter
Mitarbeiternummer: ,75 ﬂ
Familienname: | Rumpenhorst
Vorname: |Thc-mas
Eintrittsdatum: 01.10.2019
Erster Monat der Abrechnung: ,W
Mitarbeitertyp: | Geringfiigig entlohnt Beschaftigter ﬂ
Versicherungsnummer: 56150570R222

[ DEOV-Versicherungsnummernabfrage auslésen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte

[~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) ausldsen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
Gewiinschter jhrl. Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe> (nur bei Nebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

-
(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung'Allgemeine Daten:DEDV)

oK Abbrechen Hilfe
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3 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache OK.

4 Sie erhalten anschlieBend den folgenden Hinweis, den Sie mit Klick auf die Schaltfliche
Nein bestatigen.

Durch die Auswahl des von Thnen gewsahiten Mitarbeitertyps wird einfe geringfiigig
entichnt Beschaftigte fr mit RV-Pflicht und Pauschalversteuerung mit folgenden Angaben

angelegt:

Fersonengruppe: 109 Geringfiigig entlohnte Beschaftigte

Arbeitnehmertyp: 4 Geringflgig Beschaftigter mit Pauschalversteuerung (Arbeiter)
Beitragsgruppenschilissel: K¥:6 RV:1 AV:0 PV:0

Geringfigig entiohnt Beschattigter

-2% einheitlicher Pauschsteuersatz:  JA
Krankenkasse: Bundesknappschaft

Nie Angahen kiinnen nach der Nenanlags von Thnen manosll angenasst werden.

Soll die Vorbelegung nach Beendigung des Neuanlagedialogs durchgefiihrt werden?

Ja ] Nein |

Hinweis: Es konnten in der Praxis fiir einen geringfligig Beschéftigten die entsprechen-
den Vorbelegungen in den Stammdaten zum Mitarbeiter ibernommen werden. Aus
lerntechnischen Griinden sollen Sie natiirlich das Anlegen eines geringfligig Beschaf-
tigten Schritt fiir Schritt erlernen. In diesem Lehrbuch erfahren Sie dies im Kapitel 7.6.

5  Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll, dass der Mitarbeiter mit einem ersten Dienst-
verhdltnis vorbelegt wurde. SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das
Symbol % klicken.

8 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Januar
LY | F, Ubung: Bewegungsdaten iiber die Mitarbeiterebene erfassen

Aufgabe 1

Herr Wolfgang Weber legt Ihnen den Stundennachweis seiner geleisteten Stunden fiir den
Monat Januar 2024 vor. Herr Weber hat im Monat Januar 174 Stunden gearbeitet. Da der
01.01.2024 (Feiertag Neujahr) auf einen Montag fallt, sind 7 Feiertagsstunden zu erfassen.

" Offnen Sie den Mitarbeiter Wolfgang Weber und geben Sie {iber die Monatserfassung
die 0. a. Stunden ein, Kostenstelle Technik.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Januar

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |01/2024 Il B & =2 Zeiten werden als Industrieminuten erfas
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | 1un 2024 | 2ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | now 2024 | ¢
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv.
1000 Stundenlohn It. Tarif 174,00 5td  |3000
o102 5 Feiertagslohn 7,00 Std | 3000 =
Aufgabe 2

Frau Sabine Miiller hat am 05.01.2024 einen Vorschuss aus der Geschaftskasse in Hohe von
100,00 EUR erhalten. Dieser Vorschuss ist als Nettoabzug in der Monatserfassung zu erfassen.

" Offnen Sie die Mitarbeiterin Frau Sabine Miiller und geben Sie in der Monatserfassung
den Abzug Vorschuss ein, Kostenstelle Verwaltung.

Monatserfassung - 2 Miiller, Sabine

Maonat: |01/2024 E @ @ ﬂ Zeiten werden als Industrieminuten erfas:

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | 1un 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | €

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstells Abw. Faktor | Abw. Lohnv.

=Y 9000 = Vorschuss -100,00 EUR |2000 =

LY Ubung: Bewegungsdaten iiber die Mandantenebene erfassen

s~ Erfassen Sie fur die Aushilfe Herrn Thomas Rumpenhorst die Bewegungsdaten fir
01/2024 Uber die Stapelerfassung Monat.

Personalnummer: 6

Lohnart: Aushilfslohn, Std.
Stundenanzahl: 32,0 Stunden
Kostenstelle: Verkauf



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

129805 / 480 Perm GmbH - 01/2024 Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulungsmodus) o
Mandant  Bearbeiten  Ansicht Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe - X
fgfe dae -8y = B0 ) [Flahbkes 86 REEML S
(® Feedback geben
| Ubersicht durchsuchen |q H
Obersicht - K
sl Mitaibeiter Slapelerfassung Monat
By Perconalakte
¢ [ Datenubemahme Monat:  01/2024 EI Eﬁlﬁl EI_I E‘ Zeilen afassen ds & Idustiemiuten ¢ Echminuten

4 [J} Bewegungsdaten
g Stapelerfassung Monat

Stapelerfassung Kalender Jan 2024 ]
b ) eAll Ubersichten Pershr, | Lohnart Lohnartname Wert Kastenstelle Abw, Fakbor | Abw. Lohewv. | Zuord. Manat
w2 £ -
i ‘3‘ ’:‘“::T;q“ puzisttcsiuchichaing 00003 1000 |Stundeniohn IL, Terif 174,00 5 3000 01/2024
B andal n en
b W Abachnins 00003 1012 |Feiertagsiohn 7,00 5td 2000 01/2024
b B Avewertungen 00004 1000  |Stundenlohn It. Tarif 174,00 Std 3000 01/2024
Il Bescheinigungen || oooos 1012 |Feiertagsiohn 7,00 Std 2000 012024
B Arbeitnehmer online - Cockpit OO0z Q000 |Worschiss 100,00 |FLR 000 014
(25 DATEV Personal 00001 3230  |verpflegungszuschuss, D.5t, 16,50 EUR 2000 01/2024
[&] Perconal-Benchmark online 2 Aushilfsiohn, 5td, 32,00 5td 1000 01/2024
I+ [l Datenweitergabe

9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

S.244.................. Ubung Bewegungsdaten erfassen
Ausgangssituation
Die Bewegungsdaten fiir den Monat Februar 2024 liegen Ihnen wie folgt vor:

+°  Herr Thomas Rumpenhorst, Aushilfe im Verkauf, Kostenstelle Verkauf hat im Februar
2024 insgesamt 32,0 Stunden gearbeitet.

6 Rumpenhorst, Thomas - 02/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn u.. [c

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

g dr A58 & 3 & = Em'—?%@@ & B (e & | (® Feedback geben
|ﬂ'bersirhfdur\:hsuchen |Q s )
Obersicht - X

I Prondalds Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

[2 Schnellerfassung

4[]} Bewegungsdaten Monat:  |02/2024 ﬂlﬁl %Ifl Zeiten werden als Industrieminut

oz Monatserfassung

) Kalencer Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 10 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Niow
B Monatsstammdaten
B Krankheitszeiten Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw, |
| W= @|2200 = |Aushifsiohn, Std. 32,00 5td | 1000 =
4 []I Abrechnung
2 Abschlagszahlung
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9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

+° Frau Marion Wegmann, IT Systemelektronikerin, Kostenstelle Technik hat im Februar
2024 insgesamt 167,0 Stunden gearbeitet und 12 zusatzliche Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat:  |02/2024 ﬁ rg‘r % =] Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanten
3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | 3an
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.

Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 167,00 Std  |3000 02/2024
| 100 5 Uberstundengrundvergiitun 12,00 Std | 3000 = 022024

" Herr Wolfgang Weber, IT Systemelektroniker, Kostenstelle Technik, hat im Februar 2024
insgesamt 167,0 Stunden gearbeitet und zusitzlich 9 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat: | 02/2024 Il | & 8 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanten
J2n 2024 |Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 2ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord.

Monat
1000 Stundenlohn It Tarif 167,00 5td {3000 02/2024
3] 1100 = Uberstundengrundvergiitun 9,00 Std | 3000 = 02/2024

Fir alle anderen Mitarbeiter ergeben sich keine Anderungen und auch keine Bewegungsda-
ten fiir den Monat Februar.

Aufgabe 2
" Priifen Sie in einer Probeabrechnung die Abrechnungen aller Mitarbeiter.

Losung

"~/ Die Probeabrechnungen sind als PDF-Dateien zum Download verfugbar, Ordner:
Kap09_02_Februar_2024, Alle_Probeabrechnungen_Mitarbeiter_Februar_2024.pdf
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§.245........e0000e.... Ubung Lohnabrechnungen durchfiihren

Aufgabe 2
" Fihren Sie die Lohnabrechnungen fiir alle Mitarbeiter durch.

Losung

T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie in der Standardsymbolleis-
te auf das Symbol Lohnabrechnung l&.

2 Klicken Sie dann auf OK.

Abrechnungsumfang

& alle Mitarbeiter ¥ Keine Wiederholungsabrechnungen durchfiihren

" Einzelne Mitarbeitergruppen

¢~ Einzelne Mitarbeiter Personalnummernauswahl...|

Pers,Mr. | Familienname | orname | Abr.Datum Eintritt Austritt | Letzter abzur. Monat
00001 Vogel Walther 012024 01.08.1998
00002 Miiller Sahine 012024 01.02, 2006
00003 Wegmann Marion 012024 01,03, 2006
00004 Weber Wolfgang 012024 01.03.2010
00005 Beier Jeanette 012024 01.08.2023
00008 Rumpenhorst Thomas 01/2024 01.10.2019
Abrechnungszeitraum

Aktueller Abrechnungsmonat: I 02/2024
Erster Manat der Nachberechnunag: I

oK Abbrechen | Hilfe | Zahlungsparameter... Gegenstandswerte.,.

§.246........c000...... Ubung Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 1
#” Fiihren Sie den Monatsabschluss fiir den Monat Februar 2024 durch.
Losung

T Menupunkt Abrechnungen » Monatsabschluss... oder klicken Sie in der Standardsym-
bolleiste auf das Symbol Monatsabschluss durchfiihren El.

2 Klicken Sie anschlieBend auf OK.
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9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

Monatsabschiuss 1) hA

Der Monatsahsrhiuss erfalgt fiir den Monat (02/2024  mit folgenden Finsteltngen:

RZ Auttrige L] wvon o1 mit el PC
[T offene RZ-Aufirage sofort ins Rechenzentrum senden Dbergabe vor Zehkmosouftsoen: Iﬂ(.h.‘a j
I im finechiuge an das Senden f N dag Hech cheetm
Ausgabever peichnis i DaleiExporl: I E
Reil ragsmachweis-Schil ung
Gegenstandswerte
u ische Schitzung der Beitraganachweise fir den Fol durchfithren
Dikag 2 Bearbeming arelaat Gegenstandswerte erstellen; IKc'rcho:nstu-dmkcrst:lcn j
[ Schiitz-Deitr tieise mit tatsachichen Abrect ten ersetzen Gegrimstandsmeer e kchen, wenn sie alter sind abs: | <A |
Lohnsteuer Anmckdung Buchungsheleg
L ’ = ¥ Buchungsbeleg automatisch erstellen
[T widerruf SEPA Lastechnftmandat ™ Buc |
-
= ? ¢ Evportfarmat: | DATEV-Format (ASCTI-Format Standard) 7.0 |
Uniwi Haftur ing bei
Auggabever 2eichie flr DatelExport: |c:'PRr:r‘R AMDATAIATEV\DATEN RWDAT{IMPORT 1 | _’|
Monatsabschlusspaket
Datciname fir Datei Export: |DT\"=_12930 5_480_LOHNBUCHUNGEN_LUG_202402_20250205_1515.CS
[ Monatsabschiusspaket auspeben
‘Onlinc Amwcndungen Persumakepork
I Persanakepart beim b bschiuss isch als POF exportieren

[ stammdaten an Lohn und Gehalt Vorerfassung online Ghergeban
[~ Datent an onlne send Ausqabeverzeichnis fir PDT-Cxpart: =]
r Auswertungen an Unternchmen enline § Lohnauswertungsdatenservice Obergeben

‘Weitergabe Arbertnehmerzahl an das 1 ool Rechnungslegungspflicht
[ Aulomales bee Weilergates der Arbeitnedenes rahl

Verarbeitungsprotokoll

Crstellzeit Monat WVKZ Verarbeitung

]os.oz.zﬂzs 15:17:04 022021 303  Monatsabschiuss - Vl .T'l abe @l@pl QI Sorungzisl :.‘Fne'\l -

Pers. Nr_ I Melrding I
Monatsabschluss fiir 02/2024, VKZ 303

Bertragsnachweise [ KK SV-Werte
Hinweis #N17122
Die Beitragsnachweiserstellung wurde durchgefiihrt.

Lohnsteuer-Anmeldung
Hinweis # NOAN13
Der gesetzliche Ubermittungstermin 11.03. 2024 wurde Gberschritten. Die Lohnsteuer-Anmeldung wird mit Versp&tung iibermittelt.

Hirvvis #LN19711
Die Lohnsteuer-Anmeddung mit Anmeldezeitraum ‘monatich’ wurde erstellt.

Zahlungserstellung

| limwveis FLN091G3
Diie Erstellung der Zahlunasaufirage fir den Monat 02/2024 und VKZ 303 wurde durchaefihrt.

Hinweis FN17093
Der Monatsabadhluas filr den Monat 02/2024 wurde am 05,02.2025 / 15:17 Uhr mit dem VEZ 203 durchgefiihrt.

Buchungshelege erstellen fiir 02/2024, VKZ 304

Hinweis FLM15914
Unter Auswertungen | Buchungsbeleg - Kontennachweis pro Mitarbeiter finden Sie eine detaillerte Ubersicht aller Buchungen.

Hinwets FLN15200
Der Buchungsbeleg fiir Monat 02/2024 veurde erzeugt.
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Aufgabe 2
" Senden Sie die RZ-Auftriage tiber den Meniipunkt Mandant » Daten senden. ..

Losung

1 Klicken Sie auf Senden.

Magliche Auftragsdaten Finanz... | Bezeichnung | Anmeld.z... | Meldem... | VKZ l Besch.-betr... I Anz. Mitarbe... I Gesamtbetrag | Meldeart
[¥] Lohnsteuer-Anmeldung 2722 Koblenz monatlich  29.02,2024 303 1 [ 2.316,07 A
(] Beitragsnachweis (Krankenkassen)

[#] Arbeitnehmerstatistk (DATEV-Verrechnung)

2 AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltfliche Ja, damit die Daten als verarbeitet ge-
kennzeichnet werden.

3 SchlieBen Sie anschlieBend das Verarbeitungsprotokoll.

10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mirz

S.254.......ce0000ne.. Ubung: Uberstunden mit Uberstundenzuschlag fiir Zeitlohnempfinger erfassen

Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik, legt Ihnen seine geleisteten Lohnstunden vom
Monat Mérz 2024 vor. Er hat im Mérz reguldr 165 Stunden gearbeitet und zusatzlich 11 Uber-
stunden geleistet. Fir den Feiertag Karfreitag (29.03.2024) missen zusatzlich 7 Feiertags-
stunden abgerechnet werden.

Aufgabe 1
" Erfassen Sie liber die Monatserfassung die Stunden von Herrn Weber fiir den Monat
Marz.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |03/2024 || & = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanten
Jan 2024 | Feb 2024 Mér 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 165,00 Std (3000 03/2024
1300 Uberstd. grundverg. + FLA (2 11,00 5td {3000 03/2024
EN 1012 | [5|Feiertagslohn 7,00 5td |3000 = 03/2024

oder auch richtig:
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 3l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw, Lohnv. | Zuord.
Monat

1000 Stundenlohn It. Tarif 165,00 Std 3000 03/2024

1100 Uberstundengrundverglitung 11,00 5td 3000 03/2024

1200 Uberstundenzuschlag, 25% 11,00 5td 3000 03/2024

= 1012 5 |Feiertagslohn 7,00 Std | 3000 = 03/2024

Aufgabe 2
" Testen Sie die Abrechnung iiber eine Probeabrechnung.

Losung

Klicken Sie anschlieBend in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Probeabrechnung
durchfiihren B4 und bestatigen Sie mit der Schaltflache OK.

7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Mérz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2024.

821 129805/ 480/00004

Beziig far Marz 2024 06.02.2025 a1
Pesonai. | Gabutsaaum[SiKFokor [ [rfesson [robevagmt! [Frobotegrid 0B oo BiTe  VIULG [Un A [UnTogen, [Restres
00004 250473 3 20 ev/ev 30 200 2900 3100
SNummor Ticarveiasse TRk R pors omlovTa. Ao Tage [0 TagoKe To. Fanie Toge
632504735226 BKK Continentale 162 101 1111 1 30
T o 512 [Uraub S8 [k S [Fonz. S
Probeabrechnung 010310
S T estomsalooemia ooz S0
o stz 43456068 Kblens 81649307293 16500 1100 18300
o
- oot &ino Hinwelse zur Abrechnung
Kst. 3000 Woch.Arb.zZt. 40,00

Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach

L Brutto-Bezige
Lonart_[Bezelchnung Einhei? Venge? Faktors[Prozentsatz|st¢ [SV* [G8° Botrag
1000 stundenlohn 1lt. Tarif std 165,00 22,75 L L J 3.753,75
1012 Feiertagslohn std 7,00 22,75 L L J 159,25
1200 Uberstundenzuschlag, 25% std 11,00 22,75 25,00L L J 62,56
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 11,00 22,75 L L J 250,25
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00
**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**%* bis zum 31.03.2024 in der Personalabteilung abgeben
— **%* Robert Miinchbacher
GesamtBrutto
StoueriSoziahversicherung 4.235,81
] Stoer gt | [P Ry P R — Sovomehticho Abaige
L 4.23581 29600 , , 296,00
S Wento | Wi | Avuie | Pbuic | Kaeimg | Wbeig | AVBaia | PBsiag| | Sieschich odige
L 4.23581 4.23581 4.23581 4.23581 34310 39393 5507 6142 853,52
Netto-Verdenst
B Verdienstbescheinigung Netto-BeziigeMNetto-Abziige 3.086,29
Gesamt-Bruto 12.37756 [sveuto 12.37756  Lotman [Bezechnung Betiag
Stever-Brutto 12.37756 |Kv-Beirag 1.00258 9840 VWL 20,00-
Lotwstever 82100 [Rvseirag 1.15111
Kichensieuer \ |aveBeirag 16091
Soldartatszuschiag . [pwseirag 17947
Stoverireie Beziige | gesamt 6000
P.verst. Zuk i , [shuszaniung ,
Plandung Rest '
Darohen Rost
Bk Postbank Ndl Deutsche Ba SVAGAnel | Zus, AGKosten Gosamtkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 3.066,29

jrittoied

PROBEABRECHNUNG
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§.260.................. Ubung: Uberstunden mit Zuschligen bei Gehaltsempfingern erfassen

Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, legt Ihnen seine Uberstunden vom Monat Marz
2024 vor. Er hat in diesem Monat zusétzlich 10 Uberstunden geleistet.

Aufgabe 1
" Erfassen Sie liber die Mitarbeiter-Monatserfassung die Uberstunden.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |03/2024 ﬁ Ef % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanten
Jan 2024 | Feb 2024  Mar 2024 | apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 Jan
Lohnart Lohnartmame wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuerd.
Monat
= 1310 5 Uberstd.grundverg. + FLA ( 10,00 Std | 2000 = 03/2024

oder auch richtig:

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |03/2024 ﬁ rﬁ‘ % :E] Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanten
Jan 2024 | Feb 2024 Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | 3un 2024 | 2l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
1110 Uberstundengrundveragiitung 10,00 Std | 2000 03/2024
3| 1210 = Uberstundenzuschlag, 25% 10,00 Std | 2000 = 032024
Aufgabe 2

" Testen Sie die Abrechnung (iber eine Probeabrechnung.

Losung

Klicken Sie anschlieBend in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Probeabrechnung
durchfiihren £ und beststigen Sie mit der Schaltflache OK.
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

821 129805/ 480/00001

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige  fiir Mirz 2024 06.02.2025 Bat 1

Persona-Nr. | Geburisdatum [Stk[Faktor | KiFibtr.[Konfession [Freibetrag jav.'  [Freibetrag mt.! [DBA  [Midiob Bt-Tg o ab. [ur Anspr. [UrlTggen. [Resturaub
00001 150267 4 | 20 rk/rk 6.000 3 100 2900 ) 3000
SV-Nummer [keankenkasse [KK%ePGRS [BORS  [Um[SV-Tg.  Anw.Tage [Uraub Tage[Krankh. Tg. [Feniz. Tage
50150267V495 BKK Continentale 162 101 9111 1 30 ) ) ) )
Eintit [ Austit Anw. Std. [ Urlaub Std. [Krankh. Sta. [Fehiz. Sta.
Probeabrechnung 010898 ., | ‘ ‘ ‘ ‘
Stever-D [wee? [zeitonn sta [Uberstd.  [Bez. sta
Perm Gubianzstrate 45456068 Koblens 89607512376 ) ) 1000 )
B/N
“rers. Nx. 00001 88180 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Woch.Arb.Zt. 42,00
Std.lohn 1 24,85
Walther Vogel
Himmelsweg 5
56068 Koblenz
| Brutto-Beziige
Lohnart  [Bezeichnung [Einheit2 Menge Fakior? [Prozentsatz  [sté v+ GBS Betrag
1210 Uberstundenzuschlag, 25% Std 10,00 33,52 25,00L. L J 83,80
1310 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 10,00 33,52 L L J 335,20
2000 Grundgehalt L L J 6.100,00
**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**** bis zum 31.03.2024 in der Personalabteilung abgeben
*%*%%* Robert Miinchbacher
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 6.519,00
st4 ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer ‘ Kirchensteuer ‘ Solidaritatszuschlag ‘ Steuerrechtliche Abziige
L 6.51900 1.15616 7813 ‘ 1.234,29
I I I I
Ed Kv-Brutto | T RVt \ VBt \ PV-Btto \ KV-Beitrag | ‘ RVBeitrag | AV-Beitrag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L } 6.51900 6.51900 } } 60627 8475 } 691,02
' ' ' ' ' ' ' ' Netto-Verdienst
[ Verdienstbescheinigung Netto-Bezil Abziig 4.593,69
Gesamt-Brutto 18.73590 |sv-Butto 18.71900 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutio 18.71900 |Kv-Beirag , 9850 AG-Ant.freiw.Krankenvers. 419,18
Lohnsteuer 3.17982 |RV-Beirag 1.74087 9851 Gesamtb.freiw.Krankenvers 838,35~
Kirchensteuer 21071 |Av-Beirag 24335 9856 AG-Ant.Pflegev.b.freiw.KV 87,98
Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag , 9857 Gesamt.Pflegev.b.freiw.KV 163,01~
Steuerfreie Beziige ) VWL gesamt )
P. verst. Zuk.sich. ) Kug-Auszahlung )
Pfandung Rest : :
Darlehen Rest L L
Bank Sparkasse Koblenz SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Kono DE68 5705 0120 0100 4XXX XX 1.19818 . . 4.099,49

5 J = Bestandteil des Gesamt-Bruttos

41 = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei,
6 7 = Einschl. Beitragszuschlag zur PV fir Kinderlose

E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,
M = mehrjahrige N=
V= Vorjahr, W = Entgeltguthaben

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

T H= Hinzurechnungsbetrag

2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro

3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

KV ink

DATEV
PROBEABRECHNUNG

AFP Form-Nr. PCGN14

7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Marz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2024.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

S.260..........00...... Wiederholungsiibungen

Aufgabe 1

Herr Thomas Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf, hat 36,0 Aushilfsstunden im Monat Marz
2024 geleistet.

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Herrn Rumpenhorst.

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

Maonat:  |03/2024 ﬁ Ef Eé, .:E] Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanten
3an 2024 | Feb 2024 |Mér 2024 | apr 2024 | Mai 2024 | 3un 2024 | 3ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan|
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohny, | Zuord,
Monat
® 2200 5 Aushilfslohn, Std. 36,00 Std | 1000 = 03/2024
Aufgabe 2

" Sichern Sie den Mandanten Perm GmbH und fiihren Sie die Lohnabrechnungen aller
Mitarbeiter fir den Monat Méarz 2024 durch.

Losung

1 Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie in der Standardsymbolleis-
te auf das Symbol Lohnabrechnung durchfiihren .

2 Klicken Sie dann auf OK.

Abrechnungsumfang

f* Alle Mitarbeiter [V Keine Wiederholungsabrechnungen durchfiihren
{” Einzelne Mitarbeitergruppen

(" Einzelne Mitarbeiter |

Pers.Nr. Familienname Vorname | Abr.Datum Eintritt Austritt Letzter abzur. Monat
00001 Vogel Walther 022024 01.08,1998
00002 Miller Sabine 022024 01.02,2008
00003 Wegmann Marion 02/2024 01,03, 2006
00004 Weber Wolfgang 022024 01.03.2010
00005 Beier Jeanette 022024 01.08.2023
0006 Rumpenhorst Thomas 022024 01.10.201%
Abrechnungszeitraum

Aktueller Abrechnungsmonat: 03/2024
Erster Monat der Nachberechnung:

OK Abbrechen | Hilfe | Zahlungsparameter. ..
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Mérz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2024, Alle_vorlaufigen_Abrechnungen_Mitarbei-
ter_Maerz_2024.pdf.

$.264....cc000n00000s Ubung: Wiederholungsabrechnung durchfiihren

Aufgabe 1
" Offnen Sie den Mitarbeiter Walther Vogel und erfassen Sie in den Bewegungsdaten fiir
den Monat Marz den Verpflegungszuschuss fiir die nicht erfasste Dienstreise:

Lohnart: Verpflegungszuschuss pauschale Steuern AG
Kostenstelle: 2000 Verwaltung
Betrag: 14,60 EUR

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |03/2024 ﬂ g Eél == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanten
Jan 2024 | Feb 2024  Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord.
Monat
1310 Uberstd. grundverg, + FLA (2 10,00 Std | 2000 03/2024
33230 = Verpflegungszuschuss, p.5t 14,60 ELR | 2000 = 032024
Aufgabe 2

" Fiihren Sie die Gehaltsabrechnung fiir Herrn Walther Vogel durch.

Losung

T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie auf das Symbol Lohnab-
rechnung durchfiihren .

2  Klicken Sie auf Schaltfliche OK und anschlieRend auf die Schaltfliche Ja.

Ahrechnungszeitraum Himwreis #LN16050

Aktueller Abrechnungsmonat: 0372024 Deer Mitarbeiter wurde im Abrechnungsmonat 03/2024 bercits
abgerechnet.
Frster Monat der Nachherachnung: Soll fir diesen Mitarbeiter die Abrechnung wiederholt
. 2 werden?
G d te ber wWieder
C Ja Nein
oK ] Abbrechen | Hilfe I Zahlungsparameter... |

3 Klicken Sie nochmals auf Ja (Differenzzahlungstrager erstellen).
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4

Hinweis #LN16053

Far Mitarbeiter, fOr die bereits im aktuellen

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Abrechnungsmonat Zahlungsauftrige verarbeitet wurden,
kénnen Differenzzahlungstrager in Hohe der Differenz
zwischen aktueller Abrechnung und bisherigen
Abrechnungen des Monats erstellt werden.
‘Waollen Sie bei dieser Abrechnung Differenzzahlungstrager
erstellen?

Menubefehl Auswertungen » Mitarbeiterauswertungen..., wahlen Sie das Formular
Brutto/Netto aus und klicken Sie auf die Schaltfliche Anzeigen.

Ja | Mein

| Abbrechen |

604 129805/ 480/00001

Abrect der Brutto/Netto-Beziige fiir Marz 2024 24.02.2025 Bat 1
PersonabNr. | Geburtsdatum [Stk[Fakior  |KiFrbt [Konfession [Freibetrag . [Freibetrag mil* [0BA  |Midiob Ft-Tg.  Voudab. [ur Anspr. [urTggen. [Resturiaub
00001 150267 4 20 rk/rk 6.000 500 30 100 290 000
SV-Nummer [krankenkasse [ P[poRS [BGRS  [Um[sV-Tg.  Anw. Tage |Uriaub Tage ankh. Tg. [Fehiz. Tage
50150267v495 BKK Continentale 162 101 9111 1 30
Eintit [Austit Anw.St6. [ Urlaub St [Krankh. St [Fehiz. St
010898
Steuer-D re” [zeitonn sta Joperstd. — [Bez. sta
Fom et Lohxatrate 45756058 Koblens 89607512376
B/
¥pers.ix. 00001 88480 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Woéch.Arb.zt. 42,00
Std.lohn 1 24,85
Walther Vogel
Himmelsweg 5
56068 Koblenz
[ Brutto-Bezige
Lonart  [Bezeichnung [Einetz Venge?| Fakior? [Prozentsatz  [St¢ [sv* [GBS Betrag
1210 Uberstundenzuschlag, 25% Std 10,00 33,52 25,00L L J 83,80
1310 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 10,00 33,52 L L J 335,20
2000 Grundgehalt L L J 6.100,00
3230 Verpflegungszuschuss, p.St. P F J 14,60
***x* Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**** bis zum 31.03.2024 in der Personalabteilung abgeben
*%** Robert Miinchbacher
Gesamt-Brutto
6.533,60
st Stever-Brutto | Lohnstever | Kirchenstever | Soldaritatszuschlag | Steuerrechtiiche Abziige
L 6.51900 1.15616 7813 } 1.234,29
! ! ! !
svi] Kvanto | " Rvbni [ Wbnito [ PBnte [ K-Beitrag | Rvaeirag [ Aveeitag PV-Betragé ‘SV-rechtliche Abziige
L . 6.51900 6.51900 } } 60627 8475 } 691,02
! ! ! ! ! ! ! !
Netto-Verdienst
[~ Netto-Beziige/Netto-Abziige 4.608,29
Gesamt-Brutto 18.75050 |sv-Butto 18.71900 Lohnart  |Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 18.71900 |kv-Beirag . 9850 AG-Ant.freiw.Krankenvers. 419,18
Lohnsteuer 3.17982 |Rv-Beitrag 1.74087 9851 Gesamtb.freiw.Krankenvers 838,35~
Kirchensteuer 21071 |Av-Beitrag 24335 9856 AG-Ant.Pflegev.b.freiw.KV 87,98
Soldariatszuschlag , |Pv-Beitrag , 9857 Gesamt.Pflegev.b.freiw.KV 163,01~
Steuerfreie Bezige o vw gesamt )
P. verst. Zukssich . |Kug-Auszahiung )
Pfandung Rest ) )
Darlehen Rest
Bank Sparkasse Koblenz SV-AG-Anteil ‘ Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE68 5705 0120 0100 4XXX XX 1.19818 4.114,09
TH= Hinaurechnungsbetrag 4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frel, 5 = Bestandteil des Gesamt-Bruttos
251 = Stunden, T = Tage, K = Kilometer, St = Stick inmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, 67 = Einschl. Beitragszuschiag zur PV fir Kinderlose.
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Millon Euro Versteuerung, N = 7

3 Gogabenenfals Netlo-LonnNetto-Stundeniohn

V= Vorialr, W = Enigeliguthaten

M
8 Matigobicher Boilragssalz aur KV inkl. Zusatzbeltrag
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

$.264....cc0000000000e Wiederholungsiibung: Monatsabschluss und offene RZ-Auftrage senden

Aufgabe 2
" SchlieBen Sie den Monat Marz 2024 ab. Den Hinweis auf die Zahlungsauftriage bestéti-
gen Sie mit Ja.

Losung

T Menupunkt Abrechnungen » Monatsabschluss... oder klicken Sie in der Standardsym-
bolleiste auf das Symbol Monatsabschluss durchfiihren B3,

2 Klicken Sie anschlieBend auf OK und klicken danach auf die Schaltflache Ja.

Aufgabe 3

s~ Senden Sie Uber das Menl Daten senden die offenen RZ-Auftrage.

Losung

Klicken Sie auf Senden. Anschlief3end klicken Sie auf die Schaltflache Ja, damit die Daten
als verarbeitet gekennzeichnet sind.

"~/ Die Musterldsungen mit den endgiiltigen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir den Mo-
nat Mérz 2024, den Lohnkonten und den Monatsauswertungen finden Sie im PDF-For-
mat zum Download im Ordner Kap10_03_Maerz_2024.

$.270.cuccuierecrncnees Ubung: Buchungsbeleg und Lohnjournal iiberpriifen

Aufgabe 1

" Uberpriifen Sie den Buchungsbeleg fiir das Konto 3370, Verbindlichkeiten Vermégensbil-
dung, 136,00 EUR mithilfe lhres Lohnjournals. Hier in der Spalte Nettobeziige/-abziige,
jeweils in der zweiten Zeile des Mitarbeiters.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 605 Datum: 24.02.2025
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
Lohnjournal irz 2024
Pers.-Nr. [l [Faktor | Ki.Frb. |afi2hee | Name Férderbetrag Kindergeld KV-Brutto RV-Brutto AV-Brutto PV-Brutto Umlage 1 Gesamtbrutto 6)
Freibetrag 1) St.Tg. Lohnsteuer Kirchensteuer Solz KV-Beitrag AN4)| RV-Beitrag AN#)| AV-Beitrag AN [PV-Beitrag AN4)5)|  Umlage 2 | Nettobeziige/-abziige 4
[Ki.PV|SV.Tg.| Pausch. verst. Beziige | Pausch. L r3) Pausch. KiSt Pausch. SolZ KV-Beitrag AG?)| RV-Beitrag AGY)| AV-Beitrag AG |PV-Beitrag AG* | Umlage Insolv. )
00001 4 2,(0rkrkVogel, Walther 6.51900 6.51900 14994 6.53360
1 500 30 6.51900 1.15616 7813 7503 | 49420
9111 2l 30 1460 365 025 020 8798 4711209 |
00002 4| 0,5ev_Maller, Sabi 3. 3. 3.01385 ;g
1 30| 3.01385 32316 2427 5124 00 3
1111 1 30 5124 .
00003 1 Wegmann, Marilon 4. 4. 4.75014 16625 4.75014
0 30 4.75014 75333 Z 10925
1111 30 8Q75 2796210
00004(3 2, 0eveviWeber, Wolfgang 1. 1. 4.23581 4.2 1
0| 30 4.23581 29400 6142 00
1111 2l 30 7201 3.06629 |
00005 1 rk [Beier, Jeanette 91000
3 30| 91000 1547 00 3
1111 30 1547 3|
00006 Rumpenhorsit, [Thomas 4680
5 30 0
6100 30 46800 936 457715
aus Lohndbredhnung qoo qoo | 13 19. 12.90980 52(Q 19.91140
19.42880 2.52865 10240 qoo 1 31241 63020+
48260 1301 Q025 Qq20 1 30745 13.27896
Aufgabe 2

" Uberpriifen Sie die Werte der pauschalen Steuer fiir geringfiigig Beschaftigte fiir den
Monat Marz 2024. Wie hoch ist die pauschale Lohnsteuer?

Losung
9,36 EUR

aus Lohngbredhnung qoo 000 | 13.37780 | 19.89680 | 19.42880 | 12.90980 52050 19.91140
19.42880 2.52865 10240 000 | 1.47667 | 1.82373 25258 31241 9524 63020
48260 1301 Q925 020 1.53752 1.87708 25258 30745 1194 13.27896
davorn gerlingfiigig thaftigte 2%
Brutto [ PauschSY ]
46800 936
————— ======----------fiir Lohnsfeuer-Anmeldung------=--=9-=======~--
Lohnsteuer 2.52865
[Pausch.| Lohnsteder ohne §37b 365
Pausch. Lohnsteuer nach §37b 000 Kist Solz
Summe 2.53230 10265 020
————— --------------|-Aufteilung der Kirchensteuer--------—--------—-—-
[Evangelische Kirch teuer - ev 2427
Romis¢h-Katholische Kirchensteued - rk 7813
lpauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfa q25
Summe | Kirchensteuer 10265
————— —o-------------|----------Rug Pauschalversteuerung---—----------=---------------
Verpfl.mehraufw. 1460 365 025 020
Summe | Hauschalverst. 1460 365 025 020
Anzah] [Arbeitnehmer—----------| ==d---------- ----------7 ----------- e e
aus Lohnabrechnung 6 |[davon mit{ Entgelt 6
ifir Lohnstleugr-Anmeldung 6

1) H=Hinzurechnungsbetrag
2) Bei Versorgungsbeziigen: Beitragsabfiinrung
Bei Einheitiche

Form.-Nr. LNA312

4) Betrage zur freiw./priv. KV/PV und fir berufsstéindische Versorgungswerke sind unter Beitrag AN/AG und Nettobeziige/-abziige enthalten

5) Z=EinschiieBlich Beitragszuschlag zur

PV fir Kinderloss

6) Das Gesamtbrutto enthalt bis einschlieRlich Mai 2013 AG-Anteile zur Zukunftssicherung. Ab Juni 2013 setzt sich das Gesamtbrutto ohne diese
AG-Anteile gemalt EntgeltBeschVO zusammen.
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

11  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

$.274cuiecrinrcnnnns Ubung: Abweichenden Stundensatz bei Lohnempfangern erfassen / Auswertungs-
daten dndern

Aufgabe 1
" Erfassen Sie von Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik die geleisteten Monats-
stunden im Monat April 2024:

= Laut Stundennachweis hat Herr Weber im April 2024 insgesamt 167 Stunden und
zusitzlich 8 Uberstunden mit einem Uberstundenzuschlag von 25 % geleistet. Fiir
den Feiertag Ostermontag (01.04.2024) mussen zusatzlich 7 Feiertagsstunden abge-
rechnet werden.

= Genau wie fiir Frau Wegmann gewahrt Herr Miinchbacher fiir den Mitarbeiter Herr
Wolfgang Weber aufgrund der sehr guten Auftragslage im Monat April eine Erho-
hung des Stundenlohns um 2,25 EUR auf 25,00 EUR pro Stunde.

= Alle Stunden fiir den Monat April 2024 sind mit dem abweichenden Stundensatz von
Herrn Weber mit 25,00 EUR pro Stunde zu erfassen.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |04/2024 ﬂ 2 % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2024 | »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat

1000 Stundenlohn It. Tarif 167,00 Std | 3000 25,00 EUR. 042024 o
1300 Uberstd. grundverg. + FLA (2 8,00 Std  |3000 25,00 EUR 04/2024
= 1012 [ |Feiertagsichn 7,00 5td |3000 = 25,00 EUR 042024

Aufgabe 2

" Priifen Sie die Eingaben lber eine Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterebene.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige

Bzl 129805/
fiir April 2024

480/00004

24.02.2025 Buatt 1

PersonakNr. | Geburtsdatum [Stk(Faktor | KiFrbir [Konfession |Freibetrag anr.  [Freibetrag mi." [DBA  [Midiob lt-Tg Vo ab. [u Anspr. Ui Tg.gen. [Resturiaub
00004 250473 3 20 ev/ev 30 200 2900 . 3100
SV-Nummer [Krankenkasse [KK% PGRS [BGRS  [Um[SV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage]Krankn. Tg. |Fehiz. Tage
632504735226 BKK Continentale 162 101 1111 1 30 ) ) )
Eintitt [Austit Anw. Std. [ Urlaub Std. [Krankh. Std.[Fehiz. Sta.
Probeabrechnung 010310
Stever D — uFe’ ‘Zellloh‘n S‘d.‘Uberst‘d [Bez s,
Pem Gubii‘Lohrstrase 45456068 Koblenz 81649307293 16700 800 18200
B/N
¥pexs.-Nx. 00004x B5ie0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach
[ Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einheit 2 Menge® Fakor? [Prozentsatz [St* [sv* |GBS Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif std 167,00 25,00 L L J 4.175,00
1012 Feiertagslohn Std 7,00 25,00 L L J 175,00
1200 Uberstundenzuschlag, 25% std 8,00 25,00 25,00 L L J 50,00
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 8,00 25,00 L L J 200,00
3100 AG-Anteil VWL, 1fd L L J 10,00
**%* Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**%%* bis zum 31.03.2024 in der Personalabteilung abgeben
— **%** Robert Miinchbacher
Gesamt-Brutto
4.610,00
st4 ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer ‘ Kirchensteuer ‘ Solidaritatszuschlag ‘ Steuerrechtliche Abziige
L 4.61000 37350 , 375,68
sve] Kv-Brutto | T RVt I AVBrato I PV-Bratto I Kv-Beitrag | ‘ RV-Beitrag |  AV-Beitrag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 4.61000 4.61000 4.61000 4.61000 37341 42873 5993 6684 928,91
' ' ' ' ' ' ' ' Netto-Verdienst
B Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige 3.305,41
Gesamt-Brutto 16.98756 |sv-Buto 16.98756 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 16.98756 |Kv-Beirag 1.37599 9840 VWL 20,00-
Lohnsteuer 1.19450 |Rv-Beitrag 1.57984
Kirchensteuer 218 |Av-Beitrag 22084
Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag 24631
Steuerfreie Beziige . |vwL gesamt 8000
P. verst. Zuk sich ) Kug-Auszahlung )
Pfandung Rest : :
Darlehen Rest ) )
Bank Postbank Ndl Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Kono DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 94044 \ \ 3.285,41

T H= Hinurechnungsbetrag
2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Millon Euro

= mehrjahrige Versteuerung, N =

4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei,
inmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,

5 J = Bestandtell des Gesamt-Bruttos
6 7 = Einschl. Beilragszuschiag zur PV fir Kinderlose

3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netio-Stundeniohn

= Vorjahr, W = Enigeltguthaben
AFP Form.-Nr. PCGN14

Aufgabe 3

MFB =
8 MaRigeblicher Beitragssatz zur KV inkl. Zusatzbeitra

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

9

DATEV
PROBEABRECHNUNG

" Andern Sie auf der Mandantenebene iiber die Auswertungsdaten den dauerhaften Hin-
weistext auf die Einreichung der Urlaubsplanung:

Neuer Datensatz ab: 04/2024, Keine Eingaben
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

& 129805 / 480 Perm GmbH - 04/2024 Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulungsmedus)
Mandant  Rearheiten  Ansicht  Frfassen  Auswertungen  Ahrechnung  Kanzlei  Fytras Fenster  Hilfe
fededad - BB < L2 [Flaabes &6 60LENAE
- @ Feedback geben
-|Ube.rsn':r"fc."ur':hsu:hfn |Q a
Obersicht - %
31 Mitarbeiter A G es'[al'[ung
By Personalakte
I [[I Datenidbernahme Brutto/Metto - Allgemein  brutto/Metto - Dauerhafter Hnweistext |Bn.|tm,fNerb:| - Einmaliger Himveistext | Lohnkonto | SV-pfiichtiges Jmmsatfiismh;ellf
I [ Rewegungedaten )
2 [} Mandantendalen < ah & Gl liy ol 01/2021 @ E Fl Himveistext vor der Abrecuy e fassen oder Wiedes holungsabednung dusdil
|2 Adresse 01/2024 N ~ :
Q Bankverhindungen Dauerhatter Hinweistext fir alle Mitarbeiter:
b [} Sozialversicherung Feila 1 J
b O Steuer
b [ Arbeilserilen Zeile 2: ]
> [ Anpassung Lohnarten Zeile 3: ]

2 Entgelttabellen
E Abrechnungsparameter
E AG-Pflichtzuschuss bAV
E Mindestlohn
Ll Finanzbuchfihrung
)l Durchschnitte
E Ausfalischlussel
i [ Baulohn
4 [l Auswertungsdaten
[Z Gestaltung

Abweirhenden Himweistewt mitarheiterithergreifend erfassen. ..

5.279.....ccc00000ne.. Ubung: Jobticket erfassen

Aufgabe 1
" Frau Sabine Miiller erhélt ab April 2024 ein Jobticket fiir die Busfahrkarte in Hohe von

60,00 EUR pro Monat. Die Busfahrkarte wird als Sachbezug gewertet. Erfassen Sie das
Jobticket.

Obersicht - x B i
[ Personalokte ~ | Fahrtkostenzuschuss - 2 Muller, Sabine

B Schnelefasung
4 [} Bewegungsdaten Fahr thostenguescduss/Joblicket |nrryhenm 15% gnmmmngl
=g Monatserfassung
g Kalender )
[E Monatsstammdaten
[E Krankhetszeten N—'I' = |Vﬂw IWMW In"m Imd’ I
4[]} stammdaten -
[ Personaldaten
Ll Beschaftigung
Ul Sezialversicherung
[} Steuer
) Arbeitszeiten
Ol Entlohnuny
I} Betriebliche Altersvursurge
U} Besonderheiten
E Pfandung —
B Mutterschutz
B Kurzarbeit
B Darlehen
B Atersteilzet
[& Nettolohn Nr. | Jobticket (Highe des [ Versteuerung |mmm Kiraung | Giltio ab
& Firmenwagen geldwerten Vor teils)
B Firmenrad o 0,00 TUR | 4eseefrei (Faheten mit affentl, Verkehesmittein) ~| Jrica -] 042024
|z Fahrtkostenzuschuss

B woooo o

ewen Fati kostenauschuss anlegen Hislorie pew | Historie [Gschen

Jobticket (Sachzuwendung)
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Aufgabe 2
Testen Sie die Abrechnung Uiber eine Probeabrechnung.

9
7

»

py:

S.284..

_$
74

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

SchlieBBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterin.

Bzl 129805/ 480/00002

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige fir April 2024 24.02.2025 Bat 1
Personabr. | Geburisdatum [stk[Fakor |KiFrbt [Konfession [Freibetrag ahl! ~ [Frebetrag milt [DBA  [Midjob FtTa. VUt [un Ansor. [uTggen. [Resturiaub
00002 020385 4 05 ev 30 400
SV-Nummer [irankenkasse [Ki<% dpRs [BoRS  um[sv-Tg.  Anw.Tage |Uriaub Tage[ksankn. Tg. Fehiz Tage
58020385W525 EK BARMER 1679101 1111 1 30
Eintit [austit Anw. 18, [Uriaub Std. [Ksank. Std.[Fehiz. St
Probeabrechnung 010206
Stever-ID. e’ [zeitonn stauersts. —[Bez. st
Somn GebiLehzstrate 45456068 Koblen 92634845100
“pers.-Nr. 00002 i
Be0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1
Sabine Miiller
Hohlweg 80
56070 Koblenz
Brutto-Beziige
Lohnart _|Bezeichnung Einheit 2 Menge® Faklor? [Prozentsatz |1+ [sv* [GB® Betrag
2000 Grundgehalt L L J 2.850,00
2900 AG-Zusch. f.Jobticket, st-frei F F J 60,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 20,00
Gesamt-Brutto
SteuerlSozialversicherung 2.930,00
st Stever-Brutto | Lohnsteuer | Kirchensteuer | Soldartitszuschiag | Steuerrechtiiche Abziige
L 2.87000 29091 2146 ) 312,37
v KV-Brutto | RV-Brutto | AVarutto | PV-Brutto | KV-Beitrag | RVBeitag | AV-Beitiag | PV-Beitrags SV-rechtliche Abziige
L 2.87000 2.87000 2.87000 2.87000 24094 26691 3731 4879 593,95
Netto-Verdienst
Netto-Beziige/Netto-Abziige 2.023,68
Gesamt-Brutto 11.68385 |sv-Buto 11.62385  Lohnat |Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 11.62385 |Kv-Beirag 97583 9010 Fahrtkosten 60,00~
Lohnsteuer 1.19589 |Rv-Beirag 1.08102 9840 VWL 40,00-
Kirchensteuer 8865 |Av-Beirag 15111
Solidarititszuschlag . PV-Beitrag 19761
Steuerfrele Bezige 6000 |VWL gesamt 16000
P. verst, Zuk sch. . |kug-Auszahung )
Pféndung Rest ) )
Darishen Rest
Bank Commerzbank Koblenz SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE55 5708 0070 0005 2XXX XX 59395 1.923,68
JETEe— L = Laufoncer Boag 5 - 7 o
2.1 = Sunden, T  Tage, K = Klometar, S = Stk = Eivmabezug, P - Pauschalenng. A - Abncing €22 Einsch. Beragsaischiag ax PV fr Kinderose
" - Tausend Euo, o = Milln Euro = e . Tira- X
3 Gegebenenials Netl-LomNetlo Stundeniohn V2 Vi, W - Engetaunaben © Magobicher Biragssatz ar KV k. Zusateirag
AP Fom v PCGNIA -oes 108,00, 350tz DATEV
PROBEABRECHNUNG

Ubung: Fahrtkostenzuschuss erfassen

Aufgabe 1

Y

9
o

Frau Marion Wegmann erhalt ebenfalls ab April 2024 einen Fahrtkostenzuschuss fiir die
Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte in Hohe von 120,00 EUR. Erfas-

sen Sie den Fahrtkostenzuschuss.
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60

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Wohnung Neuwied

Erste Tatigkeitsstatte Koblenz
Verkehrsmittel PKW

Einfache Entfernung 19 km
Gesamt-/Teilstrecke Gesamtstrecke
Durchschnittliche Arbeitstage pro Monat 25

Gliltig ab 04/2024

Angaben zur Pauschalversteuerung Entfernungspauschale

Fahrtkostenzuschuss - 3 Wegmann, Marion

rahe quschuss/Jobncket | bei 15% Pauschalversteerung |
Fahrtk h Barlok dung)
Mr. | Fahrikostenzuschuss Versteuerung IGehaIerrlwandlmg KOrzung IGLItlg ab
o * 120,00 BUR | y5ot nauschal (max. in Hihe Entf.pauschale f Kosten CPH_:J nkjk j odf202% |4
Keine Angabe | steverpfiichtig
Steuerfrel (Fahrten mit Gffent. Verkehrsmittein)
25% pauschal (Fahrten mit ffent. Verkehremitteln

15% pauschal (max. in Héhe Entf.pauschale [ Kosten OPY)

4 |
| Meuen Fahrtkostenzuechuss anlegen I Historie neu | Hictorie [5echen i
Jobticket (Sachzuwendung)
M. | Jublickel (Hobe des Versleuerung Gl sunmvarndlungy Kireuny | Gilliy abs
geldwerten Vorteils)
i

Fahrtkostenzuschuss - 3 Wegmann, Marion

Fahrtkostenzuschuss/Jobticket = Angaben bei 15% Pauschalversteuerung |

Giltig ab:
Ermittiung der Pauschalversteuerung: IEnt'fe'"_".gspauschale _'_l i3“'.-"2'32“ @l
Entfernungspauschale
Fahristrecke 1: Bnfache Gesamt-/ Arbeitstage | Verkehrsmittel Giiltig ab
Entfernung | Teilstrecke
@ 18 [eesanisuevie v | 25 [prowy g [E]

Zeile neu | Zeile lischen




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 2

5

+~ Uberpriifen Sie die Abrechnung in einer Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterin.

BZ1 129805/ 480/00003

Abrechnung der Brutto/Net ] fiir April 2024 24.02.2025 Bat: 1
Personal-Nr. | Geburtsdatum [St[Fakior  [KiFrbir. [Konfession [Freibetrag jahrl.!  [Freibetrag mi." [DBA  |Midiob Bt-To. VUi ab. [ud Anspr. [UriTggen. [Resturiaub
00003 251183 1 30 100 2900 3000
SV-Nummer [krankenkasse [ kK% dpers [BGRS ~[um|sV-Tg. Anw.Tage |Uraub Tage[krankn. T. |Feniz. Tage
58251183W653 IKK Siidwest 1625101 1111 1 30

Eintit [Austin Anw. SI6. [Urlaub 16 [krankh. S1. Fehiz. S
Probeabrechnung 010306

SteuerD ure? [zeitonn staOberstd. [Bez. st

Perm Gobii*Lohrstrase 45¥56068 Koblenz 53410876827 . 16700 500 17900
“pexs. M. 00003¢ Bbiso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woch.Arb.zt. 40,00

Std.lohn 1 24,85
Marion Wegmann

Engerser Landstr. 218
56564 Neuwied

Brutto-Beziige

Lohnart |Bezeichnung Einheit2 Menge? Faklor® |Prozentsalz ‘s«“ ‘sw ‘eaﬁ Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif std 167,00 28,00 L L J 4.676,00
1012 Feiertagslohn Std 7,00 28,00 L L J 196,00
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 5,00 28,00 25,00L L J 35,00
1300 ﬁberstd.grundvezg.# FLA (25%) Std 5,00 28,00 L L J 140,00
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 120,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00

Gesamt-Brutto

Steuer/Sozialversicherung 5.177,00

st | Steuer-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer | Solidariétszuschlag Steuerrechtliche Abziige

L 5.05700 83875 ) ) 838,75

sve] KvBrutto | RV-Brutto | AVBruto | PV-Brutto | KVBeitrag | RVBetrag |  AVetag | PV-Belrag® SV-rechtliche Abzige

L 5.05700 5.05700 5.05700 5.05700 41088 47030 6574 z 11631 1.063,23

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Netto-Verdienst

[ Netto-Bezi Abziig 3.275,02

Gosamt-Brutto 18.89314 [svButo 18.77314  Lohnan |Bezeichnung Betrag

Steuer-Brutto 18.77314 |Kv-Beitrag 1.52531 9840 VWL 36,00~

Lohnsteuer 2.95449 |Rv-Beirag 1.74590

Kirchensteuer , AV-Beitrag 24405

Solidaritétszuschlag . PV-Beitrag 43178

Steuerfreie Beziige . VWL gesamt 14400

P. verst. Zuk sich. . |Kug-Auszahiung )

Pfandung Rest : :

Darlehen Rest

Bk VR Bank Rhein-Mosel -alt SV-AG-Antel | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag

Koo DE78 5746 0117 0075 OXXX XX 1.03289 ) ) 3.239,02

1H = Hinaurechnungsbetrag 4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei, 5 ) = Bestandteil des Gesamt-Brutios

2514 = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, 6 7 = Einschl. Beitragszuschiag zur PV firr Kinderlose.

3 Gapomanentals Netio Lot Sundonohn Vo Emgotquaian N eSS, . sy

N ~Dies 106 Abs. 3 Satz 1 omev

PROBEABRECHNUNG

S.288..

Aufgabe 1
s Frau Sabine Miiller hat vom 02.04.2024 bis einschlieBlich 05.04.2024 Erholungsurlaub.
Erfassen Sie den Urlaub tiber den Kalender der Mitarbeiterin.

. Ubung: Urlaubstage iiber die Mitarbeiterebene erfassen
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Mitarheiter

Rearbeiten

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Losung

1

2 Miiller, Sabine - 04/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH

l Ubersicht durchsuchen
[Ihersicht
My Prrsunalakie
B Schnellerfassung
4 [i Bewegungsdaten
o Monatserfassung
o Kalender
[E Monatsstammdaten
[2 Erankhestszeten
I |4 Stammdaten
b [ Abrechnung
I [ Auswertungen
I [ Datenwertergabe
=l Bescheinigungen
&l Verarbetungsprotokell

62

Offnen Sie den Kalender der Mitarbeiterin.

Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulun...

Ansicht  Frfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Fxtras  Fenster  Hilfe - X
& = = |’Y|Eu?ﬂﬁdraal 3@ =8 (2 Teedback geben
o
- X

2

Kalender - 2 Muller, Sabine

eAU-Abfragen
rrsteden...

| B| 22| Bl automansches erfassen der anwesenine: Htorie: [08/2028 w)
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 [Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 3l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okct 2024 | Mow 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 202 4| » ]
[austabechivzzel  JLa nn{

Monat: | 04/024

KW | Datum as Lohnart Std. |Tage |mmhele Abw. Fakt. |abw. LV

= = =

3|14 |Mo

e a e fw |-

Di
Mi
(]
Fr
58
Sc

Klicken Sie auf das Symbol Zeitraum erfassen %/ und erfassen Sie den Urlaub.

Zeitraum erfassen

Zeitraum
R IOZ'M'2024 E:\n?mE:ése der Unterbrechnung: Im
™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiissel: IU IUrIaub
Lohnart: E I

- abweichend fur 2. Monat:

=l
=]

- abweichend fur 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle: EI I
Kostentréger: _I I
Abweichender Faktor:

Abw. Lohnveranderung:

T

OK Abbrechen | Felder Ieerenl Hilfe




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

- - bfr,
Kalender - 2 Miiller, Sabine i

Monat: |04/2024 ﬁ Ef = Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [ Historie: |04/2024

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 202 ¢ | ¥

KW | Datum AS Ausfallschiissel LA Lohnart Std.  |Tage |Kostenstele Abw. Fakt. | Abw. LV Attl
3[4 [Mo (1 =] = =] =
Di 2 u Urlaub 8,00 1,00
Mi 3 u Urlaub 3,00 1,00
Do 4 u Urlaub 8,00( 1,00
Fr 5 u Urlaub 3,00 1,00
Sa 6
So 7
15 (Mo 3
Di 9
Mi 10
Do 11
< | >|
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen A m
der
Pers.Nr. | 00002 Letzte Abrechnung: 03/2024 Ausfallschiissel: Erfassungen: 292,005 4,00
Mame: |Miller, Sabine Letzter abzurechnender Monat: von: | bis: |
. 32,00 4,00
Aufgabe 2

" Frau Sabine Miiller hat nach der Erfassung des Urlaubs einen Restanspruch von insge-
samt 20 Tagen. Priifen Sie Uiber die Statistik den Restanspruch.

Losung
Klicken Sie auf das Symbol Statistik &

Berater: 129805 Mandant: 480 PNr.: 00002 Perm GmbH VKZ: 000 Datum: 24.02.2025
Abt: Kost: 2000 LohrstraBe 45 Seite 1
BS: Perm GmbH 56068 Koblenz
Kalender (ermittelt aus ei b Kalenderdaten) April 2024

fir Miller, Sabine

Kal tage mit d. Ausfallschliisseln
KW Datum Ausfallschliissel/-bezeichnung Lohnart Std. Tage Kostenstelle abw. abw.
Faktor Lohnv.
14 Di 02 U Urlaub 8,00 1,00
Mi 03 U Urlaub 8,00 1,00
Do 04 U Urlaub 8,00 1,00
Fr 05 U Urlaub 8,00 1,00

IST-/SOLL-Zeiten

IST-Stunden: 32,00 SOLL-Stunden: 176,00
IST-Tage: 4,00 SOLL-Tage: 22,00

Summe Ausfallschliissel

Ausfallschldssel Summe Stunden Summe Tage
U Urlaub 32,00 7,00
Urlaub

[Urlaubsanspruch fir das Jahr: 2024

[Urlaubsanspruch fir laufendes Jahr: 24,00
Resturlaub aus Vorjahr: 0,00
Urlaub nachberechnet Vorjahr: 0,00
Urlaub Vorjahr verfallen: 0,00
Gesamturlaubsanspruch: 24,00
Resturlaub tiche 1 Jahr

Urlaub: 4,00
Resturlaub: 20,00
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

§.293........e0000u... Ubung: Urlaubstage iiber die Mandantenebene erfassen

Aufgabe 1

" Fur Herrn Walther Vogel liegt Ihnen ein gednderter Urlaubsantrag vor. Er hat vom
26.04.2024 bis einschlief3lich 30.04.2024 zusatzlich Urlaub. Erfassen Sie die vier zusétzli-
chen Urlaubstage auf der Mandantenebene (ber die Stapelerfassung Kalender.

’ bt Al Abfragen
. - [
&4 Miarbeiter Stapelerfassung Kalender el
M, Personalakte
[l Datenubernahme Monat: 'n4pn?4 T B B 2 P [#]| Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [
it [} Bewegungsdaten J J _I _I J J
oy Stapelerfassung Monat
Stapelerf Kalend Perchir. KW | Datum AS Auvsfallechliicesl LA Lohnart Std.  |Tage |Kostenstelle Abw. Fakt. | Abw.
I [ eAU Ubersichten 5 |16 |po |18 U |Uraub 7,00) 1,00 -
[B] Steuerbetrige aus Nebenb s |16 |mr 19 U [Urlaub 7.00[ 1,00
[} Mandantendaten 1 |14 Mo |1 r_ |Fesertag 7,00] 1,00
m Abrechnung 1 14 |bi 2 4] Urloub 7000 1,00
[ Auswertungen 1 j14 M 13 | U |Uraub 7,00 1,00
2 1 14 Do 4 U [Uraub 7,00 1,00
I Bescheinigungen N 1 |14 |Fr 5 U [urlaub 7,00 1,00
B Arbetnehmer online - Cockprt 1 114 |ga 5 [T T 7,00 1,00
DAIEV Personal 2 |14 |oi ? U |Lirlauh 8,00 1,00
@ Personal-Benchmark online 2 |14 |m 3 U |uraub 800 100
[l Datenweitergabe 2 |14 |pe |4 U |Ursub 8,00) 1,00
O Erennpunkte 2 (14 |Fr |5 | U |udawb 8,00 1,00
B Tipps und Tricks 1 (17 |Fr (26 | U |Uriawb 700100
' @ Protokolle N 1 (17 [sa [z7 | U [urawd 7,00] Loo
. 1 |18 Mo |20 U |Urdoub 7,00 1,00
& Verarbeitungsprotokell ry 15018 b B0 b Q'—'.-'hLb =] 7,000 1,00 = —
& Rackmeldeprotokell -
@ Aktueller Abrechnungsstand _dJ b I

S$.297.....cc00000e.e. Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten erfassen und Mandanten sichern

Aufgabe 1

" Herr Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf legt Ihnen die geleisteten Stunden fiir den Mo-
nat April vor. Er hatim Monat April 24 Stunden gearbeitet. Erfassen Sie Giber die Monats-
erfassung die geleisteten Aushilfsstunden.

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

Monat:  |04/2024 ﬁl l—éﬂ |E|| =E| Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | ai 2024 | Jun 2024 | 3ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 24| »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Beme‘
Monat
#2200 3| Aushifsiohn, Std. 24,00 5td | 1000 = 04/2024 -
Aufgabe 2

" Priifen Sie die Abrechnung (iber eine Probeabrechnung. Schlieen Sie anschlieBend die
Probeabrechnung und den Mitarbeiter.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Bzl 129805/ 480/00006
Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige fir April 2024 25.02.2025 Batt 1
Personal-Nr | Geburtsdatum [Stk([Fakior | KiFrbtr [onfession [Freibetrag jahrl.'  [Freibetrag mil! [0BA  [Midiob Ft-Te.  Vour b, [un Anspr. [uriTg gen. [Resturtaub
00006 150570 30 1000 200 800
SV-Nummer [Keankenkasse [ kK% PeRs [BGRS  [Um[sV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage]rankn. Tg. [Fehiz. Tage

56150570R222 BUN Knappschaft

109 6100 1 30

Eintrit [Austit Anw. S [Uraub Sta. [krankh. Std | Fehiz. Std
Probeabrechnung 011019
Steuer-D & [zeitonn sta [Opersta. [Bez. st
Pemm Gabii¥Lohrstrate 45456068 Koblenz 12345678911 2400 3200
B/n
“pers. Nz, 00006* Biso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 1000 Woch.Arb.zZt. 8,00
Std.lohn 1 13,00
Thomas Rumpenhorst
Schultheiswiesenweg 17
56072 Koblenz-Riilbenach
L Brutto-Beziige
Lohnart  |Bezeichnung Einheit2 Menge? Faklor? [Prozentsatz[stt [sv¥ [G8® Betrag
1600 Urlaubslohn, Std Std 8,00 13,00 P P J 104,00
2200 Aushilfslohn, Std. Std 24,00 13,00 P P J 312,00
Gesamt-Brutto
416,00
st Steuer-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer Solidaritétszuschlag Steuerrechtliche Abziige
v KW-arutto | RV-Brutto | AV-Brutto PV-Brutto KV-Beitrag RVBeitag | AV-Beirag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 41600 41600 } } } 1498 } } 14,98
Netto-Verdienst
[ Netto-BeziigelNetto-Abziige 401,02
Gesamt-Brutto 1.71600 |sv-Buto 1.71600 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto o |kvBeirag ,
Lohnstever . RV-Beitrag 6179
Kirchensteuer . |AvBeirag ,
Soldariétszuschiag , |Pv-Beirag )
Steuerfreie Beziige: , VWL gesamt ,
P. verst. Zuk.sich. . |Kug-Auszahiung )
Pfandung Rest : :
Darlehen Rest N L
Bark VR Bank RheinAhrEifel SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE10 5776 1591 7071 8XXX XX 11648 401,02

T = Hiraurechnungsbetra

2514 = Stunden, T = Tage, Kim = Klometer, St = Stick

L= Lavfender Beaug, S = Sonsiiger Beaug, F = Frei,
E = Einmalbezug, P - Pauschalierung,

‘A= Abfincung,

5 | = Bestandteil des Gesamt-Bruttos.
52 £ Betagamachag P i Kidarose

EUR = Euro, Ted = Tausend Euro, Mio = Millon Euro
3 Gegebensnals Netto-LonNetto-Stundenionn
~Dies isteine

Verstouerung,

V= Voriah, W = Enigeliuthaban

M
8 Mafigebicher Beitragssatz zr KV ink. Zusatabeitrag

AFP Form-Ne. PCGN14

S.300..

Rl
P

ten an:

Aufgabe 1

Kaufmannische Krankenkasse

108 Abs. 3 Satz 1

DATEV
PROBEABRECHNUNG

. Ubung: Kontenzuordnung fiir Krankenkassen vornehmen

Geben Sie fiir die Gbrigen Krankenkassen den individuellen Buchungstext und die Kon-

29137937 KKH, Kaufméannische Krankenkasse, individueller Buchungstext: EK KKH
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Konto Sozialversicherungsbeitrage 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 2

A‘? ”

42938966 BARMER, individueller Buchungstext: EK BARMER
Konto Sozialversicherungsbeitrage 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 3

7

55811201 IKK Stidwest, individueller Buchungstext: IKK Stidwest
Konto Sozialversicherungsbeitrage 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 4

%

98000006 Knappschaft, individueller Buchungstext: BUN Knappschaft
Konto Sozialversicherungsbeitrage 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

66

| art

1 Versargungsbeziig | Private Krankenkassen i \’ersorgmgsﬂcdcn]

Individuelle Kontozuordnungen zu gesetzlichen Kassen

Betriebsrr. | KKANr. | Krankenkasse | GF. | Aktiv | Verb. Ktn SV | Buchingstext v | Ford.&to AAG | Buchungstext AaG | verb.kto v_ BS | Buchungstext v. BS

29137937 1 KKH Kaulinannisc... 3740 EK KKH Kaulmannische Krarkerk.., 1369 EK KKH Kaulmamische Krankenk... 3759 EK K¥H Kaulmémiis. ..
RE LR LYY 1 Contnentale 7480 HKK [Contnentale 1349 KKK Conhnentale SFL ] HEK Conhnentale
42938956 1 BARMER 3740 EK BARMER 1369 EX BARMER, 3758 EX BARMER,
55811201 1 Sichvest 740 IKK Sidwest 1369 KK Sidwest 3779 THK Siidwest
98000006 1 Knappschaft X 3740 BUN Knappschaft 1369 BUN Knappschaft 3759 BUN Knappschaft

$.30T.ccuiecninnnnnens Wiederholungsiibung: Monatsabschluss April 2024

Aufgabe 3

S . . . ) . . .
" Priifen Sie die DU-Protokoll LSt.Anm. April 2024 mit dem Lohnjournal.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 25.02.2025
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Lohnsteuer-Anmeldung im April 2024
Finanzamt: Koblenz Finanzamts-Nr.: 2722
Steuerbezirks-Nr.: 0127
56060 Koblenz Unterscheidungs-Nr.: 31666
Steuernummer: 2212731666
Anmeldezeitraum: monatlich
Anmeldungszeitraum April 2024
Zahl der beschédftigten Arbeitnehmer Kz. 86 6
Summe Lfd. Jahr Vorjahr
Summe der einzubehaltenden Lohnsteuer Kz. 42 2.514,99 2.514,99
Summe der pauschalen Lohnsteuer - ohne § 37b EStG Kz. 41 37,50
Verbleiben Kz. 48 2.552,49
Solidaritédtszuschlag Kz. 49 2,06
pauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfahren Kz. 47
Evangelische Kirchensteuer - ev Kz. 61 23,64
Roémisch-Katholische Kirchensteuer - rk Kz. 62 66,29
Gesamtbetrag Kz. 83

Die Daten werden im Mai iibermittelt.

Dieses Protokoll bestdtigt die ordnungsgemédBe Durchfithrung

durch DATEV an die Finanzverwaltung.

der maschinellen Ubermittlung der aufgefithrten Daten

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 25.02.2025
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
Lohnjournal pril 2024
Pers.-Nr. [f1[Faktor | Ki.Frb. [af2fq [ Name Forderbetrag Kindergeld KV-Brutto RV-Brutto AV-Brutto PV-Brutto Umlage 1 Gesamtbrutto6)
Freibetrag ) St.Tg, Steuerbrutto Lohnsteuer Kirchensteuer Solz KV-Beitrag AN4)| RV-Beitrag AN%)| AV-Beitrag AN [PV-Beitrag AN4)5)|  Umlage 2 | Nettobeziige/-abziige B
GV[BGRS2) |Ki.PV[SV.Tg.| Pausch. verst. Beziige | Pausch. Lohnsteuer ) Pausch. KiSt Pausch. SolZ KV-Beitrag AG%)| RV-Beitrag AG*)| AV-Beitrag AG |PV-Beitrag AG*) | Umlage Insolv. )
000014 2,0rkrkVogel, Walther 6.10000 6.10000 14030 6.
1 500 30 6.10000 1.01183 6629 41917 56730 7 2745
9111 2 30 41918 56730 7 366 3.
00002(4 0,5ev [Mialler, Sabire 2. . .87000 7175 2.
1 30 2.87000 29091 2146 37131 1119
1111 1 30 3731 172 1.
00003 1 Wegmann, Marilon 5. 5.057/00 17700 5.
q 30 5.05700 83875 6 3287
1111 30 12000 1800 126 99 6 303 3.
000043 2, 0evevieber, Wollfgang 4. 4.61 10603 4.
[¢] 30| 4.61000 37350 218 5 2075
1111 2 30 13000 1950 136 107 5 277 3.
00005( 1 rk [Beier, Jeanetlte 91000 2639 1.
3 30 91000 1183 309
1111 30| 1183 055
00006 Rumpenhorsjt, [Thomas 458
5 30 00
6100 30 41600 832 25
aus Lohnabredhnung qoo 000 [ 13 19.54700 | 13.44700 52605 20.
19.54700 2.51499 8993 000 1 25411 32244 9635 8853
66600 4582 262 206 25411 31658 1198 13.
davon| gerjlingfiigig Besdhdaftigte 2%
Brutito PausghSt
41600 832
----- -===-==-=-----------fiir Lohnstleuer-Anmeldung-----=-=---=-~-=-====--—--
ILohnsteuer 2.51499
Pausc! Lohnsteuer ohne §37b 3750
Pausc! Lohnsteuer nach §37b qoo Kist Solz
Summe 2.55249 9255 06
----- o==-=-=-=----------Aufteilunlg der Kirchensteduer-----—o----=-=-=-=-——---
E lische Kirchensteuer - ev 2364
Romis¢h-Katholische [Kirchensteuer - rk 6629
lpauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfa 262
Summe | Kirchensteuer 9255
————— --=-----------—|----------Aus Pauschalvlersteuerung---—--------—|-—-—|--=---~---[---—
Fahrtkiostenzu. [15 $%| 250000 3750 262 gps
Summe | fauschalverst. 25000 3750 262 206
Anzah]l [Arbeitnehmer
aus Lohnabreghnung 6 |davon mit] Entgelt 6
fiir Lohnsteugr-Anmeldung 6

7 Die Musterldsungen mit den endgiiltigen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir den Mo-
nat April 2024, die Lohnkonten und den Monatsauswertungen finden Sie im PDF-For-
mat zum Download, Ordner Kap11_04_April_2024.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

S.302.

. Ubung: DU-Protokoll Beitragsnachweise kontrollieren

" Vergleichen Sie die Beitrage der einzelnen Krankenkassen iiber das DU-Protokoll Bei-
tragsnachweise April 2024 mit den Betrdgen aus dem Buchungsbeleg.

Buchungsbeleg

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 904 Datum: 25.02.2025
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz

Buchungsbeleg April 2024

Fir alle folgenden Buchungssdtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202404 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto §8§$ % KOST-Menge Buchungstext
13.542,84 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.647,10 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
404,77 3740 291379372404 3790 EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse
4.464,87 3740 338653672404 3790 BKK Continentale
1.272,56 3740 429389662404 3790 EK BARMER
2.309,02 3740 558112012404 3790 IKK Siidwest
145,61 3740 980000062404 3790 BUN Knappschaft

Beitragsnachweis KKH Kaufmannische Krankenkasse

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 25.02.2025

Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 4
56068 Koblenz

**% ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***

DU-Protokoll Beitragsnachweis im April 4

Krankenkasse: EK KKH Kaufmdnnische Krankenkasse
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 29137937 Beitragssdtze: allg. 16,58% inkl. 1,98% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2024
Beitragskonto: 85215820/1 erm. 15,98% inkl. 1,98% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2024
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
Kennzeichen: Laufende Meldung
Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.
Beitrdge zur Beitragsgruppe Beitrag
Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 132,86
Krankenversicherung ermidB8igter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitridge 1) ZBP 18,02
Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschdftigte 6000
Rentenversicherung voller Beitrag 0100 169,26
Rentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 0500
Arbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 23,66
Arbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 30,94
Umlage - Krankheitsaufwendungen Ul 26,39
lUmlage - Mutterschaftsaufwendungen u2 3,09
Umlage - Insolvenzgeld 0050 0,55
Gesamtsumme: 404,77
Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrdge ZBF
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798
zu zahlender Betrag/Guthaben: 404,77
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermdBigtem Beitrag
AFP Form -Nr. LNQN40 DATEV



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Buchungsbeleg / Beitragsnachweis Continentale

Buchungsbeleg April 2024

Fiir alle folgenden Buchungssédtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202404 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto KOST 1 KOST-Menge Buchungstext
KOST 2
13.542,84 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.647,10 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
404,77 3740 291379372404 3790 EK KKH Kaufmdnnische Krankenkasse
4.464,87 3740 338653672404 3790 BKK Continentale
1.272,56 3740 429389662404 3790 EK BARMER
2.309,02 3740 558112012404 3790 IKK Siidwest
145,61 3740 980000062404 3790 BUN Knappschaft
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 25.02.2025
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Beitr: hweis im April
Krankenkasse: BKK Continentale
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 33865367 Beitragssatze: allg. 16,20% inkl. 1,60% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2024
Beitragskonto: 1254230/05 erm. 15,60% inkl. 1,60% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2024
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
Kennzeichen: Laufende Meldung
Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.
Beitrdge zur Beitragsgruppe Beitrag
Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 673,06
Krankenversicherung ermédBigter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1) ZBP 73,76
Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 6000
Rentenversicherung voller Beitrag 0100 1.992,06
Rentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 0500
Arbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 278,46
Arbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 145,21
Umlage - Krankheitsaufwendungen Ul 246,33
Umlage - Mutterschaftsaufwendungen U2 48,20
Umlage - Insolvenzgeld 0050 6,43
Gesamtsumme : 3.463,51
Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799 755,55
Zusatzbeitrag freiwillige Beitridge ZBF
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798
zu zahlender Betrag/Guthaben:
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermidBigtem Beitrag

Buchungsbeleg / Beitragsnachweis BARMER

Buchungsbeleg April 2024

Fir alle folgenden Buchungssdtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202404 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto §g§¥ % KOST-Menge Buchungstext
13.542,84 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.647,10 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
404,77 3740 291379372404 3790 EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse
4.464,87 3740 338653672404 3790 BKK Continentale
1.272,56 3740 429389662404 3790 EK BARMER
2.309,02 3740 558112012404 3790 IKK Siidwest
145,61 3740 980000062404 3790 BUN Knappschaft
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 25.02.2025
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 3
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Beitragsnachweis im April 2024
Krankenkasse: EK BARMER
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 42938966 Beitragssdtze: allg. 16,79% inkl. 2,19% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2024
Beitragskonto: 85062320 erm. 16,19% inkl. 2,19% Zusatzbeitrag is: 30.04.2024
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
Kennzeichen: Laufende Meldung
Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.
Beitrdge zur Beitragsgruppe Beitrag
Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 419,02
Krankenversicherung ermdfigter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1) ZBP 62,86
Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 6000
Rentenversicherung voller Beitrag 0100 533,82
Rentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschiaftigte 0500
IArbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 74,62
|IArbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 97,58
Umlage - Krankheitsaufwendungen Ul 71,75
Umlage - Mutterschaftsaufwendungen U2 11,19
Umlage - Insolvenzgeld 0050 1,72
Gesamtsumme: 1.272,56
Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrége ZBF
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798
zu zahlender Betrag/Guthaben: 1.272,56
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermidBigtem Beitrag
Buchungsbeleg/Beitragsnachweis IKK Stidwest
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 904 Datum: 25.02.2025
Mandant: 480 LohrstraBe 45 eite: 1

56068 Koblenz
Buchungsbeleg April 2024

Fir alle folgenden Buchungssdtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202404 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto ggg; % KOST-Menge Buchungstext
13.542,84 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.647,10 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
404,77 3740 291379372404 3790 EK KKH Kaufmiannische Krankenkasse
4.464,87 3740 338653672404 3790 BKK Continentale
1.272,56 3740 429389662404 3790 EK BARMER
2.309,02 3740 558112012404 3790 IKK Siidwest
145,61 3740 980000062404 3790 BUN Knappschaft




129805
480

Berater:
Mandant:
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus
DU-Protokoll Beitr: hweis im April

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Perm GmbH
LohrstraBe 45
56068 Koblenz
verarbeitet! ***

VKZ: 903 Datum: 25.02.2025
Seite: 5

Krankenkasse: IKK Siidwest
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 55811201
Beitragskonto: 16825/05
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

Kennzeichen:

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am

Beitrdge zur
Krankenversicherung allgemeiner Beitrag
Krankenversicherung ermédfigter Beitrag

Zusatzbeitrag Pflichtbeitridge 1)

Rentenversicherung voller Beitrag
Rentenversicherung halber Beitrag
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschiaftigte
Arbeitslosenversicherung voller Beitrag
Arbeitslosenversicherung halber Beitrag
Pflegeversicherung Beitrag

Umlage - Krankheitsaufwendungen

Umlage - Mutterschaftsaufwendungen
Umlage - Insolvenzgeld

Krankenversicherung freiwillige Mitglieder
Zusatzbeitrag freiwillige Beitridge
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder

1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw.

Laufende Meldung

Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte

ermiaBigtem Beitrag

Beitragssatze: allg. 16,25% inkl. 1,65% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2024
erm. 15,65% inkl. 1,65% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2024

im Rechenzentrum verarbeitet.

"""""""""""" Beitragsgruppe  Beitrag
1000 738,32
3000
ZBP 83,44
6000
0100 940,60
0300
0500
0010 131,48
0020
0001 202,28
Ul 177,00
u2 32,87
0050 3,03
Gesamtsumme: 2.309,02
799
ZBF
798
zu zahlender Betrag/Guthaben: 2.309,02

Buchungsbeleg/Beitragsnachweis Knappschaft

404,77 3740 291379372404 3790 EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse
4.464,87 3740 338653672404 3790 BKK Continentale
1.272,56 3740 429389662404 3790 EK BARMER
2.309,02 3740 558112012404 3790 IKK Siidwest
145,61 3740 980000062404 3790 BUN Knappschaft
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 25.02.2025
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 2
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Beitragsnachweis fiir geringfiigig Beschédftigte im April 2024
Krankenkasse: BUN Knappschaft Hauptverwaltung Steuernummer: 2722012731666
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 98000006 Beitragssatze: allg. 16,80% inkl. 2,20% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2024
Beitragskonto: 5856752-07 erm. 16,20% inkl. 2,20% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2024
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Rechtskreis: West
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

Kennzeichen:

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am

Beitrdge zur

Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschiaftigte
Rentenversicherung voller Beitrag
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte
Umlage - Krankheitsaufwendungen

Umlage - Mutterschaftsaufwendungen

Umlage - Insolvenzgeld

einheitliche Pauschalsteuer

Laufende Meldung

im Rechenzentrum verarbeitet.

Beitragsgruppe

6000 54,08
0100 77,38
0500

Ul 4,58
2 1,00
0050 0,25
st 8,32
Gesamtsumme: 115,61
zu zahlender Betrag/Guthaben: 115,61
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

LI & U S Fragen: Buchungsbeleg an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen iibergeben

Frage 1
?  Wieso ist die Ubergabe des Buchungsbeleges an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen ein
rationelles Mittel?

Losung

Wenn alle Summen aus der Lohnabrechnung gepriift wurden, kann der Buchungsbe-
leg an das Finanzbuchhaltungsprogramm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen tbertragen
werden. Man spart enormen Zeitaufwand und gewinnt durch die Uberpriifung in DA-
TEV Lohn und Gehalt comfort auch Sicherheit.

Frage 2
?  Kann auch ein Buchungsbeleg aus dem vorherigen Monat noch tibergeben werden?

Losung

Buchungsbelege aus den Vormonat kénnen liber den Menipunkt Mandant » Pro-
grammverbindungen » Buchungsbelege tibergeben... ausgewahlt und Ubertragen wer-
den.

12 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

LT 3 | S Ubung: Lohnfortzahlung im Krankheitsfall Gehaltsempfanger

Eine weitere Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung liegt lhnen vor: Frau Sabine Miiller ist vom
22.05.2024 bis einschlieBlich 24.05.2024 erkrankt. Letzter Arbeitstag vor der Erkrankung:
21.05.2024.

" Erfassen Sie liber die Mitarbeiterebene die Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung von Frau

Mdller.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen ™ Bewegungsdaten ™ Kalender.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

2 Miiller, Sabine - 05/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohnund Ge.. L2472/ f=cene 2 “
Mitarbeiter  Bearbeiten  Anmsicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe -
BE <« & & | = dt 13&“?"@55@» @& [ (w & E {2 Feedback geben
i | Obersithl durchsuchen |Q ﬁ)
¢ Dbersihl - % B )
@ Personalakte Kalender - 2 MUHEI‘, Sabine

2 Schnellerfaczung

4 [ Bewegunysdaten Monat; |Ds/2024 11| & 52| B Automatisches Erfassen der Annesenheit: -

Eg Monatserfassung

o5 Kalender Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 |Mai 2024 | 1un 2024 | 1l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024
[ Menstaztammaaten fw foaum  |as Ausfallschiossel  [La Lohnart std, |rage [wostenstele Abn
B Krankheitszeiten m 1 = = =

¢ [l Stammdaten d = = =

b [l Abrechnung G |

2 Klicken Sie auf das Symbol Zeitraum erfassen | und erfassen Sie die Daten.

3 Klicken Sie zum Ubernehmen auf die Schaltfliche OK.

Zeitraum erfassen 7 X

Datum bis
Datum von: | 22.05.2024 baw. Ende der Unterbrechnung: |24"]5' 2024

| Fortschreibung der Unterbrechuna dber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschifissel: El [rankheit (Lohnfortzahiung)
Lohnart: El |

- abweichend firr 2. Monat:

k=1
=1

- abweichend fir 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle: E |
Kostentrager: J |
Abweichender Faktor:

THTTTHTE

Abw. Lohnveranderung:

Zusatzangaben
Letzter Arbeitstag vor
Erkrankung: = I 21.05.2024 [~ Esliegt eine Schadigung durch Dritte vor
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: | Liegt vor w| " abkretung nach §5 &4G wird erklart
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12 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai
.. . e
Kalender - 2 Miller, Sabine e
Monat: |05/2024 ﬁlﬁl i' Automatisches Crfassen der Anwesenhsit: [
1an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Aor 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 3ul 2024 | Auq 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 1an 2025 | Feb 202 4|
KW | Datum AL Ausfallschlissel LA Lohnart Std. Tage |Kostenstel Abwy. Fakt. | Abw. LY At1
! K
Di 14
Mi 15
Do 16
Fr 17
Sa 18
So 19
21 Mo 20
Di 21
Mo |22 K |Krankheit (Lohnforts 8,00 1,00
Do |23 K |Krankheit (Lohnfortd 8,00 1,00
|24 K |krankheit (Lohnfortd guu|  1u0 Lo
Sa 25
S0 2%
22 (Mo 27
Di 28
i 29
Mg | i
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ summen af std | Tzge |
Pers.le 00002 LeeLeles Abr echinongs 04/2024  Ausfallschissel: I__I Eﬁgﬁmm Bnant; 300
Name: |Miller, Sabine Letzter abzurechnender Monat: von: ] bis:]
T. 2400 3,00
$.326.....cc0000000.... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen
Der Monatsabschluss Mai 2024 steht an. Folgende Bewegungsdaten sind noch zu erfassen:
Aufgabe 1
~  Herr Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf, hat im Abrechnungsmonat Mai 2024 insge-
samt 32 Arbeitsstunden geleistet. Er verzichtet schriftlich auf seinen ihm zustehenden
Resturlaub.
6 Rumpenhorst, Thomas - 05/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt WV.14... K “
Mitarbeter Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlen  Extras  Fenster  Hilfe - X
fger 2B = [FlheradbikiwdaE {® Feedback geben
|I:'ber'5-.'r?|.’cu'[hfuf"£f‘ |(% ﬁ
Ubcraicht -

@ Personalakte
& Schnellerfassuny
4 ]| Bewegungsdaten
1 Monatserfascung
o Kalender
& Munatsstammudaten
B ¥rankheitszeiten
4 [l Stammdaten
& Personaldaten
b [ Resehaftigung
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Maonatz

05{2024

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 [Mal 034 |

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

o ] @] =

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstelung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstella Abw. Faktor | Abw. Lohnw. | Zuord. uem1
Monat
L] 2200 [ rushdfelonn, std, 32,00 std | 1000 0 Usf2024 -




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 2
Herr Weber, Kostenstelle 3000, hat im Monat Mai 2024 insgesamt 153 Arbeitsstunden

geleistet. Fur die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2024), Christi Himmelfahrt
(09.05.2024), Pfingstmontag (20.05.2024) und Fronleichnam (30.05.2024) miissen ins-

gesamt 28 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

P
r

& 4 Weber, Wolfgang - 05/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.14.2 (Sch.. nt
Mitarbeiter  Bearbeten  Ansicht  Efassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlen  Extraz  Fenster  Hilfe
g4 acfE & I Flhwrs &b @@ & ® Feedback geben
Uhersichit durchsuchen F.J.‘ %
Ubersicht - = 3
@, Personalzkte Monatsertassung - 4 Weber, Wolfgang
B Schnellerfassung
4[]} Bewegunysdaten Monat:  |05/2024 1| & & 2| Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mand
ug Monatserfassung 7 o q
T2 Kalender Jor1 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Ax 2024 [Mai 2024 | un 2024 | 3ul 2024 | Auy 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Mov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025
|l Monatsstammdaten
[ Krankheitszeiten Lohnart | Lohnartname wert Kastenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. £LK!C|L
4 @ ;"':""’"":;M 1000 |Sturenlobs IL Taril 153,00 5 |3000 05/2024
ersonai en
1012 = |Felertagslonn 25,00 St | 3000 05/2024
4 | )l Beschiftigung - 3' == =a
|| Zeitraum
Aufgabe 3

Frau Wegmann, Kostenstelle 3000, hat im Monat Mai 2024 insgesamt 132 Arbeitsstun-
den geleistet. Fiir die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2024), Christi Himmelfahrt
(09.05.2024), Pfingstmontag (20.05.2024) und Fronleichnam (30.05.2024) miissen ins-

gesamt 28 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

&

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat:  |05/2024 EE @ﬂ

3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 4| »

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Lohnart Lohnar tname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bem
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 132,00 Std  |3000 05/2024 =l
N 1012 | [ |Feiertagslohn 28,00 Std | 3000 = 05/2024

Aufgabe 4
" Das ab April 2024 gewihrte Jobticket fiir Frau Jeanette Beier in Hohe von 195,10 EUR

wird ab Abrechnungsmonat Mai 2024 als Deutschlandticket (steuer- und sozialversiche-
rungsfrei) in Hohe von 49,00 EUR gewahrt. Ersetzen Sie das bisher gewdhrte Jobticket.



12 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

& 5 Beier, Jeanette - 05/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulun.. Al
Mitarberter  Bearbeten  Ancsicht  brfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlen  kxtrac  Fencter  Hilfe - X
g4 208 &8 =2 Em‘?“ﬁiﬁ'ﬁ & I v =R (2 Feedback geben
| Ubersicht durchsuchen | =N

: Obersicht LR ’ o3

i Personalakte IFahrtkostenzuschuss - 5 Beier, Jeanette
B Schnellerfassung
I+ [ Bewegungsdaten [Fahr tkostenzuschuss Jobhckat ]J\ngd;enbe 15% Pauschalversteusrung ]
4 |J Stammdaten
E] Personaldaten Fahrtknstenzuschuss (Bariohnruwendung)
] Beschaftigun
N A e e o= g Joomga |
B Tatigkeit -

B Kundigung/Entlzssung
¢ [l Sozmalversicherung
b O Stever
v [l Arbeitszeiten
* [l Entlohnung
* [l Detriebliche Altersvorsorge
4[]l Besonderheiten

[& Ptindung

B Mutterschutz

E Kurrarbeit Meuen Fahrlostermachuss aniegen | Historie peu Historie kischen
Dariehen

B Altersteilzeit

& Mettolohn i s lUclsteuuung des Fahrtkostenzuschusses

B Fimenwagen tr. | sobtidket (Hahe des Versteucrung Gehaltsumandhung Kirzung | Gilti ab

B Firmienrad epedhovesr e Wi ek

|2 Fahrtkostenzuschuss
[E Abschiagszahlungen
[3 Indriduelle Uberweisungen

(sach jung)
Nr. | Jobticket (Hohe des Versteuerung | Gehaltsumwandiung Kirzung | Giltig ab
geldwerten Vorteils)
1 195,10 EUR |5heuerﬁei (Fahrten mit 5ffentl. Verkehrsmitteln) nk/fk 042024 k=l
H 1 45,00 EUR I Steuerfrei (Fahrten mit 6ffentl. Verkehrsmitteln) j nk/fk j 05/2024
Aufgabe 5

+  Dasab April 2024 gewdhrte Jobticket fiir Frau Sabine Miiller in Hohe von 60,00 EUR wird
ab Abrechnungsmonat Mai 2024 ebenfalls als Deutschlandticket in Hohe von 49,00 EUR
gewahrt. Ersetzen Sie das bisher gewahrte Jobticket.
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Fahrikoslenzuschuss - 2 Miiller, Sabine
Foln husleausduss/Jublickel | Angaben bel 15% Pauschalversteuerung |

Fahrtkostenzuschuss (Barlohnzuwenduna)

Nr. IFarwn(csnenmdms ]versneuerung IGehﬂtsurrmam:Ilung Imm.ng Goltig ab I
| MNeven Fahriknstenaischiss anlegen Historie nei Histarie Ifischen
Jobticket (Sachzuwendung)
Mr. | Jublickel (Hile des Versleuauny Gehddlsummvarmllury Kidr curny Gilliy ab

Jobticket (Sachzuwendung)
Mr. | Jobticket {Hihe des Versteuerung Gehaltsumwandlung Kiirzung Giiltig ab
geldwerten Vorteils)
il 60,00 ELR. |Steuerfrei (Fahrten mit dffent. Verkehrsmitteln) nicfke 04/2024 L=}
=y ! 49,00 EUR || gevserfrei (Fahrten mit éffentl. Verkehrsmitteln) j nkfk _VJ 05/2024

Damit sind alle Daten fur den Monat Mai 2024 erfasst.

LY 7. [ Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 05/2024 durch.

Losung

Menipunkt Abrechnung »™ Lohnabrechnung..., anschlieBend klicken Sie auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap12_05_Mai_2024
= Lohn- und Gehaltsabrechnungen_Mai_2024.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Mai_2024.pdf
= Erstattung_U1_Arbeitnehmer_Mai_2024.pdf
= Meldebescheinigung_Beschaeftigungsende_Mai_2024_Rumpenhorst.pdf
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

Aufgabe 3
+~ Senden Sie die DEUV-Meldung Abmeldung Beschdiftigungsende von Herrn Rumpenhorst
und die Erstattungsantrage fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfahigkeit U1.

Losung
Menlpunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 4
+”  SchlieBen Sie den Monat Mai 2024 ab und senden Sie tiber das Menii Daten senden die
RZ-Auftrage.

Losung
1 Menlpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 5
" Uberpriifen Sie das DU Protokoll LSt. Anm. Mai 2024 mit dem Lohnjournal.

" Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journals des Abrechnungsmonats.

Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betrdgen des Buchungsbeleges.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Mentpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und (iber-
geben..., wahlen Sie den Mai 2024 aus.

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner: Kap12_05_Mai_2024 Mandantenauswertun-
gen_Mai_2024.pdf
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13  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

S.342.......ce0000.n... Ubung: Urlaubsgeld erfassen

Aufgabe 1
" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Herrn Walther Vogel 2.000,00 EUR als Einmalbezug.
Das Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmonat noch im Teilmonat gekiirzt werden.

Losung
Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige. Klicken Sie auf
die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Ubersicht - x N B )
[ Personalokte Bezuge / Abzuge - 1 Vogel, Walther
B Schnelierfassung
[} Bewegungsdaten alle guingen Be-/Abzuge des akiuelen Monats: I™ Bezuge mit Nul-Hetrag ausblenc
4 [} Stammdaten ™ Lotmart Lobnas n it | Ki ; r 3 —
El Persenaldaten 1 2000 Grundgehialt 6.500,00 mil Kk 042024

I* [} Becchaftigung

I [l Somalversicherung

P [ Stewer

I Ll Arbeitszeiten

4 |}l Entlohnung
| Desiige/Abziige
|2 Stunden-/Tageldhne
E Engeitabellen

i S ESERTN |
a Vermagenswirksame | pistungen

[E Gruppenunfallversichenung

Hislorie des oben pewihiten Be-/Abaugs:

B Zulagen
B LRt deningen [ Ine. Johnart  [Lohnartbezeichung [Betrag EUR)  [rbrnterv. [Kirmung [rostenstelenvert,  [rostentragervert.  [ciitgab
b [l Betnebliche Altersvorsorge [o] 2| =xg™ | 20000ER B || gk v = | vl

Bezuge / Abzuge - 1 Vogel, Walther

Alle giiltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats: [ Beziige mit Null-Betrag ausblent
Mr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag {(EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrigervert. | Gultig ab
1 2000 Grundgehalt 6.900,00 mtl ki 042024
2 4000 Urlaubsgeld 2.000,00 jhl nk/nk 05/2024

Meuen Be-{Abzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:

MNr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. |Kiirzung |Kostenstellenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab

4000 Urlaubsgeld 2.000,00 EUR jhl 06/2024

Aufgabe 2
" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Frau Jeanette Beier 500,00 EUR als Einmalbezug. Das
Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmonat noch im Teilmonat gekiirzt werden.
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Beziuge / Abzuge - 5 Beier, Jeanette

Alle gultigen Be-fAbzoge des aktuellen Monats: [~ Bezoge mit Null-Betrag ausblem
nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (FuR) | Abrunt... | kurzung | Kostenstelenvert, | Kostentragervert. | Galug ab
1 2010 Ausbildurgsver yiilunmy 50,00 mU Kk 01/2024%
MNeuen Be-fAbzug anlegen
HissLumie dhes oben gewahillen Be-fAbaogs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.intery. I Kirzung |lcoslenslellawa1. Kosteniragervert. Giltg ab
o] 2| 4000 m|urzubegeld 500,00 ELR [ 1y j | nikjnk j = | 08/2024

Bezluge / Abzuge 5 Beier, Jeanetie

Alle qiltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Nul-Betraq ausblen
Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (FUR) | Abr.int... | Kirzung | Kostenstelenvert. | Kostentragervert. | citig b
1 2010 Ausbildungsvergiitung 890,00 mi Kk 012024
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 jhi ik fnk 06/2024
Aufgabe 3

" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Frau Marion Wegmann, 1.500,00 EUR und Herrn Wolf-
gang Weber, 1.500,00 EUR als Einmalbezug. Das Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmo-
nat noch im Teilmonat gekirzt werden.

Marion Wegmann:

Bezuge / Abzuge - 3 Wegmann, Marion

Alle giiltigen Be-fAbzlge des aktuellen Monats: [~ Bezige mit Nul-Betrag aushlen
INr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstelenvert, | Kostentragervert. | Gidtig ab

Netien Re-fahzug anlegen I

Historie des oben gewshiten Be-/Abzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung IBeirag (BUR) Abr.i'lterv.IKL'nung IKustersteIlenverl. | Kosteniragervert, Giiltig ab
ol | <000 |uriaubsgeld | 1.500,00 EUR [ L| | ik ﬂ = = |05/2024

Bezige / Abzuge - 3 Wegmann, Marion

Alle giiltigen Be-/Abzige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Nul-Betrag ausblen
Nr. | Lohnart | Lohmartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kirzung | Kostenstelenvert. | Kostentragervert. | Gilltig ab
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nkfnk 06/2024
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Wolfgang Weber:
Beziige / Abziige - 4 Weber, Wolfgang

Alle yilligen Be-fAbetive des dkluclen Monals: ™ Bediye mil Null-Beliay cusblen

Nr. | Lohnart | Lohinartbezeichnung | Detrag (CUR) | Abr.int... | Kdirzung I Kostenstellenmvert. I Hostentragervert. I Giiltig ab

MNeuen Be-fabzug anlegen I

| Estorie des oben gewshlten De-fAbzugs:

Mr. |Lohnart Lohnartbezsichnung Ilkh'ug {CUR) Abr.intery. | Kirzung IKnsb:nst:lemert. IKost:nh'&gervert. Gilltig ab
o 1| 4000 z|Uraubsgeld | LS0000ER [y < |[akyok ~] E m=|0s/2024

Bezuge / Abzugce - 4 Weber, Wolfgang

Alle gilltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats: [ Beziiqe mit Null-Betrag ausblen

Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (ER) | Abr.nt... | Kirmung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert. | siilig b
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl ik 06/2024

5.348........e0000.... Teilaufgabe Uberstunden erfassen

Frau Marion Wegmann hat zusatzlich zu den regulédren Arbeitszeiten 8 Uberstunden geleis-
tet. Diese sind mit einem Uberstundenzuschlag von 25 % abzurechnen.

" Erfassen Sie die Uberstunden mit Uberstundenzuschlag von Frau Marion Wegmann,
Kostenstelle Technik fiir den Monat Juni 2024.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat:  |06/2024 ﬂ | |—§¥| lEll =E| Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 3l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 2 ¢ |

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemi
Monat
o|130 = Uberstd.grundverg. + FLA 8,00 Std | 3000 = 06/2024 s
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<~ Kontrollieren Sie Ihr Ergebnis iiber eine Probeabrechnung und vergleichen diese mit

der L6ésung im Losungsbuch.

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige

fiir Juni 2024

HZ1 129805/ 480/00003

26.02.2025 Batt 1

PersonakNr. | Geburtsdatum [Sti([Faktor |iFrbir.[Konfession [Freibetrag ahrl."  [Freibetrag mi." [DBA  [Midiob Bt-Te VUl b. [U Anspr. [UnTg.gen. [Resturaub
00003 251183 1 ‘ 3 100 2900 . 3000
SV-Ni [ [ K% SPGRS [BGRS  [Um|[SV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage|Krankh. Tg. |Fehiz. Tage

|
58251183W653 IKK Siidwest

1625101 1111 1 30

Anw. Std. |Uriaub 1. [Krankh. Sta. Fehiz. St.

Eintritt ‘Ausmn
Probeabrechnung 010306 ., | ‘ ‘ ‘ ‘
Stever D [ [zeitonn Sta [Uperstd.  [Bez. Std.
Perm Grbii*Léhrstrase 45456068 Koblenz 53410876827 . 16500 800 17300
B/N
*pers.-Nx. 00003 Sds0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woéch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 24,85
Marion Wegmann
Engerser Landstr. 218
56564 Neuwied
[ Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung [Einheit2 Menge? | Faktor? [Prozentsatz  [St* [sV¢ [GB Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif Std 165,00 24,85 L L J 4.100,25
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 8,00 24,85 25,00L. L J 49,70
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 8,00 24,85 L L J 198,80
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 120,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00
4000 Urlaubsgeld S E J 1.500,00
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 5.978,75
st Steuer-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer Solidaritatszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 4.35875 64833 , , 648,33
s 1.50000 40300 , , 403,00
sve] KV-arutto | T RVt \ WeBnto \ PV-Brutto \ KV-Beitrag | ‘ RVBeitrag |  AV-Beitrag | PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 4.35875 4.35875 4.35875 4.35875 35415 40536 5666 z 10025 916,42
E 1.50000 1.50000 1.50000 1.50000 12188 13950 1950 2z 3450 315,38
' ' ' ' ' ' ' ' Netto-Verdienst
B Netto-Bezii Abziig 3.695,62
Gesamt-Brutto 29.49974 |svButo 29.13974 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 29.13974 |Kv-Beirag 2.36760 9840 VWL 36,00-
Lohnsteuer 4.69365 |RV-Beitrag 2.70999
Kirchensteuer , AV-Beitrag 37881
Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag 67021
Steuerfreie Beziige , VWL gesamt 21600
P. verst. Zuk.sich. ) Kug-Auszahlung )
I I
Pféndung Rest , ,
Dariehen Rest ) )
Bank VR Bank Rhein-Mosel -alt SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Konto DE78 5746 0117 0075 0XXX XX 1.19665 . . 3.659,62
1 H = Hinzurechnungsbetrag 41 = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei, 5 ) = Bestandteil des Gesamt-Bruttos
2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, 6 Z = Einschl. Beitragszuschlag zur PV fiir Kinderlose.
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Million Euro M = mehrjéhrige N= 7 MFB =
3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn V= Vorjahr, W = Entgeltguthaben 8 KV inkl.

AFP Form-Nr. PCGN14

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

DATEV
PROBEABRECHNUNG
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S.348.......cc0e0e.... Wiederholungsiibung Teil 1 — Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Tech-
nik fiir den Monat Juni. Ubernehmen Sie die reguldren Arbeitsstunden Stundenlohn t.
Tarif Gber den Kalender.

Kalender - 4 Weber, Wolfgang il
Monat: |06/2024 ﬁlg! i! Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ Historie: |06f2024 vl

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 2024 | »

KW | Datum AS Ausfallschiizsel LA Lohnart Std. |Tage |Kostenstelle Abw. Fakt. |Abw. LV Attl
= Sa 1 = = &= e
So 2

Zeitraum E I |

Datum bis |
Datum von: IUI'US'ZU24 bzw. Ende der Unterbrechnung: |30'06'2024

™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfalischiissel: [1 El [Z=itiohn
El I Stundenlohn It. Tarif [

Lohnart:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

E ITechnik B [N
JEl :;Iﬂ
13

OK Abbrechen | Felder Ieerenl Hilfe

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

Abw, Lohnverénderung:

T
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13 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

Kalender - 4 Weber, Wolfgang Sk
Monat: m}‘_‘% _ﬂ_@j E{l Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ Historie: Im
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 [3un 2024 | 3ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | 3an 2025 | Feb 202 4] *
Kw |Datum AS Ausfallschlizsel LA Lohnart Std.  |Tage |Kostenstelle Abw, Fakt, |Abw. LV Att|
> Sa 11 =)| Zeitiohn 1000 [|Stundenlohnlt. Ta| 5,00( 1,00 |3000 B -
So 2
23 (Mo 3 1 Zeitlohn 1000 Stundenlobn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
i 4 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
i 5 1 Zeitlohn 1000 Stundenlobn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do 6 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It Tarl 7,00 1,00 3000
Fr 7 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 8 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
50 S
24 (Mo 10 1 Zeitlohn 1000 Stundenlobn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
i i1 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 12 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It Tar| 7,00 1,00 3000
Do 13 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
= 14 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Sa 15 i Zeitlohn 1000 Stundenlobhn It. Tar| 5,00| 1,00 3000 =
So 16
25 |[Mo 17 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It Tar| 7,00 1,00 3000
i 18 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
i 19 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00| 1,00 3000
Do 20 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Fr 21 1 Zeitlohn 1000 Stundenlobn It. Tar|  7,00| 1,00 3000 =
el | 5L
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen &
Pers.Nr. |'00004 Letzte Abrechnung: |05/2024  Ausfallschiossel: |___I Erﬁsiﬁ;gem 1 165,00 25,00
Mame; |'s“.|'eb|2rJ Wolfgang Letzter abzurechnender Monat:l vorn: I bis: I
| I 18500 23500

+°  Darliber hinaus hat Herr Weber 5 Uberstunden geleistet, die mit einem Uberstunden-
zuschlag von 25 % bezahlt werden. Erfassen Sie die Uberstunden tiber die Monatser-
fassung.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang
Monat: |06/2024 . ﬂlﬁl Elil Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 |3un 2024 | 1ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | 3an 2025 | Feb ¢ [ ¥

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bem
Monat
e|1300 =5 Uberstd.grundverg. + FLA 5,00 Std |3000 = 06,2024 -
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Aufgabe 2

" Kontrollieren Sie ihre Eingaben lber eine Probeabrechnung.

Abrechnung der Brutto/Netto-B:

g fir Juni 2024

HZ1 129805/ 480/00004
26.02.2025 Batt 1

Personal-Nr. | Geburtsdatum [StK|[Faktor  |Ki.Frbtr. Konfession |Freibetrag jahrl."!  |Freibetragmtl.! [DBA  [Midijob
g 4 i

00004 250473 3 20 ev/ev

lt-Tg. VU ab. [ur Anspr. [UrTogen. [Resturiaub

200 2900 3100

SV-Nummer [krankenkasse

632504735226 BKK Continentale

[ kK% PeRS [BGRS  [um[sv-
162 101 1111 1 30

Tg.  Anw. Tage ‘UdaubTage‘Krankh g ‘Femz Tage

Anw. Std.  [Uriaub Std. [Krankh. St [Fehlz. Std.

Eintit [ Austit
Probeabrechnung 010310 ., | ‘ ‘ ‘ ‘
Stever-D re [zeitonn sta [Oberstd.  [gez. St
PN — 81649307293 _ 16500 500 17000
B/N
¥pers.Nr. 00004 B6iso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach
L Brutto-Bezilge
Lohnart | Bezeichnung [Einheit2 Menge® Faktor? [Prozentsatz [st* [sv¢ |68 Betrag
1000 stundenlohn 1lt. Tarif std 165,00 22,75 L L J 3.753,75
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 5,00 22,75 25,00L L J 28,44
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 5,00 22,75 L L J 113,75
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00
4000 Urlaubsgeld S E J 1.500,00
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 5.535,94
st SteuerBrutto | Lohnsteuer | Kirchensteuer | Solidarititszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 3.90594 22933 ‘ ‘ 229,33
s 1.50000 30400 2736 ‘ 331,36
své ‘ KV-Brutto ‘ RVt ‘ AWBrto ‘ PV-Brutto ‘ KV-Beitrag ‘ ' RV-Beitrag ‘ AV-Beitrag ‘ PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 3.90594 3.90594 3.90594 3.90594 31638 36325 5078 5664 787,05
E 1.50000 1.50000 1.50000 1.50000 12150 13950 1950 2175 302,25
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Netto-Verdienst
[ Verdienstbescheinigung Netto-Bezil Abziig 3.885,95
Gesamt-Brutto 26.91125 |svButo 26.52125 Lohnart \ Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 26.52125 |Kv-Beitrag 2.14822 9840 VWL 20,00-
Lohnsteuer 2.00183 |Rv-Beitrag 2.46647 9860 Abschlag 1.500,00-
Kirchensteuer 2954 |Av-Beitrag 34478
Solidaritatszuschlag , PV-Beitrag 38455
Steuerfreie Beziige , VWL gesamt 12000
P. verst. Zuk.sich . |kug-Auszahiung )
Pfandung Rest ) )
Dariehen Rest ) )
Bank Postbank Ndl Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 1.10281 2.365,95
TH = Hinzurechnungsbetrag 41 = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei, 5 | = Bestandteil des Gesamt-Bruttos
25td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, 8 7 = Einschl. Beitragszuschiag zur PV fiir Kinderiose

EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Millon Euro
3 Gegebenenfals Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

AFP Form.-Nr. PCGN14

Aufgabe 3

»#~  Far Frau Sabine Miller liegt Ihnen eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung vor. Sie ist
vom 12.06.2024 bis einschlief3lich 30.06.2024 erkrankt. Erfassen Sie die Krankheitstage

M= mehriahrige Versteuerung, N =

V= Vorjahr, W = Entgeliguthaben

MFB =
& Magebicher Beitragssatz zur KV ink.. Zusatzbeitrag

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung - DATEV

im Mitarbeiterkalender von Frau Mdiller.
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13 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

Losung
1 Offnen Sie den Kalender vom Mitarbeiter Sabine Miiller und klicken Sie auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|.

2 Letzter Arbeitstag vor der Erkrankung: 11.06.2024
3 Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: Liegt vor

Kalender - 2 Miiller, Sabine

eAll-Abfragen
ersielen. .,

Monat: |06/2024 ﬂ! = 9' Zeitraum erfassen T <
Jan 2021 | Feb 2021 | Mar 2021 2024 | Mai
= I I = I 2 I Zeitraum
KW |Datum AS Ausfallschiissel Diatum b
5 =T = Datum von: 12:06: 200 bew. Ende der Untesbrechnung: | 30-06-202%
%0 |2z I Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus
ERTE N
Er
Di 4
w - : Ausfalschliissel: | K = I | Krankheit (Lohnfortzahlung)
L2 ||l Lohnart: | = I [
Fr 7
= q - abweichend fiir 2, Monat: | = I |
sa |9 -gbweichend fir 3. Monat: | =1
24 Mo 10
Anzahl stunden:
Di 11
M |12 | K |Krankheit (Lohnfor anzahl Tage:
Mo 13 K Krankheit (| nhnfor (e | = | J
Fro |14 K |Krankheit {Lohnfor
Sa |15 | K |Krankheit (Lohnfor feshuiaocy | _J |
S0 i& K Krankheit {(Lohnfor Abweichender Faktor:
25 |Mo 17 K Krankheit (Lohntor
Abw. Lohnverdnderung:
Di 18 K |Krankheit (Lohnfor
Mo |13 K |krankheit (Lohnfor  7ysatzangaben
Do |20 K |Krankheit (Lohnfor s manas
Fr 7 K Krankheit (| nhnfoe Efll‘lﬂl‘kl.l‘lg: ) 11.06.2024 I F= liegt sine Srhadiqung durch Dritte war
| Arbeitsunfahigkeitsbescheinipung: [Liegtvar v [ ihtiating nech 55 ARG vird e
Mitarbeiter Abrechnui Nofiz:
Pers.Nr.| 00002 Letrte Abee
Mame: |Miller, Sabine Letzter abzl

Die Musterlo-
sungen finden
Sie im Ordner
Kap13_06_2024.
Lohn_und_Ge-
haltsabrechnun-
gen_Juni_2024.
pdf
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Abrechnung der Brut

fir Juni 2024

HZ1 129805/ 480/00002

26.02.2025 Bat:

PersonakNr. | Geburtsdatum [StK[Faktor [ Frotr Konfession [Freibetrag janrl.”  [Freibetrag m! [DBA  [Midion Bt-To.  Wu.b. [ur Anspr. [unTggen. [Resturaub
30 2400 400 2000

00002 020385 4

SV-Nummer [krankenkasse

58020385W525 EK BARMER

[k epers [ooRs  [um[sv-Tg. Anva‘age [Uriaub Tage Krankn. Tg. [Fehiz. Tage

1679101 1111 1 30

Probeabrechnung

Pern GabiivLohrstrase 45456068 Koblenz

B/

*Pers.-Nr. 00002+ HZ1

Sabine Milller
Hohlweg 80
56070 Koblenz

00480

Eintritt [Austit A S ‘Urlauk; sta ‘Kmnkl‘vv std. ‘Fehlx‘slﬂ
010206 |, | ) 10400
SteuerID ure? [zeitonn st JObersts. — [Bez. Sta.
92634845100

Hinweise zur Abrechnung

Kst. 2000
Std.lohn 1

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat Juni 2024 erfasst.

Woéch.Arb.zt. 40,00



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort

$.349..cciienininnnns Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 2
" Fihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 06/2024 durch.

Losung
MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_Juni_2024
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Juni_2024.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Juni_2024.pdf
= Erstattung_U1_Arbeitnehmer_Juni_2024.pdf
= Berechnung_geldwerter_Vorteil _PKW.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie den Erstattungsantrag fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfihig-
keit U1.

Losung
Menulpunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 4
+” SchlieBen Sie den Monat Juni 2024 ab und senden Sie iber das Meni Daten senden die
RZ-Auftrage.

Losung
1 Menipunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 5
" Priifen Sie das DU-Protokoll LSt. Anm. Juni 2024 mit dem Lohnjournal.

P
5

Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journal des Abrechnungsmonats.

Y

P

Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betrdagen des Buchungsbelegs.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Menipunkt Mandant ™ Programmverbindungen ®» Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben... Wahlen Sie den Juni 2024 aus.

"—7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_Juni_2024. Mandantenauswer-
tungen_Juni_2024.pdf

- Lésungsbuch
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14  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

5.362.....c0000000000.. Ubung: Steuerdaten @ndern und Bewegungsdaten Mitarbeiter erfassen

Herr Wolfgang Weber ist am 08.07.2024 stolzer Vater einer Tochter (Name des Kindes: Sophia
Weber, geb. 08.07.2024) geworden. Das zustdandige Finanzamt (2729 Mayen) von Herrn We-
ber legt lhnen den Nachweis des neuen Kinderfreibetrages von drei Kindern vor. Aullerdem

erhalt er ab 07/2024 einen neuen festen Stundenlohn von 23,55 EUR.

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Anderung des Kinderfreibetrages in den Steuerdaten und den neuen
festen Stundenlohn von 23,55 EUR ab 07/2024 in Entlohnung » Stunden- /Tagel6hne

Uber die Schaltflache Historie neu.

Losung

1 Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Steuer » Steuerkarte.

2 Klicken Sie bei Steuerklasse / Faktor und Kinderfreibetrag auf das Symbol Historie bear-

beiten © @.

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche Zeile neu @ und erfassen Sie Steuerklasse und Kinder-

freibetrag ©.

B 4 Weber, Wolfgang - 07/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH

Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulungsmodus)

Mitarheiter  Rearheiten  Ansicht  Frfascsen  Auswerhungen  Ahrechning  Kanzlei  Frfras Fenster Hilfe
fig 4> acde 8 L [Fhe=lBIG6EedE © Feetk g
| Ubersicht durchsuchen |Q 9
Obersicht - X T
B, Personalkte Stcucrkarte - 4 Weber, Wolfgang
Ei Schnellerfassung
¢ [l Bewegungsdaten Daten fur den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte
4 [ Stammdaten
ik ti ' B1eW50/ 845
B Persunaldaten el T Gilltig ab: o
I [} Beschaftigung Kennzeichnung — Gewinschter jhrl. Freibetrag 31-‘2024.
b []} Sezialversicherung Arbeitgeber: reuparbeoeber 7] (ur bl Nebenarbeltgeber): | / 9|
i mée:i;u T An- und Abmeldungen elekironische Lohnsteuerkarte. .. |
el

[E Besonderheiten
E Pauschalsteuer

Elcktronische Lohnstcucrabzugsmerkmale

EW| i

Gilltig ab:

| U1/2024 ©

[E SFN-Zuschlage Steuerklasse / Faktor [ Kinderfreibetrag: l
|& Versorgungsbeziige
B Vorarbcitgebenwerte Konfession Arbeitnehmer:

» |} Arbeitszeiten 3] Eyecratte Ne Beviee drer s

> [l Entlohnung

4 E[l Betriebliche Altersvorsorge Freibetrage (ositiv) bzw.
> [} Resnnderheiten Hinarechnungshetrage (negativ):

B Abschlagseahlungen
|zl Individuelle Uberweisungen
E Durchschnittserhshung
I+ |l Auswertungsdaten
I [l Baulohn
B Kinderverwaltung

Ubersicht Rudkmeldungen ELStAM. ..

Besonderhelten elektronische Lohnste

™ Keine Teinahme am Verfahren
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Histonsdher Verlauf der Steuerklasse,
des Faktors und des Kinderfreibetrages:

Steuerklasse | Faktor Kinder- Giiltig ab
Freibetrag
3 2,0(01/2024
F E] e 2,0|07/2024

I 3 2

il
(2]
Zeike neu I

Zede ldschen

g

efien

lilfe I




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

4 Klicken Sie auf den Menlpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung ™ Stunden-/Ta-
geléhne.

5 Klicken Sie auf die Schaltflache Historie neu und erfassen Sie im Feld Wert den neuen
Stundenlohn ab 07/2024 von 23,55 EUR.

& 4 Weber, Wolfgang - 07/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulung:
Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht  Efassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
g d » 2 & | = = [E B o <|1—§L| Ef; @ [ |xe | @ (2 Feedback geben
|G‘bersi:hf durchsuchen |Q L5
Ubersicht - =
B, Personalakte Stunden- / Tagelohne -4 Weber, Wolfgang
2 Schnellerfassung
I [l Bewegungsdaten Kirzel IBezeid’mung Wert Giltig ab
4[]} Stammdaten 7
5T01 Stundenlohn 1 22,75EUR 01/2024| * |
[2 Personaldaten
b [ Beschaftigung Stunderlohn 1 23,55ELR 07/2024
I [ Sozialversicherung Stundenlohn 2
b [} Steuer 5T03 |5t|..|nder1lohn3
b @ Arbeitszeiten 5T04 |5tunder1lohn4
4 []| Entlohnung
B Beziige/Abziige 505 Stundenlohn 5
[ Stunden-/Tagelahne [rGo1 Tagelohn 1
2 Entgelttabellen TG02 Tagelohn 2
[ Mindestlohn TE03 Tagelohn 3
[ Vermogenswirksame Leistungen
: TG04 Tagelohn 4
2 Gruppenunfallversicherung
g Zulagen TGOS Tagelohn 5

6  Klicken Sie auf Speichern und Schlie3en.

Aufgabe 2

" Erfassen Sie im Bereich Kinderverwaltung (iber das Symbol €I die Kinderdaten von So-
phia Weber, geb. am 08.07.2024 mit Kindnummer 3. Wahlen Sie im Bereich Sozialver-
sicherung » Allgemeine SV-Daten im Feld Fir PV-Abschlag zu berlicksichtigende Kinder
Uber den Dropdown-Pfeil Gemdl3 Kinderverwaltung, gliltig ab 07/2024.

Losung
1  Meniipunkt Erfassen » Stammdaten » Kinderverwaltung oder Ubersicht, Ordner
Stammdaten » Kinderverwaltung.

2 Symbol Neu 'ﬁ und Daten zu Kindnummer 3 eingeben, anschlieBend auf Symbol
Fensterinhalt speichern k4 klicken.
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& 4 Weber, Wollyang - 07/2024 nichl abygerechnel / 480 Permm GimbH Lohin und Gehalt V.14.2 (Schulungsmodus)
Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe

fig 4 p 25 &= £ _EJEIL'?"_‘BQQ} 23 re & E (2 Feedback geben
|G‘ters.'ch.‘du.'chs..umen |:{ 9
Nhesicht - X

B Personalakte Kinderverwaltung - 4 Weber, Wolfgang

B Schnellerfassung

I [} Bewegungsdaten fund-... .l Vorname KIndnummer: B il E‘

4 [l Stammdaten

1Leon
Ia Personaldaten 2 Theresa Allgemeine Angaben zum Kind
» [l Resrhaftigung =
>[Il Sozialversicherung Familienname: ]WE
> [ Steuer

Vorname:; ]mcmaa

» [I} Entlohnung Geburtsdatum: 27.04.2010

I
I
|
b [} Arbeitszeiten
|
b [ Betriebliche Altersvorsorge
|

Nachgewiesen am:
+ [} Besonderheiten
B Ahschlagszalillungen Zusitzliche Angaben in Sonderfsllen (z.B. Adoption, Erstbestiickung)
E Individuelle Uberweisungen . .
[E Durchschnittserhdhung E:‘fdtg;:::masum ]El?f2023
b [} Auswertungsdaten ’
r For Pfiegeversicherung ] U4f2035
» Ol Baulohn heriicksichfigen his:

B Kinderverwaltung

Kinderverwaltung - 4 Weber, Wolfgang
Kind-... -lI Vorname Kindnummer: |—3 ﬁl |—§¥

1 Leon

2 Theresa Allgemeine Angaben zum Kind

S Familienname: IWeber
Vorname: ISophia

Geburtsdatum: IUS.U?.2024
Nachgewiesen am: |09.07.2024

3 Menipunkt Erfassen » Stamm- 7. hericksichtigende Kinder fiir PV-Ahschiag 7 X%
daten ™ Sozialversicherung » All-
gemeine SV-Daten oder Ubersicht,
Ordner  Sozialversicherung — und
Doppelklick auf Allgemeine SV-Da-
ten.

Historischer Verlaut der Kinderanzahi:

Kinderanzahl Giiltig ab Zeile neu I

2 Kinder 012024 e |
07/202%
Schiiefien I

Hife

o B A

4 Beim Feld Fiir PV-Abschlag zu be-
rlicksichtigende Kinder Symbol His-
torie und Gemdl Kinderverwaltung auswahlen. Giiltig ab wird automatisch mit 07/2024
belegt.
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Aufgabe 3

+  Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, hat vom 01.07.2024 bis einschlief3lich
13.07.2024 Urlaub. Die restlichen Arbeitstage im Monat Juli werden mit dem Stunden-
lohn It. Tarif abgerechnet. Erfassen Sie iber den Kalender den Urlaub sowie die regula-
ren Arbeitsstunden fiir den Monat Juli 2024.

Losung

Teil 1- Urlaub

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ¢|.

Zeitraum
Datum bis
Datum von: gLOZ N bzw. Ende der Unterbrechnung: O
[ Fortechreibung der Unterbrechunag dber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiissel: IU = | | Urlaub
Lohnart: | 1600 = | [Uraubsiohn, Std

- abweichend fur 2. Monat:

=l
=1

-abweichend fiir 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

Kostenirager:
Abweichender Faktor:

Abw. Lohnveranderung:

1T

oK | Abbrechen | Felder leeren Hilfe

Teil 2 - restliche Arbeitstage Monat Juli

15.07 - 31.07.: MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf
das Symbol Zeitraum erfassen .
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Datum bis
Datum von: | 15.07.2024 bazw. Ende der Unterbrechnung: 31.07.202%

™ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

Lrfassung
Ausfallschiissel: [u =1 EED
Lohnart: | 1000 ﬂ |Stunde’ ohn It. Tarif

- abweichend fiir 2, Monat:

al|
all

- abweichend fiir 3. Monat:

|
|

Anzahl Stunden: |
Ii

Anzahl Tage:

Kostenstelle: | 3000

Aufgabe 4
7 Priifen Sie Ihre Eingaben mit einer Probeabrechnung.

Kzl 129805/ 480/00004

Abr der Brutto/Netto-Beziige  fiir Juli 2024 27.02.2025 Bt 1
PersonalNr. | Gebutsdatum [StFakior  |KiFrot [Konfession [Freibetrag janl." [Freibetrag mtl" [DBA  [idiob bt-Tg. vourab. [ui Anspr. [UnTggen. [Resturiaub
00004 250473 3 30 ev/ev 30 200 2900 1200 1900
SV-Nummer [ksankenkasse [k efpGRs [BGRS  [um[sV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage[krankn. Tg. [Feniz. Tage
632504735226 BKK Continentale 168 101 1111 1 30
Eintit [Ausit Anw. Std. | Uraub Std. [Krankh. St. [Fehiz. Sta
Probeabrechnung 010310 8000
SteuerD Jure? [zeitonn stoJOversta.  [Bez. sta
Perm GebH*Lohrstrabe 45456068 Koblanz 81649307293 10100 18100
B/N
“pers.-Nz. 00004+ ooy
86iso Hinweise zur Abrechnung

Kst. 3000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1 23,55
Wolfgang Weber

Hoher Weg 5 - Beson.Pau. §40 Abs 2 EStG 130,00
56626 Andernach

[ Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einheit 2 Menge® Faktor? [Prozentsatz [st* [sv¢ [Ga® Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif std 101,00 23,55 L L J 2.378,55
1600 Urlaubslohn, Std Std 80,00 23,55 L L J 1.884,00
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00

Gesamt-Brutto

Steuer/Sozialversicherung 4.402,55

st | Steer-Brutto | Lohnstever | Kirchensteuer |  Solidartitszuschiag | Steuerrechtiiche Abzige

L 4.27255 30300 ) ) 303,00

své ‘ KV-Brutto ‘ RV-Brutto ‘ AV-Brutto ‘ PV-Brutto ‘ KV-Beitrag ‘ RV-Beitrag ‘ AV-Beitrag ‘ PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige

L 4.27255 4.27255 4.27255 4.27255 35890 39735 5554 5127 863,06

| Netto-Verdienst
Nett biige 3.236,49
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$.367..ccuueuininnnes Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Frau Wegmann fiir den Monat Juli 2024. Frau
Marion Wegmann, Kostenstelle 3000 Technik, hat vom 17.07.2024 bis einschlief3lich
31.07.2024 Urlaub. Die restlichen Arbeitstage im Monat Juli werden mit dem Stunden-

lohn It. Tarif abgerechnet.

" Erfassen Sie liber den Kalender den Urlaub sowie die regulédren Arbeitsstunden fiir den

Monat Juli 2024.

Teil 1- Urlaub

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen 2.

Zeitraum

Datum von:

Erfassung
Ausfallschllssel:

Lohnart:

-abweichend fur 2, Monat:

-abweichend fur 3, Monat:

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle:

Kostentréger:

Datum bis
17.07.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: 31.07.2024

[ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

U E [Uriab

[1600 E [Uriacbslohn, 5td
=1y

al]

|
|
—
—

| 3000 E |Technik
| =]

Teil 2 - restliche Arbeitstage Monat Juli (01.07.2024 - 16.07.2024)

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen 52,
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Zeitraum
Datum bis

Datum von: 01.07.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: 15.07.2024

™ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Menat hinaus

Erfassung
Ausfallschlissel: | 1 = | Zeitlohn
Lohnart: | 1000 = | Stundenlohn It, Tarif

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

| 3000 E |Technik
Kostentrager: | _I |

Abweichender Faktor:

,7
Abw. Lohnvergnderung:

0K | Abbrechen | Felderleeren| Hilfe |

Alle Eingaben fiir den Monat Juli 2024 sind damit erfasst.

LY 1 S Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 3
" Fihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 07/2024 durch und senden
Sie iber das Menii Daten senden die DU-Ubermittlungsauftrage.

Losung

T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Wahlen Sie anschlieBend Auswertungen
» Mitarbeiterauswertungen...

2 Menilpunkt Mandant » Daten senden...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_07_Juli_2024.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Juli_2024.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Juli_2024.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Juli_2024pdf
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Aufgabe 4
+”  SchlieBen Sie den Monat Juli 2024 ab und senden Sie iber das Men( Daten senden die
offenen RZ-Auftrage.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...
2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...

3 Menupunkt Auswertungen »™ Mandantenauswertungen...

" Priifen Sie die DU Protokoll LSt. Anm. Juli 2024 mit dem Lohnjournal.

" Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journal des Abrechnungsmonats.

N

Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betrdgen des Buchungsbeleges.

" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung
Menipunkt Mandant » Programmverbindungen ®» Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben..., wahlen Sie den Juli 2024 aus.

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_07_Juli_2024.
= Mandantenauswertungen_Juli_2024.pdf

$.368...cc00000000000e Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat August

Teil 1- Bewegungsdaten erfassen
" Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung August 2024 folgende Vorgénge:

Aufgabe 1
" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im August vom 05.08.2024 bis ein-
schlieBlich 18.08.2024 Urlaub. Zusétzlich hat er 5 Uberstunden geleistet.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|.
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Zeitraum

Datum bis
Datum von: |05'08'2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: I 18.08.2024

[™ Fortschreibung der Unterbrechung tber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschliissel: I u E‘ l Urlaub
Lohnart: El I

- abweichend fiir 2. Monat:

=l
al]

- abweichend fiir 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

i=I]
=l

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

I

Abw. Lohnverdnderung:

oK | Abbrechen | Felder Ieerenl Hilfe

" Zuséatzlich hat er 5 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat: |08/2024 1| 2| & = Zeiten werden ais Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1l 2024 | AUg 2024 | sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
o310 3 Uberetd. grundverg. + FLA 5,00 Std [2000 =] 052024 s
Aufgabe 2

" Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat August 2024 zusitzlich 14
Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Maonat:  |08/2024 _‘@_l EJ @ :'Fﬂ Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandan

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 10l 2024 | Aug 2024 | sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 .

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | abw. Lohnv, | Zuord.
Monat
= 1310 5 Uberstd.grundverg. + FLA ( 14,00 Std | 2000 = 08/2024
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Aufgabe 3

" Erfassen Sie iber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden zum Monat August 2024
fur die Arbeitnehmerin Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik. Frau Wegmann hat
dariiber hinaus im Abrechnungsmonat August 8,5 Uberstunden geleistet.

Losung Teil 1 - Arbeitsstunden

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,

Zeitraum

Datum von: ,m Eza\n\h"lrg:ése der Unterbrechnung: ,m

I” Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschlissel: | 1 E |Zeiﬂohn

Lohnart: | 1000 E |StL|ndenI0hn It. Tarif

Anzahl Stunden: ,7

Anzahl Tage:

Kostenstelle: 3000 E |Technik

|
Kostentrager: | J |

Abweichender Faktor:
Abw. Lohnverdnderung:
oK | Abbrechen | Felder leeren | Hilfe

Teil 2 - Uberstunden

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten ™ Monatserfassung.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat:  |08/2024 ﬁ Ef % - Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstell.
3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | 3an 2025 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
o|1300 = Uberstd. grundverg. + FLA ( 8,50 5td |3000 = 082024
Aufgabe 4

" Fir Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, liegt fiir den Zeitraum vom
12.08.2024 bis einschlieBlich 17.08.2024 eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung vor.
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-
Vi

Losung Teil 1- Krankheit erfassen

Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschliissel:

Lohnart:

-abweichend fiir 2. Monat:

- abweichend fiir 3. Monat:

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle:
Kostentrager:
Abweichender Faktor:

Abw, Lohnveranderung:

Zusatzangaben

Letzter Arbeitstag vor
Erkrankung:

Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung:

Motiz:

Die restlichen Arbeitstage im Monat August werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-
gerechnet.

Erfassen Sie Uber den Kalender den Krankheitszeitraum sowie die regularen Arbeits-
stunden fiir den Monat August 2024.

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,

Datum bis
12.08.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: 17.08.2024
I™ Fortschreibung der Unterbrechung tber den Monat hinaus
|k

= |K.|'anl<heit {Lohnfortzahlung)

| 1650

= |L0hnf0|'tzahlung. Std.

=1

1

=)

3000

E |Technik

|

10.08.2024

Liegt vor

=]

I Esliegt eine Schadigung durch Dritte vor

|

Teil 2 - Arbeitsstunden (01.08. — 10.08.2024 und 19.08. — 31.08.2024)

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,



Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von:

Erfassung
Ausfallschlissel:

Lohnart:

Anzahl Stunden:
anzahl Tage:
Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

Abw. Lohnveranderung:

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum van:

Erfassung

Ausfallschiissel:

Lohnart:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:
Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

Abw. Lohnveranderung:

QK

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Datum bis
|01.08.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: I 10.08.2024

I Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

I 1 El IZeiﬂohn

= | I Stundenlohn It. Tarif

1

=]

00 El [Fechnik
=]

11’

Datum bis
I 139.08.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: ISLUB'ZU‘H

[~ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

I 1 EI I Zeitlohn

| 1000 = | ISIJ.lndenIohn It. Tarif

EI ITechnik
=)

1T

Abbrechen | Felderleerenl Hilfe
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Aufgabe 5
" Frau Jeanette Beier kommt zum 01.08.2024 ins zweite Ausbildungsjahr. Sie erhalt im
zweiten Ausbildungsjahr eine Ausbildungsvergiitung von 950,00 EUR.

Losung
Erfassen ®» Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige... Klicken Sie dann auf die
Schaltflache Zeile neu und erfassen Sie die Daten.

Schnellerfassung - 5 Beier, Jeanette

Ansicht fir Mitarbeitertyp: I Personengruppeniibergreifend _ﬂ

VAL ] Arbeitszeit I Urlaubsanspruch Vorarbeitgeberwerte I Unfallversicherung
Personalien ] Bank ] Zeitraum ] Tatigkeit l Tatigkeitsschilssel | Organisationseinheiten | Sozialversicherung ] Krankenkasse ] Steuer Entiohnung

Beziige [Abziige
Alle giltigen Be-/Abzige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Nul-Betrag ausblenden
i . | Lukwtar L | Lok i e mmur iy | Belray (EUR) ] Alx .iriL... | KL aury | Ko Lo s Lellesr ey L | Kuslenl dyer ves L | Giilliy als
2010 Ausbildungsvergiitung 950,00 mi kfk 08/2024
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 jhi nkjnk 06/2024
Neuen Be-/Abzug anlegen

Historie des oben gewahlten Be-fAbzugs:

Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kiirzung IKoshensheIIenvert. Kostentragervert. Giiltig ab
1| 2010 e sy 890,00 EUR |md kfk | 012024 | ~]
5| 1| 2010 |Ausbidungsvergitng 950,00BR [y [k v = = [08/2024

Zeis new | Zeile lgechen

" Vom 12.08.2024 bis einschlieBlich 23.08.2024 hat sie Erholungsurlaub.
Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,
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Zeitraum

Datum bis
Datum von: 12.08.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: 25.08.2024

[~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschlissel:

[=

E [Orlaub
al]
=)
2]

Lohnart:

- abweichend fir 2. Monat:

- abweichend fur 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle: E |
Kostentrager: J |
Abweichender Faktor:

I

Abw. Lohnveranderung:

OK | Abbrechen | Felder Ieeren| Hilfe |

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat August 2024 erfasst.

$.369.ccccecueecneene Teil 2 - Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat August 2024 durch.

Losung
Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Wéahlen Sie anschlieBend Auswertungen
» Mitarbeiterauswertungen...

"7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_08_August_2024.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_August_2024.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_August_2024.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_August_2024.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie den Erstattungsantrag fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfihig-
keit U1.

101



14

102

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

Losung
MenUpunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 4
" SchlieBen Sie den Monat August 2024 ab und senden Sie tiber das Men(i Daten senden
die offenen RZ-Auftrage.

Losung
T Menupunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...

3 Menlpunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

Aufgabe 5
" Priifen Sie die DU Protokoll LSt. Anm. August 2024 mit dem Lohnjournal.

S
§7
P

Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journals des Abrechnungsmonats.

" Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrige und vergleichen Sie diese mit den Betrigen
des Buchungsbeleges und tibergeben den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung
Menipunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben... Wahlen Sie den August 2024 aus.

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_08_August_2024
= Mandantenauswertungen_August_2024.pdf
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15 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat September

S.374......ce000uen.. Ubung: Neue Lohnart anlegen

" Legen Sie das zweite Stiicklohnkonto neu an:

Lohnartennummer: 1853
Lohnartenbezeichnung: Stiicklohn Monitor
Zulage kanzleiweit: <K.A> <keine Angabe>
Zulage mandantenweit: ZU02 Zulage 2
Losung

1 Befehl Kanzlei ™ Lohnarten... Wahlen Sie die Lohnart 7850 Stiicklohn aus @.
2 Klicken Sie auf das Symbol Lohnart kopieren & @.

Lohnarten
Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch: 9
Lohnartennummmer ! I 1850 |5“:'dd°h" © !pa'yment by plece fatcs —Iﬁ —IIE —IE —IEf —I/.
Lohnartenkern / Thama: ISTJE'I | ]Sh:»dduhn E.n'\lgene'ne Lohnart
Grurshredtenfonmd: ISll'.ldi ¥ Zulage * Lobinver araderuny d
Besthreibung: I
Nr. & | Lohnartenname | Status |  Gundlagen | Gesetziche Behandiung | Lohnartenbesonderheiten | Folgelohnarten | Durchschnitte |
1664 Lohnfortzahl, Tg. DUD M{J vers. 5
16/ swdlohnkurzung bulb£,0U 3 M 5 Grundlagen fur die Loh Hung
1700 Tagelohn 5
1710 Felertagsiohn 5 Faktorschiiissel: fzuo | [rur sisge
1720 Sonntagslohn 4 Anzahl Monate Durchschnitt: |—
1730 lage*fuschlag (Hetr) 5
1740 Tagesdurchschn. (durchsch. Zeit) 5 Anzahl Monate Zeitversatz: I
1750 lidahstage (Tagesdurchsrhn.) 5
1760 Krarktage (Tagesdurchschn.) 5 Zulaye kandeiweil: IZUST d ]Zul:ugc fiir Stiickdohn
1800 Fahristundes 5 -
Zulaye marndanlenweil: I{K.A.') d ] <Kginc Angabe > Zulugt:nLl:I.!ag:...I
1852 Stiickdohn Rechner ! Zulage personlich: I <K.A. > j J ~<Keine Angabe:-
1900 Aufbau Arbeitszcithonte ]
M0 Abbau Arbeitszeitkonto 5 Lohnveranderung: |<K.A.> | ] <Keine Angabe> Frozentsstze... I
1920 AusglRestguth,Arb.zeitkto,FLA 5
1930 Ansgl. Fehlstrd, Arheitezeitktn 5 in der Lohnsteuerbescheini (LstB) -
1940 Verrochn AZK Ober fUntergrenze S Gilig ab:
1950 Ausgl.Restguth,Arb, zeitkto s Ausweis in der L5H0: |Zeie 3 |u w14 |©
1960  AZK-Abbau stattKug 5

3 Geben Sie die neue Lohnartnummer 1853 und als Beschriftung Stiicklohn Monitor ein.

? b
Lohnartenname deutsch:
Lohnartennummmer ¢ ] 1853 lsu‘jddorm Monitor
Lohnartenkerm: ]suo:l ;Sli]dshhn
Grundredhenformel: ]S!Uck * Zulage * Lohnveranderung LI
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4 Andern Sie die Lohneigenschaften wie im Bild unten und schlieBen Sie mit der Schalt-

flache OK ab.
Lohnart kopieren ?
Lohnartenname deutsch:
Lohnartennummmer: | 1853 |5n:|dduhn Morniitor
Lohnartenkem: | sTUD1 | [stackiohn
Grundrechenformel: |Stt|c'r: * Zulage *Lohnveranderung _,J

Grundlagen fiir die Lohnermittung

Faktorschiissel: | Zuon _vJ | nur Zulage

Anzahl Monate Durchschnitt:
Anzahl Monate Zeitversatz:

Zulage kanzleiweit: | <KLLM _:J | <Keine Angabe>
Zulage mandantenvesit: |Zulaue 2
>,
Zulage persanlich: |<k.a> | |<Keine Angabe>
Lohnveranderung: | <M _ﬂ | <Keine Angahe>

ok | Ahhred’1en| Hilfe |

$.389..cuicecninncnnnns Wiederholungsiibung Monatsabschluss

Aufgabe 1

" Frau Sabine Miiller erhalt eine Lohnerhthung. Das neue Gehalt ab Monat September
2024 betrégt 3.500,00 EUR. Andern Sie das vereinbarte Arbeitsentgelt (fir EEL Meldun-
gen und Mutterschutz) auf 3.520,00 EUR - Giiltig ab 09/2024.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige...

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Zeile neu und erfassen Sie die Daten des neuen Bezugs
mit 3.500,00 EUR - gultig ab 09/2024. Im Bereich Vereinbartes Arbeitsentgelt (fiir EEL
Meldungen) erfassen Sie den Betrag von 3.520,00 EUR - giiltig ab 09/2024 (Bild auf der
nachsten Seite).
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Beziige / Abziige - 2 Miiller, Sabine

Alle guitgen Be-/Abzuge des aktuellen Monats:

I™ tezuge mit Nul-Betrag ausblenden

M. |Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kirzung | Kostenstellenvert. | Hostentrdgervert. | Giiltigab
1 2000 Grundgehait 3.500,00 mt kK Us/2024
? 4000 Lrlauhsgeid 1.500,00 i nkjrk 06/2074
Meuen be-fAbzug anlegen
Historle des oben gewahiten Be-fAbzugs:
nr. [Lohnart  |Lohnartbezeichnung Detrag (CUR) | Abr.interv. | Kirzung [k Jenvert, agervert, Giltig ab
1 000 |Gundgehalt 2,850,010 FLR [mif ke nipze | =

Historischer Verlauf des laufenden Arbeitsentgeits:

|Laufendes Arbeitsentgelt | Giltig ab
2.870,00 EUR [01/2024
3.570,00 FLIR |19/2024

[zctepe | Zeie Jaschen |

Vereinhartes Arheitsentgelt (Hir FFl -Meldungen und Mutterschutz)

Verpinhartes lautendes Arheiteentgelt:

Probeabrechnung

Giitig ab:
3.520,00 BUR 09/2024 g

il

Je]e]

Qz1 129805/ 480/00002
10.03.2025 Bat 1

Abrech der Brutto/Netto-Beziige fir SePtember 2024

Personal-Nr. ‘ ‘StKI‘Fakmr ‘K| Fibl }x e ‘Fremetrag .| g mtl.! ‘DBA ‘M\dqob ‘sn T VJUIl. b, ‘UH Anspr. ‘un Tg.gen. ‘Restuv\auh
00002 020385 4 05 ev 30 2400 400 2000
SV-Nummer [keankenkasse [k spoRs [BGRS  [um[Sv-Tg.  Anw. Tage [Uriaub Tage [krankh. Tg. [Fehiz.Tage

58020385W525 EK BARMER

1679101 1111 1 30

Probeabrechnung
Fomm Gubttioncstrase 15+56068 Koblens

B/N
*Pers.-Nr. 00002+ 21
oo

Eintit austit Anw.Std. uriaub Std. krankh. Std.[Fehiz. Std
010206

Stever-ID. urs’ [zeitonn sta Oversta. —[gez. st
92634845100

Hinweise zur Abrechnung

Kst. 2000 Woch.Arb.zZt. 40,00
Std.lohn 1
Sabine Miiller
Hohlweg 80
56070 Koblenz
_ Brutto-Beziige
Lohnart ~ [Bezeichnung Einheit 2 Menge? Fakior? [Prozentsatz  [St* v+ 85 Betrag
2000 Grundgehalt L L J 3.500,00
2900 AG-Zusch. f.Jobticket, st-frei F F J 49,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 20,00
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 3.569,00
sté \ Steuer-Brutto \ Lohnsteuer \ Kirchensteuer \ Solidaritatszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 3.52000 44125 3459 . 475,84
svi] KVBruto | RVBruto | AvBnto | PVBrutto | KV-Beitrag | RVBeitrag | AV-Beitrag | PV-Beitrag® ‘SV-rechtliche Abziige
L 3.52000 3.52000 3.52000 3.52000 29550 32736 4576 5984 728,46
Netto-Verdienst
- Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige 2.364,70
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16  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Oktober

LIR- [ - Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten fiir den Monat Oktober 2024 erfassen
und Monatsabschluss durchfiihren

Teil 1- Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1
+°  Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im Oktober 2024 zusitzlich 5,5 Uber-
stunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |10/2024 ﬁ | Ef I % =E| Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 101 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 2025 4| >
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bem
Monat
o| 310 7 Uberstd.grundverg. + FLA (; 5,50 Std | 2000 = 102024 N

Aufgabe 2

" Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik, hat im Monat Oktober im Akkord 1.965
Rechner und 2.035 Monitore produziert. Fir den Feiertag 03.10.2024 (Tag der deut-
schen Einheit) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat: 10/2024 . fl | i_;f IE' = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 2025 4| »
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bem
Monat
1852 Stiicklohn Rechner 1.965,00 St (3000 10/2024 |
1853 Stiicklohn Monitor 2.035,00 Stk |3000 10/2024
o012 m|Fe ertagslohn 7,00 5td | 3000 &= 10/2024
Aufgabe 3

" Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik, hat im Monat Oktober im Akkord 1.535
Rechner und 2.815 Monitore produziert. Fir den Feiertag 03.10.2024 (Tag der deut-
schen Einheit) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

106



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat: 10/2024 ﬂ Bf % =2 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 2025 ¢ |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkul
Monat
1552 Sticklohn Rechner 1,535,00 Stk |3000 10/2024 =
1853 Stiicklohn Monitor 2.815,00 5tk |3000 10/2024
| 1012 5 |Feiertagslohn 7,00 Std [3000 = 10/2024

Aufgabe 4

#°  Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im Oktober 2024 zusatzlich 14 Uberstun-
den geleistet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne

Monat:  |10/2024 ﬁ |—§¥ % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
30 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkur‘
Monat
o310 & Uberstd. grundverg. + FLA ( 14,00 Std | 1000 &= 10/2024 -

" Vom 01.10.2024 bis 12.10.2024 hat sie Urlaub.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|,

Zeitraum

Datum bis
Daturn von: 01.10.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: 12.10.2024
[ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschliissel: u = |U|'Iau|:-

|

Lohnart: | E |
|
|

- abweichend fiir 2, Monat: E |

=]

- abweichend fiir 3. Monat:
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Kalender - 7 Hild, Marianne

Monat: | 102024 ﬂ[iﬁi il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [
3ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 Okt 2024 |Nw 2024 | Dez 2024 | 1an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 |
KW |Datum AS Ausfallschlissel LA Lohnart Std.  |Tage |Kostenstele
=Y Ly 1 |u =1| uriaub = AU0| 00
M |2 U |urdaub 7,00/ 1,00
Do |3 F  |Feiertag 7,00 1,00
|4 U |urdaub 7,00/ 1,00
Sa |5 U |urdaub 500 1,00
S0 |6
#1 [Mmo |7 U |urdaub 7,00( 1,00
Di 8 U |udaub 7,00 1,00
M |9 U |urdaub 7,000 1,00
Do |10 U |uraub 7,00) 1,00
oo |11 U |urdaub 7,00) 1,00
Sa |12 U |udaub 500 1,00
so |13
2 |[mo |14
Di |15

Aufgabe 5
+” Frau Sabine Muller hat vom 14.10.2024 bis einschlieBlich 25.10.2024 Urlaub.

Losung
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2.,

Zeitraum erfassen 4

Zeitraum

Datum bis
Datum vaon: I 14.10.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: IZE' 10.2024

[~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiissel:

|

Lohnart: I E I
|
|

- abweichend fiir 2. Monat:

- abweichend fiir 3, Monat:
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S.417...cccceerueeene... Teil 2 - Besonderheiten

Aufgabe 1 - Frau Marion Wegmann
" lhr wird ein Pfaindungsbeschluss einer gewshnlichen Pfandung mit dem Zustelldatum
12.10.2024 zugesandt.

= Es sind der erste Rang und keine unterhaltsberechtigten Personen zu hinterlegen.
Pfandungsbetrag: 800,00 EUR,

= Glaubiger ist Rechtsanwalt Herr Peter Miiller, LohrstraBe 166, 56068 Koblenz. Bank-
verbindung: Sparkasse Koblenz, IBAN: DE54 5705 0120 0000 2641 19,

= BIC: MALADE51KOB,

= Verwendungszweck: Pfandung Marion Wegmann, Beschluss vom 12.10.2024.

Die Besonderheiten bezliglich der Pfandbarkeit legen Sie, wie in Bild 16.33 auf Seite 414
abgebildet, fest.

" gsbeschluss anlegen ? X

Losung .

T Menupunkt Erfassen » Stammdaten » Besonderheiten ® Pfdndung — Erstmalige Abrechnung: [10/2024
o ) Zustelldatum: I 12.10.2024
Klicken Sie auf das Symbol Pféindung anlegen €1 @. ™ Verbraucherinsalvenz
Tragen Sie die Angaben zur Pfindung ein (Bild unten). oK Mbrechen | ife |

s

@ 3 Wegmann, Marion - 10/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.14.2 (Schul.. [ECRES L ae 4

Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenmster  Hilfe
td«pr 28883 = :ﬂ m“}“ma% 3 B xe i EI (& Feedback geben
| Ubersicht durchsuchen | Q9
Uecraicht - : : !
B Personalakte Pfandung - 3 Wegmann, Mari
[ Schnellerfaszung
4 [} Bewegungsdaten Plindungsbeschisstir,: B 4|1 =] o pi| T| B Ergebnisibersicht Archiv bis sinschl, V.9.66
T Monatserfassung = _I _I _I _I J J
T Kalender Neves Giilig ab:
B Munatsstammdaten 10/2024 E 0 e |Unu_' e .m] 3 il:i‘tl:ﬂ][lcrh‘ 2 ]
|g Krankheitszeiten —
4 [} stammdaten Gitigab | Angaben gelten fur alle Gilltig-ab-Stande
& Personaldaten
I+ |4l Beschiftigung Austelidanm: 12.10.2024 Erstmalge Ahrechnung: 10/2024
I+ [ Sozialversicherung .
M ™ verhrauchernsalvenz 1 etzimalige Ahrechnong:
b [ Arbeitsasiten Angaben gelten fiir ausgewshiten Giiltig-ab-Stand
I [ Entlohrnung
I+ |Jj Betrichliche Altersvorsorge Rang {gewdhnliche Forderung): 1 Anzahl Unterhalteberechtigte: 0,00
4 [J| Besonderheiten 2 - ,—_
B P Geawbhnliche Forderung: ROO,00 HLR
B Mutterschutz Pfandbares Nebenzinkommen (netto): [™ pfandung unterheochen
B Kurzarbeit : ,_ I
| Darlehen Berechnung des Pfandungsnettos: Nettomethade -
i Arersteinen Lobmart firr Pfandung: [ = El [aewehnliche Prandung
B Nettoluhn
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4 Klicken Sie auf das Register Bankverbindung und erfassen Sie die Bankverbindung des
Glaubigers.

Pfandung - 3 Wegmann, Marion

prandngsbeschiossar.: 1| €[ <] »| o f] & Ergebnisibersicht Archiv bis einsdhl. V.9.66

EJQ-IEI AﬂgﬂneineQahenILhterhdlspﬁndmglw' heiten Bankyerbind l

Gt sy 1 Angaben gelten tir alle Giltig-ab-Stande
102024
Zahlungsempfanger: | Rechtsanwalt Peter Miiller
Ad des Zahl fangers
(# Inlandsanschrift " Auslandsanschrift

Land: I I
Adressart: I Strafenadresse 2 I

Strafie: I Léhrstrale 166

PLZ JQrt: | 56068 i IKubIenz

Bankverbindung

IBAN: |DE54 5705 0120 0000 2641 19 IBAN-Erfassungshilfie
BIC/Bankbezeichnung: IMMADEHKOB IS]JaI'IGsse Koblenz

Weitere Angaben
Verwendungszweck: I Pfandung Marion Wegmann

|Ba=d1lussvom 12.10.2024

5 Im Register Besonderheiten legen Sie die Angaben zur Pfandbarkeit fest.

Pfandung - 3 Wegmann, Marion

Pfandungsbeschiuss-ir.: Eli“ [ vl ﬂ ﬂl E E Er yebnisiiber sichL

Fi| 3| B|  agemene poten | unterhaltspfandung [Besomderheiient] Bankyerbincung |

| Gitigab | _ . -
o Angaben gelten fiir ausgewahlten Giiltig-ab-Stand
Festlegungen zur Pfandbarkeit
Kurzarbeitergeld: |Geméii Lohnart pféndbar j
Krankengeld in Héhe von Kurzarbeitergeld: | Gemah Lohnart pféndbar j

Ieiertagsentgelt in | 6he von Kurzarbeitergeld: |Gemﬂ?| Lohnart pféndbar d

Vermdgenswirksame Leistungen: | Unpfandbar j

Riickzahlungsbetrag bei Darlehen: | Unpfandbar j

Beitrage zur betrieblichen Altersvorsorge: | Unpfandbar j
Verrechnungsbeschluss

[~ Gemah Pfandungsbeschuss mit befreiender Wirkung weiter leisten
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Aufgabe 2 - Herr Wolfgang Weber

" Herr Wolfgang Weber hat liber den Arbeitgeber ab Oktober einen Vertrag fiir die be-

triebliche Altersvorsorge in eine Pensionskasse abgeschlossen.

[ Aus Gehaltsumwandlung sollen monatlich 120,00 EUR steuerfrei bezahlt werden. Be-
ginn: 10/2024, Ende: 09/2036. Zeitpunkt der Versorgungszusage: 01.10.2024

= Versicherungsunternehmen: Zumdick AG, Vertragsnummer:

152635/1TW25.

Bankverbindung: Sparkasse Rhein-Neckar Nord, IBAN: DE93 6705 0505 0038 0038 01

BIC: MANSDE66XXX

= Verwendungszweck: Erstes Eingabefeld: Wolfgang Weber, Zweites Eingabefeld:

Pensionskasse.

Losung

1  Menlpunkt Erfassen » Stammdaten » Betriebliche Altersvorsorge » Pensionskasse

Obersicht -x
M, Personalakte
|& Schnellerfassung

i [l Bewegungsdaten
4 [} Stamnmdaten

Pensionskasse - 4 Weber, Wollgang

Verfrag Nummer: ﬂlilh_;l l[ﬁl Mewehrs [ T Eﬁlﬂ Festbeitrge forozentusle Beitrige: |Festbeibrage,

El Persnnaldaten Allgemeine Daten |Dd!,.59c | Vervielfaltigungsregel | Dankyerbindung | Abw. jung (AGPflichtzuschuss) |

b [l Deschiftigung

I [ Semalversicherung Beginn: Ende:

b [ Steer Vertragsdauer: EEZENCEER

I L Arbertszeiten

I [ Entlohnung Rangrimmer: [ 1=

4 |}l Betriebliche Altersvorsorge Gaulhg in den Monaten: failng ah:
[E Assistent bAV-Meuanlage Abrechnungsinterval: |Munaﬂd'1 ﬂ I _I |10f2112-1 J
=] Ubersicht aller bAV Vertrige
g \l'snragcuhsrgrsifsndphngglahsn Sainie S EfhinadLe: | - E IGcs:Iﬂd‘\cr.&G-Pﬁd‘lhusdussMVPmnGﬂd IlOfZﬂZ-ﬂ J
[& Direktversicherung
[E Pensionstonds Kiraurs njk )

[Z Pensionskasse
B Unterstitzungskasse
B Dircktrusage
» L)l Besonderheiten
& Abschlagszahlungen
Indwiduelle Uberweisungen
s g
[& Durchschnittserhchung
I+ [ Auswertungsdaten
I [ Baulohn

Zeitpunkt der Ubertragung:

W Veraussatzungen fir die Steverfraiheit nach § 2 Nr. 63 ESHG sind ertiilt

[ Voraussetzungen fir die Anwendung des § 100 ESYG cind erfillt (ohne Zilmerung)
™ Werzicht auf Pauschalversteuerung

[~ Wertrag soll nach § 40b EStG pauschal versteuert werden

2 Erfassen Sie die Angaben zum Vertrag.

Allgemeine Daten | Beitrage l\J‘PrviFIﬁ_'lﬁgmgstPgPl] Rankuerhindiing | Abw. Rankverhinding (AG-Pfichtzschiss) |

Gehaltsverzicht

ﬂ Der AG-Pflichtzuschuss wird automatisch abgerechnet, sofern keine abweichende Eingabe erfolgt.

re o
I~ AVWL- Altersvermégencwirkeame Leistung

[rom

Zeitpunkt Versorgungszusage:

M Versorgungszusage ab 2005

Hachstbeitrag Abw,
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: {nur f.d. Beitr. in %): AG-Pflichtzuschuss  Gllltig ab:
| 3040 @ |Ge|1a|tsverzid1t, mtl. 120,00 EUR | |10,r2024
Stewerfreier Detrag
Hachstbeitrag
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: (nur f.d. Bestr, n %) Goiug ab:
! 4720 EI ]F;pir.n\r,aph_w_lfd,gmr RIFSHG 120,00 FLIR I |1n,r7r1)4 |
Pauschalierbarer Betrag
Hachetbeitrag
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: {wr f.d. Beitr. in %%): Giitig ab:

| = | |

-]

111



16 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Oktober

3 Klicken Sie auf das Register Bankverbindung.

Allgemeine Daten ] Beitrage ] Vervielfaltigungsreqel  Bankyerbindung ] Abw. Bankverbindung (AG-Pflichtzuschuss) ]

Versicherungsunternehmen: | Zumdick AG
Vertragsnummer: | 152635/\W25
Verwendungszwedk: |W0|fgang Weber
| Pensionskasse
Bankverbindung
IBAN: |DE93 6705 0505 0033 0038 01 (BANErfassungshife
BIC Bankbezeichnung: | MAMNSDESEXXX | Spk Rhein Neckar Nord

Angaben nur fiir statistische Auswertungen (Daten-Analyse-System)

Zahlungsweise: | <Keine Angabe > j

Zahlungsintervall: | <Keine Angabe > j

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat Oktober 2024 erfasst.

S.418...ccccevueeennnen Teil 3 - Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat Oktober 2024 durch.

Losung
Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap16_10_Oktober_2024.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Oktober_2024.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Oktober_2024.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Oktober_2024.pdf

Aufgabe 3
" SchlieBen Sie den Monat Oktober 2024 ab und senden Sie die offenen RZ-Auftrige.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menupunkt Mandant » Daten senden...

3 Menipunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap16_10_Oktober_2024.
= Mandantenauswertungen_Oktober_2024.pdf
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17  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

S.422.......ce000u..... Ubung: Weihnachtsgeld als Einmalzahlung erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Marion Wegmann, Herrn Wolfgang Weber
und Frau Sabine Miiller von jeweils 1.950,00 EUR als Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld
soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt werden.

Losung
1 Menipunkt Erfassen ®» Stammdaten » Entlohnung ™ Beziige/Abziige.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche Neuen Be-/Abzug anlegen.

Marion Wegmann:

Bezuge / Abzuge - 3 Wegmann, Marion

Alle giiltigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: [ Beziige mit Null-Betrag 2
Mr. I Lohnart I Lohnarthezeichnung | Betrag (EUR) I Abr.int... I Kiirzung | Kostenstellenv. .. I Kostentrégervert. | Giiltig ab
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nk/nk 062024

4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 jhl

Meuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-fAbzugs:

Mr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.intery, | Kirzung IKcstensheIIenvert. IKostentrégervert. lGuIﬁg ab
- . . = =
=N 2 4401 = |Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 EUR il - [k j a8 S 11/2024
Wolfgang Weber:

Bezuge / Abzuge - 4 Weber, Wolfgang

Alle giiltigen Be-fAbzlige des aktuellen Monats: [ Beziige mit Null-Betrag &
Mr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrégervert. | Gltig ab
i 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nikfmk 062024
2 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 jhl ki 11f2024

Meuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:
Mr. JLohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kirzung IKostensteIIenvert. IKostentréger\tert. IGUItig ak
3| 2| #01 |Wehnachtsgeld, jhrl, brutto 1.350,00 ELR [ | e j ;l 11/2024

L
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Sabine Miiller:

Bezuge / Abzuge - 2 Muller, Sabine

Alle giiltigen Be-/Abzige des aktuellen Monats: [ Beziige mit Null-Betrag
Mr. I Lohnart I Lohnartbezeichnung I Betrag (EUR) I Abr.int... I Kiirzung I Koste... | Kostentragervert. I Gltig ab I
i 2000 Grundgehalt 3.500,00 mt kfk 09/2024
2 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nk/nk 062024
o 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 jhl

MNeuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gewshlten Be-/Abzugs:

Nr. | Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.intery., | Kirzung IKostensbelIenvert. IKostentrégervert. IG[JItig ab
3| 3| 4901 5 |wehnachtsgeld, jhrl, brutto 1.850,00 ELR [ [k j - §|11f2024

b= |

Aufgabe 2

#~  Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Jeanette Beier in Hohe von 500,00 EUR als
Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt wer-
den.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen ™ Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Bezuge / Abzuge - 5 Beler, Jeanette

Alle giiltigen Be-fAbzige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag
. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenv... | Kostentragervert. | Gultig ab
1 2010 Ausbildungsvergiitung 950,00 mt kil 08/2024
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 jhl nk/nk 06/2024
5] 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 500,00 jhl

Meuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:

Mr. JLohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kiirzung IKostensteIIen\tert. IKostentréger\rert. IG[JIh'g ah ‘
3| 3| 4401 m|Wehnachtsgeld, jhr, brutto 500,00 EUR [ j ki j ;l ;l 11/2024
Aufgabe 3

" Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Marianne Hild in Héhe von 750,00 EUR als
Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt wer-
den.
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Losung
1 MenUpunkt Erfassen ™ Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abzlige.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Bezuge / Abzuge - 7 Hild, Marianne

Alle giiltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag
Mr. I Lohnart I Lohnartbezeichnung I Betrag (EUR) I Abr.int... I Kiirzung I Kostenstellen... I Kostentragerv... I Giiltig ab I
1 2000 Grundgehalt 2.330,00 mi kfk 07/2024
2 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 750,00 jhl kfk 11/2024

| Meuen Be-(Abzug anlegen I

Historie des oben gewshlten Be-/Abzugs:

Mr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (ELUR) Abr.interv. | Kiirzung IKostensheIlenuert. IKoshentrégervert. IGUIh’g ah
5| 2| #0013 |Wehnachtsgeld, jhrl, brutto 750,00 EUR [ j Kk j §l11;1024

LliL

S.426.................. Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1
Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung November 2024 die folgenden Vorgange:

" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im November 7 Uberstunden zusatz-
lich geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther
Monat: 11/2024 ilir_’fl ﬁl il Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | pez 2024 | Jan 2025 ¢ *|

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw, Lohnv. | Zuerd, ‘
Monat
o|1310 3 Uberstd.grundverg. + FLA ( 7,00 Std | 2000 = 11/2024 -

" Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat November 6 Uberstunden
zusatzlich geleistet.
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17 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Monat: 112024 ﬁ 2 % == Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 1l 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Now 2024 | Dez 2024 | 3an 2025 ¢ |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
= 1310 5 Uberstd.grundverg. + FLA ( 6,00 Std |2000 = 112024

+” Vom 04.11.2024 bis einschlieBlich 05.11.2024 hat sie Urlaub.

Losung
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|.

Zeitraum
Lalmunc: Im E:EJHI;::E der Unterbrechnung: ,m
™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
brfassung
Ausfallschisssl: |U g | Urlaub
Lohnart: | = | |

" Erfassen Sie tiber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden im Monat November 2024
fur die Arbeitnehmerin Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik.

Fir den Feiertag, 01.11.2024 (Allerheiligen) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet

werden.

Losung
1 MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|.

2 Auf OK klicken und danach den Hinweis auf Feiertag mit OK bestatigen.
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Zeitraum erfassen ? x

Zeitraum

Datum bis
Datum von: |01.11.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: |E!].].].. 2024

[~ Fartschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfalischiissel [1 =] [zeitohn
ficers [ 2000 EI [Stundeniohn . Tarf

Anzahl Stunden:

. Hinweis #LN09788
Anzahl Tage: | @'I

Der Zeitraum enthalt einen Feiertag am 01.11.2024.
Kostenstelle: |30un B ]' An diesem Tag wurde der Ausfallschldssel 'F' gebucht.

e I— ]’ = Uberprifen Sie die Buchungen.

Abweichender Faktor: |
oK
Abw. Lohnver&nderung: |

ok | avbrechen | Felderleeren | Hife

eAl l-Ahfragen

Kalender - 3 Weginann, Marion e g

Munal: | 11/2024 ﬁl&l il EI Aulomialisches B fassen da Anwesenbeils [ Historie: I].l,l’?.ﬂ?.‘l =

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | Jul 2024 Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 202 4 | *

1
s |2 1 |zemohn 1000 |sundenlohnit Tar| 500) 1,00 3000
N So 3
L 1 |zeifohn 1000 [Stndenlohnlt. Tar| 7,00 1,00 3000
Di 5 1 Zeillutin 1000 Slunderdulm IL Ta 7,00 1,00 3000
M |s 1 |zaiflohn 1000 |stmdenlshnlt Te| 7,00) 1,00 3000
7 1 |zeifohn 1000  |stndenlohnlt. Tar| 7,00 1,00 3000
mo |8 1 |[zeillain 1000 |SwederdulmILTa| 7,00 1,00 3000
Ea 9 i Zaitlohn 1000 Stundenlohn . Tar| 5,00 1,00 3000
50 |10
46 Mo 11 1 Zeitlohn 1000 Stundenlchn It Tar| 7,00 1,00 J000
o |17 1 |7eitiohn 000 |Shmdenlshnft T2 7,00) 1,00 nan
M |13 1 |zeition 1000 [Stundenlohnit. Tar| 7,00 1,00 3000
Do |14 1 |zeifiohn 1000 |Shmdenlohnlt. Tar| 7,00] 1,00 000
Fr 15 i Feiflohn 1nnn |Rh mreninhn . Tar) 7,00 1,00 £}
sa |16 | 1 |eton W [sundenihntt 1z so0] 1w 00
So 17 |
47 |Mo |18 1 [zeifiohn 1000 [Stndenohnt T 7,00 100 3000 7
b} 1 1 Zentiohn oo |5\ll'lﬂhl'*)|'l"l It 1ar] £00 Luo Juum
Mo |20 1 [zcitohn 1000 [Stundenlohnlt Tar| 7,00 1,00 3000
Do |21 1 [zeitohn 1000 [Stundenlohnit. Tar 7,00[ 1,00 3000
|22 I |zeitohn 1000 |stundenlohnlt. Tar| 7,00] 1,00 3000
| |sa 3| 1 [|eitehn 1000 |stundenkchnlt Tar 500) 1,00 3000 5
BT B
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen a[ std. [ Tage
Persir. 00003 Letzte Abrechnung: 1072024 Ausfalschissel: [ _| Fr,,,:ﬁo,m 1 165,00 25,00

F 7,00 1,00

Mame: |Wegmann, Marion Letzter abzurechnender Monat: von: | bis:l

I 172,00 25,00
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17 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

" Erfassen Sie iber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden im Monat November 2024
flr den Arbeitnehmer Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik.

Flr den Feiertag, 01.11.2024 (Allerheiligen) missen 7 Feiertagsstunden abgerechnet

werden.

Losung
Menipunkt Erfassung ™ Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ¥\, AbschlieBend Hinweis auf Feiertag mit OK bestatigen.

Zeitraum

Datum bis
Datum von: 01.11.2024 bazw. Ende der Unterbrechnuna: 30.11.2024

™ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiiissel: [1 = | [z=itiohn
Lohnart: = | Stundenlohn It. Tarif

& Hinweis #£LN09738

Der Zeitraum enthdlt einen Feiertag am 01.11.2024.
An diesem Tag wurde der Ausfallschldssel 'F gebucht.

| 1000
Anzahl Stunden:
’7

Anzahl Tage:

Kostenstelle: 3000 = [Techd » Uberprifen Sie die Buchungen.

Kostentrager:
oK
Abweichender Faktor: ————————

Abw. Lohnveranderung:

Ok Abbrechen | Felder Ieeren| Hilfe
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Kalender - 4 Weber, Wolfgang e
Monat: |11/2024 ﬂlir_ﬂ il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ Historie: |11.|’7_024 vi

3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | 1un 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 |Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 202 ¢ | ¥

Kostenstelle
1 Feiertag Feiertagslohn
Sa 2 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar] 5,00 1,00 3000
So 3
45  [Mo 4 i Feitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000
Di 5 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000
Mi [ i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarl 7,00 1,00 3000
Do 7 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Fr 8 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 9 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarj 5,00 1,00 3000
So 10
46 (Mo 11 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000
Di 12 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000
Mi 13 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do 14 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000
Fr 15 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000
Sa 16 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar] 5,00 1,00 3000
So 17
47 (Mo 18 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000 =
Di 19 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 0 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000
Do 21 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ 7,00 1,00 3000
Fr 22 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 23 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar] 5,00 1,00 3000 o
N _'I:|
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen al std. | Tage |
Pers.Nr. |00004 Letzte Abrechnung: |10,|’2024 Ausfallschliissel: I—_I Erfasgs:'lgen: 1 18500 25,00
Mame: |Weber, Wolfgang Letzter abzurechnender Mcnat:| von: I bis:l £ e
T: 172,00 26,00

#°  Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im November 4 Uberstunden zusatzlich
gearbeitet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne

Manat: 11/2024 ﬁ | @‘l %l .:El Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

3ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | ez 2024 | 3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 |

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Beme‘
Monat
o310 = Uberstd. grundverg. + FLA 4,00 5td | 1000 = 112024 =

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat November 2024 erfasst.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

$.426....ccccrueeneene Teil 2 - Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 3
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir November 2024 durch.

Losung
MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap17_11_November_2024
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_November _2024.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_November_2024.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_November _2024.pdf

Aufgabe 4
" SchlieBen Sie den Monat November 2024 ab und senden Sie die RZ-Auftrige.

Losung
1 Menlpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...
3 Menipunkt Auswertungen ® Mandantenauswertungen...

"7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner: Kap17_11_November_2024
= Mandantenauswertungen_November_2024.pdf

18  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

$.430..uccicrecrennens Ubung: Lohnsteuerjahresausgleich auf der Mitarbeiterebene deaktivieren

Aufgabe 1
" Deaktivieren Sie fiir Frau Sabine Miiller den Lohnsteuerjahresausgleich auf Mitarbeiter-
ebene wegen Unterbrechung der Beschéftigung durch Krankheit.

Losung
1 Offnen Sie die Mitarbeiterin Sabine Mdiller.

2 Verwenden Sie anschlieBend den Menubefehl Erfassen » Stammdaten » Steuer » Be-
sonderheiten.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

2 Muller, Sabine - 12/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.14.2 (Schulun...
|L0hr1 und Gehalt V.14.2 (Schulungsmaodus) - 2 Miller, Sabine - 12/2024 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH - [Besonderheiten]|

figd e 258 &8 H

| Ubersicht durchsuchen

Ubersicht

HR Personalakte
2 Schnellerfassung
I- [} Bewegungsdaten
4[]} Stammdaten
[Z Personaldaten
I» [l Beschaftigung
I» [l Sezialversicherung

[

[ [ [ [ ([ [

[} Steuer

Steuerkarte
Besonderheiten
Pauschalsteuer
SFM-Zuschlige
Versergungsbeziige
Vorarbeitgeberwerte

[l Arbeitszeiten

[l Entlohnung

[l Betriebliche Altersvorsorge
[l Besonderheiten

& Abschlagszahlungen
& Individuelle Uberweisungen

A ®

rm'*?'*ﬁqrﬂlé‘& @ 0 =S 2 Feedback

Besonderheiten - 2 Miiller, Sabine

Sonstige Angaben | Grenzganger [ Beschrankte Steuerpflicht |

Erstellung der Jahreslohnsteuverbescheini im Abrech t
Mandanteneinstelung: l Dezember j
Mitarbeitereinstellung: IWie Mandanteneinstellung _vJ

Angaben zur steuerlichen Behandlung bei Nachberechnung ins Vorjahr

Abrechnungsmonat:
Mandanteneinstellung: ’Zuﬂussprinzip _vJ ! 12/2024
Mitarbeitereinstellung: l::Keine Angabe > ;J I 12/2024

Lohnsteuwer- {Kirchensteuer-Jahresausgleich im Dezember

* Kein Lohnsteuer-Jahresausaleich

{~ Wie Mandanteneinstellung:  |Lohnsteuer-Jahresausaleich (nur Erstattung)

{~ Lohnsteuer-Jahresausgleich zu Gunsten des Arbeitgebers bei Nettolohn

S.430.......c.0000e.... Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten erfassen und Monatsabschluss durch-

fithren

Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung Dezember folgende Vorgange:

Aufgabe 1

#°  Herr Walther Vogel, Kostenstelle 2000, Verwaltung, hat im Dezember 2024 insgesamt

7,5 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat: | 12/2024

Bl & &=

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 |Dez 2024 | 3an 2025 | Feb 2.4 | »

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Beme‘
Monat
o|1310 = Uberstd.grundverg, + FLA ( 7,50 5td | 2000 = 12/2024 -
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18 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

#” Im Zeitraum vom 24.12.2024 bis einschlieBlich 31.12.2024 hat er Urlaub.

Losung
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <,

Zeitraum
Datum von: lm Eza:ml;:tl:lse der Unterbrechnung: ’m
™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschlissel: |U ﬂ |Ur|aub

Lohnart: | ﬂ |

Aufgabe 2
+° Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat Dezember 2024 insgesamt 8
Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Maonat: 122021 ﬁ |—£>I< | E‘ = | Zeiten werden als Industricminuben erfasst (Mandantencinstchung)
3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | 1un 2024 | 3 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | 1an 2025 | Feb 24| ¥
Lohnart Lohnarname Wert Kostenstele Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bey
Monat
oW = Uberstd.grundverg, + HLA 8,00 5td | 2000 = 12f2024 a

+ Im Zeitraum vom 19.12.2024 bis einschlieBlich 24.12.2024 hat sie Urlaub.

Losung
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,

Zeitraum
Datum von: ,m ::?me:ése der Unterbrechnung: 20.12.2024
™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalischlissel: |U E [.,'faub

Lohnart: | =1)
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Aufgabe 3

+° Frau Marion Wegmann, Kostenstelle 3000 Technik, hat im Zeitraum vom 18.12.2024 bis
einschlief3lich 31.12.2024 Urlaub. Fir die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2024 (1.
und 2. Weihnachtstag) miissen insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Teil 1- Urlaub erfassen
Menipunkt Erfassung ™ Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <\,

Zeitraum

Datum bis
Datum von: 18.12.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: 31.12.2024

™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiissel: | u =2 | Urlaub
Lohnart: | 1500 = | Urlaubslohn, Std

- abweichend fir 2. Monat:

2]
=11

- abweichend fir 3, Monat:

|
|
Anzahl Stunden:
,7

Anzahl Tage:

Kostenstelle: | 3000 = |Technik

Teil 2 - Feiertagsstunden
" Fur die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2024 (1. und 2. Weihnachtstag) missen
insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat: | 12/2024 | B = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandantensinstelung)
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | A 2024 | Mai 2024 | un 2024 | 0 2024 | Auy 2024 | Sep 2024 | kL2024 | Nuv 2024 Dez 2024 iJauZDZS] Febz 4| *
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstele Abw. Faktor | Abw. Lohmv. | Zuord. Benﬁ
Monat
@|1012 = |Feiertaasiohn 14,00 Std 3000 = 12{2024 a

" Die Ubrigen Arbeitstage im Monat Dezember werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-
gerechnet.
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18 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

Teil 3 - Arbeitsstunden erfassen

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen ..

01.12.2024 bis 17.12.2024:

Zeitraum

Datum van:

Erfassung
Ausfallschiissel:

Lohnart:

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:

Kostenstelle:

Aufgabe 4

Datum bis

17.12.2024

01.12.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung:

[~ Fortschreibung der Unterbrechung (iber den Monat hinaus
| i = |Zeitiohn
| 1000

—
—

B |Stundenlohn It. Tarif

|3Duu

E |Technik

" Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, hat im Zeitraum vom 16.12.2026 bis
einschlief3lich 31.12.2024 Urlaub. Fiir die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2024 (1.
und 2. Weihnachtstag) miissen insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Teil 1- Urlaub erfassen

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen %\,

Zeitraum

Datum von:

Erfassung
Ausfallschiiissel:

Lohnart:

- abweichend fir 2, Monat:

- abweichend fir 3. Monat:

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle:

Kostentrager:

124

16.12,2024

Datum bis
bzw. Ende der Unterbrechnung:

31.12.2024

I~ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

|u

E |U|'Iauh

|1600

E | Urlaubslohn, Std

al]

|
|
—
—

=1

|3DDD

E |Technik

=
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Hinweis: Die Feiertage werden mit dem Hinweis F = Feiertag belegt. Hier konnen Sie ggf. direkt
flir die Weihnachtsfeiertage die Lohnart 1012 Feiertagslohn und die Kostenstelle 3000 eintra-
gen oder Sie erfassen diese, wie unter Teil 2 dargestellt.

Teil 2 - Feiertagsstunden
" Fiir die Weihnachtsfeiertage (1. und 2. Weihnachtstag) miissen 14 Feiertagsstunden ab-

gerechnet werden.

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |12/2024 ﬁ ‘_ETI % .:P:l Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandantensinstellung)
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 3 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | 12n 2025 | Feb 2.4
Lohnart Lohnariname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. BemE|
Monat
9|1012 pm|Fc crtagslohn 141,00 Std | 32000 ™ 1342024 E

" Die librigen Arbeitstage im Monat Dezember werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-
gerechnet.

Teil 3 - Arbeitsstunden erfassen
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen ..

Zeitraum

Datum bis
Datum von: 01122024 bzw. Ende der Unterbrechnung: 14.12.2024

[ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschliissel: | 1 = |Zeitioh|1
Lohnart: | 1000 = |Stundenlohn It. Tarif

Anzahl Stunden:

,7
Anzahl Tage:

Kostenstelle: | 3000 = |Technik
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18 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

Aufgabe 5
" Frau Jeanette Beier hat im Zeitraum vom 27.12.2024 bis einschlieBlich 31.12.2024 Ur-
laub.
Zeitraum
Datum bis
Datum von: 27.12.2024 bzw. Ende der Unterbrechrung: 31.12.2024
I Fortschreibung der Unterbrechung diber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschlissel: |U E |L||'Iaub

Lohnart: | E |

Aufgabe 6
" Frau Marianne Hild hat im Zeitraum vom 20.12.2024 bis einschlieBlich 23.12.2024 Ur-
laub.
Zeitraum
Datum bis
Datum von: 20.12.2024 bzw. Ende der Unterbrechnung: 23.12.2024
I Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfalischiissel: [u 2| o

Lohnart: | E |

Alle Eingaben fiir den Monat Dezember 2024 sind damit erfasst.

Aufgabe 7
Bearbeiten Sie abschlielend die nachfolgenden Vorgdnge:

#”  Sichern Sie den Mandanten Perm GmbH.

" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 12/2024 durch.

Losung

Menlpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

"—7 Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap18_12_Dezember_2024
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Dezember_2024.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Dezember_2024.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Dezember_2024.pdf
= Elektronische_Lohnsteuerbescheinigungen_Mitarbeiter_2024.pdf
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" SchlieBen Sie den Monat Dezember 2024 ab und senden Sie die RZ-Auftrige zum Mo-
natswechsel.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss. ..

2 Menlpunkt Mandant »™ Daten senden...
3 Menlpunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap18_12_Dezember_2024
Mandantenauswertungen_Dezember_2024.pdf

" Priifen Sie das DU Protokoll LSt.Anm. Dezember 2024 mit dem Lohnjournal.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben....Wahlen Sie den Dezember 2024 aus.

19  Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

SeA75.cuiieinnnnnns Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung Januar folgende Vorgange:

Aufgabe 1
" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im Januar 2025 insgesamt 9 Uberstun-
den geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |01/2025 ﬂ ] |—§¥ % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | 1un 2024 | 1u1 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | 3an 2025 | Feb 2025 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord. Bemerku
Monat
o310 = Uberstd.grundverg. 4+ FLA ( 9,00 5td |2000 = 01/2025
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Aufgabe 2
+°  Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Januar 2025 insgesamt 14 Uber-
stunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Monat:  |01/2025 | | [&] = Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellu
Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | un 2024 | 1ul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord.
Monat
o|1310 = Uberstd. grundverg. + FLA 14,00 Std |2000 = 01/2025
Aufgabe 3

" Erfassen Sie (iber den Kalender die Kurzarbeitszeitrdume fiir Herrn Wolfgang Weber, Kos-
tenstelle Technik, fiir die Zeitraume vom 06.01. bis 11.01.2025 und 27.01. bis 31.01.2025.

Fur den Zeitraum vom 02.01. bis 04.01.2025 und 13.01. bis 25.01.2025 erfassen Sie die
reguldren Arbeitsstunden zum Monat Januar 2025.

Fir den Feiertag 01.01.2025 (Neujahr) sind 7 Feiertagsstunden zu erfassen.

Losung

Kurzarbeitszeitraume erfassen
Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %,

Zeitraum
— Datum bis
Datum von: 05.01.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: 11.01.2025
[ Fortschreibung der Unterbrechung uber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschitissel: KU B |Kurzarbeit (Kug)
Lohnart: = |

- abweichend fir 2. Monat:

a|
=)

- abweichend fiir 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:
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Zeitraum

Zeitraum erfassen

Datum van:

Ausfallschiissel:

Erfassung

Lohnart:

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Datum bi
|2:r'.01.2025 &m s

bzw. Ende der Unterbrechnuna: |31.01.2025

[ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

||<u

= | I Kurzarbeit (Kug)

! 2]

Kalender - 4 Weber, Wolfgang
Monat: |01/2025 ilir_ﬂ il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ Historie:

3an 2024 | Feb 2024 | Mér 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | 3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2

eh

KW | Datum AS Ausfallschliissel LA Lohnart Std.  |Tage |Kostenstelle Abw. Fakt. JAbw. LV |Attestery
Fr 3
S5a 4
S0 5
2  [Mo 3 KU Kurzarbeit (Kug) 7,00( 1,00
Di 7 KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Mi 3 KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Do 9 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Fr 10 K Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Sa 11 KU Kurzarbeit (Kug) 5.00( 1,00
So 12
3 Mo 13
Di 14
Mi 15
Do 16
Fr 17
Sa 13
So 19
4 Mo 20
Di 21
Mi 2
Do 23
Fr 24
Sa a5
So 26
5 |Ma |27 KU Kurzarbeit (Kug) 7,00( 1,00
Di 28 KU Kurzarbeit (Kug) 7000 1,00
Mi 29 KU Kurzarbeit (Kug) 700 1,00
Do 30 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Fr 31 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
EN
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen .il Std. ITE.‘JEI
Pers.Nr. 00004 Letzte Abrechnung: 122024 Ausfallschlﬂssel:l__l ErfasgS;gen: KU 75,00 11,00

MName: |Weber, Wolfgang Letzter abzurechnender Monat:| von: I

bis: I

I 7500 11,00
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Regulare Arbeitsstunden erfassen
Mentipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,

Zeitraum erfaszen

Zeitraum

Datum bis
Datum von: IUZ.UI.ZOZE bzw. Ende der Unterbrechnung: |04.01.2025

[™ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiossel: 1 |3|| [zeitiohn
Lohnart: I 1000 = | ISt_lncIenIDhn It. Tarif

Anzahl Stunden: I
Ii

Anzahl Tage:

Kostenstelle: ISUUU = | ITechnik

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum bis
Datum von: I 13.01.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: IZE'O:L'2025

[ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschlissel: Il El IZeiﬂohn
Lohnart: IlUUU El ISb.lndenIohn It. Tarif
Anzahl Stunden: li
Anzahl Tage: I—
Kostenstelle: |3000 El ITechnik

Feiertagsstunden (01.01.2025, Neujahr)

Kalender - 4 Weber, Wolfgang
Monat: |01/2025 EIEI il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | Jul 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024  Jan 2025

KW | Datum AS Ausfallschlissel LA Lohnart Std. |Tage |Kostenstelle Abw. Fakt. |Aby

Feiertag 7,00 1,00
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Ergebnis
Kalender - 4 Weber, Wolfgang 3
Monat: |01/2025 ﬂlil—j‘l il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ Historie:

Jan 2024 | Feb 2024 | Mar 2024 | Apr 2024 | Mai 2024 | Jun 2024 | 11 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 |Jan 2025 | Feb 2025 | Mar

Ausfallschiussel Kostenstelle
1 F Feiertag Feiertagslohn

Do 2 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Fr 3 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Sa S 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 5

2 Mo [ KU Kurzarbeit (Kug) 700( 1,00
Di 7 K |Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Mi 8 K |Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Do 9 KU Kurzarbeit (Kug) 700( 1,00
Fr 10 KU Kurzarbeit (Kug) 700( 1,00
Sa (11 | KU |Kurzarbeit (Kug) 500 1,00
So 12

3 Mo 13 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Di 14 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Mi 15 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Do 16 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Fr 17 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Sa 18 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 19

4 |Mo |20 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00( 1,00 3000
Di 21 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00( 1,00 3000
Mi 2 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00( 1,00 3000
Do 3 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00( 1,00 3000
Fr 24 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00( 1,00 3000
Sa 25 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 25

5 Mo |27 KU Kurzarbeit (Kug) 700 1,00
Di 23 KU Kurzarbeit (Kug) 700 1,00
Mi 29 KU Kurzarbeit (Kug) 700 1,00

K
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [ Summen iI Std, I Tage I -

der
Pers.Mr, (00004 Letzte Abrechnung: 12/2024 Ausfallsmlﬂssel:l | Erfassungen: 1 95,00 15,00

F 700 1,00
Mame: |'|.|1.|'E:I::err Wolfgang Letzter abzurechnender Monat:l wor: I bis:l KJ 75,00 11,00 ¥

I: 181,00 27,00
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Probeabrechnung

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige

2z1

fiir Januar 2025

129805/16715/00004
25.03.2025 Bat 1

Personal-Nr. | Geburtsdatum StK([Faktor [Ki Frbtr Konfession [Freibetrag ar. 1~ [Freibetrag mt. [DBA  [Midiob t-Te.  VJUd b |ur Anspr. [UdTggen. |Resturtaub
00004 250473 3 30 ev/ev 700 2900 . 3600
SV-Nummer [Krankenkasse [ KK%8PGRS [BGRS  [Um[sV-Tg. Amv.Tage |Uraub Tage [Krankh. Tg. [Fehiz. Tage

632504735226 BKK Continentale

1793101 1111 1 30

Anw. S0, |Urlaub Std. [Krankh. Std. Fehiz. Std

Eintritt ‘Ausmlt
Probeabrechnung 010310 . | ‘ ‘ ‘
Stever-ID ure? [eitonn sta [Uberstd. ~ [Bez. sta
Fern GubH*Lohrstrade 4556068 Koblenz 81649307293 9900 . 10600
B/N
¥pers.Nr. 00004% 8hs Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 23,55
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5 - Beson.Pau. §40 Abs 2 EStG 130,00
56626 Andernach
L Brutto-Beziige
Lohnart ‘Beze\chnung Einheit 2 Menge3‘ Fakmrﬂ?mzentsatz ‘Sl“ ‘SV“ ‘GB5 Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif Std 99,00 23,55 L L J 2.331,45
1012 Feiertagslohn Std 7,00 23,55 L L J 164,85
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3040 Gehaltsverzicht, mtl. L L N 120,00-
3100 AG-Anteil VWL,1lfd L L J 5,67
4720 Betr.AV,Geh.vz.1lfd,S3Nr.63EStG F F N 120,00
5000 Kurzarbeitergeld Std 75,00 F F J 785,02
5200 bAV AG-Pflichtz,lfd F F N 18,00

Gesamt-Brutto

Steuer/Sozialversicherung 3.416,99
st4 ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer Kirchensteuer Solidaritétszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 2.38197 , , , 0,00
sve| KVBrutto | Rt \ Webnto \ PV Bt [ Kveirag | " RVBeiag [ Avgeitrag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abzige
L 3.79843 3.79843 2.38197 3.79843 21354 22152 3097 3693 502,96
l l l l l l l l
Netto-Verdienst
[ Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige 2.914,03
Gesamt-Brutto 3.41699 |svButo 3.79843 Lohnart \Beze\chnung Betrag
Stever-Brutio 2.38197 |KV-Beirag 21354 9820 Gehaltsverzicht bAV 120,00-
Lohnsteuer , RV-Beitrag 22152 9840 VWL 20,00-
Kirchensteuer , AV-Beitrag 3097
Solidaritatszuschlag , PV-Beitrag 3693
Steuerfreie Bezige 92302 |VWL gesamt 2000
P. verst. Zuk.sich. , Kug-Auszahlung 78502
l l
Pfandung Rest \ \
Darlehen Rest X X
Bank Postbank Ndl Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Konto DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 1.07734 . . 2.774,03

T H = Hinzurechnungsbetrag

2 td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Million Euro

3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

Form.-Nr. PCGN15

4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei,
E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,
M = mehrjahriger Bezug, N = Nachberechnung

V = Vorjahr, W = Entgeltguthaben
- Dies st eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

5 = Bestandteil des Gesamt-Bruttos
6 7 = Einschl. Beitragszuschlag zur PV fir Kinderiose
7 MFB = Mehrfachbeschéftigung
8 Matgeblicher Beitragssatz zur KV inkl.. Zusatzbeitrag

DATEV
PROBEABRECHNUNG
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Soll-Istentgelt

271 129805/16715/00004
Soll-/Istentgelt fiir Kurzarbeitergeld (KuG) und Saison-KUG Datum:25.03.2025
fir Januar 2025 Seite: 1
Berechnungsmodus
perm Grbixighrstrate 45156068 Koblenz Butomatische Berechnung
/1 Standardentlohnung
*Pers.-Nr. 00004* 221 |Stundenlohn
ens Faktorschliissel
Lohr istungssatz 3/1
Faktor
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5 Sonstige )
56626 Andernach Al 1 Ein-/Austritt
Al 1 KUG 75,00
Ausfallstunden KUG-Krankengeld
1 KUG-Feiertag
A\ 1 Entgelt in Hohe von KUG
itsstunden 181,00
Monatslohnstunden
ILA-Nr LA-Name Modus Faktor Wert Sollentgelt Istentgelt]
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif Faktor 23,55 99,00 Std 2.331,45 2.331,45
1012 Feiertagslohn Faktor 23,55 7,00 std 164,85 164,85
3040 Gehaltsverzicht, mtl. Betrag -120,00 -120,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd Betrag 10,00 5,67
Entgeltausfall KUG 23,55 75,00 Std 1.766,25
— Summe Sollstunden 181,00 Std
Summe gebuchte Iststunden 106,00 std
Summe 4.152,55 2.381,97
Rechnerischer Leistungssatz 2.060,70 1.275,68
Unterschiedsbetrag rechnerischer Leistungssatz 75,00 std 785,02
Durchschnittliche Leistung pro Stunde 10,47
davon entfallen auf:
KUG 75,00 Std 785,02
INicht beriicksichtigte Entgeltbestandteile
[LA-Nr LA-Name Faktor Wert Ungekiirzt Gekiirzt]|
2951 Fahrtkostenzuschuss .St 130,00
4720 Betr.AV,Geh.vz.lfd, §3Nr 63EStG 120,00
— 5200 bAV AG-Pflichtz,lfd 18,00
Summe 268,00
Kiirzungsformel Tage: Betrag * zu bezahlende Kalendertage / 30 Tage
Kirzungsformel Stunden: Betrag - (Betrag / (wdchentl. AZ * 13 / 3) * Fehlstunden)

Hinweis: Der monatliche Gehaltsverzicht auf die betriebliche Altersvorsorge wird nicht ge-
kiirzt, da dies Auswirkungen auf die fortlaufenden Zahlungen zum Vertrag mit sich bringt. Im
Zweifelfall kldren Sie dies unbedingt mit dem Versicherungsunternehmen und ggf. mit der
Bundesagentur firr Arbeit, da die Kiirzung auch Auswirkungen auf die Zahlung des Kurzar-
beitergeldes mit sich bringt.

In unserem Ubungsfall wird die Einzahlung auf den Vertrag weiterhin mit dem vollen Betrag
von 120,00 EUR vorgenommen.

Ubrigens: Die Zahlung des Fahrtkostenzuschusses hat keine Auswirkung auf die Berechnung
des Kurzarbeitergeldes, selbst, wenn dieser gekurzt wird.

133



19 Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

Aufgabe 4
#° Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im Januar 2025 zusatzlich 6,5 Uberstunden
geleistet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne

Monat: |Dl,.’2025 ﬁl gl %l :EI Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandant
30 2024 | Aug 2024 | Sep 2024 | Okt 2024 | Nov 2024 | Dez 2024 | Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord,
Monat
o310 = Uberstd.grundverg. + FLA (] 6,50 Std | 1000 = 01/2025
Aufgabe 5

" Frau Jeanette Beier ist erkrankt. Fiir sie liegt Ihnen eine Arbeitsunfihigkeitsbescheini-
gung vom 13.01.2025 bis einschlief3lich 17.01.2025 vor.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen <.,

Zeilraum

Datum bis
Datum von: 13.01.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: Iﬂ":l 1.2025

™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiissel: |x EJ [Krankheit Lohnfortzahiung)
Lohnart: EJ |

- abweichend fiir 2. Monat:

=l]
I=1]

-abweichend fir 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

=1
=1

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

Inn

Abw. Lohnwer&nderung:

Zusatzangaben
| etzter Arheitetan wor
Erkrankunag: 10.01.2025 I Esliegt eine Schadigung durch Dritte vor
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: |Liegt vor »| IT abtretung nach 55 A4G wird erklark:
Motiz:
oK | Abbrechen Felder leeren Hilfe
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Aufgabe 6
" Hinterlegen Sie das zweite E-Bike als Firmenrad der Mitarbeiterin Mila Goossens. Privat-
fahrten sind erlaubt.

Firmenrad - 9 Goosens, Mila

Bezeichnung Bezeichnung: |E-Bike Make Perm 2 | = &=
Erste Inbetriebnahme -
des Fahrrads: 01/2025

Fahrradmarke: | E-Bike Mako
Fahrradmodell: |rv19 City Professional {bis max. 25 km/h)
Beschreibung: |Fa|'be: schwarz, Serien-Mr. 5268534523UM526

Mutzungsende beim
Mitarbeiter:

Mutzungsende:
,7

Ermittlung geldwerter Vorteil fiir Privatnutzung gemaB pauschaler Prozent-Methode

Giiltig ab:
[¥ abrechnung der Privatnutzung 01/2025
Gehaltsumwandiung Betrag: |

Alle Eingaben fiir den Monat Januar 2025 sind damit erfasst.

LIRS Wiederholungsiibung Teil 2 - Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 01/2025 durch und senden
Sie offene RZ-Auftrage.

Losung

T Menupunkt Abrechnung ™ Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

2 Menlpunkt Mandant » Daten senden

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap19_01_Januar_2025
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Januar_2025.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Januar_2025.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Januar_2025.pdf
= Vorab_SV-Nachweis_DEUV_Januar_2025.pdf
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Aufgabe 3
" SchlieBen Sie den Monat Januar 2025 ab und senden Sie die offenen RZ-Auftrage.

Losung

1 Menipunkt Abrechnung » Monatsabschluss...
2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...

—7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap19_01_Januar_2025
= Mandantenauswertungen_Januar_2025.pdf

Aufgabe 4

" Kontrollieren Sie die Lohnsteuerbescheinigung Januar 2025 mit dem Lohnjournal und
priifen Sie die DU Beitragsnachweise mit dem Buchungsbeleg und iibergeben Sie den
Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung

Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und liber-
geben....Wahlen Sie den Januar 2025 aus.

Aufgabe 5
" Kontrollieren Sie Uiber die Mandantenauswertungen den Leistungsantrag zum Kurzar-
beitergeld sowie die Anlage LA zum KuG.

Losung

1 Menupunkt Auswertungen ™ Mandantenauswertungen.... und Leistungsantrag Kug und
Anlage LA Kug auswahlen.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Anzeigen.
Antrag auf Kurzarbeitergeld (KuG), Seite 1
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129805 / 16715 / 005
Agentur fir Arbeit

Postanschrift

56066 Koblenz

Bundesagentur fiir Arbeit

A. Angaben zum Antrag

Kug-Nr. (vgl. Bescheid zur Anzeige) (")
K54321890

Arbeitsausfall-Nr. (vgl. Bescheid zur Anzeige) @

AA-1234
Betriebsnummer

Antrag auf Kurzarbeitergeld (Kug)

- Leistungsantrag -

B. Angaben zum Antragsteller

i X . (4,5,6,7,8) (13, 14,15, 16, 17)
Bezeichnung und Anschrift des Arbeitgebers Anschrift der Lohnabrechnungsstelle (wenn nicht am Betriebssitz)

Perm GmbH

LohrstraBe 45

56068 Koblenz

Telefon-Nr.© E-Mail 19

0261 1225360 robert.muenchbacher@perm.de

IBAN (M) Kreditinstitut (12)

DE29 5705 0120 0138 4431 06

Sparkasse Koblenz

C. Angaben zum Kug

[] Korrektur-Leistungsantrag

x Zutreffendes bitte ankreuzen!

Ich/Wir beantrage(n) die Auszahlung des Kug fiir die in der/den beigefiigten Abrechnungsliste(n) (Vordruck Kug 108)

aufgefiihrten Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer (1s)

[X] des Betriebs [] der Betriebsabteilung:

(19)

Gesamtzahl der dort Beschéftigten: 8

Anzahl Kurzarbeitende: 1 mannlich® 1 weiblich®'

. 22, N
divers unbestimmt ¢*)

Summe Soll-Entgelt *®
(Spalte 4 Vordruck Kug 108)

8.660,40

Abrechnungsmonat: %

Kug:(m

I IIIIIIISI LN
ot

Kug 107 - 08.2024
Form.-Nr. LNV228

Summe Ist-Entgelt*®
(Spalte 5 Vordruck Kug 108)

5.026,07

01/2025
1.411,72

DATEV
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Anlage zum Leistungsantrag

Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

1 StKI = Lohnsteuerklasse

Kug 108 - 08.2024
Form.-Nr. LNV429

2|8 = Leistungssatz

129805 / 16715 / 005
Ki - Anlage zum L Kug-Nr. Seite g
- o - K54321890 1 %
Ar
AA-1234 01/2025
Betri
[] Korrektur-Abrechnungsliste 76472352
Lfd Name, Vorname Leistungsart ~ Stunden Soll-Entgelt Ist-Entgelt st D Kug
Nr. Personalnr, Versicherungsnr. je (ungerundet) (ungerundet) undLs’|  Leistungssatz Leistungssatz Leistung
Faktor Leistungsart Soll-Entgelt Ist-Entgelt pro Stunde
Korr. Personalveranderung
T 7 5 5 5 g T0
1|Wegmann, Marion KUG 75,00 4.507,85 2.644,10| 1 2 1.757,05 1.130,35 8,36 626,70
00003 58251183W653
2 |Weber, Wolfgang KUG 75,00 4.152,55 2.381,97| 31 2.060,70 1.275,68 10,47 785,02
00004 632504738226
Ubertrag/Summe: 8.660,40 5.026,07 Ubertrag/Summe Auszuzahlendes KuG: 1.411,72
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