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3 Die Institutionsverwaltung

S.40..cucuerrerrrereene Ubung: Hausbankdaten priifen
? Prifen Sie, ob die Bankdaten der PSD Bank Koblenz in der Institutionsverwaltung hin-
terlegt sind.
Losung
Bankleitzahl: 57090900
BIC: GENODEF1P12
LYR X JO—— Ubung: Institutionsdaten suchen
Aufgabe 1
?  Suchen Siein den Institutionen die zustandige Berufsgenossenschaft fiir die Firma Perm
GmbH.
Bezeichnung: BGHW
Sitz: Mannheim
Losung
Nummer: 30

Betriebsnummer: 32064004

Aufgabe 2
?  Wie hoch ist die Hdchstverdienstgrenze 2025 bei dieser Berufsgenossenschaft?

Losung
Seit 2025: 96.000,00 EUR

Aufgabe 3
?  Welcher Strukturschliissel ist fiir den Bereich Elektro/Verlag ohne Ausl./ Pharma/ Ortho-
padiewaren hinterlegt?

Losung
Strukturschlussel: 04 Handel mit elektronischen Geraten, Unterhaltung



Die Institutionsverwaltung

S.48......c00000000ene. Ubung: Krankenkassen iiberpriifen

" Suchen Sie in der Institutionsverwaltung tiber die Betriebsnummern die nachfolgenden
Krankenkassen und tragen Sie die Erstattungssatze fir die Umlage U1 und U2 sowie
den Zusatzbeitrag in die nachfolgenden Tabellen ein.

IKK Stidwest Betriebsnummer: 55811201
KKH Betriebsnummer: 29137937
BKK Continentale Betriebsnummer: 33865367
Bundesknappschaft HYW Betriebsnummer: 98000006

Losung Aufgabe 1, IKK Siidwest, Betriebsnummer 55811201

Umlage U1
U1_1 normal: 70,00 % bei 3,00 % (ab 01/2025)
U1_2 erhoht: 80,00 % bei 4,90 % (ab 05/2023)
U1_3 ermaBigt: 50,00 % bei 2,00 % (ab 01/2025)
Umlage U2
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,49 % (ab 01/2025)
Institutionen - 55811201 DE / IKK Sidwest 1

Adresse  Kommunikation — Bank  Weitere Angaben  U1/U2-Satze ab 2010 Fusatzbeitrag

Begr. auf.. . . _ Erstattungssatz auf
e Erstattung._.. | ¢ i Beitrags ... |Begr. auf BBG f..| Tatsachl. Beitr. o_.. - .

Art - giiltig ab - fiir U/U2- [ =55 % Er tatsachl. Beitr. oder RZ

in % s, in%  |UZ2-Beschaft-V._.| pauschaler Zusc... TeieEn DmEiED.
ui_1 01/2025 70,00 of 3.00 9 0 of
ui_z 05/2023 20,00 o 4,90 9 0 o
ui_2 01/2025 50,00 f 2,00 9 0 v
u2_1 01/2025 100,00 049 0 100,000 of

-Historie U1/U2-Satze ab 2010
Begr. auf..

i X . _ Erstattungssatz auf
" e Erstattung._.. | ¢ 113 | Beitrags_. | Begr. auf BBG f..| Tatsachl. Beitr. o.. - . Rz
At % giltigab - in % fiir UT/U2 in%  |UZ-Beschaft-V_.| pauschaler Zusc... tatsdchl. Beitr, oder

Muttersc... pausch. Zuschlag..
2 giltig ab : 01/2025 (3 Eintrage)
Ui 01/2025 70,00 f 3,00 9 0 v
ui_3 01/2025 50,00 f 2,00 9 0 o
u2_1 01/2025 100,00 043 0 100.000 of
Zusatzbeitrag 3,25 % (ab 01/2025)

Institutionen - 55811201 DE / IKK Stdwest

Adresse  Kommunikation ~— Bank  Weitere Angaben  U1/U2-Satze ab 2010 Zusatzbeitrag

-Zusatzbeitragssatze
giiltig ab | Zusatzbeit |RZ
01/2025 325 of
01/2023 165 of
o
of

07207 150
01/2015 120
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Losung Aufgabe 2, KKH, Betriebsnummer 29137937

Umlage U1
U1_1 normal: 70,00 % bei 2,90 % (ab 01/2024)
U1_2 erhoht: 50,00 % bei  2,00% (ab 01/2024)
U1_3 ermaBigt: 80,00 % bei 4,40 % (ab 01/2024)
Umlage U2
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,33 % (ab01/2025)

Institutionen - 25137937 DE / KKH

Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U1/U2-5atze ab 2010 Zusatzbeitrag

Begr. auf.. | . . ] Erstattungssatz auf
i~ Erstattung... | - - Eeitrags... Begr. auf BBG f.| Tatsachl. Baifr. o.. = :
At~ ltig ab by fur U/LU2- | == 5 - tatsachl. Beitr. oder RZ
guing = in % Muﬂelisa.. in% |U2-Beschaft-V_ | pauschaler Zusc.. et diRikn.
ui_1 01/2024 70,00 of 250 9 0 o
ui_z 01/2024 50,00 of 2,00 ] 0 o
ui_3 01/2024 20,00 o 4,40 9 0 o
uz2_1 01/2025 100,00 033 2 20,000 v
Zusatzbeitrag 3,78% (ab 01/2025)
Institutionen - 29137937 DE / KKH
Adresse Kemmunikation Bark  Woeitere Angaben U1/U2-Satze ab 2010 Zusatzbeitrag
-Zusstzbeitragssétze
giiltig ab + | Zusatzbeit.. |H;_
01/2025 378 wff
082024 328 of
01/2024 198 o
01/2019 1.50 o
0472017 1,50 of
01/2016 1.20 of
01/2015 0.50 of
Losung Aufgabe 3, BKK Continentale, Betriebsnummer 33865367
Umlage U1
U1_1 normal: 60,00 % bei 2,10 % (ab 01/2025)
U1_2 erhoht: 80,00 % bei  4,00% (ab 01/2025)
U1_3 ermaBigt: 50,00 % bei 1,73 % (ab 01/2025)
Umlage U2
U2_1 normal: 100,00 % bei 0,30 % (ab 01/2025)
Institutionen - 33865367 DE / Continentale Betriebskrankenkasse
Adresse Kommunik ation Bank Weitere Angaben U1/U2-5atze ab 2010 Zugatzbeitrag
Begr. auf_ | . . . Erstattungssatz auf
. - Erstattung.. | . 1117 | Beitrags | Begr. auf BBG f.| Tatsdchl. Beitr. o.. - -
Art giltig ab in % HL{}QFSL‘E in % | U2-Beschaft-\_.| pauschaler Zusc.. t;ﬁzgw ?Sg;hﬁjger RZ
ui_1 01/2025 60,00 of 210 gl 0 of
ui_2 01/2025 20,00 o 4,00 9 0 o
ui_3 01/2025 50,00 o 173 9 0 o
uz_1 01/2025 100,00 0.30 2 20,000 o
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Zusatzbeitrag 3,33% (ab 01/2025)
Institutionen - 33865367 DE / Continentale Betriebskrankenkasse
Adresse Kommunikation Bank  Weitere Angaben U1/UU2-55tze ab 2010 Zusatzbeitrag
-Zusatzbeitragssatze
giiltig ab | Zusstzbeit |RZ
01/2025 333 of
07,2024 220 o
0172024 1,60 wof
0172023 140 wof
0172022 125 wof
0172021 140 wof
0172020 1,30 wof

Losung Aufgabe 4, Bundesknappschaft HYW, Betriebsnummer 98000006

Umlage U1
U1_1 normal: 80,00 % bei 1,10 % (ab 01/2023)
Umlage U2
U2_1 normal: 0,22 % 100,00 % (ab 01/2025)

Ingtitutionen - 98000006 DE / Knappschaft (allg. Verf. einechl. Minjjobs)

Adresse Kommunikation Bank Weitere Angaben U1/U2-5atze ab 2010 Zusatzbeitrag

Begr. auf. | . . ; Erstattungssatz auf
. Erstattung...| - Beitrags... | Begr. auf BBG {..| Tatsachl. Beifr. o.. = :
Art - giiltig ab b fir UWU2- [ =55 ) Eri tatsachl. Beitr. oder RZ
in % Mutterse. in% |U2-Beschaft-\V_ | pauschaler Zusc.. Trier DiEier.
ui_1 01/2023 80,00 of 1,10 9 0 of
uz_1 01/2025 100,00 0.22 0 100.000 o
Zusatzbeitrag: 4,40 % (ab 01/2025)

Institutionen - 58000006 DE + Knappschaft (allg. Ved . einschl. Minjobs)

Adresse Kommunikation Bank ‘Weitere Angaben U1/U2-5atze ab 2010 Zusatﬂ:ertrag

-Zusatzbeitragssdtze
giiltig ab «|Zusatzbeit. |RZ
01/2025 440 of
08/2024 270 of
01/2024 220 of
01,2021 160 o
10,2018 110 o
01/2016 130 of
01/2015 020 o
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5 Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)
LY JO Ubung: Lohnarten priifen

" Priifen Sie, ob alle nachfolgenden Lohnarten kanzleiweit hinterlegt sind und tragen Sie
hier die Lohnartennummer ein.

Brutto-Beziige der Arbeitnehmer

Gehalt Lohnart-Nr. 2000
Ausbildungsvergltung, kfm. Lohnart-Nr. 2010
Stundenlohn Lohnart-Nr. 1000
Feiertagslohn Lohnart-Nr. 1012
Aushilfslohn, Std. Lohnart-Nr. 2200
AG-Anteil VWL, Ifd Lohnart-Nr. 3100

Netto Be- und Abziige der Arbeitnehmer

VWL Lohnart-Nr. 9840
Vorschuss Lohnart-Nr. 9000
$.67.cieuinennninnens Ubung: Lohnverinderungen und Zulagen priifen

" Priifen Sie bei folgenden Lohnarten, welche Lohnveridnderungen bzw. Zulagen dort
hinterlegt sind und tragen Sie die Ergebnisse hier ein.

Aufgabe 1
1020 Schichtzulage, 15 % Lv20

Keine Angabe  Zuschlagssatz von 15 %

11



Mandanteniibergreifende Stammdaten (Kanzleiebene)

DATEV-Standardlohnarten

Die Bearbeitung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten maglich.
Zur Bearbeitung wech i d: > A

In Sie nach |

Lohnarten > Lohnarten.

Lohnartenname deutsch:

Lohnartenname englisch:

1020 |5d-|id-nzulage, 15%

I shift premium, 15%

|LF501 | ILauFender Bezug, Std.

I Zulage

Lohnar tennumrmer: I
Lohnartenkern Thema:
Grundrechenformel:

Nr., & | Lohnartenname A

1000 Stundenlohn

1010 Machtstundenlohn

1011 Sonntagsstundenlohn

1012 Feiertagslohn

1013 produktive Feiertagsstunden

1020  Schichtzulage, 15%

1030 Leistungszulage

1040 Erschwerniszulage

1050 Sozialstunden (bez. zum Arzt)

1051 Sonderurlaub

1052 Betriebsratsstunden

1053 Betriebsversammiung

1060 Stunden*Zuschlag (Betr)

1070 Sonstige, bezahlte Stunden

12

Aufgabe 2

Lohnartennum-

1060

ISmnden * (stundenlohn + allg. Zulage + pers. Zulage) * Lohnveranderung

Grundlagen | Gesetzliche Behandiung I Folgelohnarten | Durchschnitte I Baulohn |

Grundlagen fiir die Lohnermittlung

Faktorschlissel: I ST01 j I Stundenlohn 1

—
—

Anzahl Monate Durchschnitt:

Anzahl Monate Zeitversatz:

Zulage kanzleiweit: |<K.A. = d I <Keine Angabe >

|<k.Aa.» ~| [<Keine Angabe>

Lohnverdnderungen (Kanzlei)

Zulage mandantenweit:

Zulage persénlich:

Lohnverénderung: Kiirzel Bezeichnung der Lohnverénderung Prozentsatz | Giltig ab
Lvo1 Urlaubsgeld zusétzlich 1 50,00 %|  01/1999| 4|
LvO2 Urlaubsgeld zusatziich 2
LVO3 Machtzuschlag 25,00 % 01/1399
Lvo4 NachtzuschlagMern 40,00 %|  01/1999
LvVO5 Sonntagszuschiag 50,00 % 01/1539
LVOG Sonntags-Machtzuschlag 75,00 % 01/1933
LvOF Sonntags-/Machtzuschlag/Kern 90,00 % 011939
LVOE Feiertagszuschlag 125,00 %% 01/1599
Lvog Feiertags-/Nachtzuschlag 150,00 %|  01/1999
Lvi0 Feiertags-/Machtzuschlag/Kern 165,00 % 01/1539
LV11 Zuschlag Weihnachten/1.Mai 150,00 % 01/1399
Lv12 Machtzuschl. Weihnachten/1.Mai 175,00 % 011939
LV13 Machtzuschl, fKern Weihn. /1.Mai 190,00 % 01/1399
Lvi4 Uberstundenzuschlag 1 25,00 % 01/1299
LV15 Uberstundenzuschlag 2 30,00 % 01/1539
LVi5 Uberstundenzuschlag 3 40,00 % 01/1999
LV17 Uberstundenzuschlag 4 50,00 %% 01/1999 (—
Lv15 Uberstundenzuschlag 5
LV19 Uberstundenzuschlag &

Schichtzulage 15,00 %%
%-Satz aus Festbetrag

Lohnveranderung

Schliefien I Historie neu Zeile léschen Hilfe
Stunden * Zuschlag (Betr) ZU01 KA
0,51 EUR

Keine Angabe




DATEV-Standardlohnarten
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Die Bearbeitung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten méglich.
= Lohnarten > Lohnarten.

Zur Bearbeitung wechseln Sie nach I

Lohnartenname deutsch:

Lohnartenname englisch:

Lohnartennummer: I 1060 IStunden‘ZusdﬂIag (Betr) Ihours’bonus (amount)
Lohnartenkern/Thema: ILFSOl _I ILaufender Bezug, Std. IAIIgemeine Lohnart
Grundrechenformel: IStunden * (Stundenlohn + allg. Zulage + pers. Zulage) * Lohnverénderung j
Nr. ll Lohnartenname A il Gesetzliche Behandlung I Folgelohnarten I Durchschnitte I Baulohn I
1000 Stundenlohn
1010 Machtstundenlohn Grundlagen fiir die Lohnermittlung
1011 Sonntagsstundenlohn ;
1012 Feiertagslohn Faktorschiissel: IZUUU j Iﬂl-lf Zulage
1013 produktive Feiertagsstunden X
Anzahl Monate Durchschnitt: I
1020  Schichtzulage, 15%
1030 Leistungszulage Anzahl Monate Zeitversatz: I
1040 Erschwerniszulage o = 7
1050 Sozialstunden (bez. zum Arzt) Zulage kanzleineit: IZUUl j I —
1051 Sonderurlaub Zulage mandantenweit: I <A j I <Keine Angabe >
1052 Betriebsratsstunden
1053 Betriebsversammiung Zulage persénlich: I <AL j I <Keine Angabe >
1060 Stunden*Zuschlag (Betr) 7 -
= ulagen (Kanzlei)
1070 Sonstige, bezahlte Stunden Lovsasr |
1080 Bezahlte Freistellung .
1090 Zulage (z.B.f.Entgelttabelen) Behandlung in der Bezeichnung der Zulage
iﬁg gterssnjengrun:vergegng Ausweis in der LS 0,51 EUR. 01/1999
ErstncEngrundverguiung U02  |zulage 2 40,50 EUR |01/1599
ZU03 Zulage 3 0,35 EUR |01/1999
7U03 Zulage 3 0,30 EUR |01/2004
ZU04 Zulage 4
ZU05 Zulage 5
ZU06 Zulage 6
Uo7 Zulage 7
Zlog Zulage 8
ZIJog Zulage 9
ZU10 Zulage 10
ZUil Zulage 11
U1z Zulage 12
Aufgabe 3
Lohnartennum- o
Lohnveranderung
mer
2042 %-Satz aus Festbetrag, Ifd. KA Lv21
Keine Angabe  Zuschlagssatz von 10 %

Zulagenbetrage. .. |
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‘l Die Bearbeitung der Lohnarten ist nur noch im Mandanten méglich.

Zur Bearbeitung hseln Sie nach I i =1 = A Lohnarten > Lohnarten.
Lohnartenname deutsch: Lohnartenname englisch:
Lohnartennummer: I 2042 I %-Satz aus Festhetrag, Ifd. Iperoemage from fix amount,per
LohnartenkernThema: ILFD01 | ILaufender Bezug, Betrag IUmsaizbeteiIigung
Grundrechenformel: IGrundbehag * Lohnverénderung j
Mr., ll Lohnartenname ~ Grundlagen | Gesetzliche Behandlung I Folgelohnarten I Durchschnitte I Baulohn I
2020 Festlohn, gewerblich
2030 Leistungszulage Grundlagen fiir die Lohnermittlung
2031 Erschwerniszulage
2032 Tarifzulage Faktorschlissel: IB‘I‘OO j IBehag

2033 freiwilige Zulage Anzahl Monate Durchschnitt:

2040 Ifd.Provision I
I—

2041 Kontofiihrungsgebiihr Anzahl Monate Zeitversatz:
2042 Y-Satz aus Festbetrag, Ifd. o T p—
050 Gehaltskirzung b, LFZ,Std,20% ElaasieAanaE EE g ml
2080 Gehaltskirzung b. LFZ,Tg.,20% Zulage mandantenweit: I <KL j |<KEi|"|E Angabe>
2100 Nettostundenlohn
2101 Nettolohn Zulage persérlich: |<K.A.> j |<Keine Angabe>
2102 Mettogehalt
8 : | |%-Satz Festbetr: P tsatze...
2103 Nettolohn, jahrich Lohnveranderung: ILV21 J I atz aus Festbetrag rozen |
2110 Mettolohn, Ifd, sv-frei .
) i L S
2120 Mettolohn, I.fd, st-frej in der Giiltig ab:
2130 Mettolohn, jhrl., sv-frei Augyin im Ame 1S3 Faie = lnionia =1
2140 Nettotagelohn Lohnverdnderungen (Kanzlei) ? b
Kiirzel Bezeichnung der Lohnverénderung Prozentsatz Giiltig ab
LvO1 Urlaubsgeld zusatziich 1 50,00 %|  01/1999 |~
Lv20 Schichtzulage 15,00 % 01/1333

Y-Satz aus Festbetrag 10,00 % 01/1999

LVPS Pauschalsteuersatz/Umwélzung

LV50 Lohnveranderung 1

§.68.....0c00000000cne.. Ubung: Kontierung Lohnarten priifen

" Priifen Sie bei folgenden Lohnarten, welches FIBU-Konto im Register Kontierung Lohn-
arten hinterlegt ist.

Lohnart:
1000 Stundenlohn FIBU-Konto: 6010
1200 Uberstundenzuschlag 25 % FIBU-Konto: 6010
2000 Gehalt FIBU-Konto: 6020
4000 Urlaubsgeld FIBU-Konto: 6000
9840 VWL FIBU-Konto: 3770
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

LI [ - Fragen: Mandanten anlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Mit welcher Tastenkombination kénnen Sie einen neuen Mandanten anlegen?

Losung

Einen neuen Mandanten kdnnen Sie mit der Tastenkombination Strg + N anlegen.

Frage 2

?  Welche Stammdaten werden zum Anlegen eines Mandanten in DATEV Lohn und Gehalt
unbedingt bendtigt?

Losung
= die zentralen Mandantendaten aus dem DATEV Arbeitsplatz,
= der erste Abrechnungsmonat fiir die Lohn- und Gehaltsabrechnung,

= der FIBU-Kontenrahmen DATEV SKR03 oder DATEV SKR04 oder branchenspezifischer
Kontenrahmen.

Frage3
?  Welche Informationen kénnen Sie in der Titelleiste nach dem Anlegen eines Mandanten
in DATEV Lohn und Gehalt ersehen.

Losung

In der Titelleiste sind nach dem Anlegen eines Mandanten folgende Informationen er-
sichtlich:
= die DATEV-Beraternummer,

= die zentrale Mandantennummer,
= die Mandantenbezeichnung,

= der Abrechnungsmonat und das Abrechnungsjahr.

129805 / 480 Perm GmbH - 01/2025 Lohn und Gehalt V.15.56 (Schulungsmodus)

Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

e u@dawa-8e s a Flahtvs 86 /30EE N EEE
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

‘ Extras | Fenster  Hilfe

Auswertungseigenschaften...

Auswertungspakete zuordnen...

Einstellungen...
Kanzlei-Einstellungen...
ASCll-Import Assistent...
Gegenstandswerte
Fernbetreuung online

Sonderfunktionen

S.78......ccees0neeee.. Mandanteneinstellungen

Aufgabe 1
" Offnen Sie die Lohnabrechnungsebene im Mandanten Perm GmbH.

Aufgabe 2
" Wahlen Sie den Meniipunkt Extras » Kanzlei-Einstellungen » Register Technische Ein-
stellungen. Erweitern Sie die Liste der angezeigten Mandanten auf insgesamt 6 Eintrage.

Losung

Menl Extras ® Kanzlei-Einstellungen ™ Anzeige der letzten 6 Mandanten

Kanzlei-Einstellungen ? *
Dokumentenmanagement ] Monatsabschluss ] Datenubermittiung [ Riickmeldeverfahren ] Personalreport ]
Kanzlei Technische Enstellungen l Stammdatenanderungsprotokoll ] Ausgeben ]

Mandantenliste im Menii

¥ ¥ Anzeige der letzten ’_ﬁj Mandanten

Datenumsetzung bei Programmversionswechsel

16

¥ Anlegen einer Sicherungskopie vor einem Trafolauf

Léischen der Sicherungskopie nach 0 Tagen

S. 85.uceeereuseeecnsses Fragen: Adressdaten erfassen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt kénnen Sie die Adressdaten eingeben?

Losung

Menlpunkt Erfassen ™ Mandantendaten » Adresse

Frage 2
?  Waeshalb ist es Vorschrift, einen Ansprechpartner fiir die Lohnabrechnung anzugeben?

Losung

Es muss ein verantwortlicher Mitarbeiter flr die Entgeltabrechnung in der Firma ange-
geben werden, da es zum Beispiel ggf. zu Riickfragen bei Erstattungsantragen U1/U2
durch eine entsprechende Krankenkasse kommen kann. Die Angaben zum Ansprech-
partner werden mit Gbermittelt.
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5.91...cc0eeereerreenee. Ubung: Zahlungserstellung und Zahlungsarten

Aufgabe 1
" Andern Sie fiir individuelle Zahlungen die Zahlungsart auf Barzahlung/Finzug.

Bankverbindungen

Bankyerbindungen = Zahlunaserstellung ]zahlungsarten SEPA- astschrifimandate | Erstatiung ] ngatzeinstellungen]

Standard-Bankverbindung

Kontonummer Bankleitzahl Bankbezeichnung F OB =X
138443106 570 501 20 Sparkasse Koblenz

IBAN BIC

| DE23 57050120 0138 443106 MALADES1KCB

Allgemeine Zahlungsart

Lohn und Gehalt | Abschlagszahlungen: |SEPA—Uberwei5ung ﬂ
Vermégenswirksame Leistungen: |SEPA-Uberweisung j
Individuelle Zahlungen: -

Sonstige Zahlungen (Institutionen): |Barzah|ung;"Einzug j

[ Zahlungen aus Mitarbeiterabrechnungen zu einem Auftrag verschmelzen

Obermittungsweg: |Ershe||ung am PC (Ubergabe an Zahlungsverkehr oder Datei-Export) j

Zusatzangaben fiir SEPA-Uberweisung
[

Aufgabe 2

Herr Miinchbacher weist Sie darauf hin, dass Zahlungen an das Finanzamt (iber die Bankver-
bindung der PSD BANK Koblenz erfolgen sollen.

" Geben Sie fiir Zahlungen an das Finanzamt die Bankverbindung PSD Bank Koblenz als
Zahlungsart an.

Losung
1 Klicken Sie auf das Register Zahlungsarten.
2 Klicken Sie bei Finanzamt auf Bankverbindung auswdhlen.

3 Wahlen Sie die PSD Bank Koblenz aus und tibernehmen Sie diese mit OK.
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Bankverbindungen

Bankyverbindungen | Zahlungserstellung ~ Zahlungsarten | SEPAA astschriftmandate I Erstattung | Zusatzeinstellungen

Zusatzlich zur Standardbankverbindung kénnen Sie hier individuelle Bankverbindungen zur
Zahlung bestimmter Sachverhalte auswahlen. Wird hier eine Bankverbindung eingetragen,
s0 wird diese der Standardbankverbindung vorgezogen.

Abweichende Mand: bankverbind fiir fol . hL

Lohn und Gehalt / Abschlagszahlungen

Kontonummer |Banldeitzahl |Bankbezeid'1nung = | 5 |
IEAN BIC
Vermégenswirksame Leistungen
Kontonummer  [Bankleitzahl [Bankbezeichnung | = | @5|
13315025 | 570 909 00 PSD Bank Koblenz |
(G 3 Bankverbindung auswahlen ?
DES6 5709 0900 0013 3150 25
Suchen in Spalte: Suchen nach:
Individuelle Mitarbeiterzahlungen IIBAN LI I
Kontonummer  (Bankleitzahl [Bankbezeichny| | BAN & | BIC [ Bankname | Kontonumm
DE29 57050120 0133 443106 MALADES1KOB Sparkasse Koblenz 133443106
IBAN |B DES6 5709 0900 0013 3150 25 GEMODEF1P12 PSD Bank Koblenz 13315025
Sozialversicherungstriger
Kontonummer  [Bankleitzahl [Bankbezeichnul
[BAN Bl |
ok | avbrechen|  Hife |
Finanzamt /A
Kontonummer  [Bankleitzahl [Bankbezeichnung = | % |
IEAN BIC
Das Ergebnis: Finanzamt

Kontonummer  [Bankleitzahl |Ban|n¢:ezeid1nung

13315025 570 909 00 PSD Bank Koblenz

IBAM BIC

DES6 5709 0900 0013 3150 25 GEMODEF1P12

S. 94......ccc0nuneeeen. Fragen: Sozialversicherungsdaten festlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Was bedeutet Voll-DEUV?
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Losung
= Es wird eine Liste der meldepflichtigen Tatbestande erstellt.

= Alle meldepflichtigen Tatbestande werden Uiber das RZ an die Sozialversicherungs-
trager Ubermittelt.

Frage 2
?  Woher erhilt Firma Perm GmbH die Betriebsnummer?

Losung
Firma Perm GmbH erhélt die Betriebsnummer von der Agentur fiir Arbeit.

$.98..cciicricrncnennens Fragen: Krankenkassen festlegen
Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt werden die Krankenkassen eines Unternehmens erfasst?

Losung
Menipunkt Erfassen » Mandantendaten » Sozialversicherung » Gesetzliche Kranken-
kassen

Frage 2
? Woher stammen die Daten fiir die Krankenkasse IKK Stidwest?

Losung
Aus der Institutionsverwaltung im Arbeitsplatz DATEV.

Frage3
?  Welche Bedeutung hat das Kontrollkdstchen Teilnahme an Dateniibermittlung fiir Bei-
tragsnachweise?

Losung

= Die Beitragsnachweise werden lber RZ-Auftrage an das DATEV Rechenzentrum ge-
sendet.

= Fir Schulungszwecke werden die Beitragsnachweise Uber eine simulierte Anbin-
dung (Schulungsmodus) gesendet.
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

5.100.................. Ubung: Krankenkassen hinterlegen

" Legen Sie die weiteren Krankenkassen zur Firma Perm GmbH an:

Aufgabe 1
Krankenkasse: BARMER
Betriebsnummer: 42938966
KK-Nr.: 1
Beitragskontonummer: 85062320
Umlagesatz U1: U1_1
Losung

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse & 0.
2 Geben Sie die Betriebsnummer 42938966 ein @.

Krankenkasse [ KK-Nr.: em EI l_l ﬂl EI EI ;I

Krankenkassen in Beschaftigungsbetriebe Gbernehmen. .. |

Allgemeine Daten der Kasse

Krankenkasse: IEK IEARMER

KK-Zusatzinformation: I

¥ Teilnahme an Datenibermittlung Fiir Beitragsnachweise

w

Geben Sie die Beitragskontonummer 85062320 ein ©.

4 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswéhlen = klicken
@, U1_1 auswihlen® und mit OK tibernehmen.

Gesetzliche Krankenkassen

Belrieb... | K... | Krankenkasse | Beitr Kiorr. Mow.. | GF. Krankenkasse /KA : [ewe @|[ oA B =] A

55811201 1IKK Stidwest ~ 16825/05
98000005 1 Knappschaft... 5856752-07 X

Krankenkassen in Beschaftigungsbetriebe dbemehmen... |

Allgemeine Daten der Kasse

Krankenkasse: IEK IBARMER

KK-Zusatzinformation: I

[¥ Telnshme an Datendbermittiung fir Beitragsnachwveise

I™ Krankenkasse empfangt Beitrége ausschlieflich filr geringfiigig Beschaftiote
Giiltig ab:

Hauptbetriebsnummer Mandant: I 76472352 01/2025
Abweichende Haupﬁ:eh’iehsﬂumEEr: | = 3

Beitragskontonummer: ISEUGZSZU IU]JZUZS

Zuletzt abgerechneter Monat: I Pro KK aktualisieren

Zahlungsweise

lele

Allgemeine
Zahlungsart (Institutionen): IBarzathng{Emzug
Abweichende Zahlungsart: I <Keine Angabe> j

iechssl 20 SEPA Lsstschriftmandate |

Bankverbindung

1BAN = | 2
BIC [Bankbezeichnung

Kontoinhaber

Umlageart beziiglich Umlage 1 O
Gltig ab:
|u1,1

Unlageart der Krankenkasse: 2 |0112025 = |



Beitrags-/Erstattungssatze auswahlen - Aktualititsstand: 10.10.202
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5 x

Schnellsuche  w || ~ I [ Gruppierfeld [ Erweiterte Suche
Art |G|]Itig ab Erstattungssatz in % Beitragssatz in %
ut_1 01.01.2024 65.00 250
ui_z 01.01.2024 80.00 4.00
u1_3 01.01.2024 50.00 1.90

5 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol
Fensterinhalt speichern &.

Aufgabe 2
Krankenkasse:
Betriebsnummer:
KK-Nr.:
Beitragskontonummer:
Umlagesatz U1:

Losung

Gesetzliche Krankenkassen

Befrieb... | K... | krankenk... | Beitr.Ktonr. | Abger.Mo... | Gf.
42938966 1 BARMER 85062320
55811201  1SOdwest  15825/05
93000006  1Knappschaft 5856752-07 X

KKH
29137937

1
85215820/1
ui_1

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse 1 und geben Sie die Betriebsnummer 29137937 ein.

Gesetzliche Krankenkassen

Betrieb... | K... | Krankenk... | Beitr.Ktorr. | Abger.Mo... | GF.

Krankenkasse /KK 29137937 El I 1 il El EI LI

42938966 1 BARMER 85062320
55811201 1 Stdwest 16825/05
93000006 1 Knappschaft 585675207 X

Krankenkassen in Beschaftigungsbetriebe tbernehmen. .. |

Allgemeine Daten der Kasse

Krankenkasse: IEK IKKH Kaufmannische Krankenkasse

KK-Zusatzinformation: I

¥ Teilnahme an Dakenibermitdung For Beitragsnachweise

[T Krankenkasse empfanat Beitrédge ausschlieflich fir geringfiigig Beschaftighe

2 Geben Sie die Beitragskontonummer 85215820/1 ein.

3 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswéhlen = klicken,
U1_1 auswdhlen und mit OK Gibernehmen.
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6 Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Beitrags-/Erstattungssatze auswahlen - Aktualititsstand: 10.10.2025

Schrellsuche |Numrner. oder Bezeichnung eingeben e | [T Gruppierfeld [ Erweiterte Suche
Art |G|]Itig ab Erstattungssatz in % Beitragssatz in %
Ui 01.01.2024 70.00 290
u1_2 01.01.2024 50.00 200
ui_3 01.01.2024 20.00 440
ui_4 01.01.2013 0.00 0.00

4 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern E.

Aufgabe 3
Krankenkasse: Continentale
Betriebsnummer: 33865367
KK-Nr.: 1
Beitragskontonummer: 1254230/05
Umlagesatz UT: U1_1

Losung

1 Klicken Sie auf Neue Krankenkasse €1 und geben Sie die Betriebsnummer 33865367 ein.

Gesetzliche Krankenkassen

Betrieb... | K., | Krankenk... | Beitr.Ktorr, | Abger Mo... | GF. Krankenkasse [ KGN 33865367 @| [ 1 ﬁ| |'§¥| |3| y |
28137337 1 KkH Kaufm,.. 85215620/1 Krankenkassen in Beschaftigungsbetriebe (bernehmen... I
4293396 1 EBARMER 35062320
55811201 1 Siidwest 16825/05 Allgemeine Daten der Kasse
35000006 1 Knappschaft 5856752-07 X

Krankenkasse: I BRK I Continentale
KK-Zusatzinformation: I

¥ Teinabme an Datenibermittlung Fir Eeitragsnachweise

I™ Krankenkasse empfangt Beitrége ausschiieflich fir geringfiigig Beschaftiate

Geben Sie die Beitragskontonummer 1254230/05 ein.

3 Beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen =1 klicken,
U1_1 auswdhlen und mit OK lbernehmen.

4 Zuletzt klicken Sie auf das Symbol Fensterinhalt speichern .
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Gesetzliche Krankenkassen

Betrieb. .. | K. | Krankenkasse | Beitr.Ktonr. | Abger.Mo... | GF. Krankenkasse /[ KK-ANr.;
29137937 1KKH 8521582071

33865367 1 Continentale... 1254230/05

42933966 1 BARMER 85062320 Allgemeine Daten der Kasse
55811201 1 IKK Sidwest 1682505

98000006 1 Knappschaft... 585675207 3 Krankenkasse:

KK-Zusatzinformation:

Hauptbetriebsnummer Mandant:

Beitragskontonummer:
Zuletzt abgerechneter Monat:
Zahlungsweise

Allgemeine
Zahlungsart (Institutionen):

Abweichende Zahlungsart:

33865367 J [t ﬂ % E d

Krankenkassen in Beschéftigungsbetriebe dbernehmen... |

Abweichende Hauptbetriebsnummer: =

BKK |Conﬁnema\e Betricbskrankenkasse

[ Teinahme an Datenibermittiung fiir Beitragsnachweise
™ Krankenkasse empfangt Beitrage susschiielich filr geringfilgig Beschaftigte

Gliltig ab:

76472352 01/2025

lele

| 125423005 "J 1/2025

Pro KK aktualisieren

| Barzahlung/Einzug

| <Keine Angabe> j

Wechsel zu SEPA- astschriftmandate ‘

Bankverbindung

[BAN

BIC |Banld)ezeid’1nung

Kontoinhaber

Umlageart beziiglich Umlage 1
Umlageart der Krankenkasse:

Erstattung nach dem AAG

Mandanteneinstellung:

Ergebnis: Die angelegten Krankenkassen.

Giiltig ab:

[0z J [0172025 g

|Uber'.\‘eisur|g durch Krankenkasse

Gesetzliche Krankenkassen

Betrieb... | K ‘ Krankenk... | Beitr. Ktonr., | Abger.Mo... | Gf,

29137937 1 KKH Kaufm... 852158201

33865367 1 Continentale 1254230,05

42933966 1 BARMER 85052320

55811201 1 Slidwest 16825/05

93000008 1 Knappschaft 5856752-07 X

S.109.....ccce0uee... Fragen: Angaben zu Berufsgenossenschaften festlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1

?  Was bedeutet bei der Stundenermittlung Stunden anhand des Vollarbeiterrichtwertes?

Losung

Bei Anwendung des Vollarbeiterrichtwertes werden die geleisteten Stunden aus einem
jahrlichen Durchschnittssatz fiir einen vollbeschiftigten Arbeitnehmer (Vollarbeiter-

richtwert) ermittelt.

Frage 2

?  Woher stammen in DATEV Lohn und Gehalt comfort die Daten zur zustdndigen Berufs-

genossenschaft?
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Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Losung

Die Daten werden von der Institutionsverwaltung aus DATEV Arbeitsplatz bereitgestellt.

LT | 1 T, Fragen: Steuerdaten erfassen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Uber welchen Meniipunkt geben Sie die Allgemeinen Daten fiir die Steuer ein?

Losung

Menlpunkt: Erfassen » Mandantendaten » Steuer ® Allgemeine Daten

Frage 2
?  Weshalb muss das Bundesland unbedingt angegeben werden?

Losung

Ohne die Angabe des Bundeslandes kann die Steuernummer nicht gepriift werden und
die Berechnung der Kirchensteuer nicht durchgefiihrt werden.

Frage 3
?  Wann kann der Anmeldezeitraum fiir die Lohnsteueranmeldung auf vierteljahrlich ge-
andert werden?

Losung

Der Zeitraum, fiir den die Lohnsteuer beim Finanzamt angemeldet und abgefiihrt wer-
den muss, ist nach Hohe der im Vorjahr angemeldeten Lohnsteuer bindend. Anmel-
dungszeitraum ist das Vierteljahr, falls die abzufiihrende Lohnsteuer im Vorjahr mehr als
1.080 EUR bis 5.000 EUR (ab Januar 2017) betragen hat.

ST [T Fragen: Arbeitszeiten, Feiertage und Urlaubsanspruch hinterlegen

Beantworten Sie die nachfolgenden Fragen:

Frage 1
?  Wie kann die regelmaBige Arbeitszeit gedndert werden?

Losung

Menupunkt: Erfassen ™ Mandantendaten ™ Arbeitszeiten ™ Regelmdlige / Feste Arbeits-
zeiten. Klicken Sie dann auf die Schaltfliche Historie bearbeiten ® und tragen Sie an-
schlieBend die gednderten Arbeitszeiten ein.
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Frage 2

?  Wie miissten die Einstellungen der Feiertage gedndert werden, wenn der Firmensitz in
Rosenheim/Bayern ware?

Losung

Zusétzliche gesetzliche Feiertage Bayern: Heilige Drei Konige 06.01., Fronleichnam, Ma-
riad Himmelfahrt 15.08. und Allerheiligen 01.11.

Frage3
?  Uber welchen Meniipunkt kdnnen Sie den allgemeinen Urlaubsanspruch der Mitarbei-
ter einer Firma hinterlegen?

Losung

Menipunkt: Erfassen » Mandantendaten » Arbeitszeiten » Feiertage/Urlaub.

§.127......cc0000ue... Ubung: Priifen von Finanzbuchhaltungskonten

Geben Sie die folgenden Konten an.

Aufgabe 1

?  Welches FIBU-Konto wird fiir die Auszahlung der Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
genutzt?

Obersicht - X
1 Mitarbeiter ~ | Kontenverwaltung

[, Digitale Personalakte
[} Datenibernahme Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

[l Bewegungsdaten I
[l Mandantendaten

E| Adresse Fibu-Konto Buchungstext

E| Bankverbindungen 940 Arbeitgeberdarlehen 1=
b [ Sezialversicherung 970 Ausleih, an nahestehende Pers,
- [l Steuer 1200 P— N
b [ Arbeitszeiten onstige Vermdgensgegenst, I
I [} Anpassung Lohnarten 1340 Forderg, gg. Personal Lohn- und Gehalt

E| Entgelttabellen 1360 Darlehen (sonstige VermG)

[2 Abrechnungsparameter 1389 Forderungen ggb. Krankenkasse aus AAG

2 AG-Pflichtzuschuss bAV

_ 1370 Durchlaufende Posten
[2 Mindestlohn

4[]} Finanzbuchfiihrung 1457 Forderung gegeniiber Bundesagentur
|£| Allgemeine Angaben 3074 Riickstellung Personal
E| Kontenverwaltung 3079 Urlaubsriickstellungen
[ Sonstige Konten 3500 Sonstige Verbindlichkeiten
B Kontierung Lohnarten
O Kontierung Krankenkassen Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
E| Urlaubsriickstellung Verbindlichk. Einbehaltung Arbeitnehmer

Aufgabe 2

?  Welches Fibu-Konto wird fiir die Lohnart Erschwerniszulage genutzt?
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Ubersicht -
ﬁ Mitarbeiter
B, Digitale Personalakte
Datenibernahme
Bewegungsdaten
Mandantendaten
B Adresse
B Bankverbindungen
I+ [l Sozialversicherung
I+ [ Steuer
I+ [ Arbeitszeiten
I» [l Anpassung Lohnarten
E Entgelttabellen
E Abrechnungsparameter
B AG-Pflichtzuschuss bAV
E Mindestlohn
4[]} Finanzbuchfihrung
Allgemeine Angaben
Kontenverwaltung
Sonstige Konten
Kontierung Lohnarten
Kontierung Krankenkassen

[ @ @ @ @

Aufgabe 3

x

Mandantenstammdaten in Lohn und Gehalt anlegen

Kontierung Lohnarten

Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

Angezeigte Fibu-Mitarbeitergruppe:

MNr | Bezeichnung

0 Standard
1 GFB-Minijob
2 Gesellschafter-Geschaftsfiibrer

Lohnart Bezeichnung Fibu-Konto Buchungstext Kosten- | Gemein- Betrag Stunden
relevant | kostenstelle |verbuchen |verbuchen
2010 Ausbildungsvergitung, kfm. 6020 Gehalter X X
2011 Ausbildungsvergiitung, gewerbl. &a010 Lihne % X
2020 Festlohn, gewerblich 6010 Léhne X X
2030 Leistungszulage 6010 Lohne X X
= 0 d ag 6010 &
2032 Tarifzulage 6020 Gehélter X X

?  Welches Fibu-Konto wird fiir pauschale Lohnsteuern fiir geringfiigig Beschéftigte be-
nutzt?

Obersicht
ﬁ Mitarbeiter
[, Personalakte
I> [} Dateniibernahme
I- [ Bewegungsdaten
4[]} Mandantendaten
B Adresse
[E Bankverbindungen
I- [} Sezialversicherung
I [l Steuer
I+ [} Arbeitszeiten
I> [} Anpassung Lohnarten
E Entgelttabellen
B Abrechnungsparameter
B AG-Pflichtzuschuss bAV
E Mindestiohn
4[]} Finanzbuchfihrung
B Allgemeine Angaben
Kentenverwaltung
Sonstige Konten
Kentierung Lohnarten

E
E
E
B Kontierung Krankenkassen
B Urlaubsriickstellung

I> [} Durchschnitte

E Ausfallschlissel
I+ [ Baulohn
I+ [} Auswertungsdaten
I> [} Organisationseinheiten
I- [} Vortragswerte Schitzung
[} Abrechnung
[} Auswertungen
Z] Bescheinigungen
|2l Arbeitnehmer online - Cockpit
E‘ Personal-Benchmark online
I» [} Datenweitergabe

[E Brennpunkte

El Tipps und Tricks
4 [} Protokolle

- v
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Sonstige Konten

Individuelle Kontenrahmenbezeichnung:

Angezeigte Fibu-Mitarbeitergruppe:

Nr, | Bezeichnung

0 Standard
1 GFE-Minijob

2 Gesellschafter-Geschaftsfihrer

teilung - p

Pauschaler 5ol Zukunftssicherung:

Pauschale Lohnsteuer Fahrtkosten:

Pauschaler SolZ Fahrtkosten:

Pauschaler 5olZ sonstige Beziige:

Stevern
Pauschale Lohnsteuer Zukunftssicherung: I

Pauschale Kirchensteuer Zukunftssicherung:

Pauschale Kirchensteuer Fahrtkosten:

Pauschale Lohnsteuer sonstige Bezlige:

Pauschale Kirchensteuer sonstige Beziige:

Pauschale Lohnsteuer - geringfiigig Beschaftigte:
Pauschale Kirchensteuer - geringfiigig Beschaftigte:

Pauschaler 5olZ - gerinafiigig Beschaftigte: I

Verbindlichkeitskonten | Kostenkonten | Sonstige Konten I Umlage I Kug

¥ Pauschale Steuern auf mehrere Konten verteilen

Pauschalsteuerkonten

Saison-Kug

6147

= | IPausd’1aIe Steuer fir Versicherungen

| 5147

= | IPausd’1aIe Steuer fir Versicherungen

| 5147

= | IPausd’1aIe Steuer fiir Versicherungen

| 5069

= | IPausd’1aIe Steuer auf sonstige Beziige

| 5069

= | IPausd’1aIe Steuer auf sonstige Beziige

| 5069

= | IPausd’1aIe Steuer auf sonstige Beziige

| 5039

= | IPausd’1aIe Steuer fir Arbeitnehmer

| 5039

= | IPausd’1aIe Steuer fir Arbeitnehmer

| 5039

6036

= | IPausd’1aIe Steuer fir Arbeitnehmer

= | Pauschale Steuer fiir Minijobber

| 6036

= | IPausd’1aIe Steuer fir Minijobber

6036

= | IPausd’1aIe Steuer fir Minijobber
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5.130........e0000.... Ubung: Lohnartennamen andern

Aufgabe 1
+”  Andern Sie den Lohnartennamen der Lohnart Stundenlohn in Stundenlohn It. Tarif,
Giiltig ab 01/2025.
Historischer Verlauf der Lohnartennamen ? ey
Lohnartennummer: 1000
Name deutsch Mame englisch Giiltig ab Zeile neu |
Stundenlohn haourly rate of pay 01/2024 Zeile lischan
> Stundenlohn It. Tarif hourly rate of pay 01/2025 |
Schliefien
Hilfe
Aufgabe 2

" Andern Sie den Lohnartennamen der Lohnart Ausbildungsvergiitung, kfm. in Ausbil-
dungsvergiitung, Gultig ab: 01/2025.

Historischer Verlauf der Lehnartennamen ? #
Lohnartennummer: 2010
MName deutsch MName englisch Guiltig ab Zeile neu |
Ausbildungsverglitung, kfm. training allowance, comm., 01/2024 N Fzicioschen
= Aushildungswvergitung training allowance 012025
Schliefen
Hilfe

5.135......cc00000e0e.. Ubung: Datensicherung

Aufgabe 2

" Offnen Sie den Mustermandanten ,Musterfirma” und priifen Sie in den Firmenstamm-
daten, welche Berufsgenossenschaft fur diesen Mandanten hinterlegt ist.
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- - - . [
! 9999999 / 99999 Musterfirma - 01/2026 Lohn und Gehalt V.15.56 (Schulungsmodus) m
Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe - & X%
Hgd e asEd-8ms = Flaukbes 56 EREADN SR
@ Feedback geben
[Uersict durchsuchen %]
Ubersicht bl £ . o
& Mitarbeiter Mitgliedschaften
P lakts
&, Personalaite [ Inakive Mitgliedschatten ausblenden
b []} Datenabemahme
b [} Bewegungsdaten N &[nr.BG | NameBG | unternehmensnr. | Mitgiiedsnr. | Ende... | tnaktiv Nummer der Mitgliedschaft: 1 H|
4[] Mandantendaten 1 15141364  BG Verkehr -Fzh... 026016120222001 022301428 Berufsgenossenschaft: [T [ Verkehr - Fafrzeughalingen
B Adresse
Bl Bankverbindungen Mitgliedschaft | Gefahrtarifstellen |
4[]} Sozialversicherung
B Allgemeine Daten Berufsgenossenschaft: | 15141364 [BG Verkehr - Fahrzeughaltungen {
B Gesetzliche Krankenksssen
[ Krankenkassen Versorgungsbeziige Unternehmensnummer;  [025016120222001
% Private Kr?nkenkassen Mitghedsrummer: ,W
4 [l Unfallversicherung
[ Mitgliedschaften | | | e
g Allgemeine Daten ,—
jitglis : 1 =
B Versorgungswerke Mummer der Mitgliedschaft: ﬂ I;’f
B K heit
HrAmer Berufsgenossenschaft: | 15141364 |BG Verkehr - Fahrzeughaltungen

Mitgliedschaft | Gefahrtarifstellen |

Berufsgenossenschaft: ‘ 15141364 |BG Verkehr - Fahrzeughaltungen

Unternehmensnummer: | 026016120222001
Mitgliedsnummer: 022301429
PIM: 12345

S.136.......ce0000e.... Wiederholungsiibungen Mandantenstammdaten

UbungNr.1

" Legen Sie im DATEV Arbeitsplatz im Arbeitsblatt Lohnabrechnung die nachfolgende Fir-
ma mit folgenden zentralen Mandantendaten neu an.

Zentrale Mandantennummer 630

Mandantentyp Unternehmen

Mandant seit 01.01.2026

Unternehmensname Halbach GbR

Unternehmensform Gesellschaft des biirgerlichen Rechts
Leistung Lohnabrechnung fiir das Jahr 2026
Beraternummer 129805

Losung

1 Klicken Sie auf Mandant anlegen.

2 Erfassen Sie die zentralen Mandantendaten und klicken Sie auf das Symbol fertigstellen.

3 Leistung angeben.
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5.136....c000000v0ne.. Ubung Nr. 2

Institutionen Krankenkassen priifen

" Priifen Sie, ob folgende Krankenkassen in den Institutionen hinterlegt sind:

Aufgabe 1
Bezeichnung Debeka
Betriebsnummer 52156763
Losung

Klicken Sie im Ordner Institutionen doppelt auf den Eintrag Krankenkasse. Geben Sie im
Feld Schnellsuche die Betriebsnummer der Debeka ein.

Obersictt t % [iotmatrecming ¥ rankenkasse [

El Urtemehmensinformationen A

El Geburtstage und Jubilden [] Gruppierfeld
4 []| Geschaftsfeldiibersichten Schnellsuche  w |5215'E_""E'3 v| [] Erweiterte Suche
El Gesamtibersicht
> [} Rechnungswesen ¢ Krankenkasse anlegen =F Geschaftsstelle anlegen
b O Steuem Nummer <[Land [Bezei [Titel [PLz on Geschiftsst. | Gilltig bis [Rz [aniage
4 [ Personalwitschaft 52156763 DE  Debeka BKK 56048 Koblenz Ja D

El Lohnabrechnung
B DU-Formular Lohnsteuer...
> [} Witschaftsberatung
> [} Zahlungsverkehr
4 [} Stammdatenibersichten
Bl Adressaten
4 [ Institutionen

N Institutionen - 52156763 DE / BKK Debeka %
B Abeisagentur
[l Benifsgenossenschaft Adresse  Kommunikation ~ Bank  Weitere Angaben  U1/U2-Sdtze ab 2010 Zusatzbeitrag
|2l Benfsstandische Organi...
[l Finanzamt —Warschau Ko denzanschrift —Stralenad Postfachad —Grolikundenad
El Fimenbuchgericht Im Mettemicher Feld 50 Keine Daten vorhanden... 56048 Koblenz
(2] Gemeinde 56072 Koblenz
EI Gericht .
2 HK/HWK EQ,( e
B Individuelle Anschift mf(cblem
El Landesverband der Kra...
El Oberinanzdirektion
[3 &rhadansvarsichen nn
Aufgabe 2
Bezeichnung DAK Gesundheit
Betriebsnummer 48698890
Losung

Klicken Sie im Ordner Institutionen doppelt auf den Eintrag Krankenkasse. Geben Sie im
Feld Schnellsuche die Betriebsnummer der DAK ein.
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Obersicht
Unsere Kanzlei
B Untemehmensinformationen
[El Geburtstage und Jubilden
A [} Geschaftsfeldibersichten
El Gesamtibersicht
> [} Rechnungswesen
I [} Steuem
A [} Personalwirtschaft
El Lohnabrechnung

B DU-Formular Lohnsteuer...

I [} Witschaftsheratung
I» [} Zahlungsverkehr
A [} Stammdateniibersichten
El Adressaten
A [ Institutionen
EI Arbeitsagentur
EI Benfsgenossenschaft

EI Bensfsstandische Organi...

EI Finanzamt

|2l Fimenbuchgericht
Gemeinde

B Gericht

2 HKHWK

[E) Individuelle Anschrit

2 Kreditinstiut

El Landesverband der Kra...

El Oberfinanzdirektion

Nation: |Deutsch\and V| Anzeige:  |Aktive Institutionen w~
~
Gruppierfeld
Schnelsuche 48698830 7] |

[] Erweiterte Suche

F Krankenkasse anlegen F Geschafisstelle anlegen

Nummer lLand [B [Titel [Pz |ort | Geschaisst. | Giiltg bis |Rz [aniage |
DE DAK Gesundheit EK 20009 Hamburg Ja D
Institutionen - 48638830 DE / EK DAK Gesundheit 1 x
Adresse Kommunrikation Bank Weitere Angaben U1 /U2-5atze ab 2010 Zusatzbeitrag
—Vorschau Korrespondenzanschrift —Strallenad Fostfachad —Grolkundenad
Magelsweg 27 - 31 Postfach 10 14 44 Keine Daten vorhanden...
20057 Hamburg 20005 Hamburg
EK
DAK Gesundheit
Postfach 10 14 44
20009 Hamburg

5.136....cc00000v0nee. Ubung Nr. 3

Aufgabe 2
" Geben Sie den Abrechnungsmonat und die Angaben fiir die Ubernahme des Kanzlei-

kontenrahmens wie folgt an:

Erster Abrechnungsmonat 01/2026

FIBU - Kontenrahmen DATEV SKR04

Aktivieren Sie dariiber hinaus die Option Alle DATEV-Standardlohnarten.

Losung

1

2

Klick auf Mandant neu anlegen.
Erster Abrechnungsmonat 01/2026.
Kontenrahmen DATEV SKR04.

Ubernehmen Sie die Einstellungen mit Klick auf die Schaltfliche OK.

S.137..ccceereereenee Ubung Nr. 4

" Die Mandantenadressdaten und die Bankverbindung sind nach den folgenden Vorga-

30
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Adressdaten
Unternehmensgegenstand Grof3handel
Adressdaten Seehauser Landstral3e 17 B, 28197 Bremen
Ansprechpartner Mandant Herr Peter Halbach
E-Mail-Adresse p.halbach@halbach.com
Telefon 04219521520
Ansprechpartner Lohnabrechnung Frau Stefanie Neubert
E-Mail-Adresse s.neubert@halbach.com
Telefon 04219521528
Losung

1  Mandantendaten - Register Adresse:

2 Klicken Sie anschlieBend auf das Register Ansprechpartner und erfassen Sie den An-
sprechpartner Mandant sowie den Ansprechpartner fiir die Lohnabrechnung mit fol-
genden Daten:

3 Klicken Sie danach auf das Register Unternehmensdaten und geben Sie im Feld Unter-
nehmensgegenstand Grofhandel ein.

Bankdaten

Bankbezeichnung Sparkasse Bremen

IBAN DE79 2905 0101 0001 0065 43
BIC SBREDE22XXX

Zahlungserstellung

Aktive Mandanten-Bankverbindung Sparkasse Bremen

Losung

1 Klicken Sie auf das Register Zahlungserstellung und hier auf das Symbol Aktive Mandan-
ten-Bankverbindung =) auswahlen.

2 Klicken Sie auf die Sparkasse Bremen und Gibernehmen Sie diese mit Klick auf die Schalt-
flache OK.
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Aligemeine Zahlungsarten
Lohn-/Gehalts-, Abschlagszahlung
Vermogenswirksame Leistungen
Individuelle Zahlungen

Sonstige Zahlungen (Institutionen)
Erstattungshetrage U1/U2

Uberweisung durch Krankenkasse

Losung

SEPA-Uberweisung
Barzahlung / Einzug
SEPA-Uberweisung

Barzahlung / Einzug

Uber Sparkasse Bremen

Klicken Sie auf das Register Erstattung und anschlieBend auf das Symbol Bankverbin-
dung auswdhlen = Klicken Sie auf die Sparkasse Bremen und anschlieBend auf OK.

S.138....cc00e0000ne.. Ubung Nr. 5

" Legen Sie im nichsten Schritt die Stammdaten ,allgemeine Sozialversicherungsdaten”

an.

Sozialversicherungsdaten Halbach GbR:

Betriebsnummer
SV-Meldungen gem. DEUV
Betriebsnummer Abrechnungsstelle

Umlagepflichtig

Losung

51857309 ab 01/2026
VOLL_DEUV
51857309 ab 01/2026

Umlage U1 und U2 ab 01/2026

1 Geben Sie die DEUV sowie die Betriebsnummer der Abrechnungsstelle ein.

2 Klicken Sie auf das Register Umlage / Erstattung und wahlen Sie im Feld Umlagepflicht
(ab 2006) Umlage 1 und 2 aus. Alle anderen Einstellungen kénnen Sie mit den Stan-

dardeinstellungen tGibernehmen.

LT 1 SO Ubung Nr. 6

" Hinterlegen Sie die Krankenkassen wie in folgender Tabelle:
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Die erste Krankenkasse anlegen

Debeka 52156763 52362/52

Losung
1  Geben Sie die Betriebsnummer 52156763 und die Beitragskontonummer 52362/52 ein.

2 Klicken Sie beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswéihlen
_| markieren Sie per Mausklick die Umlageart U7_T7 und libernehmen Sie diese mit OK.

3 Ubernehmen Sie abschlieBend die Krankenkasse mit Klick auf das Symbol Fensterinhalt
speichern =

Die nachste Krankenkasse anlegen

DAK Gesundheit 48698890 HB12563/14

Klicken Sie auf das Symbol Neue Krankenkasse .
Geben Sie Betriebsnummer und die Beitragskontonummer ein.

Klicken Sie beim Feld Umlageart der Krankenkasse auf das Symbol Umlageart auswdhlen
El, markieren Sie per Mausklick die Umlageart U7_T7 und ibernehmen Sie diese mit OK.

4 Ubernehmen Sie abschlieBend die Krankenkasse mit Klick auf das Symbol Fensterinhalt
speichern =

S.138.ucrueercrrennens Ubung Nr. 7
" Hinterlegen Sie die Berufsgenossenschaft BGHW fiir den Mandanten Halbach OHG wie
folgt:

Berufsgenossenschaft Berufsgenossenschaft BGHW
Unternehmensnummer 9876 5432 1987 001
Mitgliedsnummer 5211-10155
PIN 20300
Strukturschlussel 02 Drogerie/Textil/Haushalt/Sport/Metallkurzwaren
Gultigkeitszeitraum Mitgliedschaft 01/2026
Verfahren zur Stundenermittlung Stunden anhand d. Vollarbeiterrichtwertes
Betriebsnummer des lohnverantwor- 51857309

tenden Beschaftigungsbetriebs
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Losung

1

Klicken Sie zunachst auf das Symbol Neuer Datensatz €1, um eine neue Mitgliedschaft
anzulegen.

2 Klicken Sie im Feld Berufsgenossenschaft auf das Symbol = und geben die Nummer 30
ein. Ubernehmen Sie diese anschlieBend mit Klick auf die Schaltflache OK.
3 Geben Sie anschlieBend die folgenden Daten fiir die Neuanlage der Mitgliedschaft an.
4 Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen Stammdatenabfrage sofort senden.
5  Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK.
6  Klicken Sie auf das Register Gefahrtarifstelle und auf die Schaltfliche Neue Gefahrta-
rifstelle anlegen.
7  Klicken Sie im Feld Gefahrtarifstelle auf das Symbol Strukturschliissel auswdhlen =3, wah-
len Sie die Nummer 02 Drogerie/Textil/Haushalt/Sport/Metallkurzwaren aus und klicken
Sie danach auf OK.
8  Klicken Sie danach auf die Schaltfliche Neuen Giiltigkeitszeitraum anlegen und geben
Sie 01/2026 ein.
9  Klicken Sie erneut auf das Register Mitgliedschaft und geben Sie den Strukturschlussel 1
im Feld Haupt-Gefahrtarifstelle ein.
10 Klicken Sie zuletzt auf das Symbol Speichern. Die Berufsgenossenschaft fir den Man-
danten Halbach GbR ist damit erfasst.
LT 1 T Ubung Nr. 8
" Als Steuerdaten der Firma Halbach GbR sind folgende Daten zu erfassen.
Bundesland Bremen
Teilnahme Dateniibermittlung aktivieren
Lohnsteuerjahresausgleich keine
Finanzamt Bremen
Steuernummer 06012806173
Zeitraum Lohnsteuer-Anmeldung monatlich
Losung
1 Offnen Sie im Ordner Steuer den Eintrag Allgemeine Daten. Wahlen Sie das Bundesland
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Bremen aus und geben Sie Finanzamt und Steuernummer ein, bei den tibrigen Einstellun-
gen konnen Sie den Standard ibernehmen.
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2 Klicken Sie auf das Register Lohnsteuer-Anmeldung und wahlen Sie den Eintrag monat-
lich aus.

3 Klicken Sie abschlieBend im Ordner Steuer doppelt auf den Eintrag Berechnung. Unter
Lohnsteuer-/Kirchensteuer-Jahresausglich Dezember muss die Standardoption kein Lohn-
steuer- Jahresausgleich aktiviert sein.

LT 1 T Ubung Nr.9

" Geben Sie die Arbeitszeiten, den Urlaubsanspruch und die zusatzlichen Feiertage fiir
das Bundesland wie folgt an:

Wdchentliche Arbeitszeit 42 Stunden

Tagliche Arbeitszeit Mo - Sa 7 Stunden

Grundurlaubsanspruch pro Jahr 30Tage

Relevante Feiertage Reformationsfest (31.10.)
Losung

Achtung: Nach Eingabe der 42,00 Std werden die Stunden automatisch auf Mo - Fr gleichma-
Big verteilt. Die tagliche Arbeitszeit muss anschlieBend, wie folgt abgedndert werden.

Arbeitszeiten 42 Stunden, Montag bis Samstag taglich 7 Stunden.

2 Urlaubsanspruch 30 Tage.

3 Relevante Feiertage Reformationsfest (31.10.).
4 AU-Bescheinigung ab 1. Krankheitstag

5. 139 c0crerrerrennens Ubung Nr. 10

" Hinterlegen Sie tiber die Auswertungsdaten, Gestaltung Register Lohnkonto die nach-
folgenden Bearbeitungsvorschriften fiir den Mandanten Halbach GbR.

Urlaubsstatistik erstellen aktivieren

Stunden-/Tagesstatistik erstellen aktivieren
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7

Mitarbeiterstammdaten

S.145.cuiierisnennens Ubung: Mitarbeiter anlegen

Legen Sie als zweite Arbeitnehmerin Frau Sabine Muller an. Frau Mdller ist kaufm. An-
gestellte in der Verwaltung. Folgende Grundstammdaten sind laut Herrn Wichtig - un-
serem mitwirkenden Steuerberater - erforderlich:

Mitarbeiternummer: 2
Familienname: Miller
Vorname: Sabine
Eintrittsdatum: 01.02.2006
Erster Monat der Abrechnung: 01/2025
Sozialversicherungsnummer: 58020385W525

Losung

1 Menipunkt Erfassen » Mitarbeiter... oder Symbol Mitarbeiter 6ffnen [&1 oder in der
Ubersicht Doppelklick auf den Eintrag Mitarbeiter.

129805 / 480 Perm GmbH - 01/2025
Ansicht

Lohn und Gehalt V.15.56 (&

Bearbeiten Erfassen  Auswertungen Kanzlei

Abrechnung

hede @@ d-B 2 FE <L (Fdd®

@ Feedback geben

| Ubersicht durchsuchen

A &

* Ubersicht - x
[£] Mitarbeiter
[, Personalakte

I+ []} Datendbernahme

I» []} Bewegungsdaten

4[]} Mandantendaten

2 Die Mitarbeiter-Ubersicht wird geéffnet, klicken Sie auf die Schaltfliche Neu.

48 Mitarbeiter-Ubersicht 7 H
Suchen in Spalte: Suchen nach:
[nr. =l 27| &
kein Filter aktiv
M. ll Name | Vorname | Abr.Da... | Eintritt | Austritt | Be
00001 Vogel Walther 01.08.1993
£ >
Bearbeiten. .. I Meu Kopieren... Laschen... Schliefen Hilfe
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3 Erfassen Sie die Daten wie im nachfolgenden Bild dargestellt.

Mitarbeiter neu

Beschaftigungsbetrieb: | ooool = |PEI'ITI GmbH

Betriebsnummer (Jt. BA):

Angaben zum Mitarbeiter

Mitarbeiternummer: 2

Familienname: | Miller

Vorname: | Sabine

Eintrittsdatum: [01.02.2008

Erster Monat der Abrechnung: ,W

Mitarbeitertyp: | Personengruppenibergreifend j

[~ DEDV-Versicherungsnummernabfrage ausldsen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte

[ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) auslésen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
Gewiinschter jhrl. Freibetrag
kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe = {nur bei Mebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

-
(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DECIV)

oK | | Abbrechen | Hilfe |

4 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltfliche OK.

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit ei-
nem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt wurde.

5  SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol * klicken.

5.150........e0000c... Ubung: Mitarbeiter iiber die Mitarbeiterebene von Lohn und Gehalt anlegen

Legen Sie jetzt die weiteren Mitarbeiter der Firma Perm GmbH an:

Aufgabe 1

" Als nichster Mitarbeiter ist Herr Wolfgang Weber anzulegen. Herr Weber ist gewerbli-
cher Angestellter in der Abteilung Technik. Folgende Grundstammdaten sind laut Herrn
Wichtig - unserem mitwirkenden Steuerberater - erforderlich.
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Losung
Meniipunkt Mitarbeiter ® Neu... oder Symbol Mitar- @ 480 / Perm GmbH

1

2

3

38

Mitarbeiternummer: 4
Familienname: Weber
Vorname: Wolfgang
Eintrittsdatum: 01.03.2010
Erster Monat der Abrechnung: 01/2025
Sozialversicherungsnummer: 632504735226

beiter anlegen T oder Tastenkombination Strg + N. Mitarbeiter

Erfassen Sie die Daten des Mitarbeiters und klicken Sie iﬁ
abschlieBend auf die Schaltflache OK.

din

Mitarberter neu

Beschaftigungshetrieh: | ooool = |Perm GmbH
Betriebsnummer (It. BA):

Angaben zum Mitarbeiter

Mitarbeiternummer : 4 Pkl

Familienname: |Weber

Vorname: | Wolfgang

Eintrittsdatum: 01.03.2010
Erster Monat der Abrechnung: 012025

Mitarbeitertyp: | Personengruppenibergreifend j

[~ DEDV-Versicherungsnummernabfrage ausldsen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteuerkarte

[~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) ausldsen

Identifikationsnummer :
Geburtsdatum:
Gewunschter jhrl. Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe (nur bei Nebenarbeitoeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

-
(zur Aktivierung siehe Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DECV)

oK | | Abbrechen | Hilfe |

Ansicht

K

Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit ei-

nem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt wurde.

SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol | % klicken.
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Aufgabe 2
" Als nachste Mitarbeiterin ist Frau Jeanette Beier anzulegen. Frau Beier ist kaufm. Auszu-
bildende in der Verwaltung.

Mitarbeiternummer: 5

Familienname: Beier

Vorname: Jeanette

Eintrittsdatum: 01.08.2024

Erster Monat der Abrechnung: 01/2025
Losung

1 Menupunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitarbeiter anlegen €l oder Tastenkom-
bination Strg + N.

2 Erfassen Sie die Daten der Mitarbeiterin.

Mitarbeiter neu

Beschéftigunasbetrieh: |DUUDJ E |Perm GmbH
Betriebsnummer {t. BA): ,7
Angaben zum HMitarbeiter
Mitarbeiternummer: ’75 w
Familienname: | Beier
Vorname: | Jeanette
Eintrittsdatum: [01.08.2024
Erster Monat der Abrechnung: ,W
Mitarbeitertyp: | Personengruppeniibergreifend j

[ DEDv-Versicherungsnummernabfrage auslidsen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteverkarte

[ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) ausldsen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
. . - Gewinschter jhrl, Freibetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe = {nur bei Nebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

-
(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung \Wlgemeine Daten:DEDV)

ok | | Abbrechen | vife |

3 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltfliche OK. Es erscheint das Verarbeitungsproto-
koll mit dem Hinweis, dass der Mitarbeiter mit einem ersten Dienstverhaltnis vorbelegt
wurde.

4 SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das Symbol * klicken.
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7 Mitarbeiterstammdaten

Aufgabe 3
+~ Als letzter Mitarbeiter ist Herr Thomas Rumpenhorst anzulegen. Herr Rumpenhorst ist
als kaufm. Aushilfe auf 556 Euro-Basis im Verkauf tatig.

Mitarbeiternummer: 6

Familienname: Rumpenhorst

Vorname: Thomas

Eintrittsdatum: 01.10.2019

Erster Monat der Abrechnung: 01/2025

Mitarbeitertyp: Geringfuigig entlohnt Beschaftigte/r
Losung

1 MenUpunkt Mitarbeiter » Neu... oder Symbol Mitarbeiter anlegen T oder Tastenkombi-
nation Strg + N.

2 Erfassen Sie die Daten des Mitarbeiters und wahlen Sie den Mitarbeitertyp Geringfigig
entlohnt Beschdiftigte/r aus.

Mitarbeiter neu

Beschaftigungsbetrieh: | ooool = |Perm GmbH

Betriebsnummer (Jt. BA):

Angaben zum Mitarbeiter

Mitarbeiternummer: 8 ﬂ

Familienname: |Rumpenh0rst

Vorname: |Th0mas

Eintrittsdatum: 01.10.2019

Erster Monat der Abrechnung: 01/2025

Mitarbeitertyp: |Geringﬁjgig entlohnt Beschaftigte,r j

[~ DECV-Versicherungsnummernabfrage auslésen

Daten fiir den Abruf der elektronischen Lohnsteverkarte

[~ Abruf der elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) auslésen

Identifikationsnummer:
Geburtsdatum:
. . - Gewinschter jhrl, Frebetrag
Kennzeichnung Arbeitgeber: <Keine Angabe> {nur bei Nebenarbeitgeber):
Angaben zur DEUV-Sofortmeldung

-
(zur Aktivierung siche Mandantendaten\Sozialversicherung\Allgemeine Daten:DELV)

oK | | Abbrechen | Hilfe |

3 Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache OK.

4 Sie erhalten anschlieBend den folgenden Hinweis, den Sie mit Klick auf die Schaltfliche
Nein bestatigen.
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Durch die Auswahl des von Thnen gewshlten Mitarbeitertyps wird einfe geringfiigig
entlohnt Besch&ftigte/r mit RV-Pflicht und Pauschalversteuerung mit folgenden Angaben

angelegt:

Personengruppe: 109 Geringfiigig entlohnte Beschaftigte

Arbeitnehmertyp: 4 Geringfligig Beschaftigter mit Pauschalversteuerung (Arbeiter)
Beitragsgruppenschiissel: Kv:i6 RV:1 AV:O0 PV:0

Geringfligig entiohnt Beschaftigter
-2% einheitiicher Pauschsteuersatz:  JA

Krankenkasse: Bundesknappschaft

Die Angaben kinnen nach der Meuanlage von Thnen manuell angepasst werden,

Soll die Vorbelegung nach Beendigung des Neuvanlagedialogs durchgefiihrt werden?

Ja | Mein |

Hinweis: Es konnten in der Praxis fiir einen geringfligig Beschéftigten die entsprechen-
den Vorbelegungen in den Stammdaten zum Mitarbeiter ibernommen werden. Aus
lerntechnischen Griinden sollen Sie natirlich das Anlegen eines geringfligig Beschaf-
tigten Schritt fiir Schritt erlernen. In diesem Lehrbuch erfahren Sie dies im Kapitel 7.6.

5  Es erscheint das Verarbeitungsprotokoll, dass der Mitarbeiter mit einem ersten Dienst-
verhdltnis vorbelegt wurde. SchlieBen Sie das Verarbeitungsprotokoll, indem Sie auf das
Symbol ¥ klicken.

8 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Januar
S.213.....ce00e00eee. Ubung: Bewegungsdaten iiber die Mitarbeiterebene erfassen

Aufgabe 1

Herr Wolfgang Weber legt lhnen den Stundennachweis seiner geleisteten Stunden fiir den
Monat Januar 2025 vor. Herr Weber hat im Monat Januar 174 Stunden gearbeitet. Da der
01.01.2025 (Feiertag Neujahr) auf einen Mittwoch féllt, sind 7 Feiertagsstunden zu erfassen.

" Offnen Sie den Mitarbeiter Wolfgang Weber und geben Sie {iber die Monatserfassung
die 0. a. Stunden ein, Kostenstelle Technik.
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8 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Januar

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |01/2025 FHl | & 8 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandar
Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 2un 2025 | 3l 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 174,00 Std {3000 01/2025
1012 5 Feiertagslohn 7,00 Std | 3000 = [ 012025

Aufgabe 2
Frau Sabine Miiller hat am 05.01.2025 einen Vorschuss aus der Geschaftskasse in Hohe von
100,00 EUR erhalten. Dieser Vorschuss ist als Nettoabzug in der Monatserfassung zu erfassen.

" Offnen Sie die Mitarbeiterin Frau Sabine Miiller und geben Sie in der Monatserfassung
den Abzug Vorschuss ein, Kostenstelle Verwaltung.

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Monat:  |01/2025 ﬂ E lEI == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandan
Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord.
Monat
®[%000 = Vorschuss -100,00 EUR | 2000 = 012025

§.227.....c.e000n.... Ubung: Bewegungsdaten iiber die Mandantenebene erfassen

+~  Erfassen Sie fiir die Aushilfe Herrn Thomas Rumpenhorst die Bewegungsdaten fiir
01/2025 Uber die Stapelerfassung Monat.

Personalnummer: 6

Lohnart: Aushilfslohn, Std.
Stundenanzahl: 32,0 Stunden
Kostenstelle: Verkauf
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129805 / 480 Perm GmbH - 01/2025 ol o B 2R il s | &Y - -
Mandant  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe -
tedu dadd-Bnw R |(FE LE[Fladbes 6 R G W EEE
® Feedback geben
|Ubersw'fm durchsuchen |Q s
Ubersicht - x
1 Mitarbeiter Stapelerfassung Monat

[, Personalakte

b [} Datenibernahme Monat:  (01/2025 ﬂiﬁlﬁlfl EI;I EI Zeiten erfassen als  (* Industrieminuten (~ Echiminuten

4 Bewegungsdaten
[ Stapelerfassung Monat

oG Stapelerfassung Kalender Jan 2025 I
b [} eAU Ubersichten PersNr. Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Monat
(5 Steuerbetrige aus Nebenbuchfithrung "
b Mandantendaten 00003 1000 Stundenlohn It. Tarif 174,00 Std 3000 01/2025
IS Abrechnung 00003 1012 |Feiertagslohn 7,00 5td 3000 01/2025
[ Auswertungen 00004 1000 |Stundenlohn It. Tarif 174,00 Std 3000 01/2025
1=l Bescheinigungen 00004 1012 |Feiertagslohn 7,00 5td 3000 01/2025
B Arbeitnehmer online - Cockpit 00002 2000  |vorschuss -100,00 (EUR 2000 01/2025
DATEV Personal 00001 3230 verpflegungszuschuss, p.St. 16,90 EUR 2000 01/2025
1 Export Prafungsdaten und Lohn-Archiv (nach [y 00008 2200  Aushifslohn, 5td. 32,00 5td 1000 01/2025
[2] Daremmal Banchmmark anline

9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

S.244.................. Ubung Bewegungsdaten erfassen

Ausgangssituation
Die Bewegungsdaten fiir den Monat Februar 2025 liegen Ihnen wie folgt vor:

" Herr Thomas Rumpenhorst, Aushilfe im Verkauf, Kostenstelle Verkauf hat im Februar
2025 insgesamt 32,0 Stunden gearbeitet.

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Edfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

& 6 Rumpenhorst, Thomas - 02/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn ..

figdr 2cfa &= e ¥ peolB 6w d &

|ﬂ'bers:':hf durchsuchen |Q L5
Obersicht - X
B, Personalakte Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

2 Schnellerfassung

4 [J) Bewegungsdaten Monat: [02/2025 | 2| B = Zeiten werden

Tz Monatsefassung
g Kalender Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | i 2025 | Aug 2025 | sep 2025 |

2 Monatsstammdaten

B Krankheitszeiten Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw
P M Stammdaten @220 = [Aushilfslohn, Std. 32,00 5td | 1000 =
4[]} Abrechnung
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9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

+° Frau Marion Wegmann, IT Systemelektronikerin, Kostenstelle Technik hat im Februar

2025 insgesamt 160,0 Stunden gearbeitet und 12 zusatzliche Uberstunden geleistet.
Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat: |02/2025 ﬂ |—§1L % =2 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2025 Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | un 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Mov 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 4 [ ¥
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 160,00 Std  |3000 022025 =1
1100 Uberstundengrundvergiitung 12,00 5td 3000 022025
° = = 0242025
'

s

Herr Wolfgang Weber, IT Systemelektroniker, Kostenstelle Technik, hat im Februar 2025
insgesamt 160,0 Stunden gearbeitet und zusitzlich 9 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |02/2025 ﬂ Ef lEl =2 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | 2l 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 202¢ 4 | ¥
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord.
Monat

1000 Stundenlohn It. Tarif 160,00 Std  |3000 022025 =
1100 Uberstundenarundvergiitung 9,00 5td  |3000 02/2025
° = = 02/2025

Fir alle anderen Mitarbeiter ergeben sich keine Anderungen und auch keine Bewegungsda-
ten fiir den Monat Februar.

Aufgabe 2
7 Priifen Sie in einer Probeabrechnung die Abrechnungen aller Mitarbeiter.

p:

Losung

7 Die Probeabrechnungen sind als PDF-Dateien zum Download verfiigbar, Ordner:
Kap09_02_Februar_2025, Alle_Probeabrechnungen_Mitarbeiter_Februar_2025.pdf
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§.245........e0000e.... Ubung Lohnabrechnungen durchfiihren

Aufgabe 2
" Fihren Sie die Lohnabrechnungen fiir alle Mitarbeiter durch.

Losung

T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie in der Standardsymbolleis-
te auf das Symbol Lohnabrechnung .

2 Klicken Sie dann auf OK.

Lohnabrechnung ? X
Abrechnungsumfang
+ Alle Mitarbeiter v Keine Wiederholungsabrechnungen durchfithren

{~ Einzelne Mitarbeitergruppen

{” Einzelne Mitarbeiter Personalnummernauswahl...|

Pers,Nr. | Familienname | Vorname | Abr,Datum | Eintritt | Austritt | Letzter abzur. Monat |
Qo001 Vogel Walther 01/2025 01.08,1998
00002 Miiller Sabine 012025 01.02, 20086
00003 Wegmann Marion 01/2025 01,03, 2006
00004 Weber Wolfgang 012025 01.03.2010
Q0o0s Beier Jeanette 01/2025 01.08,2024
00006 Rumpenhorst Thomas 01/2025 01.10.2019
Abrechnungszeitraum

Aktueller Abrechnungsmonat: |U2.f'2025
Erster Monat der Nachberechnung: I

(0]4 I Abbrechen | Hilfe | Zahlungsparameter... Gaegenstandswerte,

S.246.................. Ubung Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 1
+” Fiihren Sie den Monatsabschluss fiir den Monat Februar 2025 durch.
Losung

1 MenUpunkt Abrechnungen » Monatsabschluss... oder klicken Sie in der Standardsym-
bolleiste auf das Symbol Monatsabschluss durchfiihren .

2 Klicken Sie anschlieBend auf OK.
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9 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Februar

Monatsabschluss (] X

Der Monatsabschluss erfolgt fiir den Monat I 02/2025 it folgenden Einstellungen:

RZ-Auftrige Ub be von Zahl ftragen mit beziel PC

[ Offene RZ-Aufirage sofort ins Rechenzentrum senden (bergabe von Zahlungsauftragen: I <KA

@ |

™ 1m Anschiuss an das Senden Daten in das Recherzentrum sichern L .
Ausgabeverzeichnis fiir Datei-Export: I

Beitragsnachweis-Schitzung

Gegenstandswerte
[~ Automatische Schatzung der Beitragsnachweise fir den Folgemonat durchfiibren
I™ Dizlog zur Bearbeitung anzsigen Gegenstandswerte erstellen: IKewne Gegenstandswerte erstellen j
[ 5chétz-Beitragsnachweise mit tatsschlichen Abrechnungswerten ersetzen Gegenstandswerte |&schen, wenn sie &lter sind als: I <KA> j
Lohnsteuer-Anmeldung Buchungsbeleg
I Verrechnung des Erstattungsbetrages ¥ Buchungsbeleg automatisch erstellen
I™" Widerruf SEPA-Lastschrifimandat I Buchungsbeleg automatisch exportieren
[ Ergénzende Angaben
2 5E Exportformat: I DATEV-Format (ASCII-Format Standard) 7.0 j
[~ Unwiderrufliche Haftungserkldrung bei Vermégensbetsiligungen
Ausgabeverzeichnis fiir Datei Export: ICl \PROGRAMDATA'\DATEVDATEN \RWDATIMPORT 1| 9
Monatsabschlusspaket
Dateiname fiir Datei-Export: I DTVF_129805_480_LOHNBUCHUNGEN_LUUG_202502_20260311_1412.CS

[~ Monatsabschlusspaket ausgeben

Online Anwendungen Personalreport

[~ Paten/Dokumente an Arbefnehmer orine senden [ Personalreport beim Monatsabschluss automatisch als PDF exportieren

[~ Auswertungen an Unternehmen onling / Lohnauswertungsdatenservice Ubergeben Ausgabeverzeichnis fiir PDF-Export: ]

Weitergabe Arbeitnehmerzahl an das Tool Rechnungslegungspflicht

[~ Automatische Weitergabe der Arbeitnehmerzahl

OK I Abbrechen Hilfe I Zahlungsparameter. ..

Verarbeitungsprotokoll

Erstellzeit Monat VKZ Verarbeitung
|11.03.zozs 14:13:10 - 02/2025 - 303 - Monatsabschluss | El |_| ﬂ ﬂ ﬂ @ Sprungziel o'FFnenI
Per: Meldu

Monatsabschluss fiir 022025, VKZ 303

Beitragsnachweise | KK SV-Werte
Hinweis #LN17122
Die Beitragsnachweiserstellung wurde durchgefiihrt.

Lohnstever-Anmeldung
Hinweis #LM0G6013
Der gesetzliche Ubermitiungstermin 10,03,2025 wurde dberschritten, Die Lobnsteuer-Anmeldung wird mit Verspatung dbermittelt.

Hinweis # M15711
Die Lohnsteuer-Anmeldung mit Anmeldezeitraum 'monatiich’ wurde erstellt,

Zahlungserstellung
Hinweis #LN09163
Die Erstellung der Zahlungsauftrége fiir den Monat 02/2025 und VKZ 303 wurde durchgefiihrt.

Hinweis #LN17093
Der Monatsabschluss fiir den Monat 02/2025 wurde am 11.03.2026 / 14:13 Uhr mit dem VKZ 303 durchgefiihrt.

Abruf Kinderdaten (DaBPV) fiir 02/2025, VKZ 304

Hinweis #LN29340
Die Meldungserstellung wurde durchgefiihrt. Es wurden keine Meldungen erstellt.

erstellen fiir 02/2025, VKZ 305

Hinweis #LN15914
Unter Auswertungen | Buchungsbeleg - Kontennachweis pro Mitarbeiter finden Sie eine detaillierte Ubersicht aller Buchungen.

Hinweis #LN15900
Der Buchungsbeleg fiir Manat 02/2025 wurde erzeugt.
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Aufgabe 2
" Senden Sie die RZ-Auftriage tiber den Meniipunkt Mandant » Daten senden. ..

Losung

1 Klicken Sie auf Senden.

Daten senden ? *
Magliche Auftragsdaten Finanz... Bezeichnung | Anmeld.-z... | Meldem... | VEZ | Besch.-betr... | Anz. Mitarbe... | G thetrag | Meldeart
Lohnsteuer-Anmeldung 2722 Koblenz monatiich  28.02,2025 303 1 5] 2.110,52 A

Beitragsnachweis (Krankenkassen)
Arbeitnehmerstatistik {DATEV-Verrechnung)

2 AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltfliche Ja, damit die Daten als verarbeitet ge-
kennzeichnet werden.

3 SchlieBen Sie anschlieBend das Verarbeitungsprotokoll.

10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

S.254.......ce0000cne.. Ubung: Uberstunden mit Uberstundenzuschlag fiir Zeitlohnempfinger erfassen

Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik, legt lhnen seine geleisteten Lohnstunden vom
Monat Mérz 2025 vor. Er hat im Mérz reguldr 172 Stunden gearbeitet und zusatzlich 11 Uber-
stunden geleistet.

Aufgabe 1
" Erfassen Sie liber die Monatserfassung die Stunden von Herrn Weber fiir den Monat
Marz.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |03/2025 ﬂ |—§’f l% =2 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 1un 2025 | 3l 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 202¢ 4 | ¥
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat

1000 Stundenlohn It. Tarif 172,00 5td {3000 032025 -
> 1300 = Uberstd.grundverg. + FLA ( 11,00 Std | 3000 = 03/2025

oder auch richtig:
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

Jan 2025 | Feb 2025 Mar 2025 | apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | 3u12025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 202¢ -

Lohnart Lehnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord,

Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 172,00 Std 3000 03/2025
1100 Uberstundengrundvergiitung 11,00 Std 3000 03/2025

Aufgabe 2

" Testen Sie die Abrechnung iiber eine Probeabrechnung.
Losung

Klicken Sie anschlieBend in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Probeabrechnung
durchfiihren & und bestatigen Sie mit der Schaltfliche OK.

"~/ Die Probeabrechnungen fiir den Monat Marz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2025.

8z1 129805/ 480/00004
der Br B g fiir Marz 2025 12.03.2026 Bat 1

Personai e | [ou] it fonfession | i, 1 [robevagmtl '[DBA [Widiob  [t-To. VUM db. | Anspr. |UnTggen. |Restutaub
00004 250473 3 20 ev/ev 30 200 2900 3100
SV-Nummer [kankenkasse [ K% oGRS [BGRS  [umfV-Ta.  Anw. Tage [Uriaub Tage]kankn. Tg. [Fehiz. Tage

632504735226 Continentale Betriebskrankenk 1793101 1111 1 30

48

Entit Austt Aw.St0. [Uraub Std. [Krankh. St. [Fehiz Sta
Probeabrechnung 010310
Steuer-D 87 [zeitohn sta Opersta.— [aez. st
Form GnbitLahrstrase 45¢56068 Keblens 81649307293 17200 1100 18300
“Pers. Nz, 00004 A
Bieo Hinwelse zur Abrechnung
Kst. 3000 Woch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach
L Brutto-Bezige
Lohnart  [Bezeichnung [Enneic 2 Menge® Fador? [Prozenisatz[st* [sv [G8° Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif Std 172,00 22,75 L L J 3.913,00
1200 Uberstundenzuschlag, 25% std 11,00 22,75 25,00 L L J 62,56
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) sStd 11,00 22,75 L L J 250,25
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00
**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**%* bis zum 31.03.2025 in der Personalabteilung abgeben
**** Robert Minchbacher
Gesamt.Brutto
4.235,81
st Steuer-Brutto Lonsteuer | Kirchensteuer | Solidaritatszuschiag Steverrechtliche Abziige
L 4.23581 26583 ) ) 265,83
v KVBrutto RVButo | AVBtto | PVBatto KV-Beltrag RVBeitag | AV-Beltag PV-Beitrag® SVarechtiche Abzige
L 4.23581 4.23581 4.23581 4.23581 37974 39393 5507 2 6565 894,39
Netto-Verdienst
r Netto-BezigeiNetto-Abziige 3.075,59
GesamtButo 12.21831 [sveuio 12.21831  Lotnart |Bezsichnung Betrag
Stever-Brutio 12.21831 |Kv-Beitrag 1.09538 9840 VWL 20,00~
Lotmstever 70082 |Rveeisg 1.13630
Kirchensteuer L |aveirag 15884
Soldartalszuschiag . |pvessivag 18938
Steverfeis Bezige v gesamt 6000
P.verst Zuksich. . |kughuszaiung \
pr— j j
Darehen Rest
Bank Postbank Ndl Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Koo DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 90498 3.055,59

TH= Rrasccrnungsbetr
25 = Sunden, T Tage, K = Klomete, St = Sk

T ————
E = Eimaberng, P = Passcnalenung, A= Abtnoung

T
B s G

Bratos
sch. Belrageauschlag au PV i Kindriose,
e

EUR = s, Tsd = Tasond Euto Mo = Milion £
3 Gogaborarials Neto-LoriNeto Stueriohn

108 Abs. 3 Satz 1
Forn.r PCGN1S

V= Varire, W - Engetgutraban

Warachoeschating
8 Matgabicher Beiragssatz ar K il Zusateivag

PROBEABRECHNUNG



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

§.260.................. Ubung: Uberstunden mit Zuschligen bei Gehaltsempfingern erfassen

Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, legt Ihnen seine Uberstunden vom Monat Marz
2025 vor. Er hat in diesem Monat zusétzlich 10 Uberstunden geleistet.

Aufgabe 1

" Erfassen Sie liber die Mitarbeiter-Monatserfassung die Uberstunden.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |03/2025

Bl & &=

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandan

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | apr 2025 | Mai 2025 | un 2025 | 1l 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | .

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
B 1310 5 Uberstd.grundverg. + FLA ([ 10,00 Std | 2000 032025

oder auch richtig:

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |03/2025

B & &=

Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandante

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 2

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord.
Monat

1110 Uberstundenarundveragiitung 10,00 5td  |2000 03/2025
o210 3 Uberstundenzuschlag, 25% 10,00 5td | 2000 | 03/2025

Aufgabe 2
" Testen Sie die Abrechnung (iber eine Probeabrechnung.

Losung

Klicken Sie anschlieBend in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Probeabrechnung
durchfiihren & und beststigen Sie mit der Schaltflache OK.
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

821 129805/ 480/00001

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige  fiir Mirz 2025 12.03.2026 Bat 1
PersonaNr. | Geburisdatum [Stk[Faktor | KiFibir.[Konfession [Freibetrag jahr. ' [Freibetrag . 1 [DBA  [Midiob Bt-Tg o ab. [ur Anspr. [UrlTggen. [Resturaub
00001 150267 4 20 rk/rk  6.000 500 30 100 2900 . 3000
SV-Nummer [keankenkasse [KK%ePGRS [BORS  [UmV-Tg.  Anw.Tage [Uraub Tage[Krankh. Tg. [Feniz. Tage
50150267V495 Continentale Betriebskrankenk 1793101 9111 1 30 . . . .

Eintit [ Austit Anw. Std. [ Urlaub Std. [Krankh. Sta. [Fehiz. Sta.
Probeabrechnung 010898 | | ‘ ‘ ‘ ‘

Stever-D ora? [zeitonn sta [Ubersta. ~ [Bez. sta

Perm GubitLShzstrabe 45456068 Koblenz 89607512376 ‘ ‘ 1000 ‘
*Pers.-Nr. 00001* géli’
00480 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Woch.Arb.Zt. 42,00
Std.lohn 1

Walther Vogel
Himmelsweg 5
56068 Koblenz

Brutto-Beziige

Lohnart  [Bezeichnung [Einneit 2 Menge? Fakior? [Prozentsatz st [sv* [G8° Betrag
1210 Uberstundenzuschlag, 25% Std 10,00 33,52 25,00L L J 83,80
1310 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 10,00 33,52 L L J 335,20
2000 Grundgehalt L L J 6.100,00

**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**** bis zum 31.03.2025 in der Personalabteilung abgeben
*%*%%* Robert Miinchbacher

Gesamt-Brutto

Steuer/Sozialversicherung 6.519,00
St4 ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer ‘ Kirchensteuer ‘ Solidaritatszuschlag ‘ Steuerrechtliche Abziige
L 6.51900 1.10275 7317 1.175,92
I I I I
Ed Kv-Brutto | " rvento \ AVBnuto \ PVBritto [ KvBeitrag | " Rvseag [ AV-Beitrag PV-Beitrag® SV-rechtiiche Abziige
L , 6.51900 6.51900 , , 60627 8475 2 , 691,02
I I I I I I I I
- - - ' ' ' ' ' Netto-Verdienst
[ Verdienstbescheinigung Netto-Bezil Abziig 4.652,06
Gesamt-Brutto 18.73590 |sv-Buto 18.71900 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutio 18.71900 |Kv-Beirag , 9850 AG-Ant.freiw.Krankenvers. 494,19
Lohnsteuer 3.02625 |RV-Beirag 1.74087 9851 Gesamtb.freiw.Krankenvers 988,40~
Kirchensteuer 19643 |Av-Beirag 24335 9856 AG-Ant.Pflegev.b.freiw.KV 99,23
Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag , 9857 Gesamt.Pflegev.b.freiw.KV 184,67~
Steuerfreie Beziige ) VWL gesamt )
P. verst. Zuk.sich. ) Kug-Auszahlung )
I I
Pfandung Rest . .
Darlehen Rest X X
Bank Sparkasse Koblenz SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
konto DE68 5705 0120 0100 4XXX XX 1.28444 ) ) 4.072,41
Th= Hinzurechnungsbetrag 41 = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei, 5 ) = Bestandteil des Gesamt-Bruttos.
2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, 6 7 = Einschl. Beitragszuschiag zur PV fir Kinderlose,
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = hilion Euro M = mehjariger Bezug, N = Nachberechnung € = Etermeigenschaft nachgowiesen, 1-5 = Anzahi Kinder fir PV
3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn V = Vorjahr, W = Entgeltguthaben & MFB = Mehrfachbeschaftigung e =
- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung - DATEV
Form-Nr. PCGN16 PROBEABRECHNUNG

7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Marz sind auch im PDF-Format zum Download
verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2025.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

S.260.................. Wiederholungsiibungen

Aufgabe 1

Herr Thomas Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf, hat 36,0 Aushilfsstunden im Monat Marz
2025 geleistet.

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Herrn Rumpenhorst.

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

Monat;  |03/2025 ﬁ H Eél == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandan'
Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 ©
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
=Y 200 m Aushilfslohn, Std. 36,00 Std | 1000 = 032025
Aufgabe 2

" Sichern Sie den Mandanten Perm GmbH und fiihren Sie die Lohnabrechnungen aller
Mitarbeiter fiir den Monat Méarz 2025 durch.
Losung

1 Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung oder klicken Sie in der Standardsymbolleis-
te auf das Symbol Lohnabrechnung durchfiihren la.

2 Klicken Sie dann auf OK.

Lohnabrechnung ? e
Abrechnungsumfang
{+ Alle Mitarbeiter [+ Keine Wiederholungsabrechnungen durchfiihren

" Einzelne Mitarbeitergruppen
(" Einzelne Mitarbeiter |

Pers.Nr. | Familienname | Vorname | Abr.Datum Eintritt Austritt Letzter abzur. Monat
00001 Vogel Walther 022025 01.08,19%3
0ooo2 Miiller Sabine 02/2025 01.02.2006
00003 Wegmann Marion 02/2025 01,03, 2006
00004 Weber Walfgang 022025 01.03.2010
00005 Beier Jeanette 02/2025 01.08.2024
00006 Rumpenhorst Thomas 02/2025 01,10.2019
Abrechnungszeitraum

Aktueller Abrechnungsmonat: 03/2025
Erster Monat der Nachberechnung:

O Abbrechen | Hilfe | Zahlungsparameter. ..
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10 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

7 Die Probeabrechnungen fiir den Monat Mérz sind auch im PDF-Format zum Download

verfligbar, Ordner: Kap10_03_Maerz_2025, Alle_vorlaufigen_Abrechnungen_Mitarbei-
ter_Maerz_2025.pdf.

S.264........e000u..... Ubung: Wiederholungsabrechnung durchfiihren

Aufgabe 1

" Offnen Sie den Mitarbeiter Walther Vogel und erfassen Sie in den Bewegungsdaten fiir
den Monat Marz den Verpflegungszuschuss fiir die nicht erfasste Dienstreise:

Lohnart: Verpflegungszuschuss pauschale Steuern AG
Kostenstelle: 2000 Verwaltung
Betrag: 14,60 EUR

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |03/2025 E E @ ﬂ Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandan

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 :

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord,

Monat

1310 [Oberstd.grundverg. + FLA (2 10,00 S5td | 2000 03/2025

@|3230 g |verpflequngszuschuss, p.5t 14,60 EUR | 2000 = [[03/2025
Aufgabe 2

" Fihren Sie die Gehaltsabrechnung fiir Herrn Walther Vogel durch.

Losung

T Menupunkt Abrechnung ™ Lohnabrechnung oder klicken Sie auf das Symbol Lohnab-
rechnung durchfiihren .

2  Klicken Sie auf Schaltfliche OK und anschlieBend auf die Schaltfliche Ja.

echnung Lohn und Gehalt

Abrechnungszeitraum ! Hinweis £LM16050
= i,
Aktueller Abrechnungsmonat: 03f2025 Der Mitarbeiter wurde im Abrechnungsmonat 03/2025 bereits
abgerechnet.,
Erster Monat der Nachberechnuna: Soll far diesen Mitarbeiter die Abrechnung wiederholt
8 werden?

Geg e bei Wieder h

-

oK | Abbrechen | Hilfe | Zahlungsparameter... |

3 Klicken Sie nochmals auf Ja (Differenzzahlungstrager erstellen).
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Lohn und Gehalt

Hinweis £LMN16053

Far Mitarbeiter, fir die bereits im aktuellen

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Abrechnungsmonat Zahlungsauftrige verarbeitet wurden,
kannen Differenzzahlungstrager in Hohe der Differenz

zwischen aktueller Abrechnung und bisherigen
Abrechnungen des Monats erstellt werden.

Wollen Sie bei dieser Abrechnung Differenzzahlungstrager

erstellen?

Nein |

Abbrechen |

Menubefehl Auswertungen » Mitarbeiterauswertungen..., wahlen Sie das Formular
Brutto/Netto aus und klicken Sie auf die Schaltfliche Anzeigen.

604 129805/ 480/00001

Abrech der Brutto/Netto-Beziige fiir Marz 2025 12.03.2026 Bat 1
PersanabNr. | Geburtsdatum [Stk[Faktor  |KiFrbt [Konfession [Freibetrag jah. * [Freibetrag mi. *[0BA  |Midiob Ft-Tg. Voudab. [ur Anspr. [urTggen. [Resturiaub
00001 150267 4 20 rk/rk 6.000 500 30 100 2900 3000
SV-Nummer [krankenkasse [ kK% dpGRS [BGRS  [UmBV-Tg.  Anw. Tage  |Uriaub Tage ankh. Tg. [Fehiz. Tage
50150267v495 Continentale Betriebskrankenk 1793101 9111 1 30
Eintit [Austit Anw. St6. [ Urlaub . [Krankh. St [Feniz. St
010898
Steuer-D Jre? [zeitonn sta Joperstd. — [Bez. sta
Porn GubiiLahzatzate 45+56060 Koblenz 89607512376 1000
/M
"pess e 00001 8o Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Woch.Arb.Zt. 42,00
Std.lohn 1
Walther Vogel
Himmelsweg 5 - Beson.Pau. $40 Abs 2 EStG 14,60
56068 Koblenz
Brutto-Beziige
Lonart  [Bezeichnung [Eineit 2 Venge?| Fakior? [Prozentsatz  [St* sV [G8° Betrag
1210 Uberstundenzuschlag, 25% Std 10,00 33,52 25,00L L J 83,80
1310 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 10,00 33,52 L L J 335,20
2000 Grundgehalt L L J 6.100,00
3230 Verpflegungszuschuss, p.St. P F J 14,60
***%* Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urlaubsplanung
**%* bis zum 31.03.2025 in der Personalabteilung abgeben
**%* Robert Miinchbacher
Gesamt-Brutto
6.533,60
st Stever-Brutto | Lohnstever | Kirchenstever | Soldaritatszuschlag | Steuerrechtliche Abzige
L 6.51900 1.10275 7317 \ 1.175,92
. . . .
sv«‘ KV-Brutto ‘ " Rvanmo ‘ Ao ‘ VBt ‘ KV-Beitrag ‘ ' RV-Beitrag ‘ AV-Beitrag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L . 6.51900 6.51900 } } 60627 8475 2 } 691,02
Netto-Verdienst
Netto-Beziige/Netto-Abziige 4.666,66
Gesamt-Brutto 18.75050 |sv-Butto 18.71900 Lohnart ‘ Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 18.71900 |kv-Beirag . 9850 AG-Ant.freiw.Krankenvers. 494,19
Lohnsteuer 3.02625 (Rv-Beirag 1.74087 9851 Gesamtb.freiw.Krankenvers 988,40~
Kirchensteuer 19643 |Av-Beirag 24335 9856 AG-Ant.Pflegev.b.freiw.KV 99,23
Soldariatszuschlag . |Pv-Beitrag , 9857 Gesamt.Pflegev.b.freiw.KV 184,67~
Steuerfreie Bezige o v gesamt )
P. verst. Zuk sich . |Kug-Auszahiung )
Pfandung Rest ) ,
Darlehen Rest
Bank Sparkasse Koblenz SV-AG-Anteil \ Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE68 5705 0120 0100 4XXX XX 1.28444 4.087,01
TH = Hinzurechnungsbetrag 4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frel, 5 J = Bestandteil des Gesamt-Bruttos
2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stick E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung, 82 = Einschl. Beitragsauschiag ur PV flr Kinderiose,
5 Gegopononiale Nt Lot Susviiom e Ergeiguraten s antacepe
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Marz

$.264....cc0000000000e Wiederholungsiibung: Monatsabschluss und offene RZ-Auftrage senden

Aufgabe 2
" SchlieBen Sie den Monat Marz 2025 ab. Den Hinweis auf die Zahlungsauftriage bestéti-
gen Sie mit Ja.

Losung

T Menupunkt Abrechnungen » Monatsabschluss... oder klicken Sie in der Standardsym-
bolleiste auf das Symbol Monatsabschluss durchfiihren B,

2 Klicken Sie anschlieBend auf OK und klicken danach auf die Schaltflache Ja.

Aufgabe 3

s~ Senden Sie Uber das Menl Daten senden die offenen RZ-Auftrage.

Losung

Klicken Sie auf Senden. Anschlief3end klicken Sie auf die Schaltflache Ja, damit die Daten
als verarbeitet gekennzeichnet sind.

"~/ Die Musterldsungen mit den endgiiltigen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir den Mo-
nat Mérz 2025, den Lohnkonten und den Monatsauswertungen finden Sie im PDF-For-
mat zum Download im Ordner Kap10_03_Maerz_2025.

$.270.cuccuierecrncnees Ubung: Buchungsbeleg und Lohnjournal iiberpriifen

Aufgabe 1

" Uberpriifen Sie den Buchungsbeleg fiir das Konto 3770, Verbindlichkeiten Vermégensbil-
dung, 136,00 EUR mithilfe lhres Lohnjournals. Hier in der Spalte Nettobeziige/-abziige,
jeweils in der zweiten Zeile des Mitarbeiters.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 605 Datum:12.03.2026
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
Lohnjournal irz 2025
Pers.-Nr. [l [Faktor_|Ki.Frb. |afi2hee | Name Férderbetrag KV-Brutto RV-Brutto AV-Brutto PV-Brutto Umlage 1 Gesamtbrutto
Freibetrag 1) St.Tg. Lohnsteuer Kirchensteuer Solz KV-Beitrag ANS)| RV-Beitrag ANS)| AV-Beitrag AN PV-Beitrag AN)|  Umlage 2 | Nettobeziige/-abziige 5)
[Ki.PV3)[SV.Tg.| Pausch. verst. Beziige | Pausch. Lohnsteuer) Pausch. KiSt Pausch. SolZ KV-Beitrag AG®)| RV-Beitrag AGS)| AV-Beitrag AG | PV-Beitrag AG®| Umlage Insolv.
00001 4 2,(0rkrkVogel, Walther 6.51900 6.51900 3690 6.53360
1 500 30 6.51900 1.10275 7317 8544 1956 | 5796
9111 2l 30 1460 365 025 020 9923 78 4708701 |
00002 4| 0,5ev_Maller, Sabi 3. 3.01385 7535
1 30| 3.01385 30425 2267 5425 1025 00 3
1111 1 30 5425 452 . |
00003 1 Wegmann, Marilon 4. 4.75014 14250 4.7501
0 30 4.75014 72300 11400 2328 0
1111 Z 30 8550 13 2.94968
00004(3 2, 0eveviWeber, Wolfgang 1. 4.23581 8895 4.2 1
0| 30 4.23581 26583 6565 1271 00
1111 2l 30 7624 635 . |
00005 1 rk [Beier, Jeanette 91000 2639
3 30| 91000 1638 300 00 3
1111 30| 1638 137 53 |
00006 Rumpenhorsit, [Thomas 515 4680
5 30 103 0
6100 30 6800 936 Qa70 457715
aus Lohndbredhnung qoo qoo 19. 12.90980 47524 19.91140
19.42880 2.39783 9584 qoo 33572 6983 71565+
48260 1301 Q025 Qq20 33160 2985 13.21858
Aufgabe 2
s~ Uberpriifen Sie die Werte der pauschalen Steuer fiir geringfiigig Beschéftigte fiir den
Monat Médrz 2025. Wie hoch ist die pauschale Lohnsteuer?
Losung
9,36 EUR
aus Lohngbredhnung qoo 000 | 13.37780 | 19.89680 | 19.42880 | 12.90980 47524 19.91140
19.42880 2.39783 9584 000 | 1.65112 | 1.82373 25258 33572 6983 71565+
48260 1301 Q925 020 1.71194 1.87708 25258 33160 2985 13.21858
davorn gerlingfiigig thaftigte 2%
Brutto [ PauschSY ]
46800 936
————— ======----------fiir Lohnsfeuer-Anmeldung------=--=9-=======~--
Lohnsteuer 2.39783
[Pausch.| Lohnsteder ohne §37b 65
Pausch. Lohnsteuer nach §37b 000 Kist Solz
Summe 2.40148 9609 020
————— --------------|-Aufteilung der Kirchensteuer-----o--—--------—-—-
[Evangelische Kirch teuer - ev 2267
Romis¢h-Katholische Kirchensteued - rk 7317
lpauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfa q25
Summe | Kirchensteuer 9609
————— —o-------------|----------Rug Pauschalversteuerung---—----------=—-------—-------
Verpfl.mehraufw. 1460 365 025 020
Summe | Hauschalverst. 1460 365 025 020
Anzah]l [Arbeitnehmer—----------| -=d---------- ----------7 ----------]- ——---==-- e
laus Lohnabrechnung 6 |[davon mit{ Entgelt 6
ifiir Lohnstleugr-Anmeldung 6

1) H = Hinzurechnungsbetrag
2) Bei Versorgungsbeziigen: Beitragsabfihn

Form.-Nr. LNA314

ung

3) Z = EinschlieRlich Beitragszuschlag zur PV fiir Kinderlose,
E = Eltemeigenschaft nachgewiesen, 1-5 = Anzahl Kinder fiir PV

4) Bei Beschaftigung: Einheitliche
5) Betrage zur freiw./priv. KV/PV und fiir berufsstandische Versorgungswerke
sind unter Beitrag AN/AG und Nettobeziige/-abziige enthalten
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

11  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

$.274cuiecrinrcnnnns Ubung: Abweichenden Stundensatz bei Lohnempfangern erfassen / Auswertungs-
daten dndern

Aufgabe 1
" Erfassen Sie von Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik die geleisteten Monats-
stunden im Monat April 2025:

= Laut Stundennachweis hat Herr Weber im April 2025 insgesamt 160 Stunden und zu-
satzlich 8 Uberstunden mit einem Uberstundenzuschlag von 25 % geleistet. Fiir die
Feiertage Karfreitag (18.04.2025) und Ostermontag (21.04.2025) miissen zusatzlich
14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

= Genau wie fiir Frau Wegmann gewahrt Herr Miinchbacher fiir den Mitarbeiter Herr
Wolfgang Weber aufgrund der sehr guten Auftragslage im Monat April eine Erho-
hung des Stundenlohns um 2,25 EUR auf 25,00 EUR pro Stunde.

= Alle Stunden fiir den Monat April 2025 sind mit dem abweichenden Stundensatz von
Herrn Weber mit 25,00 EUR pro Stunde zu erfassen.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat:  |04/2025 ﬂ By % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandant
Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.

Monat

1000 Stundenlohn It. Tarif 160,00 Std  |3000 25,00 EUR 042025

1300 Cberstd. grundverg, + FLA {2 3,00 Std 3000 25,00 EUR 042025
1012 = Feiertagslohn 14,00 Std 3000 = 25,00 EUR 04/2025

Aufgabe 2
" Priifen Sie die Eingaben iiber eine Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterebene.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige fir April 2025

Bzl 129805/ 480/00004
12.03.2026 Bat: 1

PersonakNr. | Geburtsdatum [Stk([Faktor | KiFrbir [Konfession Freibetrag anr. ' [Freibetrag ml. '
00004 250473 3 20 ev/ev

oA Jmidion lt-Tg Vo ab. [u Anspr. Ui Tg.gen. [Resturiaub
200 2900 . 3100

SV-Nummer [Krankenkasse KK % ¢
632504735226 Continentale Betriebskrankenk 1793

30
PGRS [BGRS  [UmBV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage]Krankh. Tg. [Fehlz. Tage
101 1111 1 30

Anw. Std. [ Urlaub Std. [Krankh. Std.[Fehiz. Sta.

Eintitt [Austit
Probeabrechnung 010310
SteverD a7 [zeitohn Sta]Uberstd. [Bez. .
Pem Gubii‘Lohrstrase 45456068 Koblenz 81649307293 . 16000 800 18200
B/N
*Pers.-Nr. 00004* BZ1
00480 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5
56626 Andernach
[ Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einneit 2 Menge® Fakdor? [Prozentsatz [St* [sV* [GB® Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif std 160,00 25,00 L J 4.000,00
1012 Feiertagslohn Std 14,00 25,00 L L J 350,00
1200 Uberstundenzuschlag, 25% std 8,00 25,00 25,00 L L J 50,00
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 8,00 25,00 L L J 200,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00

**** Bitte denken Sie daran, dass Sie Ihre Urla
**%%* bis zum 31.03.2025 in der Personalabteilun
— **%* Robert Miinchbacher

ubsplanung
g abgeben

Gesamt-Brutto

4.610,00

St“ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer ‘ Kirchensteuer ‘ Solidaritatszuschlag ‘ Steuerrechtliche Abziige

L 4.61000 34150 , , 341,50
! ! ! !

sve] Kv-Brutto | RV-Bruto | AVBrutto | PV-Brutto | Kv-Beitrag | RV-Beitrag |  AV-Beitrag PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige

L 4.61000 4.61000 4.61000 4.61000 41329

42873 5993 2 7145 973,40

Netto-Verdienst

Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige 3.295,10
Gesamt-Brutto 16.82831 |sv-Buto 16.82831 Lohnart | Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 16.82831 |Kv-Beirag 1.50867 9840 VWL 20,00-
Lohnsteuer 1.04232 |Rv-Beitrag 1.56503

Kirchensteuer , AV-Beitrag 21877

Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag 26083

Steuerfreie Beziige , VWL gesamt 8000

P. verst. Zuk sich , Kug-Auszahlung ,

Pfandung Rest ) )

Darlehen Rest ) )

Bank Postbank Nd1 Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten

koo DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 98493 ) ) 3.275,10

4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Fre,
E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,
M = mehrjhriger Bezug, N = Nachberechnung
V= Voriahr, W = Entgeliguthaben

T H= Hinurechnungsbetrag

2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Millon Euro

3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netio-Stundeniohn

- Dies ist eine Entgelibescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

Form.-Nr. PCGN16

Aufgabe 3

5 J = Bestandteil des Gesamt-Bruttos
6 Z = Einschl. Beltragszuschlag zur PV fi Kinderlose,
E = Eltemeigenschaft nachgewiesen, 1-5 = Anzahl Kinder fir PV
7 MFB = Mehrfachbeschaftigung
8 MaRgeblicher Beitragssatz zur KV inkl. Zusatzbeitrag DATEV

PROBEABRECHNUNG

" Andern Sie auf der Mandantenebene iiber die Auswertungsdaten den dauerhaften Hin-

weistext auf die Einreichung der Urlaubsplanun

Neuer Datensatz ab: 04/2025, Keine Eingaben

g:
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Mandant  Bearbeiten

&l & @ | b

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

129805 / 480 Perm GmbH - 04/2025

| Ubersicht durchsuchen

Obersicht
EE] Mitarbeiter
[y Personalakte
I- [\ Datenibernahme
I+ [} Bewegungsdaten
4 [} Mandantendaten
5 Adresse
2 Bankverbindungen
I» [} Sozialversicherung
I+ [} Steuer
I+ [ Arbeitszeiten
I+ [l Anpassung Lohnarten
2 Entgelttabellen
2 Abrechnungsparameter
B AG-Pflichtzuschuss bAV
[§ Mindestlohn
I- [} Finanzbuchfiihrung
I» [} Durchschnitte
5 Ausfallschlassel
I- [} Baulohn
4[]} Auswertungsdaten
2 Gestaltung

[oarev

Lohn und Gehalt V.15.56 (Schulungsmeodus)

Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
P RIBE LY adbhes 26 060 wEE&
|4 6
- X
Gestaltung
Lohnkonto | SV-pflichtiges Jahresarbeitsentgelt I Adressfenster
Brutto/Metto - Allgemein Brutto/Metto - Dauerhafter Hinweistext
Giltigab & Giiltig ab: |U44'2025 ﬁl El Hinweistext vor der Abrechnung erfas
01/2025 o ! L
04/2025 Dauerhafter Hinweistext fiir alle Mitarbeiter:

Zeile 1: I

Zeile 2: I

Zeile 3: I

Abweichenden Hinweistext mitarbeiteriibergreifend erfassen...

5.279.....cc0c00000ee.. Ubung: Jobticket erfassen

Aufgabe 1
Frau Sabine Miiller erhalt ab April 2025 ein Jobticket fiir die Busfahrkarte in Hohe von

e

60,00 EUR pro Monat. Die Busfahrkarte wird als Sachbezug gewertet. Erfassen Sie das
Jobticket.

Ubersicht - x

M Personalakte
[5 Schnellerfassung
> [l Bewegungsdaten
4[]} Stammdaten
[g Personaldaten
I []| Beschaftigung
I- []} Sozialersicherung
I [} Steuer
I [} Arbeitszeiten
I [} Entlehnung
I> []| Betriebliche Altersvorsorge
4[]l Besonderheiten
[ Pfindung
E Mutterschutz
B Kurzarbeit
2 Darlehen
B Altersteilzeit
B MNettolohn
E Firmenwagen
2 Firmenrad
[2 Fahrtkostenzuschuss

58

Fahrtkostenzuschuss - 2

Muller, Sabine

FahrtkostenzuschussJobticket IAngaben bei 15% Pauschalversteuerung I

Fahrt (Bar
Nr. IFahrﬂmstenzuschuss |Versteuerung IGehaHsumwand\ung IK[Jrzung IG[]Ihg ab I
N
-~
Neuen Fahrtkostenzuschuss anlegen Historie neu | Historie léschen
Jobticket (Sachzuwendung)
Nr. | Jobticket (Hohe des Versteuerung Gehaltsumwandiung Kirzung | Galtg ab
geldwerten Vorteils)
o ! 60,00 EUR { gt serfrei (Fahrten mit éffentl. Verkehrsmitteln) j nkfk j 04/2025 =l




Aufgabe 2

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

" Testen Sie die Abrechnung iiber eine Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterin.

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige  fiir april 2025

Bzl 129805/ 480/00002
12.03.2026 Bat: 1

Personabr. | Geburisdatum [stk[Fakor |KiFrbt [Konfession [Freibetrag ahrl. ' [Frebetrag mi. *[DBA  [Midjob FtTa. VUt [un Ansor. [uTggen. [Resturiaub
00002 020385 4 05 ev 30 400
SV-Nummer [irankenkasse [k dprs [BoRS  [umpv-Tg.  Anw.Tage |Uriaub Tage[ksankn. Tg. Fehiz Tage

58020385W525 BARMER

1789101 1111 1 30

Probeabrechnung

e Gubiviehcetzase 45456068 Koblens

BN

Eintit [austit Anw. 18, [Uriaub Std. [Ksank. Std.[Fehiz. St
010206

Stever-ID. Jure? [zeitonn stauersts. —[Bez. st
92634845100

FPers.Nr. 00002¢ B0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Wéch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1
Sabine Miiller
Hohlweg 80
56070 Koblenz
[ Brutto-Beziige
Lohnart _|Bezeichnung Einheit 2 Menge® Faklor? [Prozentsatz[st* [SV* [GE° Betrag
2000 Grundgehalt L L J 2.850,00
2900 AG-Zusch. f.Jobticket, st-frei F F J 60,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 20,00
Gesamt-Brutto
SteuerlSozialversicherung 2.930,00
st Stever-Brutto | Lohnsteuer | Kirchensteuer | Soldartitszuschiag | Steuerrechtiiche Abziige
L 2.87000 27466 1991 ) 294,57
v KV-Brutto | RV-Brutto | AVarutto | PV-Brutto | KV-Beitrag | RVBeitag | AV-Beitiag | PV-Beitrags SV-rechtliche Abziige
L 2.87000 2.87000 2.87000 2.87000 25672 26691 3731 1 5166 612,60
Netto-Verdienst
[ Netto-Beziige/Netto-Abziige 2.022,83
Gesamt-Brutto 11.68385 |sv-Bruto 11.62385  Lohnat |Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 11.62385 |Kv-Beirag 1.03975 9010 Fahrtkosten 60,00~
Lohnsteuer 1.13023 |Rv-Beirag 1.08102 9840 VWL 40,00-
Kirchensteuer 8240 |Av-Beirag 15111
Solidarititszuschlag . PV-Beitrag 20923
Steuerfrele Bezige 6000 |VWL gesamt 16000
P. verst, Zuk sch. . |kug-Auszahung )
Pféndung Rest ) )
Darishen Rest
Bank Commerzbank Koblenz SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE55 5708 0070 0005 2XXX XX 61260 1.922,83
JEEe— L= Lautander Bo, S = Sorstger Bemg. F = Fre, 8 1= Bostantoi dos GesamBrutios
2.1 = Sunden, T  Tage, K = Klometar, S = Stk € - Einmabezug, P - Pauschalierng. A< Abiding 62 Einecn. Belragsachiag ar PV i Kiderose.
UR = Euro, Tod - Tausend Euro, o = Milon Euro 1= mahnghger Bezug. N = Nachberschmung emelgensahatt achgowissen, 1-5 - Anza Kinder ik PV
3 Gegebenenials Netl-LomNetlo Stundeniohn V= Vori, W - Engetguthaben o dagueigng =
108 Abs, 3 Stz 1 DATEV

Form-Nr. PCGN16

S.284.................. Ubung: Fahrtkostenzuschuss erfassen

Aufgabe 1

" Frau Marion Wegmann erhilt ebenfalls ab April 2025 einen Fahrtkostenzuschuss fiir die
Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte in Hohe von 120,00 EUR. Erfas-

sen Sie den Fahrtkostenzuschuss.

PROBEABRECHNUNG

59



11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Wohnung Neuwied

Erste Tatigkeitsstatte Koblenz
Verkehrsmittel PKW

Einfache Entfernung 19 km
Gesamt-/Teilstrecke Gesamtstrecke
Durchschnittliche Arbeitstage pro Monat 25

Giiltig ab 04/2025

Angaben zur Pauschalversteuerung Entfernungspauschale

Fahrtkostenzuschuss - 3 Wegmann, Marion

FahrtkostenzuschussJobtickst lAngaben bei 15% Pauschalversteuerung ]

Fahrt} b (Barlohnz jung)
Nr. |Fahrtkostenzuschuss Versteuerung |Gehalisumwandlung Kiirzung |G[J|Ih'g ab
o ! 120,00 BUR [ 1 5ar, pauschal {max. in Héhe Entf.pauschale / Kosten OP\j nk/k j 04/2025

Keine Angabe /[ steuerpflichti
Steuerfrei (Fahrten mit éffentl, Verkehrsmitteln)
5% pauschal (Fahrten mit 6ffentl, Verkehrsmitteln

15% pauschal (max. in Héhe Entf.pauschale [ Kosten OPV)

| Meuen Fahrtkostenzuschuss anlegen | Historie neu | Historie [§schen |

Jobticket {Sachzuwendung)

Nr. | Jobticket (Héhe des Versteuerung Gehaltsumwandiung Kiirzung Giiltig ab
geldwerten Vorteils)
Fahrtkostenzuschuss - 3 Wegmann, Marion
Fahrtkostenzuschuss/Jobticket ~ Angaben bei 15% Pauschalversteuerung l
Giiltig ab:
Ermittung der Pauschalversteuerung: |Entfernungspauschale J |'34.-"2'325 ©
Entfernungspauschale
Fahristrecke 1: Einfache Gesamt-f Arbeitstage | Verkehrsmittel Giiltig ab
Entfernung | Teilstrecke
= 19 |Gesamistrecke 25 |Prw 042025 |~}

60




Aufgabe 2

5

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

+~ Uberpriifen Sie die Abrechnung in einer Probeabrechnung.

" SchlieBen Sie anschlieBend die Probeabrechnung und die Mitarbeiterin.

S.288..
Aufgabe 1

Bzl 129805/ 480/00003
12.03.2026 Bat: 1

Abrechnung der Brutto/Net

fir April 2025

Personal-Nr. | Geburtsdatum [St[Fakior  [KiFrbir. [Konfession [Freibetrag jahrl. ' [Freietrag mi. * [DBA  |Midiob T

00003 251183 1

30

VJ Ut db. Ul Anspr. Ui Tggen. [Resturiaub
100 2900 3000

SV-Nummer [krankenkasse

58251183W653 IKK Siidwest

[ kK% dpers JseRs  Jumfv-Tg
1785101 1111 1 30

Anw. Tage | Urlaub Tage[Krankh. Tg. [Fetlz. Tage

Eintit [Austin Anw. SI6. [Urlaub 16 [krankh. S1. Fehiz. S
Probeabrechnung 010306
SteuerD Jarg? [zeitonn staOberstd. [Bez. st
Perm Gubii*LohrstraBe 45+56068 Koblenz 53410876827 . 16000 500 17900
“pexs. M. 00003¢ Bbiso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 24,85
Marion Wegmann
Engerser Landstr. 218 - Beson.Pau. §40 Abs 2 EStG 120,00
56564 Neuwied
Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einhet 2 Menge? Faklor® |Prozentsalz ‘s«“ ‘sv‘ ‘eaﬁ Betrag
1000 Sstundenlohn 1lt. Tarif std 160,00 28,00 L L J 4.480,00
1012 Feiertagslohn std 14,00 28,00 L L J 392,00
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 5,00 28,00 25,00L. L J 35,00
1300 ﬁberstdAgzundverg.# FLA (25%) Std 5,00 28,00 L L J 140,00
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 120,00
3100 AG-Anteil VWL, 1fd L L J 10,00
Gesamt-Brutto
SteuerlSozialversicherung 5.177,00
st | Stever-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer |  Solidarititszuschiag Steuerrechtiiche Abziige
L 5.05700 80591 } } 805,91
sve] KvBrutto | RV-Brutto | AVBruto | PV-Brutto | KVBeitrag | RVBetrag |  AVetag | PV-Belrag® SV-rechtliche Abzige
L 5.05700 5.05700 5.05700 5.05700 45134 47030 6574 z 12137 1.108,75
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Netto-Verdienst
N i Abzilg 3.262,34
Gosamt-Brutto 18.71919 [svButo 18.59919  Lotnat |Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 18.59919 |Kv-Beitrag 1.65998 9840 VWL 36,00~
Lohnsteuer 2.79015 |Rv-Beirag 1.72972
Kirchensteuer , AV-Beitrag 24178
Solidaritétszuschlag . PV-Beitrag 44638
Steuerfreie Beziige . VWL gesamt 14400
P. verst. Zuk sich, . |kug-Auszaniung )
Pfandung Rest : :
Darlehen Rest
Bank VR Bank Rhein-Mosel -alt SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
koo DE78 5746 0117 0075 OXXX XX 1.07841 ) ) 3.226,34

TH = Hinaurochnungsbotrag
2514 = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro
3 Gegebenenfali Netto-Lohn/Netto-Stunderiohn
- Dies it eine 108 Abs. 3 Satz 1 der
Form.Ne. PCGN16

L= Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frel,
€ = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung
M = mehjatiiger Bezug, N = N
V= Vorjah, W = Entgefiguthaben

E = Eltemeigenschaft nachgewiesen, 1-5 = Anzah! Kinder fr PV
7 MFB = Menviachbeschafi

8

5 = Bestandteildes Gesamt-Bruttos
62 = Einschl. Beitagsauschlag ar PV fr Kinderlose,

g
Matigebicher Beilragssatz ar KV ink. Zusatzbeilrag

. Ubung: Urlaubstage iiber die Mitarbeiterebene erfassen

s Frau Sabine Miiller hat vom 01.04.2025 bis einschlieBlich 04.04.2025 Erholungsurlaub.

Erfassen Sie den Urlaub tber den Kalender der Mitarbeiterin.

DATEV
PROBEABRECHNUNG
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

Losung

1

i

gl = B i

Mitarbeiter

2 Miiller, Sabine - 04/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH

Bearbeiten

Offnen Sie den Kalender der Mitarbeiterin.

[oTev Fife-Center

Lohn und Gehalt V.15.56 ...

| Ubersicht durchsuchen

Obersicht
[, Personalakte
B Schnellerfassung
4[]} Bewegungsdaten
£ Monatserfassung
O Kalender
[El Monatsstammdaten
B Krankheitszeiten
4 []I Stammdaten

2

62

Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

& = "-_—-EIEWTIEJJ—ELIEE EE‘EM@@@ = Feedback geben
|2 6
- X

Kalender - 2 Miller, Sabine
Monat: |04/2025 ﬂlﬁl ﬂl Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | 2u 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3

KW | Datum
> Di | 1

AS Ausfallschiiissel

=

A Lohnart
=

Std.  |Tage |Kostenstele Abw.

= =

Klicken Sie auf das Symbol Zeitraum erfassen %/ und erfassen Sie den Urlaub.

Zeitraum erfassen

Zeitraum
i Im EZE‘:JI'E:E‘E der Unterbrechnung: Im
[ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschliissel: IU ILIrIaub
Lohnart: E I

- abweichend fiir 2. Monat:

- abweichend fiir 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle: EI I
Kostenirager: _I I

Abweichender Faktor:

Abw. Lohnveranderung:

oK I Abbrechen | Felderleerenl

Hilfe




Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

. == . = eAl-Abfragen
Kalender - 2 Miller, Sabine erstellen..
Monat: |04/2025 ﬁ Ef E Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [ Historie: A
3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | un 2025 | 2ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Now 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 | Feb 2024 | *
KW | Datum as Ausfalzchlissel LA Lohnart Std. |Tage |Kostenstelle Abw. Fakt. |abw. LV Al:tl
= bi |1 U |udaub 8,00 1,00 ]
Mi 2 u Urlaub 8,00 1,00
Do |3 U |urlaub 8,00 1,00 =
Fr 4 u Urlaub 8,00| 1,00
Sa 5
50 4]
15 |Mo 7
-
| »
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen n
der
Pers.Nr. 00002 Letzte Abrechnung: 032025 Ausfallschlissel: Erfassungen: U 32,00 400
MName: |Mdller, Sabine Letzter abzurechnender Monat: von: | bis: |
I, 32,00 4,00

Aufgabe 2

" Frau Sabine Miiller hat nach der Erfassung des Urlaubs einen Restanspruch von insge-
samt 20 Tagen. Priifen Sie Gber die Statistik den Restanspruch.

Losung

Klicken Sie auf das Symbol Statistik E|.

Berater: 129805 Mandant: 480 PNr.: 00002 Perm GmbH VKZ: 000 Datum: 12.03.2026
Abt: Kost: 2000 LohrstraBe 45 Seite 1
BS: Perm GmbH 56068 Koblenz
Kalender (ermittelt aus ei Kal ten) April 2025
fir Miller, Sabine
Kalendertage mit henden Ausfallschliisseln
KW Datum Ausfallschliissel/-bezeichnung Lohnart Std. Tage Kostenstelle abw. abw.
Faktor Lohnv.

14 Di 01 U Urlaub 8,00 1,00

Mi 02 U Urlaub 8,00 1,00

Do 03 U Urlaub 8,00 1,00

Fr 04 U Urlaub 8,00 1,00
IST-/SOLL-Zeiten
IST-Stunden: 32,00 SOLL-Stunden: 176,00
IST-Tage: 2,00 SOLL-Tage: 22,00
Summe Ausfallschliissel
Ausfallschliissel Summe Stunden Summe Tage
U Urlaub 32,00 4,00

[Urlaub

[Urlaubsanspruch fir das Jahr: 2025

Urlaubsanspruch fiir laufendes Jahr: 24,00
Resturlaub aus Vorjahr: 0,00
[Urlaub nachberechnet Vorjahr: 0,00
Urlaub Vorjahr verfallen: 0,00
Gesamturlaubsanspruch: 24,00
Resturlaubsa a 1 Jahr

Urlaub: 4,00
Resturlaub: 20,00
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11 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

§.293........e0000u... Ubung: Urlaubstage iiber die Mandantenebene erfassen

Aufgabe 1

" Fur Herrn Walther Vogel liegt Ihnen ein gednderter Urlaubsantrag vor. Er hat vom
22.04.2025 bis einschlieBlich 25.04.2025 zusatzlich Urlaub. Erfassen Sie die vier zusatzli-
chen Urlaubstage auf der Mandantenebene (ber die Stapelerfassung Kalender.

Obersicht - x
&1 Mitarbeiter Stapelerfassung Kalender
[, Personalakte
» [} Datenibernahme Monat: |04/2025 | 2| & = % Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [
4[]} Bewegungsdaten
g Stapelerfassung Monat
O Stapelerfassung Kalender Pershr. Kw | Datum AS Ausfallschiiissel LA Lohnart Std. |Tage |Kostenstelle
I [ eAU Ubersichten 5 15 |Do 10 u Urlaub 7,00 1,00
B Steuerbetrige aus Nebenbuchfiihrung 5 |15 |Fr 1 U |urlaub 7,00] 1,00
4 [} Mandantendaten 1|7 o 2] u fudawb 7,00 1,00
5 R e sy s m o
) o rlaul i a
I_E_tl Ba"_kverb'_"d”"ge" 1 |17 |Fr |25 | U |urlaub 7,00] 1,00
b L-ﬂ Sozialversicherung 1 (14 |Di 1 U |uraub 7,00] 1,00
b Lﬂ Steuer 1 |14 M |2 | U |urlaub 7,00] 1,00
I [ Arbeitszeiten 1 |14 Do |3 U |urlaub 7,00] 1,00
I> [} Anpassung Lohnarten 1 |14 |Fr 4 U [Urlaub 7,00| 1,00
E Entgelttabellen 1 |14 |sa  |S U |urlaub 7,00[ 1,00
I Abrechnungsparameter 2 (12 o [1 | U |urlawb 8,00 1,00
B AG-Pflichtzuschuss bAV e e T 3’:3“2 i
. o rlaul
Mindestloh - =
|_§_‘| _m =He n__ 2 14 |[Fr 4 u Urlaub 8,00| 1,00
I L__[L Finanzbuchfihrung > B E= 5 = =
I> [} Durchschnitte

$.297.....cc000000eee. Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten erfassen und Mandanten sichern

Aufgabe 1

" Herr Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf legt Ihnen die geleisteten Stunden fiir den Mo-
nat April vor. Er hat im Monat April 24 Stunden gearbeitet. Erfassen Sie tiber die Monats-
erfassung die geleisteten Aushilfsstunden.

Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

Monat:  |04/2025 ﬁ @‘ % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 3un 2025 | u1 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 2025 | Feb ¢ |+
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord, Bem|
Monat
@200 7 Aushilfslohn, Std, 24,00 Std | 1000 = 042025 -
Aufgabe 2

" Priifen Sie die Abrechnung iiber eine Probeabrechnung. SchlieBen Sie anschlieBend die
Probeabrechnung und den Mitarbeiter.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Bzl 129805/ 480/00006

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige fir April 2025 25.03.2026 Bat 1
Personal-Nr | Geburtsdatum [Stk([Fakior | KiFrbtr [onfession [Freibetrag jahrl. ' [Freibetrag mil. 1[DBA  [Midiob Ft-Te.  Vour b, [un Anspr. [uriTg gen. [Resturtaub
00006 150570 30 1000 200 800
SV-Nummer [Keankenkasse [ kK% dpeRs [BGRS  [UmBV-Tg.  Anw. Tage [Uraub Tage]krankn. Tg. [Fehiz. Tage
56150570R222 Knappschaft 109 6100 1 30

Eintrit [Austit Anw. S [Uraub Sta. [krankh. Std | Fehiz. Std
Probeabrechnung 011019

Steuer-D [ [zeitonn sta [Opersta. — [Bez. st

Pemm Gabii¥Lohrstrate 45456068 Koblenz 12345678911 2400 3200
B/n
“pers. Nz, 00006* Biso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 1000 Woch.Arb.zZt. 8,00

Std.lohn 1 13,00
Thomas Rumpenhorst

Schultheiswiesenweg 17 - GfB 2% §40a Abs 2 EStG 416,00
56072 Koblenz-Riibenach

Brutto-Beziige

Lohnart  |Bezeichnung Einhelt 2 Menge? Fallor? [Prozentsatz 1% [sV+ o8 Betrag

1600 Urlaubslohn, Std Std 8,00 13,00 P P J 104,00

2200 Aushilfslohn, Std. Std 24,00 13,00 P P J 312,00

Gesamt-Brutto
416,00

st Steuer-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer Solidaritétszuschlag Steuerrechtliche Abziige

v KW-arutto | RV-Brutto | AV-Brtto PV-Brutto KV-Beitrag RVBeitag | AV-Beirag PV-Beitrag® ‘SV-rechtiiche Abziige

L 41600 41600 } } 1498 } } 14,98
Netto-Verdienst

[ Netto-BeziigelNetto-Abziige 401,02

Gesamt-Brutto 1.71600 |sv-Buto 1.71600 Lohnart | Bezeichnung Betrag

Steuer-Brutio . |kv-Beirag ,

Lohnstever . RV-Beitrag 6179

Kirchensteuer . |Aveirag ,

Soldariétszuschiag , |Pv-Beirag )

Steuerfreie Beziige , VWL gesamt ,

P. verst. Zuk.sich. . |Kug-Auszahiung )

Pfandung Rest ) )

Darlehen Rest L L

Bark VR Bank RheinAhrEifel SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag

Konto DE10 5776 1591 7071 8XXX XX 11648 401,02

T H= Hinzurechnungsbetrag 4 L= Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei, H standteil des Gesamt-Bruttos.

2 51 < Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stick E = Einmalbezug, P = Pauschalienung, A = Abfindung, 6 sschl. Beilragszuschlag zur PV fir Kinderlose,

3 Gogoronenos Note Lomhate Sundonomy Ve Evaaasen Trs = Nanaonairaniprg Py

108 Abs. 3 Satz 1 dor  MaRigebicher Beitragssatz zur KV inkl. Zusatzbeitrag DATEV
Formtir Peaite PROBEABRECHNUNG

S.300.. . Ubung: Kontenzuordnung fiir Krankenkassen vornehmen

" Geben Sie fiir die librigen Krankenkassen den individuellen Buchungstext und die Kon-
ten an:

Aufgabe 1
29137937 KKH, Kaufméannische Krankenkasse, individueller Buchungstext: EK KKH
Kaufmannische Krankenkasse
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Konto Sozialversicherungsbeitrage 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 2

#° 42938966 BARMER, individueller Buchungstext: EK BARMER
Konto Sozialversicherungsbeitrage 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 3

#° 55811201 IKK Stidwest, individueller Buchungstext: IKK Stidwest
Konto Sozialversicherungsbeitrage 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Aufgabe 4

" 98000006 Knappschaft, individueller Buchungstext: BUN Knappschaft
Konto Sozialversicherungsbeitrage 3740
Konto Erstattungsbeitrage AAG 1369
Konto Voraussichtl. Beitragsschuld 3759

Gesetzliche Krankenkaszen IKrankenkassen ersorgungsbezige ] Private Krankenkassen ] Versorgungswerke I

66

Individi

zu gesetzlichen Kassen

" Priifen Sie die DU-Protokoll LSt.Anm. April 2025 mit dem Lohnjournal.

Betrichsnr. | KK-Mr. | Krankenkasse | Gf. | Aktiv_| Verb.Kto SV | Buchungstext 5V Ford, Kto AAG_| Buchungstext AAG Verb, Ko v. BS | Buchungstext v, BS
29137937 1 KKH Kaufmannisc. .. 3740 EK KKH Kaufmannische Krankenk. .. 1359 EK KKH Kaufmannische Krankerk. .. 3759 EK KKH Kaufmannis...
33865367 1 Continentale 3740 BKK Continentale 1369 BKK Continentale 3759 BKK Continentale
42938966 1 BARMER 3740 EK BARMER. 1369 EK BARMER. 3759 EK BARMER
55811201 1 Siidwest 3740 IKK Siidwest 1369 IKK Siidwest 3759 IKK Stdwest
93000006 1 Knappschaft b ¢ 3740 BUN Knappschaft 1389 BUN Knappschaft 3755 BUN Knappschaft

$.30T.ccuiecninnnnnens Wiederholungsiibung: Monatsabschluss April 2025
Aufgabe 3



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum: 12.03.2026
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Lohnsteuer-Anmeldung im April 2025
Finanzamt: Koblenz Finanzamts-Nr.: 2722
Steuerbezirks-Nr.: 0127
56060 Koblenz Unterscheidungs-Nr.: 31666
Steuernummer: 2212731666
Anmeldezeitraum: monatlich
Anmeldungszeitraum April 2025
Zahl der beschédftigten Arbeitnehmer Kz. 86 6
Summe Lfd. Jahr Vorjahr
Summe der einzubehaltenden Lohnsteuer Kz. 42 2.383,82 2.383,82
Summe der pauschalen Lohnsteuer - ohne § 37b EStG Kz. 41 37,50
Verbleiben Kz. 48 2.421,32
Solidaritédtszuschlag Kz. 49 2,06
pauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfahren Kz. 47
Evangelische Kirchensteuer - ev Kz. 61 19,91
Roémisch-Katholische Kirchensteuer - rk Kz. 62 61,63
Gesamtbetrag Kz. 83

Die Daten werden im Mai iibermittelt.

Dieses Protokoll bestdtigt die ordnungsgemidBe Durchfitlhrung der maschinellen Ubermittlung der aufgefithrten Daten

durch DATEV an die Finanzbehdrde.

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum:12.03.2026
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
Lohnjournal pril 2025
Pers-Nr. || Faklor |Ki.Frb. |ahq | Name Férderbetrag KV-Brutto RV-Brutto AV-Brutto PV-Brutto Umlage 1 Gesamtbrutio
Freibetrag ) St.Tg, Steuerbrutto Lohnsteuer Kirchensteuer Solz KV-Beitrag ANS)| RV-Beitrag AN5)| AV-Beitrag AN | PV-Beitrag AN®)| Umlage2 [Nettobeziige/-abziige 5
6V[BGRS2Ki.PVI[SV.Tg.| Pausch. verst. Beziige | Pausch. Lohnsteuer *) Pausch. KiSt Pausch. SolZ KV-Beitrag AG%)| RV-Beitrag AG%)| AV-Beitrag AG | PV-Beitrag AG%)| Umlage Insolv.
000014 2,0rkrkVogel, Walther 6.10000 6.10000
1 500 30 6.10000 96175 6163 49421 56730 7 8544
9111 2 30 49419 56730 7 9923
00002(4 0,5ev [Mialler, Sabire 2.87000 0 2.87000 2.87000
1 30 2.87000 27466 1991 25672 37131 5166
1111 1 30 25672 3731 5166
00003 1] Wegmann, Marilon 5.057/00 5.057/00 5.05700
q 30 5.05700 80591 45134 6 12137
1111 Z 30 12000 1800 126 99 45134 6 9103
000043 2,0eveviWeber, Wolfgang 4.61000 4.61 4.61000
q 30| 4.61000 34150 41329 5 7145
1111 2 30 13000 1950 136 107 41329 5 8298
00005(1 rk [Beier, Jeahnette 91000 91000 91000
3 30 91000 8363 1183 1638
1111 30 8363 1183 1638
00006 30Rumpenhorst, Thomas 416000
5
6100 30 41600 832 5408
aus Lohnabredhnung qoo 000 | 13.86300 19.54700 | 13.44700
19.54700 2.38382 8154 000 1.69919 25411 34630
66600 4582 262 206 1.753)25 25411 34128
davon| gerjlingfiigig Besdhdaftigte 2%
Brutito PausghSt
41600 832
----- -----------------fiir Lohnstleuer-Anmeldung---------=----==-===-~-|--
ILohnsteuer 2.38382
Pausch.| Lohnsteuer ohne §37b 3750
Pausch. Lohnsteuer nach §37b qoo Kist Solz
Summe 2.42132 8416 06
----- o==-=-=-=----------Aufteilunlg der Kirchensteduer-----—----=-=-=----—---
Ev lische Kirchensteuer - ev 1991
Romis¢ch-Katholische [Kirchensteuer - rk 6163
lpauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfa 262
Summe | Kirchensteuer 8416
————— -------------—-|----------Aus Pauschalvlersteuerung---—--------—|-—-—|------~---[----
Fahrtkiostenzu. [15 $%| 25000 3750 262 gps
Summe | fauschalvelrst. 25000 3750 262 206
Anzah]l [Arbeitnehmer
aus Lohnabreghnung 6 |davon mitf] Entgelt 6
fiir Lohnsteugr-Anmeldung 6

7 Die Musterldsungen mit den endgiiltigen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir den Mo-
nat April 2025, die Lohnkonten und den Monatsauswertungen finden Sie im PDF-For-
mat zum Download, Ordner Kap11_04_April_2025.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April

S.302.

. Ubung: DU-Protokoll Beitragsnachweise kontrollieren

" Vergleichen Sie die Beitrage der einzelnen Krankenkassen iiber das DU-Protokoll Bei-
tragsnachweise April 2025 mit den Betrdagen aus dem Buchungsbeleg.

Buchungsbeleg

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 905 Datum:12.03.2026
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz

Buchungsbeleg April 2025

Fir alle folgenden Buchungssdtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202504 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto §8§$ % KOST-Menge Buchungstext
13.479,19 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.507,54 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
423,70 3740 291379372504 3790 EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse
4.697,71 3740 338653672504 3790 BKK Continentale
1.311,02 3740 429389662504 3790 EK BARMER
2.371,24 3740 558112012504 3790 IKK Siidwest
145,90 3740 980000062504 3790 BUN Knappschaft

Beitragsnachweis KKH Kaufmannische Krankenkasse

Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum:12.03.2026

Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 4
56068 Koblenz

**% ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***

DU-Protokoll Beitragsnachweis im April

Krankenkasse: EK Kaufmidnnische Krankenkasse
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 29137937 Beitragssatze: allg. 18,38% inkl. 3,78% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2025
Beitragskonto: 85215820/1 erm. 17,78% inkl. 3,78% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2025
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352
Kennzeichen: Laufende Meldung
Verarbeitungsstatus: Daten wurden am im Rechenzentrum verarbeitet.
Beitrdge zur Beitragsgruppe Beitrag
[Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 132,86
[Krankenversicherung ermidB8igter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1) ZBP 34,40
Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschdftigte 6000
Rentenversicherung voller Beitrag 0100 169,26
Rentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschédftigte 0500
IArbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 23,66
[Arbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 32,76
[Umlage - Krankheitsaufwendungen Ul 26,39
Umlage - Mutterschaftsaufwendungen U2 3,00
[Umlage - Insolvenzgeld 0050 1,37
Gesamtsumme: 423,70
Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrédge ZBF
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798
zu zahlender Betrag/Guthaben: 423,70
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermdBigtem Beitrag

AFP Form -Nr. LNQN40 DATEV



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Buchungsbeleg / Beitragsnachweis Continentale

Buchungsbeleg April 2025

Fiir alle folgenden Buchungssédtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202504 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto KOST 1 KOST-Menge Buchungstext
KOST 2
13.479,19 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.507,54 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
423,70 3740 291379372504 3790 EK KKH Kaufmdnnische Krankenkasse
4.697,71 3740 338653672504 3790 BKK Continentale
1.311,02 3740 429389662504 3790 EK BARMER
2.371,24 3740 558112012504 3790 IKK Siidwest
145,90 3740 980000062504 3790 BUN Knappschaft
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum:12.03.2026
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 1
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Beitragsnachweis im April
Krankenkasse: BKK Continentale
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 33865367 Beitragssatze: allg. 17,93% inkl. 3,33% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2025
Beitragskonto: 1254230/05 erm. 17,33% inkl. 3,33% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2025
Hauptbetriebsnummer: 76472352
[Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

[Kennzeichen: Laufende Meldung

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am

im Rechenzentrum verarbeitet.

Beitrdge zur Beitragsgruppe Beitrag
Krankenversicherung allgemeiner Beitrag 1000 673,06
[Krankenversicherung ermidBigter Beitrag 3000
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrige 1) ZBP 153,52
[Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte 6000
Rentenversicherung voller Beitrag 0100 1.992,06
Rentenversicherung halber Beitrag 0300
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschédftigte 0500
|IArbeitslosenversicherung voller Beitrag 0010 278,46
IArbeitslosenversicherung halber Beitrag 0020
Pflegeversicherung Beitrag 0001 154,43
Umlage - Krankheitsaufwendungen Ul 224,91
lUmlage - Mutterschaftsaufwendungen U2 32,13
lUmlage - Insolvenzgeld 0050 16,07
Gesamtsumme: 3.524,64
Krankenversicherung freiwillige Mitglieder 799 804,83
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrdge ZBF 183,57
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder 798 184,67
zu zahlender Betrag/Guthaben: 4.697,71
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermdfigtem Beitrag
Buchungsbeleg / Beitragsnachweis BARMER
Buchungsbeleg April 2025
Fir alle folgenden Buchungssdtze gilt: Belegfeld 1 Datum
202504 3004
Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto Belegfeld 2 Konto §g§¥ % KOST-Menge Buchungstext
13.479,19 3720 3790 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
2.507,54 3730 3790 Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer
423,70 3740 291379372504 3790 EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse

4.697,71 3740 338653672504 3790 BKK Continentale

1.311,02 3740 429389662504 3790 EK BARMER

2.371,24 3740 558112012504 3790 IKK Siidwest

145,90 3740 980000062504 3790 BUN Knappschaft
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat April
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum:12.03.2026
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 3

56068 Koblenz

*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Beitragsnachweis im April
Krankenkasse: EK BARMER
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 42938966 Beitragssitze: 17,89% inkl. 3,29% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2025
Beitragskonto: 85062320 17,29% inkl. 3,29% Zusatzbeitrag is: 30.04.2025
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

Kennzeichen:

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am

Beitrdge zur
[Krankenversicherung allgemeiner Beitrag
[Krankenversicherung ermidBigter Beitrag

Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1)

Rentenversicherung voller Beitrag

Rentenversicherung halber Beitrag

IArbeitslosenversicherung voller Beitrag
IArbeitslosenversicherung halber Beitrag
Pflegeversicherung Beitrag

lUmlage - Krankheitsaufwendungen

[Umlage - Mutterschaftsaufwendungen
[Umlage - Insolvenzgeld

Krankenversicherung freiwillige Mitglieder
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrdge
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder

Laufende Meldung

im Rechenzentrum verarbeitet.

Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte

Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschdftigte

Beitragsgruppe Beitrag
1000 419,02
3000

ZBP 94,42
6000

0100 533,82
0300

0500

0010 74,62
0020

0001 103,32
Ul 71,75
U2 9,76
0050 4,31
Gesamtsumme: 1.311,02
799

ZBF

798

;u zahlender Betrag/Guthaben: 1A311,6£
1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw. ermidBigtem Beitrag
Buchungsbeleg/Beitragsnachweis IKK Stidwest
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 905 Datum:12.03.2026
Mandant: 480 LohrstraBe 45 Seite: 1

Buchungsbeleg April 2025

56068 Koblenz

Fiir alle folgenden Buchungssdtze gilt:

Umsatz Soll Umsatz Haben Gegenkonto

13.479,19 3720
2.507,54 3730

423,70 3740
4.697,71 3740
1.311,02 3740
2.371,24 3740

145,90 3740

Belegfeld 1
202504

Belegfeld 2

291379372504
338653672504
429389662504
558112012504
980000062504

Datum
3004

Konto

3790
3790
3790
3790
3790
3790
3790

KOST 1
KOST 2

KOST-Menge Buchungstext

Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt

Verbindlichk. Lohn- und Kirchensteuer

EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse

BKK Continentale
EK BARMER
IKK Siidwest

BUN Knappschaft




129805
480

Berater:
Mandant:

*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus
DU-Protokoll Beitragsnachweis im April

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

Perm GmbH
LohrstraBe 45
56068 Koblenz
verarbeitet! ***

VKZ: 903 Datum:12.03.2026
Seite: 5

Krankenkasse: IKK Siidwest
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 55811201
Beitragskonto: 16825/05
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

[Kennzeichen: Laufende Meldu

Verarbeitungsstatus: Daten wurden am

Krankenversicherung allgemeiner Beitrag
Krankenversicherung ermdfigter Beitrag
Zusatzbeitrag Pflichtbeitrdge 1)
Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte
Rentenversicherung voller Beitrag
Rentenversicherung halber Beitrag
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschidftigte
IArbeitslosenversicherung voller Beitrag
IArbeitslosenversicherung halber Beitrag
Pflegeversicherung Beitrag

Umlage - Krankheitsaufwendungen

lUmlage - Mutterschaftsaufwendungen
Umlage - Insolvenzgeld

Krankenversicherung freiwillige Mitglieder
Zusatzbeitrag freiwillige Beitrédge
Pflegeversicherung freiwillige Mitglieder

1) Zusatzbeitrag bei allgemeinem bzw.

ermidfigtem Beitrag

Beitragssatze: allg. 17,85% inkl. 3,25% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2025
erm. 17,25% inkl. 3,25% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2025
ng
im Rechenzentrum verarbeitet.

Beitragsgruppe Beitrag
1000 738,32
3000

ZBP 164,36
6000

0100 940,60
0300

0500

0010 131,48
0020

0001 212,40
Ul 151,71
v2 24,78
0050 7,59
Gesamtsumme: 2.371,24
799

ZBF

798

zu zahlender Betrag/Guthaben: 2.371,24

Buchungsbeleg/Beitragsnachweis Knappschaft

423,70 3740 291379372504 3790 EK KKH Kaufmidnnische Krankenkasse
4.697,71 3740 338653672504 3790 BKK Continentale
1.311,02 3740 429389662504 3790 EK BARMER
2.371,24 3740 558112012504 3790 IKK Siidwest
145,90 3740 980000062504 3790 BUN Knappschaft
Berater: 129805 Perm GmbH VKZ: 903 Datum:12.03.2026
Mandant: 480 LéhrstraBe 45 Seite: 2
56068 Koblenz
*** ACHTUNG: Die Daten wurden im Schulungsmodus verarbeitet! ***
DU-Protokoll Beitragsnachweis fiir geringfiigig Beschdftigte im April 2025
Krankenkasse: BUN Knappschaft Steuernummer: 2722012731666
Betriebs-Nr. der Krankenkasse: 98000006 Beitragssatze: allg. 19,00% inkl. 4,40% Zusatzbeitrag Zeitraum von: 01.04.2025
[Beitragskonto: 5856752-07 erm. 18,40% inkl. 4,40% Zusatzbeitrag bis: 30.04.2025
Hauptbetriebsnummer: 76472352
Betriebs-Nr. des Steuerberaters: 76472352

Kennzeichen:

|Verarbeitungsstatus: Daten wurden am

Beitrdge zur

[Krankenversicherung fiir geringfiigig Beschdftigte
Rentenversicherung voller Beitrag
Rentenversicherung fiir geringfiigig Beschdftigte
Umlage - Krankheitsaufwendungen

Umlage - Mutterschaftsaufwendungen

Umlage - Insolvenzgeld

leinheitliche Pauschalsteuer

Laufende Meldung

im Rechenzentrum verarbeitet.

Beitragsgruppe Beitrag
6000 54,08
0100 77,38
0500

zu zahlender Betrag/Guthaben:

145,90
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

LI & U S Fragen: Buchungsbeleg an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen iibergeben

Frage 1
?  Wieso ist die Ubergabe des Buchungsbeleges an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen ein
rationelles Mittel?

Losung

Wenn alle Summen aus der Lohnabrechnung gepriift wurden, kann der Buchungsbe-
leg an das Finanzbuchhaltungsprogramm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen tbertragen
werden. Man spart enormen Zeitaufwand und gewinnt durch die Uberpriifung in DA-
TEV Lohn und Gehalt comfort auch Sicherheit.

Frage 2
?  Kann auch ein Buchungsbeleg aus dem vorherigen Monat noch tibergeben werden?

Losung

Buchungsbelege aus den Vormonat kénnen liber den Menipunkt Mandant » Pro-
grammverbindungen » Buchungsbelege tibergeben... ausgewahlt und Ubertragen wer-
den.

12 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Mai

LT 3 | S Ubung: Lohnfortzahlung im Krankheitsfall Gehaltsempfanger

Eine weitere Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung liegt lhnen vor: Frau Sabine Miiller ist vom
22.05.2025 bis einschlieBlich 23.05.2025 erkrankt. Letzter Arbeitstag vor der Erkrankung:
21.05.2025.

" Erfassen Sie liber die Mitarbeiterebene die Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung von Frau

Mdller.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen ™ Bewegungsdaten ™ Kalender.
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2 Miiller, Sabine - 05/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.15.56 .. [oATEV Hife-Center

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

g 4 b 27 & = S BEW%@% FRERLE R SR = Feedback gebel
|ﬂ'bersa':hfdur\:hsu:hen |q his)
Ubersicht - x B )

[y Personalakte Kalender - 2 Miiller, Sabine

[E Schnellerfassung

4 [l Bewegungsdaten Monat: |05/2025 ﬁl |—§¥| %l | Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~

£z Monatserfassung
w5 Kalender 3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 Mai 2025 | 1un 2025 | 3l 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Now 2025 | Dez 2025 |

(2 Monatsstammdaten Kw | Datum AS Ausfallschliissel LA Lohnart Std, |Tage |Kostenstelle Abw
[ Krankheitszeiten o |1 = = =)
4 []| Stammdaten 2 t

2 Klicken Sie auf das Symbol Zeitraum erfassen %2/ und erfassen Sie die Daten.
3 Klicken Sie zum Ubernehmen auf die Schaltfliche OK.
Zeitraum erfassen 7 X

Zeitraum

Datum bis
Datum von: IZZ'OE'2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: IZE"'OS'2025

[™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschliissel: IK El IKrankheit (Lohnfortzahlung)
Lohnart: El I

=1}
al

- abweichend fir 2. Monat:

- abweichend fir 3. Monat:
Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

=]
=1

Kostentrager:
Abweichender Faktor:

Abw. Lohnverdnderung:

T

Zusatzangaben
Letzter Arbeitstag vor
Erkrankung: ¢ |21-05-2025 [~ Es liegt eine Schidigung durch Dritte ver

Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: ILiegt var 'l [T ahtretung mach 55 AAG wird erkdart:
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) .. . - -AbfT;
Kalender - 2 Miiller, Sabine st

Monat: |05/2025 ﬁl rﬁ‘l ,:y| | Automatisches Erfassen der Anweserheit: [ Historie: IDS,.’ZDZS -

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 3un 2025 | 1l 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 2024 | ¥

KW | Datum AS Ausfallschlissel LA Lohnart Std.  [Tage |Kostenstele Abw. Fakt. | Abw. LV .httl
Do |15 B
Fr 16
Sa 17
So 18
21 Mo 19
Di 20
Mi 21
Do 22 K Krankheit {Lohnfortg 8,00 1,00
Fr 23 K Krankheit {Lohnfortg 8,00 1,00
Sa 29
So 25
22 (Mo b1
Di 27
Mi 28
Do 29
-
R _’|:|
[ Tage |

Mitarbeiter Abrechnung Unterbrech - Summen I

ror b ik
der
Pers.Nr. |00002 Letzte Abrechnung: 04/2025 Ausfallschliissel: I | Erfassungen: K 15,00 2,00
Mame:  Miller, Sabine Letzter abzurechnender Monat:| von: I bis: I

T 16,00 2,00

S$.326.....c0000000.... Wiederholungsiibung Teil 1 — Bewegungsdaten erfassen

Der Monatsabschluss Mai 2025 steht an. Folgende Bewegungsdaten sind noch zu erfassen:

Aufgabe 1

~  Herr Rumpenhorst, Kostenstelle Verkauf, hat im Abrechnungsmonat Mai 2025 insge-
samt 32 Arbeitsstunden geleistet. Er verzichtet schriftlich auf seinen ihm zustehenden
Resturlaub.

& 6 Rumpenhorst, Thomas - 05/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Geha.. | Q
Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe

ﬂﬁq RﬁE@E[ ':-"m"?r@%% EEER@@@@ 2 Feedback geben
|ﬂ'bersi:hf:r'ur\:hsu:hen |Q 9
Ubersicht - X

@ Personalakte Monatserfassung - 6 Rumpenhorst, Thomas

[El Schnellerfassung

4[]} Bewegungsdaten Monat:  |05/2025 ﬁ | |'§¥| %l .:El Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinste

Iz Monatserfassung

) LELE S Jn 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 Mai 2025 |
El Monatsstammdaten
[ Krankheitszeiten Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
b [ Stammdaten o|Z=%0 3|Aushifsichn, s, 32,00 5t | 1000 = 05/2025
I> [} Abrechnung
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Aufgabe 2
+° Herr Weber, Kostenstelle 3000, hat im Monat Mai 2025 insgesamt 165 Arbeitsstunden
geleistet. Fiir die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2025) und Christi Himmelfahrt

(29.05.2025), missen insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

ﬁ 4 Weber, Wolfgang - 05/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohnund .. |

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

fig<dr acfEa= Flhes 26 BE &S
|[:'bersz':r"fc'ur\:r"su:r"en |C{ 5
Obersicht - x
@, Personalakte Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang
B Schnellerfassung
4 []| Bewegungsdaten Monat:  |05/2025 | B & 8 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandant
g Kalender 3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 1un 2025 | 2ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 |
E Monatsstammdaten
B Krankheitszeiten Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
I
4 W Si.ial";mdaterd 1000 Stundenlohn It. Tarif 165,00 Std  |3000 05/2025
| e @ | 1012 | Feiertagsiohn 14,00 5td |3000 = 05/2025
I- [} Beschiftigung

I> [} Sezialversicherung

Aufgabe 3

" Frau Wegmann, Kostenstelle 3000, hat im Monat Mai 2025 insgesamt 144 Arbeitsstun-
den geleistet. Fiir die Feiertage im Mai, Tag der Arbeit (01.05.2025) und Christi Himmel-
fahrt (29.05.2025), miissen insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monmat:  |05/2025 ﬁ Ef % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellu
3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 Mai 2025 | 1un 2025 | 3ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord,
Monat
1000 Stundenlohn It. Tarif 144,00 Std | 3000 05/2025
=N 1012 g |Feiertagslohn 14,00 Std | 3000 = [ 05/2025
Aufgabe 4

" Das ab April 2025 gewahrte Jobticket fiir Frau Jeanette Beier in Hohe von 195,00 EUR
wird ab Abrechnungsmonat Mai 2025 als Deutschlandticket (steuer- und sozialversiche-
rungsfrei) in Hohe von 58,00 EUR gewdhrt. Ersetzen Sie das bisher gewahrte Jobticket.
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5 Beier, Jeanette - 05/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.15.56 ... ey E

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe =

LT}

figd > acfEan A - N A

& Feedback geben

[ Ubersicht durchsuchen | &

Ubersicht - x .
B, Personalakie Fahrtkostenzuschuss - 5 Beier, Jeanette
[E Schnellerfassung

4[]} Bewegungsdaten Fahrtkostenzuschuss/Jobticket |Angaben bei 15% Pauschalversteuerung |

g Monatserfassung
g Kalender Fahrth F (Barloh
[E Monatsstammdaten

[E Krankheitszeiten

4[]} Stammdaten

[E Personaldaten

Beschaftigung

Sozialversicherung

Steuer

Arbeitszeiten

Entlohnung

Betriebliche Altersvorsorge

Besonderheiten
[E Pfindung
(5 Mutterschutz ‘ Meuen Fahrtkostenzuschuss anlegen I Historie neu Historie laschen
E Kurzarbeit
[2 Darlehen
2 Altersteilzeit
EI Nettelohn Mr. | Jobticket (Héhe des Versteuerung Gehaltsumwandiung Kirzung | Giltig ab
[ Firmenwagen geldwerten Vorteils)
|2 Firmenrad
[Z Fahrtkostenzuschuss

[2 Abschlagszahlungen

Nr. IFahrﬂmstEnzusd’wuss ‘Versteuerung IGEhaHsumwandlung IK[Jrzung IGl'JIh'g ab I

s

b o v % v v =

-

Jobticket (Sachzuwendung)

Jobticket (Sachzuwendung)
Nr. | Jobticket {Hihe des Versteuerung Gehaltsumwandlung Kiirzung Giltig ab
geldwerten Vorteils)
1 195,00 EUR |Steuerfrei {Fahrten mit &ffent. Verkehrsmitteln) nk/k 04/2025 e
=Y 1 58,00 EWR | steyjerfrei {Fahrten mit §ffent. Verkehrsmitteln) j nkfk j 05/2025

-

Neues Jobticket anlegen Historie neu I Historie lischen

Aufgabe 5

" Das ab April 2025 gewéhrte Jobticket fiir Frau Sabine Miiller in Hohe von 60,00 EUR wird
ab Abrechnungsmonat Mai 2025 ebenfalls als Deutschlandticket in Hohe von 58,00 EUR
gewadhrt. Ersetzen Sie das bisher gewdhrte Jobticket.
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Fahrtkostenzuschuss - 2 Miiller, Sabine

FahrtkostenzuschussJobticket lAngaben bei 15% Pauschalversteuerung ]

Fahrth | (Barloh
Mr. |Fahrﬁ<cshenzusd’1uss |\c'ersbeuerung Gehaltsumwandung Kirzung | Gultig ab
Meuen Fahrtkostenzuschuss anlegen Historie neu Historie léschen
Jobticket (Sachzuwendung)
Mr. | Jobticket {(Hohe des Versteuerung Gehaltsumwandung Kiirzung Giiltig ab

geldwerten Vorteils)

60,00 EUR Steuerfrei (Fahrten mit 6ffentl. Verkehrsmitteln) nk/fk 042025 .

Jobticket (Sachzuwendung)
Nr. | Jobticket (Hohe des Versteuerung Gehaltsumwandlung Kirzung | Giiltig ab
geldwerten Vorteils)
i 60,00 EUR |Steuerfrei (Fahrten mit éffentl, Verkehrsmitteln) nk/k 042025
= - 58,00 EUR || gty jerfrei {Fahrten mit 6ffentl. Verkehrsmitteln) j | |nk‘|"k j 05/2025

Damit sind alle Daten fiir den Monat Mai 2025 erfasst.

S.327.....cc000000ee0. Wiederholungsiibung Teil 2 — Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 05/2025 durch.

Losung

MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung..., anschlieBend klicken Sie auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

"7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap12_05_Mai_2025
= Lohn- und Gehaltsabrechnungen_Mai_2025.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Mai_2025.pdf
= Erstattung_U1_Arbeitnehmer_Mai_2025.pdf
= Meldebescheinigung_Beschaeftigungsende_Mai_2025_Rumpenhorst.pdf
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Aufgabe 3
+~ Senden Sie die DEUV-Meldung Abmeldung Beschdiftigungsende von Herrn Rumpenhorst
und die Erstattungsantrage fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfahigkeit U1.

Losung
Menlpunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 4
+”  SchlieBen Sie den Monat Mai 2025 ab und senden Sie tiber das Menii Daten senden die
RZ-Auftrage.

Losung
1 Menlpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 5
" Uberpriifen Sie das DU Protokoll LSt. Anm. Mai 2025 mit dem Lohnjournal.

" Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journals des Abrechnungsmonats.

Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betrdgen des Buchungsbeleges.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Mentpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und (iber-
geben..., wahlen Sie den Mai 2025 aus.

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner: Kap12_05_Mai_2025 Mandantenauswertun-
gen_Mai_2025.pdf



13

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

S.342.......ce0000.n... Ubung: Urlaubsgeld erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Herrn Walther Vogel 2.000,00 EUR als Einmalbezug.
Das Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmonat noch im Teilmonat gekiirzt werden.

Losung

Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige. Klicken Sie auf
die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Ubersicht -
[, Personalakte
E Schnellerfassung
I> [} Bewegungsdaten
4[]} stammdaten
[E Personaldaten

X

Bezuge / Abzlge - 1 Vogel, Walther

Alle giiltigen Be-{Abziige des aktuellen Monats:

[ Beziige mit Nul-Betrag ausblenden

Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... |

Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert. | Giiltig ab

1 2000 Grundgehalt 6,900,00 mt

kfk 042025

[ Beschaftigung
[\ Sezialversicherung
)i Steuer
[} Arbeitszeiten
[ Entlohnung
& 'Bezﬁge.fAhzﬁge‘i
2 Stunden-/Tagelghne
[ Entgelttabellen
2 Mindestiohn
2 Vermégenswirksame Leisti
2 Gruppenunfallversicherung
2 Zulagen
2 Lehnveranderungen Ir.
I> [} Betriebliche Altersversorge id 2

bvw v ow

Meuen Be-fAbzug anlegen

Historie des oben gewshlten Be-/Abzugs:

Lohnart

=

Kiirzung IKnshensheIIenuert.

kx|

Lohnartbezeichnung Abr.intery,

mtl j

Betrag (EUR) Giiltig ab

06/2025

Kostentragervert,

»

= =

Bezuge / Abzuge - 1 Vogel, Walther

Alle giltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag ausblenden

Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert, | Kostentrégervert. | Giiltig ab
1 2000 Grundgehalt 6.900,00 mtl kfk 042025
2 4000 Urlaubsgeld 2.000,00 jhl nkynk 06,2025
Neuen Be-fAbzug anlegen I
Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv, |Kirzung |Kostenstellenvert, Kostentragervert. Giltig ab

4000

Urlaubsgeld 2.000,00 EUR. jhl 06,2025

Aufgabe 2
" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Frau Jeanette Beier 500,00 EUR als Einmalbezug. Das
Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmonat noch im Teilmonat gekiirzt werden.
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Bezuge / Abzuge - 5 Beier, Jeanette

Alle giiltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Mull-Betrag ausblenden

INr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert. | Giltig ab
1 2010 Ausbildungsvergiitung 390,00 mt kik 01,2025
Neuen Be-fAbzug anlegen I
Historie des oben gewahlten Be-fAbzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kiirzung IKcshensteIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab
o 2| 4000 |uraubsgeld 500,00 ELR [ j ik jl = =|06/2025 |~

Bezuge / Abzuge - 5 Beler, Jeanette

Alle giltigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag ausblenden

Nr. | Lohnart I Lohnartbezeichnung I Betrag (EUR) | Abr.int... I Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrégervert. I Giiltig ab
1 2010 Ausbildungsvergltung 890,00 mt kik 012025
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 jhl nk/nk 06/2025
Aufgabe 3

" Erfassen Sie das Urlaubsgeld von Frau Marion Wegmann, 1.500,00 EUR und Herrn Wolf-

gang Weber, 1.500,00 EUR als Einmalbezug. Das Urlaubsgeld soll weder im Ausfallmo-
nat noch im Teilmonat gekirzt werden.

Marion Wegmann:

Bezuge / Abzuge - 3 Wegmann, Marion

Alle giltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats: [™ Beziige mit Mul-Betrag aushlenden

Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert. | Giiltig ab

Neuen Be-fabzug anlegen I

Historie des oben gewshlten Be-fAbzugs:

Nr. |Lohnart Lohnartbezeichinung Betrag (EUR) Abr.intery. | Kirzung IKoshensheIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab
e| 1| 4000 = |uraubsgeld LS00,00ER [ <[k +] O =[06/2025 | ]

Bezuge / Abzuge - 3 Wegmann, Marion

Alle giltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag aushlen

| Abr.int. .. | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert, | Giiltig ab
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nk/nk 05/2024

Nr, | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (FUR)
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Wolfgang Weber:
Bezuge / Abzuge - 4 Weber, Wolfgang

Alle glltigen Be-fabzlige des aktuellen Monats:

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

™ Beziige mit Null-Betrag ausblenden

Bezuge / Abzuge - 4 Weber, Wolfgang

Alle giltigen Be-fabziige des aktuellen Monats:

Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrégervert. | Giiltig ab
Neuen Be-fAbzug anlegen I
Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kiirzung IKoshensteIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab
° 1 4000 = Urlaubsgeld 1.500,00 EUR jhl j nk;’nkj = = 062025 =]

[™ Beziige mit Null-Betrag aushlenden

5.349........e000n..... Teilaufgabe Uberstunden erfassen

Frau Marion Wegmann hat zusétzlich zu den reguldren Arbeitszeiten 8 Uberstunden geleis-
tet. Diese sind mit einem Uberstundenzuschlag von 25 % abzurechnen.

" Erfassen Sie die Uberstunden mit Uberstundenzuschlag von Frau Marion Wegmann,
Kostenstelle Technik fiir den Monat Juni 2025.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat: | 08/2025

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 |Jun 2025 | ui 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | an 2026 | ¢ | ¥

Bl & &=

Nr, | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert, | Kostentrégervert. | Giiltig ab
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nk/nk 062025

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
e|1300 5 Uberstd.grundverg. + FLA { 8,00 5td | 3000 = 06/2025 o
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

i

5
7

Kontrollieren Sie lhr Ergebnis lber eine Probeabrechnung
der L6ésung im Losungsbuch.

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige fiir Juni 2025

und vergleichen diese mit

HZ1 129805/ 480/00003

16.03.2026 Bat 1

PersonakNr. | Geburtsdatum [Sti(Faktor |KiFrbir.[konfession [Freibetrag ahrl. ' [Freibetrag mi. * [DBA  [Midiob bt-Tg.

VJUrl b, [Url Anspr. [UrTg.gen. [Resturiaub
100 2900 3000

00003 251183 1
T

SV-Ni I [ KK%9[PGRS [BGRS  [UmBV-Tg.  Anw. Tage |Uriaub Tage|Krankh. Tg. |Fehiz. Tage
58251183W653 IKK Siidwest 1785101 1111 1 30 ) ) ) )
Eintit [Austit Anw. Std. |Uriaub 1. [Krankh. Sta. Fehiz. St.
Probeabrechnung 010306 ., | ‘ ‘ ‘ ‘
Stever D G [zeitonn Sta [Uperstd.  [Bez. Std.
Perm Gubii*Léhrstrate 45456068 Koblenz 53410876827 . 15300 800 17500
B/N
*pers.-Nx. 00003 Sds0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woch.Arb.Zt. 40,00
Std.lohn 1 24,85
Marion Wegmann
Engerser Landstr. 218 - Beson.Pau. §40 Abs 2 EStG 120,00
56564 Neuwied
Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einheit 2 Menge® Faktor? [Prozentsatz  [St [SV¢ [GBP Betrag
1000 stundenlohn 1lt. Tarif Std 153,00 24,85 L L J 3.802,05
1012 Feiertagslohn std 14,00 24,85 L L J 347,90
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 8,00 24,85 25,00L. L J 49,70
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 8,00 24,85 L L J 198,80
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 120,00
3100 AG-Anteil VWL, 1fd L L J 10,00
4000 Urlaubsgeld S E J 1.500,00
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 6.028,45
st Steuer-Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer | Solidarititszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 4.40845 63358 . . 633,58
s 1.50000 39200 . . 392,00
sve] KV-arutto | T RVt \ WeBnto \ PV-Brutto \ KV-Beitrag | ‘ RVBeitrag |  AV-Beitrag | PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 4.40845 4.40845 4.40845 4.40845 39346 40999 5731 z 10580 966,56
E 1.50000 1.50000 1.50000 1.50000 13388 13950 1950 z 3600 328,88
' ' ' ' ' ' ' ' Netto-Verdienst
Netto-Bezi Abzilg 3.707,43
Gesamt-Brutto 29.32579 |sv-Buto 28.96579 Lohnart ‘Bezemh"ung Betrag
Steuer-Brutto 28.96579 |Kv-Beirag 2.58520 9840 VWL 36,00-
Lohnsteuer 4.46214 [Rv-Beitrag 2.69382
Kirchensteuer . |Av-Beitrag 37655
Solidarititszuschiag , PV-Beitrag 69518
Steuerfreie Beziige , VWL gesamt 21600
P. verst. Zuk.sich. ) Kug-Auszahlung )
I I
Pféndung Rest , ,
Darlehen Rest . .
Bank VR Bank Rhein-Mosel -alt SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
Konto DE78 5746 0117 0075 O0XXX XX 1.25999 , , 3.671,43

2.0 = Bestandell des Gesart-B

4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Bezug, F = Frel,
6 Z = Einschl. Beilragszuschiag

E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,
M = mefrjahriger Bezug, N = Nachberechnung
V= Vorjahr, W = Entgeltguthaben

7 H= Hinaurechnungsbetrag
2
Std = Stunden, T = Tage, K = Kilomater, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro
3 Gegebenentalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

E = Etemeigenschaft nachgewiesen, 1-5 = Anzat Kinder fiir PV
& MFB = Mehrfachbeschafiigung

ruttos
aur PV fir Kinderlose,

KV inkl

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -
Form.-Nr. PCGN16

DATEV
PROBEABRECHNUNG



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

S.349..........e..... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Tech-
nik fiir den Monat Juni. Ubernehmen Sie die reguliren Arbeitsstunden Stundenlohn It.
Tarif Gber den Kalender.

Kalender - 4 Weber, Wolfgang 1
Monat: |06/2025 EE @ Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [ Historie:

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 Jun 2025 | ui 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026

Kw | Datum AS Ausfallschlissel LA Lohnart Std.  |Tage |Kostenstelle Abw. Fakt. |#
2 2 ! i = = =
Zeitraum )
Zeitraum
Datum von: ’m Ezamh"ml.;:uljse der Unterbrechnung: IM
[~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiiissel: |1 E |Zeit|ohn
Lohnart: |IUUU E |Stundenlohn It. Tarif
anzahl Stunden: ’7
Anzahl Tage:
Kostenstelle: | 3000 E |Technik
Kostentréger: | J |
Abweichender Faktor:

Abw., Lohnveranderung:

QK

|

Abbrechen | Felder Ieeren| Hilfe
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13 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

Kalender - 4 Weber, Wolfgang o |
Monat: |06/2025 ﬂlir_ﬂ il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~ Historie: -

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 3un 2025 | 11 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 2026 | Mar 2026 | [

Kw | Datum AS Ausfallschlissel LA Lohnart Std, |Tage |Kostenstele Abw. Fakt, |Abw. LV Attesterwartet%
N so |1 = = = B
23 (Mo 2 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Di 3 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 4 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do 5 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Fr [ 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 7 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 8
24 |Mo 9 E Feiertag 1012 Feiertagslohn 7,00 1,00 3000
Di 10 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 11 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do 1z 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Fr 13 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000 e
Sa 14 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
50 15
25 (Mo 16 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Di 17 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 18 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do b L] F Feiertag 1012 Feiertagslohn 700 1,00 3000
-
4] | _>|:|
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen A| Std. |Tage|

der
Pers.Nr. |00004 Letzte Abrechnung: 05/2025 Ausfallsdﬂﬂssel:l | Erfassungen: 1 153,00 23,00
F 14,00 2,00
Mame: |Weber, Wolfgang Letzter abzurechnender Monat:| von: I bis: I

I: 167,00 25,00

" Darliber hinaus hat Herr Weber 5 Uberstunden geleistet, die mit einem Uberstunden-
zuschlag von 25 % bezahlt werden. Erfassen Sie die Uberstunden (iber die Monatser-
fassung.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang
Monat:  |06/2025 ﬂl El El il Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | 3ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 2026 | Mar

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
o|300 5 Uberstd. grundverg. + FLA ( 5,00 5td | 3000 = | 08/2025

84



Aufgabe 2

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

" Kontrollieren Sie ihre Eingaben lber eine Probeabrechnung.

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige

Hz1 129805/ 480/00004

fir Juni 2025 23.04.2026 Batt 1

Pevsunal»Nv.‘Gebur\sdatum‘StK\‘Fak‘ov \m.Fm«r ‘Kon'esslon ‘Frelbetrag fahrl. 1 ‘Fre\bstrag mil. 1\DBA ‘Mlduob ‘St-Tg.

00004 250473 3

20 ev/ev

V4 Ut ib. \un Anspr. \un,Tg,gen. ‘Restuv\aub
200 2900 3100

SV-Nummer [kankenkasse

632504735226 Continentale Betriebskrankenk 1793101 1111 1 30

\ KK % ¢ Anw. Tage ‘UnaubTage‘Krankh. To. ‘Femz Tage

PGRS ‘BGRS \Umﬁwg.

Anw. Std. [Urlaub Std. [krankh. Std. [Feniz. St.

Eintitt [ Austit
Probeabrechnung 010310 | ‘ ‘ ‘ ‘
Stever-D irs7 [zeitonn sta [Uberstd.  [gez. St
S 81649307293 _ 15300 500 17200
B/N
¥pers.Nx. 00004 Bbiso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woéch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 22,75
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5 - Beson.Pau. §40 Abs 2 EStG 130,00
56626 Andernach
L Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einhet 2 Menge3 Faktor3 |Prozentsatz ‘sﬁ ‘sv‘ ‘eaﬁ Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif std 153,00 22,75 L L J 3.480,75
1012 Feiertagslohn Std 14,00 22,75 L L J 318,50
1200 Uberstundenzuschlag, 25% Std 5,00 22,75 25,00 L L J 28,44
1300 Uberstd.grundverg.+ FLA (25%) Std 5,00 22,75 L L J 113,75
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00
4000 Urlaubsgeld S E J 1.500,00
Gesamt-Brutto
5.581,44
st \ Steuer-Brutto \ Lohnsteuer \ Kirchensteuer \ Solidaritatszuschlag \ Steuerrechtliche Abziige
L 3.95144 20950 ‘ ‘ 209,50
s 1.50000 29600 2664 ‘ 322,64
sv‘\ KV-Brutto \ T Rvento \ ABrto \ PBrutto \ KV-Beitrag \ ' RV-Beitrag \ AV-Beitrag \ PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 3.95144 3.95144 3.95144 3.95144 35425 36748 5137 2 6125 834,35
E 1.50000 1.50000 1.50000 1.50000 13448 13950 1950 2 2325 316,73
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Netto-Verdienst
B Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige 3.898,22
Gesamt-Brutto 26.75200 |sv-Buto 26.36200 Lohnart \ Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 26.36200 |KV-Beitrag 2.36337 9840 VWL 20,00-
Lohnsteuer 1.78315 |Rv-Beitrag 2.45166 9860 Abschlag 1.500,00-
Kichenstever 2664 |Avseitag 34271
Solidaritatszuschlag , PV-Beitrag 40860
Steuerfreie Beziige , VWL gesamt 12000
P. verst. Zuk.sich . |Kug-Auszahiung )
Pfandung Rest ) )
Darlehen Rest
Bank Postbank Nd1 Deutsche Ba SV-AG-Antell | Zus. AG-Kosten Gesamtkosten Auszahlungsbetrag
Konto DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 1.16471 L L 2.378,22

7 H = Hinaurechnungsbetrag

251 = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stick.
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro

3 Gegebenenfals Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

4L = Laufender Bezug, S = Sonstiger Beaug, F = Frei,
E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,

hijanriger Bezug, N = Nachberechnung

V= Voriahr, W = Enigeltguthaben

standteil des Gesamt-Bruttos

7 MFB = Mehrfachbeschafigung

- Dies st eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -

8 Mangebicher Beitragssatz zur KV inkl. Zusatzbeitrag

DATEV

Form-r, PCGN16

Aufgabe 3

PROBEABRECHNUNG

»~  FiUr Frau Sabine Miiller liegt Ihnen eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung vor. Sie ist
vom 12.06.2025 bis einschlief3lich 30.06.2025 erkrankt. Erfassen Sie die Krankheitstage
im Mitarbeiterkalender von Frau Miller.
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13 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juni

Losung

1 Offnen Sie den Kalender vom Mitarbeiter Sabine Miiller und klicken Sie auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|.

Letzter Arbeitstag vor der Erkrankung: 11.06.2025

Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: Liegt vor

Ka]ender B 2 Mu]-l Zeitra:m f.:rfa-ssen

Monat: |06/2025

hall

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Ap

Kw | Datum AS Ausfz
> So 1 =
23 |Mo 2
Di 3
Mi 4
Do 5
Fr [
Sa 7
So 8
24 [Mo 9
Di 10
Mi 11
Do 12 K Krank
Fr 13 K Krank
Sa 14 K Krank
S0 15 K Krank
25 Mo 15 K Krank
u] 17 K Krank
Mi 13 K Krank
Do 1o | K |keank
el |
Mitarbeiter

Pers.Mr. | 00002

Mame: | Miller, Sabine

Die Musterlo-
sungen finden
Sie im Ordner
Kap13_06_2025.
Lohn_und_Ge-
haltsabrechnun-
gen_Juni_2025.
pdf

Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschliissel:

Lohnart:
- abweichend fir 2, Monat:
- abweichend fiir 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

Abw, Lohnverdnderung:

Zusatzangaben

Letzter Arbeitstag vor
Erkrankung:

Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung:

Motiz:

12.06.2025

Datum bis
bzw. Ende der Unterbrechnung:

30.06.2025

—aiaLE

[~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

s

= |KJ'anld1eit (Lohnfortzahlung)

=]

=]

=]

=]

I

11.06.2025

<K.A. =

Abrechnung der Brutto/Netto.

<KL AL
Liegt nicht vor

=]

[ Es liegt eine Schadigung durch Dritte vor

~| I

HZ1 129805/

fir Juni 2025

27.03.2026 Bt

480/00002

Persona-Nr. | Geburtsdatum [StkFaitor

[kiFtoteJkontession [Freibetrag jahr. ' [Freibetrag mi. * [DBA  [Midiob bt-Ts.
00002 020385 4 | 05 ev 30

VI U @b [Un Anspr. [UrTg.gen. [Resturaub
400 2000

SV-Nummer [krankenkasse

58020385W525 BARMER

[ k<% pers poRs  [umpv-Tg.
1789101 1111 1 30

Anw. Tage |Uriaub Tage Krankh. Tg. [Fehiz. Tage

Probeabrechnung

Pern GabiivLohrstrase 5456068 Koblenz

*Pers.-Nr. 00002+

Sabine Miiller
Hohlweg 80
56070 Koblenz

B/N
00480

Anw. Std.  |Uriaub Std. [Krankn. Std. [Fehiz. St

Eintitt [Austit
010206 |, | ) 10400
SteuerD Jore? [zeitonn st JObersts. — [Bez. Sta.
92634845100

Hinweise zur Abrechnung

Kst. 2000
Std.lohn 1

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat Juni 2025 erfasst.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort

$.350..cu0cccuinnennens Wiederholungsiibung Teil 2 — Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 2
" Fuhren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 06/2025 durch.

Losung
MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_Juni_2025
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Juni_2025.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Juni_2025.pdf
= Erstattung_U1_Arbeitnehmer_Juni_2025.pdf
= Berechnung_geldwerter_Vorteil _PKW.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie den Erstattungsantrag fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfihig-
keit U1.

Losung
Menulpunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 4
+”  SchlieBen Sie den Monat Juni 2025 ab und senden Sie iber das Meni Daten senden die
RZ-Auftrage.

Losung
1 Menipunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 5
" Priifen Sie das DU-Protokoll LSt. Anm. Juni 2025 mit dem Lohnjournal.

P
5

Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journal des Abrechnungsmonats.

Y

P

Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betrdagen des Buchungsbelegs.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Menipunkt Mandant ™ Programmverbindungen ®» Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben... Wahlen Sie den Juni 2025 aus.

"—7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap13_06_Juni_2025. Mandantenauswer-
tungen_Juni_2025.pdf

- Lésungsbuch
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

5.362.....c0000000000.. Ubung: Steuerdaten @ndern und Bewegungsdaten Mitarbeiter erfassen

Herr Wolfgang Weber ist am 08.07.2025 stolzer Vater einer Tochter (Name des Kindes: Sophia
Weber, geb. 08.07.2025) geworden. Das zustdandige Finanzamt (2729 Mayen) von Herrn We-

ber legt lhnen den Nachweis des neuen Kinderfreibetrages von drei Kindern vor. Aullerdem
erhélt er ab 07/2025 einen neuen festen Stundenlohn von 23,55 EUR.

Aufgabe 1

P

Uber die Schaltflache Historie neu.

Losung

1 Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Steuer » Steuerkarte.

Erfassen Sie die Anderung des Kinderfreibetrages in den Steuerdaten und den neuen
festen Stundenlohn von 23,55 EUR ab 07/2025 in Entlohnung » Stunden- /Tageléhne

2 Klicken Sie bei Steuerklasse / Faktor / Kinderfreibetrag auf das Symbol Historie bearbeiten

© 0.

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche Zeile neu @ und erfassen Sie Steuerklasse und Kinder-

freibetrag

i

©.

Mitarbeiter  Bearbeiten  Ansicht
fgdr &=
||‘:'bers!:h: durchsuchen |0\ b
Ubersicht - x

[ Personalakte
E Schnellerfassung
I> [} Bewegungsdaten
4[]} Stammdaten
2 Personaldaten
I> [} Beschaftigung
I> [} Sozialversicherung
4[]} Steuer
[ Steuerkarte
[ Besonderheiten
2 Pauschalsteuer
2 SFM-Zuschlage
|5 Versorgungsbeziige
|5 Vorarbeitgeberwerte
I [} Arbeitszeiten
> [} Entlohnung
I> [} Betriebliche Altersvorsorge
I> [} Besonderheiten
[ Abschlagszahlungen
2 Individuelle Uberweisungen
[l Durchschnittserhohung
I [} Auswertungsdaten
I> [} Baulohn
2 Kinderverwaltung
I [} Vortragswerte
I> [} Abrechnung
I [} Auswertungen

88

4 Weber, Wolfgang - 07/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH

Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras

Flaewe&B B0 &S

Fenster

Hilfe

Lohn und Gehalt V.15.56 (Schulungsmodi

Steuerkarte - 4 Weber, Wolfgang

Daten fur den Abruf der elektroni L

Identifikationsnummer: 81643307293
Kennzeichnung
Hauptarbeitgeber

Arbeitgeber:
An-und Abmeldungen elektronische Lohnsteuerkarte. ..

karte

Gewtinschter jhrl. Freibetrag
{nur bei Nebenarbeitgeber): |

Giltig ab:

01/2025

ﬂ Eine mitarbeiteribergreifende Ubersicht Gber den aktuellen Status am ELStAM Verfahren finden Sie auf
Mandantenebene unter Mandantendaten | Steuer | ELStAM Statusiibersicht,

Elektronische Lohnsteverabzugsmerkmale

Steuerklasse [ Faktor / Kinderfreibetrag: | 3|/ | / ‘

o]

Giiltig ab: 0

Konfession Arbeitnehmer:

Steuerklasse und Kinderfreibetrag

Konfession Ehegatte L ebenspartner:

Histarischer Verlauf der Steuerklasse,

Freibetrége (positiv) oder
Hinzurechnungsbetrage (negativ):

des Faktors und des Kinderfreibetrages:

Steuerklasse | Faktor Kinder- Giiltig ab
Ubersicht Riickmeldungen.. . Frebetrag
3 2,0(01/2025
heiten elekt Lobns| | o 3 3,007/2025

[ Keine Teiinahme am Verfahren

A A

? X

Zeile neu

Zeile l6schen

Schliefien

Hilfe

i g



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

4 Klicken Sie auf den Menlpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung ™ Stunden-/Ta-
geléhne.

5 Klicken Sie auf die Schaltflache Historie neu und erfassen Sie im Feld Wert den neuen
Stundenlohn ab 07/2025 von 23,55 EUR.

& 4 Weber, Wolfgang - 07/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH Lohn und Gehalt V.

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

g <> cfEla = SN El: R NS R A R
|ﬂ'bers!:hf durchsuchen |Q ﬁ
Obersicht -x -
B Personalakte Stunden- / Tagelohne -4 Weber, Wolfgang
[El Schnellerfassung
I [l Bewegungsdaten Kiirzel Bezeichnung Wert Giiltig ab
4 []| Stammdaten
ETo1 Stundenlohn 1 22,75ELR 012025~ |
[E Personaldaten
b [l Beschaftigung Stundenlohn 1 23,55EUR 072025
I> [} Sozialversicherung ET02 Stundenlohn 2
b [ Steuer 5103 Stundenlohn 3
b @l Arbeitszeiten kTo4 Stundenlohn 4
4[]} Entlohnung
B Bezage/Abzige ET05 Stundenlohn 5
2 Stunden-/Tagelshne reoi Tagelohn 1
[2 Entgelttabellen TGz Tagelohn 2
[l Mindestiohn TG03 Tagelohn 3
B Verméagenswirksame Leistung
. TG04 Tagelohn 4
2 Gruppenunfallversicherung
El Zulagen TGOS Tagelohn 5
B Lohnverénderungen

6  Klicken Sie auf Speichern und Schlief3en.

Aufgabe 2

" Erfassen Sie im Bereich Kinderverwaltung iiber das Symbol £ die Kinderdaten von So-
phia Weber, geb. am 08.07.2025 mit Kindnummer 3. Wahlen Sie im Bereich Sozialver-
sicherung » Allgemeine SV-Daten im Feld Fiir PV-Abschlag zu berticksichtigende Kinder
Uber den Dropdown-Pfeil Gemdl3 Kinderverwaltung, gliltig ab 07/2025.

Losung
1 Meniipunkt Erfassen » Stammdaten » Kinderverwaltung oder Ubersicht, Ordner
Stammdaten W Kinderverwaltung.

2 Symbol Neu t und Daten zu Kindnummer 3 eingeben, anschliefend auf Symbol
Fensterinhalt speichern & klicken.
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14 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Juli und August

& 4 Weber, Wolfgang - 07/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH Lohn und Gehalt V.15.56 (Schulungsmo

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Exras  Fenster  Hilfe

g dr 2cf 2@ = LR el B R Ee d S &
|ﬂ'bersa':hf:."ur\:hsu:hen |Q k)
Obersicht - % )

B, Personalakte Kinderverwaltung - 4 Weber, Wolfgang

2 Schnellerfassung

b [l Bewegungsdaten Kind-.. & | vorname Kindnummer: I = il E

4[]} Stammdaten

1Leon

2 Personaldaten 2 Theresa Allgemeine A ben zum Kind
I» [l Beschéftigung
I [} Sozialversicherung Familienname: IWeber
b O Steuer Vorname: ITheresa
I [} Arbeitszeiten
I [} Entlohnung Geburtsdatum: |27-04-2011
[N Betrlebl|che.AIterworsorge e I—
I [} Besonderheiten

2 Abschlagszahlungen Art des Kindes: ILeiind’1es Kind VI

2 Individuelle Uberweisungen
B Durchschnittserhdhung

Zusitzliche Angaben in Sonderfillen (z.B. Adoption, Erstbestiickung)
I [l Auswertungsdaten

I> [} Baulohn Fiir Pflegeversicherung I
g Kinderverwaltung berlicksichtigen ab:
Fiir Plegeversicherung |04,|f2036
beriicksichtigen bis:

Kinderverwaltung - 4 Weber, Wolfgang
Kind-... -‘I Yorname Kindnummer: |—3 ﬁl |—§:f

1Leon

2 Theresa Allgemeine Angaben zum Kind

— Familienname: IWeber
Vorname: I Sophia

Geburtsdatum: IUS.O?.ZUZS
Nachgewiesen am: IUQ-U?-ZUZS
Art des Kindes: Leibliches Kind -

3 Menlpunkt Erfassen » Stamm-
daten W» Sozialversicherung »
A”gemeine SV_Daten » Pﬂegever_ Historischer Verlauf der Kinderanzahl:

Zu bericksichtigende Kinder fiir PV-Abschlag ? *

sicherung oder Ubersicht, Ordner e Gltg 2b zeieneu |
Sozialversicherung und Doppelklick 2 e % zZele loschen |
auf Allgemeine SV-Daten. B
hid Hiife
4 Beim Feld Fiir PV-Abschlag zu be- i e |

rlicksichtigende Kinder Symbol His-
torie und Gemdl3 Kinderverwaltung auswahlen. Gliltig ab wird automatisch mit 07/2025
belegt.
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Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Aufgabe 3

pa Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, hat vom 01.07.2025 bis einschlief3lich
13.07.2025 Urlaub. Die restlichen Arbeitstage im Monat Juli werden mit dem Stunden-
lohn It. Tarif abgerechnet. Erfassen Sie iber den Kalender den Urlaub sowie die regula-
ren Arbeitsstunden fiir den Monat Juli 2025.

Losung

Teil 1- Urlaub

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen |.

Zeitraum
Datum von: ’m Eza“h:lrg:éi der Unterbrechnuna: ’m
™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiissel: |U E |U|'Iaub
Lohnart: | 1600 E |U|'Iaubs|0hn. Std
- abweichend fiir 2. Monat: | E |
-abweichend fiir 3. Monat: | E |
Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle: |3UUU E |Technik
Kostentrager: | J |
Abweichender Faktor:
Abw. Lohnver&nderung:
oK | Abbrechen | Felder leeren | Hilfe

Teil 2 - restliche Arbeitstage Monat Juli

15.07 - 31.07.: Menlpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf
das Symbol Zeitraum erfassen 2.
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Datum bi
14.07.2025 Sl

bzw. Ende der Unterbrechnung:

31.07.2025

I Fortschreibung der Unterbrechung diber den Monat hinaus

E | Zeitlohn

Zeitraum
Datum von:

Erfassung
Ausfallschilissel: | 1
Lohniart: | 1000

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

= |Stundenlohn It. Tarif

—
—

Kostenstelle: | 3000

Aufgabe 4

E |Technik

Prifen Sie Ihre Eingaben mit einer Probeabrechnung.

Kz1 129805/ 480/00004

Abr der Brutto/Netto-Beziige fiir Juli 2025 16.03.2026 Bat: 1
PersonalNr. | Gebutsdatum [StFaktor  |KiFot[Konfession [Freibetrag anrl. ! [Freibetrag mt. *[0BA  [Midiob bt-Tg. Vour b [ui Anspr. [UnTggen. [Resturiaub
00004 250473 3 30 ev/ev 30 200 2900 1100 2000

SV-Nummer [krankenkasse

[ kK% ¢pGRs [BGRS  [umpV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage[krankn. Tg. [Feniz. Tage
632504735226 Continentale Betriebskrankenk 1793101 1111 1 30

Eintit [Austit Anw. $td. | Uraub Std. [Krankh. St. [Fehiz. St
Probeabrechnung 010310
SteuerID e [zeitonn staJOversta. |8z st
Porm GrbitLehratrate 45456068 Koblens 81649307293 10800 18100
B/N
“Pers.-Nz. 00004+ o
B3ae0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Woch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 23,55
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5 - Beson.Pau. §40 Abs 2 EStG 130,00
56626 Andernach
[ Brutto-Beziige
Lohnart |Bezeichnung Einheit 2 Menge® Faktor? [Prozentsatz [st* sV [G8® Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif std 108,00 23,55 L L J 2.543,40
1600 Urlaubslohn, Std Std 73,00 23,55 L L J 1.719,15
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 10,00
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 4.402,55
st ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer ‘ Kirchensteuer ‘ Solidaritatszuschlag ‘ Steuerrechtiiche Abzige
L 4.27255 27583 : : 275,83
. . . .
svﬂ KV-Brutto ‘ T Rvanto ‘ WeBntto ‘ PV-Brutto ‘ KV-Beitrag ‘ ' RV-Beitrag ‘ AV-Beitrag ‘ PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 4.27255 4.27255 4.27255 4.27255 38304 39735 5554 3 5554 891,47
. . . . . . . .
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Netto-Verdienst
Nett biige 3.235,25
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$.367.......co0000.... Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie die Bewegungsdaten von Frau Wegmann fiir den Monat Juli 2025. Frau
Marion Wegmann, Kostenstelle 3000 Technik, hat vom 17.07.2025 bis einschlief3lich
31.07.2025 Urlaub. Die restlichen Arbeitstage im Monat Juli werden mit dem Stunden-
lohn It. Tarif abgerechnet.

" Erfassen Sie liber den Kalender den Urlaub sowie die regulédren Arbeitsstunden fiir den
Monat Juli 2025.

Teil 1- Urlaub

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|.

Zeitraum erfassen ? X
Zeitraum
Datum von: ’m Eza\n\h'-m;:ése der Unterbrechnung: ’m
I” Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschliissel: |U E |U|'Iaub
Lohnart: | 1600 E |U|'Iaubs|0hn. Std
- abweichend fiir 2. Monat: | E |
-abweichend fur 3. Monat: | E |
Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle: | 3000 £ |Technik
Kostentrager: | J |

Abweichender Faktor:

,7
Abw. Lohnveranderung:
OK | Abbrechen | Felder leeren | Hilfe |

Teil 2 - restliche Arbeitstage Monat Juli (01.07.2025 - 16.07.2025)

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen |.
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Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschiissel:

01.07.2025

Datum bis
bzw. Ende der Unterbrechnung: 16.07.2025

[~ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

| 1

E | Zeitlohn

= |St'undenlohn It. Tarif

E |Technik

Lohnart: | 1000
Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle: | 3000
Kostentrager: |
Abweichender Faktor:
Abw. Lohnveranderung:

O | Abbrechen | Felder leeren |

g

Hilfe |

Alle Eingaben fiir den Monat Juli 2025 sind damit erfasst.

$.367.ccurcecnirennnns Wiederholungsiibung Teil 2 — Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 3

" Fuhren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 07/2025 durch und senden
Sie iber das Menii Daten senden die DU-Ubermittlungsauftrige.

Losung

T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Wahlen Sie anschlieBend Auswertungen
» Mitarbeiterauswertungen...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_07_Juli_2025.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Juli_2025.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Juli_2025.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Juli_2025.pdf
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Aufgabe 4
+”  SchlieBen Sie den Monat Juli 2025 ab und senden Sie iber das Men( Daten senden die
offenen RZ-Auftrage.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...
2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...

3 Menupunkt Auswertungen »™ Mandantenauswertungen...

" Priifen Sie die DU Protokoll LSt. Anm. Juli 2025 mit dem Lohnjournal.

" Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journal des Abrechnungsmonats.

N

Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrage mit den Betrdgen des Buchungsbeleges.

" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung
Menipunkt Mandant » Programmverbindungen ®» Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben..., wahlen Sie den Juli 2024 aus.

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_07_Juli_2025.
= Mandantenauswertungen_Juli_2025.pdf

$.368...cc00000000000e Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat August

Teil 1- Bewegungsdaten erfassen
" Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung August 20255 folgende Vorginge:

Aufgabe 1
" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im August vom 04.08.2025 bis ein-
schlieBlich 18.08.2025 Urlaub. Zusétzlich hat er 5 Uberstunden geleistet.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|.
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=g

Zeitraum

Datum bis
Datum von: 04.08.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: 18.08.2025

I~ Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiissel:

[y

E [Criab
=1]l
=)
=)

Lohnart:

- abweichend fiir 2, Monat:

- abweichend fir 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle: E |
Kostentrager: J |
Abweichender Faktor:

I

Abw. Lohnveradnderung:

oK | Abbrechen | Felderleeren| Hilfe |

" Zuséatzlich hat er 5 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |08/2025 Tl | &] =2 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstell
Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord.
Monat
o310 3 Uberstd.grundverg. + FLA ( 5,00 5td | 2000 = 03/2025
Aufgabe 2

" Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat August 2025 zusatzlich 14
Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Monat:  |08/2025 ﬁ g % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstel.
72n 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jui 2025 Aug 2025 | sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
1310 = Uberstd.grundverg. + FLA ( 14,00 Std 2000 = [ 08/2025
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Aufgabe 3

" Erfassen Sie iber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden zum Monat August 2025
fur die Arbeitnehmerin Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik. Frau Wegmann hat
dariiber hinaus im Abrechnungsmonat August 8,5 Uberstunden geleistet.

Losung Teil 1 - Arbeitsstunden

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen 2|,

Zeitraum

Datum von: lm EZE“UJFE:EIISE der Unterbrechnung: lm

I~ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiiissel: | 1 E |Zeit|0hn

Lohnart: | 1000 E |Si‘undenl0hn It. Tarif

Anzahl Stunden: li

Anzahl Tage: li

Kostenstelle: | 3000 E |Technik

Kostentriger: | J |

Abweichender Faktor:

Abw. Lohnver&nderung:

oK | Abbrechen | Felder Ieeren| Hilfe

Teil 2 - Uberstunden

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat:  |08/2025 ﬂ |—§T' % =2 Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 3un 2025 | ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 | Feb 2026
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord. Bemerk
Monat
e300 = Uberstd.grundwverg. + FLA ( 8,50 Std | 3000 = 03/2025
Aufgabe 4

" Fir Herrn Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, liegt fiir den Zeitraum vom
11.08.2025 bis einschlieBlich 17.08.2025 eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung vor.
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Die restlichen Arbeitstage im Monat August werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-
gerechnet.

" Erfassen Sie liber den Kalender den Krankheitszeitraum sowie die reguldren Arbeits-
stunden fiir den Monat August 2025.

Losung Teil 1- Krankheit erfassen

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ..

Zeitraum
Datum von: Im Ezammnlg:clli der Unterbrechnung: ’m
[ Fortschreibung der Unterbrechung iber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschlissel: |K E |Kj'anld1eit (Lohnfortzahlung)
Lohnart: | 1650 E |L0hnfortzahlung. Std,

=]
8]

- abweichend fir 2, Monat:

- abweichend fir 3, Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:

Kostenstelle: E |
Kostentrager: J |
Abweichender Faktor:

I T

Abw. Lohnveranderung:

Zusatzangaben
Letzter Arbeitstag vor
Erkrankuna: 05.08.2025 [~ Es liegt eine Schadigung durch Dritte vor
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung: | Liegt vor | ™
Motiz:

Teil 2 - Arbeitsstunden (01.08. — 09.08.2025 und 18.08. — 31.08.2025)
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen ¥
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Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum bis
Datum vor: |01.08.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: IUQ.OS.ZUZE

[ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfalischliissel: |1 E IZeiﬂohn
Lohnart: IlUUU E ISb.lndenIohn It. Tarif
Anzahl Stunden: I—
Anzahl Tage: I—
Kostenstelle: |3UUU El ITechnik
Kostentrager: I _l I
Abweichender Faktor:

ll

Abw, Lohnveranderung:
Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum bis
Datum von: I 18.08.2025 bzw. Ende der Unterbrechnuna: |31.08.2025

[~ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschliissel: |1 EI IZeiHohn
Lohnart: IlUUU EI IStLlndenIohn It. Tarif
Anzahl Stunden: I—
Anzahl Tage: Ii
Kostenstelle: |3000 El ITechnik
Kostentréger: I _l I
Abweichender Faktor:

ll

Abw. Lohnver&nderung:

oK Abbrechen | Felderleerenl Hilfe
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Aufgabe 5

" Frau Jeanette Beier kommt zum 01.08.2025 ins zweite Ausbildungsjahr. Sie erhalt im
zweiten Ausbildungsjahr eine Ausbildungsvergiitung von 950,00 EUR.

Losung

Erfassen ®» Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige... Klicken Sie dann auf die
Schaltflache Zeile neu und erfassen Sie die Daten.

Schnellerfassung - 5 Beiler, Jeanette

Ansicht fiir Mitarbeitertyp: |Personengruppenubergreifend

=

Eersonalien] Bank ]Zeih'aum ] Tatigkeit | Tatigkeitsschliissel ] Organisationseinheiten | Sozialversicherung | Krankenkasse | Steuer  Entlohnung l VWL ]&rbeitszeit Urlaubsanspru

Beziige /Abziige
Alle giiltigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: I Beziige mit Mull-Betrag ausblenden
Nr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrégervert. | Giiltig ab

1 2010 Ausbildungsvergiitung 950,00 mt kik 082025
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 jhl nk/fnk 06/2025
Meuen Be-{Abzug anlegen

Historie des oben gewshlten Be-fAbzugs:
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. |Kirzung |Kostenstellenvert. Kostentragervert. Giiltig ab

1| 2010 |Ausbidungsvergitung 890,00 EUR |mt kik 01/2025
> 1 010 = Ausbildungsvergiitung 950,00 EUR |mﬂ j|kf‘k j| = = 08/2025

Zeile ney | Zeile laschen

" Vom 11.08.2025 bis einschlieBlich 22.08.2025 hat sie Erholungsurlaub.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %\,
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Zeitraum

Datum bis
Datum von: 11.08.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: 22.08.2025

[ Fortschreibung der Unterbrechung ilber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschliissel:

=

H [Oria
8]
=]
=l

Lohnart:

- abweichend fir 2. Monat:

- abweichend fir 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:
Kostenstelle: = |
Kostentrager: |

Abweichender Faktor:

I

Abw. Lohnverénderung:

OK | Abbrechen | Felderleeren| Hilfe |

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat August 2025 erfasst.

S.369.....ccceueennee.. Teil 2 — Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat August 2025 durch.

Losung
MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Wahlen Sie anschliefend Auswertungen
» Mitarbeiterauswertungen...

"—7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_08_August_2025.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_August_2025.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_August_2025.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_August_2025.pdf

Aufgabe 3
" Senden Sie den Erstattungsantrag fiir Arbeitgeberaufwendungen bei Arbeitsunfihig-
keit U1.
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Losung
MenUpunkt Mandant » Daten senden...

Aufgabe 4
" SchlieBen Sie den Monat August 2025 ab und senden Sie tiber das Men(i Daten senden
die offenen RZ-Auftrage.

Losung
T Menupunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menlpunkt Mandant » Daten senden...

3 Menlpunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

Aufgabe 5
" Priifen Sie die DU Protokoll LSt. Anm. August 2025 mit dem Lohnjournal.

S
§7
P

Priifen Sie den Auszahlungsbetrag an die Mitarbeiter im Buchungsbeleg mit dem Lohn-
journals des Abrechnungsmonats.

" Priifen Sie die Sozialversicherungsbetrige und vergleichen Sie diese mit den Betrigen
des Buchungsbeleges und tibergeben den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung
Menipunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben... Wahlen Sie den August 2025 aus.

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap14_08_August_2025
= Mandantenauswertungen_August_2025.pdf
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Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat September

S.374......ce000uen.. Ubung: Neue Lohnart anlegen

e

Legen Sie das zweite Stiicklohnkonto neu an:

Lohnartennummer:
Lohnartenbezeichnung:
Zulage kanzleiweit:
Zulage mandantenweit:

Losung

1
2

Befehl Kanzlei ™ Lohnarten... Wahlen Sie die Lohnart 7850 Stiicklohn aus @.

1853

Stlicklohn Monitor

<K.A> <keine Angabe>
ZU02 Zulage 2

Klicken Sie auf das Symbol Lohnart kopieren [& @.

Lohnarten

Lohnartennummmer : I

Lohnartenkern f Thema:

Lohnartenname deutsch:

Lohnartenname englisch:

1850 IShIlddnhn

©) | Ipayment by piece rates

[sruet _I [tickahn

I Allgemeine Lohnart

28 am .

Zulagenbetrage...

Prozentsatze...

Giiltig ab:

[oirz01 9'

Grundrechenformel: I Stiick * Zulage * Lohnverénderung j
Beschreibung: I
Nr. & | Lohnartenname | Status A Grundlagen | Gesetzliche Behandlung | Lohnartenbesonderheiten | Folgelohnarten | Durchschnitte
1664 Lohnfortzahl, Tg.,DU3 M/3 vers. 5
1670 5td.lohnkirzung b.LFZ,DU 3 M 5 Grundlagen fiir die Lohnermittlung
1700 Tagelohn 5
1710 Feiertagslohn 5 Fedieai Isst [zwoo  ~| [nurZuage
170 Sonntagslofin s Anzahl Monate Durchschnitt: I
1730 Tage*Zuschlag (Betr) 5
1740 Tagesdurchschn, {durchsch. Zeit) 5 Anzahl Monate Zeitversatz: I
1750 Urlaubstage (Tagesdurchschn.) 5
1760 Kranktage {Tagesdurchschn.) s Zulage kanzleiweit: IZUST j IZuIage fir Stiicklohn
1800 Fahrtstunde: 5
Zulage mandanterweit: |<K.A. > j I <Keine Angabe >
1852 Stiicklohn Rechner I Zulage persénlich: |<K.A. = d I <Keine Angabe >
1200 Aufbau Arbeitszeitkonto s
1910 Abbau Arbeitszeitkonto 5 Lohnveranderung: |<K.A. = d I <Keine Angabe >
1920 Ausgl.Restguth Arb. zeitkto,FLA 5
1930 Ausgl.Fehlstd, Arbeitszeitkto 5 in der Lok t heini (LStB)
1940 Verrechn.AZK Ober-fUntergrenze 5
1350 Ausgl.Restguth Arb. zeitkto 5 Ausweig in der LStB: IZEI|E 3
1960 AZK-Abbau statt Kug 5

3

Geben Sie die neue Lohnartnummer 1853 und als Beschriftung Stiicklohn Monitor ein.

Lohnart kopieren

Lohnartenname deutsch:

7 X

Lohnartennummmer: I 1853 ISh:lddohn Monitor
Lohnartenkern: ISTUUI | IShIIddohn
Grundrechenformel: IStﬂck * Zulage * Lohnverénderung j
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4 Andern Sie die Lohneigenschaften wie im Bild unten und schlieBen Sie mit der Schalt-

flache OK ab.
Lohnart kopieren ?
Lohnartenname deutsch:
Lohnartennummmer: | 1853 |5b2|cklohn Monitor
Lohnartenkern: | 5TU01 | Stiickohn
Grundrechenformel: |Stt|ck * Zulage * Lohnverénderung J

Grundlagen fiir die Lohnermittlung

Faktorschliissel: |zuoo  v| [nur Zulage

Anzahl Monate Durchschnitt:
Anzahl Monate Zeitversatz:

Zulage kanzleiweit: |<ka.> ~| |<Keine Angabe>
Zulage mandantenweit; - |Zulage 2
J
Zulage persanlich: |<ka.> v| |<Keine Angabe>
Lohnveranderung: |<K.A.> j |<Keine Angabe >

ok | Abbrechen | Hie |

$.389..cuicecninncnnnns Wiederholungsiibung Monatsabschluss

Aufgabe 1

" Frau Sabine Miiller erhalt eine Lohnerhthung. Das neue Gehalt ab Monat September
2025 betrégt 3.500,00 EUR. Andern Sie das vereinbarte Arbeitsentgelt (fir EEL Meldun-
gen und Mutterschutz) auf 3.520,00 EUR - Giiltig ab 09/2025.

Losung
1 MenUpunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige...

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Zeile neu und erfassen Sie die Daten des neuen Bezugs
mit 3.500,00 EUR - gultig ab 09/2025. Im Bereich Vereinbartes Arbeitsentgelt (fiir EEL
Meldungen) erfassen Sie den Betrag von 3.520,00 EUR - giiltig ab 09/2025 (Bild auf der
nachsten Seite).
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Bezuge / Abzuge - 2 Miller, Sabine

Alle giiltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats:

™ Beziige mit Null-Betrag ausblenden

Nr. | Lohnart ‘ Lohnartbezeichnung ‘ Betrag (ELUR) | Abr.int... | Kiirzung ‘ Kostenstellenvert. | Kostentrégervert. | Gilltig ab
1 2000 Grundgehalt 3.500,00 mt kefle 09/2025
2 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nkfk 06,2025

Meuen Be-/Abzug anlegen

Historie des oben gewshlten Be-/Abzugs:

Mr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.intery, | Kirzung |Kostenstellenvert. Kostentragervert, Giiltig ab

i 2000 Grundgehalt 2.850,00 EUR [mil kik 01f2025

> 1 2000 = Grundgehalt 3.500,00 EUR. |mﬁ j|kﬂ£ j =) &= 09/2025
Vereinbartes laufendes Arbeitsentgelt 7 X

Historischer Verlauf des laufenden Arbeitzentgelts:

Laufendes Arbeitsentgelt | Giiltig ab Zeile neu

Zeile laschen

2.870,00 ELR (01/2025

3.520,00 EUR 09/2025

Zeile peu | Zeile l§schen

tes Arbeil It (fiir EEL-Meld und Mutterschutz)
Giiltig ab:

Vereinbartes laufendes Arbeitsentgelt: 3.520,00 EUR |09/2025 (]

Hilfe

R IR

Probeabrechnung
Qz1 129805/ 480/00002
A der Brutto/Netto-Beziige  fiir September 2025 24.04.2026 Bat 1
PersonakNr. ‘Gebur\sﬂz\um‘s‘K\‘szlnr ‘K\Fmtr‘Knn!essmn ‘Fvemuagpm\ “Fve\betragmﬂ “DEA ‘M\dunh pJg VJ Ur. b, ‘un Anspr. ‘Ulﬂggen ‘Resludaub
00002 020385 4 05 ev 30 2400 400 2000
SV-Nummer [keankenkasse [ opors [poRS  Jumpv-Tg.  Anw. Tage |Urlaub Tage krankh. Tg. [Fetiz. Tage
58020385W525 BARMER 1789101 1111 1 30
Eitrtt [ause Anw. St6. [ Uriaub Std. [kankh, Std. [Fehiz. Sta
Probeabrechnung 010206
Stever D rs? [zeitonn sta [Oversis.  [gez. st
Serm GubieLohzatrate 45456068 Kablens 92634845100
. . B/
ers.-Nr. 00002 5is0 Hinweise zur Abrechnung
Kst. 2000 Woch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1
Sabine Miiller
Hohlweg 80
56070 Koblenz
[ Brutto-Beziige
Lohnart ‘Eeze\chnung Einheit 2 Menge? Faklor® | Prozentsatz ‘sw ‘sv' ‘G? Betrag
2000 Grundgehalt L L J 3.500,00
2900 AG-Zusch. f.Jobticket, st-frei F F J 58,00
3100 AG-Anteil VWL,1fd L L J 20,00
Gesamt-Brutto
Steuer/Sozialversicherung 3.578,00
st Stever-Brutto | Lohnsteuer | Kirchensteuer | Soldartitszuschiag Steuerrechtiiche Abzige
L 3.52000 42101 3276 } 454,67
S| KvBnto | RvButo |  AVButo |  PV-Buo |  KvBeitag |  RV-Beitag |  AVBeltrag |  PV-Beltrag SV-rechtiche Abzige
L 3.52000 3.52000 3.52000 3.52000 31486 32736 4576 1 6336 751,34

Netto-Verdienst

2.371,99

Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige
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16 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Oktober

LIR- [ - Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten fiir den Monat Oktober 2025 erfassen
und Monatsabschluss durchfiihren

Teil 1- Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1

+°  Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im Oktober 2025 zusitzlich 5,5 Uber-
stunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat: 10,2025 ﬁ g Eé, =2 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellu
3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 2026
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord.
Monat
o|1310 3 Oberstd. grundverg. + FLA 5,50 Std | 2000 = 10/2025
Aufgabe 2

9

#~ Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik, hat im Monat Oktober im Akkord 1.965
Rechner und 2.035 Monitore produziert. Fiir den Feiertag 03.10.2025 (Tag der deut-
schen Einheit) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Monatserfassung - 3 Wegmann, Marion

Monat: 10,2025 ﬁ rgf % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst {Mandanteneinstellung)
Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 2un 2025 | 311 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 2025 | Feb 2026 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw, Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord. Bemerkl
Monat
1852 Stiicklohn Rechnar 1.965,00 Stk |3000 10,2025
1853 Stiicklohn Monitor 2.035,00 5tk (3000 10,2025
o|012 = Feiertagslohn 7,00 Std | 3000 = 10,2025
Aufgabe 3

" Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik, hat im Monat Oktober im Akkord 1.535
Rechner und 2.815 Monitore produziert. Fir den Feiertag 03.10.2025 (Tag der deut-
schen Einheit) miissen 7 Feiertagsstunden abgerechnet werden.
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Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang
Monat: EE @ﬂ

38 2025 | Feb 2025 | Mzr 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 3un 2025 | ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Mov 2025 | Dez 2025 | 3an 2025 | Feb 2026 |

10/2025

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. BemerkL
Monat
1852 Stiicklohn Rechner 1,535,00 Stk |3000 10/2025
1853 Stiicklohn Monitor 2.815,00 Stk 3000 10/2025
@| 1012 |Feiertagslohn 7,00 Std | 3000 = 102025

Aufgabe 4
e

Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im Oktober 2025 zuséatzlich 14 Uberstun-
den geleistet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne

] JEA

20l 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | an 2026 | Feb 2026 | Mar 2026 | Apr 2026 | Mai 2026 | Jun 2026 | uil 2026 | Aug 2025 | s

Monat: 10/2025

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkun
Monat
o|1310 5 Uberstd.grundverg. + FLA ( 14,00 Std | 1000 = 10,2025

# Vom 01.10.2025 bis 11.10.2025 hat sie Urlaub.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen |,

-

Zeitraum
Datum von: ’m Eza'p?nl;:éi der Unterbrechnung: ’m
™ Fortschreibung der Unterbrechung diber den Monat hinaus
Erfassung
AusFallschlissel: [u = [orasb
Lohnart: |

=l
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Kalender - 7 Hild, Marianne

Monat: | 10/2025 il EI

| Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

2ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 2026 | Mar 2026 | Apr

KW |Datum AS Ausfallschlissel LA Lohnart Std. Tage |Koster
= Mi 1 (U = Urlaub = 7,00( 1,00
Do 2 u Urlaub 7,00 1,00
Fr 3 F Feiertag 7,000 1,00
Sa 4 u Urlaub 500 1,00
So E
41 |Me ] u Urlaub 7,000 1,00
Di 7 u Urlaub 7,000 1,00
Mi 3 u Urlaub 7,000 1,00
Do 9 u Urlaub 7,00 1,00
Fr 10 u Urlaub 7,000 1,00
sa |11 U |uraub 5,00 1,00
So 12

Aufgabe 5

#” Frau Sabine Muller hat vom 13.10.2025 bis einschlieBlich 24.10.2025 Urlaub.

Losung

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen .

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von:

Erfassung
Ausfallschlissel:

Lohnart:

- abweichend fiir 2. Monat:

I 13.10.2025

Datum bis

bzw. Ende der Unterbrechnung:

[™ Fortschreibung der Unterbrechung dber den Monat hinaus

I 24,10.2025

IU El IUrIaub

| =]

[ =11
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S.417...ccceerueenee... Teil 2 — Besonderheiten

Aufgabe 1 - Frau Marion Wegmann

Py
r’a

Ihr wird ein Pfandungsbeschluss einer gewohnlichen Pfandung mit dem Zustelldatum
13.10.2025 zugesandt.

= Es sind der erste Rang und keine unterhaltsberechtigten Personen zu hinterlegen.
Pfandungsbetrag: 800,00 EUR,

= Glaubiger ist Rechtsanwalt Herr Peter Miiller, LohrstraBe 166, 56068 Koblenz. Bank-
verbindung: Sparkasse Koblenz, IBAN: DE54 5705 0120 0000 2641 19,

= BIC: MALADE51KOB,

= Verwendungszweck: Pfandung Marion Wegmann, Beschluss vom 13.10.2025.

Die Besonderheiten bezliglich der Pfandbarkeit legen Sie, wie in Bild 16.33 auf Seite 414
abgebildet, fest.

Losung

1

. . .. rstmalige Abrechnung: 102025
Meniipunkt Erfassen ® Stammdaten ® Besonderheiten ™ Pfindung — F=maie=#eredmnns !

(1) Zustelldatum: 13.10.2025

I~ verbraucherinsolvenz
Klicken Sie auf das Symbol Pfindung anlegen T @.

oK Apbrechen | Hife |

Tragen Sie die Angaben zur Pfandung ein (Bild unten).

@ 3 Wegmann, Marion - 10/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH  Lohn und Gehalt V.15.56 (Schulungsmod... [aTev kit

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe

figder A58 & H Flhowmib &E S &
@ Feedback geben
|n'.-'bers:':r"fc'ur\:r"su:n“en |O\ b
Ubersicht - x . _ )
[y Personalakte Pfandung - 3 Wegmann, Mari

[E Schnellerfassung

4[]} Bewegungsdaten Pfindungsbeschiuss-Nr.: E ﬂ 1 - ﬂ M E @ Ergebnisibersicht. .. Archiv bis einschl. V.9.66...

b v v VvV Vvw

T Monatserfassung

g Kalender Neues Giiltig ab:
E Monatsstammdaten 10/2025 g Allgemeine Daten Ignberhahspféndung ] Besonderheiten } Bankyerbindung ]
Krankheitszeiten
I Giltig ab
4 [ Stammdaten g Angaben gelten fiir alle Giiltig-ab-5tinde
E P Id
ersonaldaten
[ Beschaftigung Zustelldatum: 13.10.2025 Erstmalige Abrechnung: 10/2025
0 . .
U Sozialversicherung [™ verbraucherinsolvenz Letztmalige Abrechnung:
[l Steuer
1 I
L'l: ':rbIEI:]SZEIten ben gelten fiir & Giiltig-ab-Stand
Ll Entlohnung
[ Betriebliche Altersvorsorge Rang {gewshnliche Forderung): 1 Anzahl Unterhaltsberechtigte: 0,00
| Besonderheitey
d E| B Gewdhnliche Forderung: 800,00 EUR
|§| .Iiﬂutters(hutz Pfandbares Mebeneinkommen (netto): I™ Pféndung unterbrochen
B Kurzarbeit .
I Darlchen Berechnung des Pfandungsnettos: MNettomethode -
B Altersteilzeit Lohnart fiir Pfanduna: | 9810 = ‘gewéhnliche Pfandung
E Nettolohn
2 Firmenwanen Tndniduclle EacHansnnon
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4 Klicken Sie auf das Register Bankverbindung und erfassen Sie die Bankverbindung des
Glaubigers.

Pfandung - 3 Wegmann, Marion
Pfandungsbeschlusstir.: ﬂl il I 1 vl ﬂ ﬂ ﬂl EI Ergebnisibersicht... Archiv bis einschl. V.9.665...

il gl il—j‘I Allgemeine Daten I anerhahspﬁndungl Bespnderheiten  Bankyverbindung
G[]lﬁg ab

10/2025

Angaben gelten fiir alle Giiltig-ab-Stinde

Zahlungsempfanger: | Rechtsanwalt Peter Miller

Adresse des Zahlungsempfingers
& Inlandsanschrift (" Auslandsanschrift

Land: I _I I
Adressart: I Strafienadresse - l

Strafie: ILiihrsiIaBe 166
PLZ { Ort: | 56068 /] IchIenz
Bankverbindung
IBAN: IDE54 5705 0120 0000 2641 19 IBAN-Erfassungshilfe |
BIC/Bankbezeichnung: | MALADES1KOB Sparkasse Koblenz
Weitere Angaben
Verwendungszweck: IPﬁndung Marion Wegmann

I Beschluss vom 13,10,2025

5 Im Register Besonderheiten legen Sie die Angaben zur Pfandbarkeit fest.

Pfandung - 3 Wegmann, Marion
Pfandungsbeschluss-Mr.: EI ﬂl 1 VI ﬂ ﬂl ﬂ irj‘l Ergebnistibersicht... |

il gl EI Allgemeine Daten I Unterhaltspféndung = Besonderheiten |Bank§erbindung I

citga | Angaben gelten fii shiten Gilltig-ab-Stand
10/2025 a gelten fiir ahlten Giiltig-ab-
Festlegungen zur Pfandbarkeit
Kurzarbeitergeld: IGeméB Lohnart pfandbar j
Krankengeld in Héhe von Kurzarbeitergeld: IGeméB Lohnart pfandbar j

Feiertagsentgelt in Héhe von Kurzarbeitergeld: IGeméB Lohnart pfandbar j

Vermégenswirksame Leistungen: IUnpﬁndbar j
Riickzahlungsbetrag bei Darlehen: IUnpﬁndbar j
Beitrége zur betrieblichen Altersvorsorge: IUnpféndbar j

Verrechnungsbeschluss

™ Gemah Pfandungsbeschiuss mit befreiender Wirkung weiter leisten
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Aufgabe 2 - Herr Wolfgang Weber

" Herr Wolfgang Weber hat (iber den Arbeitgeber ab Oktober einen Vertrag fiir die be-

triebliche Altersvorsorge in eine Pensionskasse abgeschlossen.

[ Aus Gehaltsumwandlung sollen monatlich 120,00 EUR steuerfrei bezahlt werden. Be-
ginn: 10/2025, Ende: 09/2036. Zeitpunkt der Versorgungszusage: 01.10.2025

= Versicherungsunternehmen: Zumdick AG, Vertragsnummer: 152635/1W25.
Bankverbindung: Sparkasse Rhein-Neckar Nord, IBAN: DE93 6705 0505 0038 0038 01

BIC: MANSDE66XXX

= Verwendungszweck: Erstes Eingabefeld: Wolfgang Weber, Zweites Eingabefeld:

Pensionskasse.

Losung

T Menupunkt Erfassen » Stammdaten W Betriebliche Altersvorsorge » Pensionskasse

Ubersicht - X

[, Personalakte
|& Schnellerfassung
4 [} Bewegungsdaten
£ Monatserfassung
o Kalender
B Menatsstammdaten
|2 Krankheitszeiten

Pensionskasse - 4 Weber, Wolfgang

Beginn: Ende:

Vertrag Mummer: Mﬂ 1 ﬂm Meue Mr.: i ﬂ % ﬂ Festbeitrdge fprozentuale Beitrdge: |Festbeitrége/prozentuale |

Allgemeine Daten ]BEii_ra'ge | vervietfaltgungsregel | Bankverbindung | Abw. Bankverbindung (AG-Pflichtzuschuss) |

4[]} Stammdaten Vertragsdauer: 10,2025 092036
B Personaldaten
b []} Beschiftigung Rangnummer: 1=
I+ [} Sozialversicherung Galtig in den Monaten: Gliltig ab:
I [l Steuer Abrechnungsintervall: |Monaﬂu:h j ‘ |10..’2|]25
- o
I [ Arbeitszeiten Variante AG-Pfichtzuschuss: | = ‘Gesetzhcher AG-Pfichtzuschuss bAV Perm Gmt | 10/2025
- [l Entlehnung
4 []| Betriebliche Altersvorsorge
B Assistent bAV-Neuanlage Kilrzung: nkjk s

|2 Ubersicht aller bAV-Vertrige
E Vertragsubergreifende Angab:
[E Direktversicherung
El Pensionsfonds
o E
|8 Unterstitzungskasse
El Direktzusage

I- [Jl Besonderheiten

[E Abschlagszahlungen

Zeitpunkt der Ubertragung:

[V Voraussetzungen fiir die Steuerfreiheit nach § 3 Nr. 63 EStG sind erfiillt

[™ verzicht auf Pauschalversteuerung
[™ Vertrag soll nach § 40b EStG pauschal versteuert werden

2 Erfassen Sie die Angaben zum Vertrag.

Allgemeine Daten  Beitrdge ] Vervielfltigungsregel ] Bankyerbindung ] Abw, Bankverbindung (AG-Pflichtzuschuss) ]

Gehaltsverzicht

ﬂ Der AG-Pfiichtzuschuss wird automatisch abgerechnet, sofern keine abweichende Eingabe erfolgt.

™ Voraussetzungen fiir die Anwendung des § 100 EStG sind erfiillt {(ohne Zilmerung)

[ Gruppenversicherung
[™ AVWL- Altersvermagenswirksame Leistung

01.10.2025

Zeitpunkt Versorgungszusage:

[¥ Versorgungszusage ab 2005

Hachstbeitrag Abw.
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: {nur .d. Beitr. in %): AG-Pflichtzuschuss Giiltig ab:
| ENE I = | ‘Gehahsverzicht, mtl. 120,00 EUR | | | 10/2025
Steverfreier Betrag
Héchstbeitrag
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: (nur f.d. Beitr. in %): Gltig ab:
| 720 3 ‘Beh.AV,Geh.vz.Ifd,E}Nr.G}ESﬂE 120,00 ELR | | 10/2025
Pauschalierbarer Betrag
Hiichstbeitrag
Lohnart: Betrag: Prozentsatz: {nur f.d. Beitr. in %): Giiltig ab:

2l |
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3 Klicken Sie auf das Register Bankverbindung.

Allgemeine Daten ] Beitrage ] Vervielfaltigungsregel  Bankwerbindung l.ﬂ.bw. Bankverbindung (AG-Pflichtzuschuss) ]

Versicherungsunternehmen: | Zumdick AG
Vertragsnummer: | 152635/W25
Verwendungsaweck: |W0|fgﬁng Weber
| Pensionslasse
Bankverbindung
TBAN: |DE93 5705 0505 0038 0038 01 IBAN-Erfassungshilfe
BIC/Bankbezeichnuna: |MANSDEssxxx | Spk Rhein Neckar Nord

Angaben nur fiir statistische Auswertungen (Daten-Analyse-System)

Zahlungsweise: | <Keine Angabe > j

Zahlungsintervall: | <Keine Angabe> j

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat Oktober 2025 erfasst.

S.418..cceeecnerenne Teil 3 — Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat Oktober 2025 durch.

Losung
Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap16_10_Oktober_2025.
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Oktober_2025.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Oktober_2025.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Oktober_2025.pdf

Aufgabe 3
" SchlieBen Sie den Monat Oktober 2025 ab und senden Sie die offenen RZ-Auftrige.

Losung
1 Menupunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...
3 MenUpunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

"~7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap16_10_Oktober_2025.
= Mandantenauswertungen_Oktober_2025.pdf
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17  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat November

S.422.......ce000u..... Ubung: Weihnachtsgeld als Einmalzahlung erfassen

Aufgabe 1

" Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Marion Wegmann, Herrn Wolfgang Weber
und Frau Sabine Miiller von jeweils 1.950,00 EUR als Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld
soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt werden.

Losung
1 Menipunkt Erfassen ®» Stammdaten » Entlohnung ™ Beziige/Abziige.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche Neuen Be-/Abzug anlegen.

Marion Wegmann:

Bezuge / Abzuge - 3 Wegmann, Marion

Alle giiltigen Be-{Abziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
Ir, | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (FUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert. | Giiltig ab
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nk/nk 06/2025

2401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 jhl 11/2025

Meuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-fAbzugs:

MNr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv, | Kirzung IKcstensteIIenvert. Kostentragervert, Giiltig ab
5| 2| 401 | Wehnachtsgeld, jhr, brutto 1.950,00 ELR [ 3y [k j = =| 1202 [+
Wolfgang Weber:

Bezuge / Abziuge - 4 Weber, Wolfgang

Alle giiltigen Be-fAbziige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
MNr, | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrégervert. | Giiltig ab
1 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nk/nk 06/2025

4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 jhi 11/2025

Neuen Be-/Abzug anlegen I

Historie des oben gewshlten Be-fAbzugs:

Mr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv, | Kiirzung IKcshensteIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab

5| 2| 4401 3| weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1.950,00 EUR [y « [k j = =10 | -]
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Sabine Miiller:

Bezuge / Abzuge - 2 Miiller, Sabine

Alle giiltigen Be-/Abzlige des aktuellen Monats:

I™ Beziige mit Nul-Betrag ausblenden

Nr. | Lohnart | Lohnarthezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentrégervert. | Giiltig ab
1 2000 Grundgehalt 3.500,00 mt kik 09/2025
2 4000 Urlaubsgeld 1.500,00 jhl nkynk 06,2025
3 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 1,950,00 jhl ke 11/2025

Neuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gew&hlten Be-/Abzugs:

Nr. |Lehnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv, | Kirzung IKosbensheIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab
3| 3| #%01 m|wehnachisgeld, jhrl, brutto 1.950,00 ELR [ =P j = =| /2025 | 4]
Aufgabe 2

+”  Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Jeanette Beier in Hohe von 500,00 EUR als
Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt wer-
den.

Losung
1 Menipunkt Erfassen » Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abziige.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Bezuge / Abzuge - 5 Beier, Jeanette

Alle giiltigen Be-/Abziige des aktuellen Monats:

[~ Beziige mit Null-Betrag ausblenden

M, | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kirzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert, | Gliltig ab
1 2010 Ausbildungsvergitung 950,00 mt kik 082025
2 4000 Urlaubsgeld 500,00 jhi nk/fnk 062025
3 4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 500,00 jhl 112025

Meuen Be-fAbzug anlegen I

Historie des oben gewshlten Be-/Abzugs:

Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kirzung IKoshensheIIenvert. Kostentrégervert. Giltig ab
3| 3| #01 | wehnachisgeld, jhr, brutto 500,00 ELR [ [k j = =) 12025 | 4]
Aufgabe 3

" Erfassen Sie das Weihnachtsgeld von Frau Marianne Hild in Hohe von 750,00 EUR als
Einmalbezug. Das Weihnachtsgeld soll im Ausfallmonat und im Teilmonat gekiirzt wer-
den.
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Losung
1 MenUpunkt Erfassen ™ Stammdaten » Entlohnung » Beziige/Abzlige.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Be-/Abzug anlegen.

Bezuge / Abzuge - 7 Hild, Marianne

Alle giltigen Be-fAbzige des aktuellen Monats: [~ Beziige mit Null-Betrag ausblenden
Ir. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert, | Kostentragervert. | Giiltig ab
1 2000 Grundgehalt 2.380,00 mt ki 07/2025

4401 Weihnachtsgeld, jhrl, brutto 750,00 jhl 112025

Meuen Be-/Abzug anlegen I

Historie des oben gewahlten Be-/Abzugs:

Mr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv. | Kiirzung IKcsbensteIIenvert. Kostentrégervert. Giiltig ab
5| 2| %01 3| Wehnachtsgeld, jhr, brutto 750,00 EUR [ 11 x| = =| 1172025

I»

S.426..........00...... Wiederholungsiibung Teil 1 — Bewegungsdaten erfassen

Aufgabe 1
Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung November 2025 die folgenden Vorgange:

" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im November 7 Uberstunden zusitz-
lich geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther
Monat:  |11/2025 ﬂlﬁl Elfl Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Now 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 | Feb

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord. B
Monat
e|1310 = Uberstd. grundverg. + FLA { 7,00 Std | 2000 = 112025

+°  Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat November 6 Uberstunden
zusatzlich geleistet.
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Monatserfassung - 2 Miuller, Sabine

Monat: 112025 ﬂ E’f % =2 Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2025 | Feb 2025 | Mr 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 2un 2025 | 1ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 |Nov 2025 | ez 2025 | 3an 2025 | Feb 2026 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerku
Monat
| 1310 = Uberstd.grundwverg. + FLA ( 6,00 Std |2000 = 11/2025

# Vom 04.11.2025 bis einschlieBlich 05.11.2025 hat sie Urlaub.

Losung
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen 2.

Zeitraum
Datum von: ,m Eza:ml;:cllse der Unterbrechnung: ’m
™ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschissel: [u 3| [urace

Lohnart: | E |

" Erfassen Sie (iber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden im Monat November 2025
fur die Arbeitnehmerin Frau Marion Wegmann, Kostenstelle Technik.

Fir den Feiertag, 01.11.2025 (Allerheiligen) miissen 5 Feiertagsstunden abgerechnet

werden.

Losung
1 MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen 2.

2 Auf OK klicken und danach den Hinweis auf Feiertag mit OK bestétigen.
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Zeitraum erfassen 7 b4

Zeitraum

Datum van: EZE‘:JI'E::E der Unterbrechnung: Im

[~ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschiissel: I 1 EI IZeitIohn

Lohnart: I 1000 El ISU.IndenIohn It. Tarif

Lohn und Gehalt X
Anzahl Stunden: l— Hinweis #LN03738
anzahl Tage: [ An dhesem Tag worde der Austalsehlassel ¥ gebucht,

Kostenstelle: 3000 l
Kostentrager:

Abweichender Faktor:

» Uberpriifen Sie die Buchungen.

Abw, Lohnveranderung:

—
—
|

OK | Abbrechen | Felder Ieerenl Hilfe

Kalender - 3 Wegmann, Marion

Monat: |11/2025 ﬂliljl il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

His

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | 5ep 2025 | Okt 2025 Nov 2035 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 2025 | Mar 2028

Ausfallschiiissel Kostenstelle Attest erwarte
1 1,00

So 2

45 (Mo 3 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Di 4 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp 7,00 1,00 3000
i 5 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Do [ 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Fr 7 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Sa 8 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 9

46 Mo 10 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Di i1 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Mi 12 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Do 13 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Fr 14 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Sa 15 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  5,00) 1,00 3000
So 16

47 Mo 17 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Di 18 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ  7,00| 1,00 3000
Mi 19 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp 7,00 1,00 3000
Do 20 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Targ  7,00| 1,00 3000
Fr 21 i Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp 7,00 1,00 3000
5a 22 i Zeitiohn 1000 Stundenlohn It. Tar] 5,00 1,00 3000
So 23

43 Mo (24 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tarp  7,00| 1,00 3000
Di 25 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000

m T
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen .‘| Std. | Tage |

Pers.Nr. | 00003 Letzte Abrechnung:

/025 Ausfalschivssel: | |

der

Erfassingen: | 1 160,00 24,00

Mame: |Wegmann, Marion Letzter abzurechnender Monat:‘ won: I

bis:l

F 500 1,00

I. 165,00 25,00
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" Erfassen Sie iber den Kalender die reguliren Arbeitsstunden im Monat November 2025
flr den Arbeitnehmer Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle Technik.

Flr den Feiertag, 01.11.2025 (Allerheiligen) missen 5 Feiertagsstunden abgerechnet

werden.

Losung

Menipunkt Erfassung ™ Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen . AbschlieBend Hinweis auf Feiertag mit OK bestitigen.

Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschliissel:

Lohnart:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage:
Kostenstelle:

Kostentrager:

Abweichender Faktor:

Abw. Lohnverénderung:

OK

01,11.2025

Datum bis
bzw. Ende der Unterbrechnung: 30.11.2025

I~ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

| 1 E | Zeitiohn

| 1000 = | Stundenlohn It. Tarif

3000

T

Abbrechen | Felder Ieeren|

Lohn und Gehalt

. Hinweis #LN0S785

Der Zeitraum enthalt einen Feiertag am 01.11.2025.
An diesem Tag wurde der Ausfallschldssel 'F' gebucht,

» Uberpriifen Sie die Buchungen.

OK

Hilfe
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Kalender - 4 Weber, Wolfgang

Monat: | 11/2025

ﬂ@ @ Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

Hish

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | 1l 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 Now 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 | Feb 2026 | mar 2025 |

Kw | Datum AS Ausfallschiiissel LA Lohnart Std. |Tage |Kostenstele Abw. Fakt. |Abw. Ly |Attest erwarte
=3 Sa 1 F Feiertag 1012 Feiertagslohn 500 4,00
50 2
45 Mo 3 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Di 4 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 41,00 3000
Mi 5 1 Zeitlohn 1000 Stundenlobn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Do 6 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Fr 7 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 41,00 3000
Sa 8 1 Zeitlohn 1000 Stundenlobn It. Tar| 5,00| 1,00 3000
So 9
45 Mo 10 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Di 11 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 12 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do 13 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Fr 14 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 15 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 16
47 |Mo 17 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Di 18 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 19 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do 20 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Fr 21 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 22 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 23
43 Mo (24 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Di 25 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
(1« |
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen .l.l Std. | Tage |
Pers.Nr. 00004 Letzte Abrechnung: 10/2025 ausfallschlissel: ’_J Erfasgfn;gen: 1 150,00 24,00
MName: |Weber, Wolfgang Letzter abzurechnender Monat: von:| bis:| T
T. 165,00 25,00

#° Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im November 4 Uberstunden zusétzlich
gearbeitet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne

Monat:  |11/2025

Bl & @l

3ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 |Nav 2025 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 2026 | Mar 2026 | Apr 2026 | Mai 2026 | Jun 2026 | 3ul 2026 | Aug 2026 | Sep 202

Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
o|1310 7 Uberstd.grundverg. + FLA { 4,00 Std | 1000 = 1142025

Damit sind alle Bewegungsdaten fiir den Monat November 2025 erfasst.
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$.426....ccccrueeneene Teil 2 — Monatsabschluss durchfiihren

Aufgabe 3
" Fiihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir November 2025 durch.

Losung
MenUpunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

"~/ Die Musterldsungen finden Sie im Ordner Kap17_11_November_2025
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_November _2025.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_November_2025.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_November _2025.pdf

Aufgabe 4
" SchlieBen Sie den Monat November 2025 ab und senden Sie die RZ-Auftrige.

Losung
1 Menlpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden...
3 Menipunkt Auswertungen ® Mandantenauswertungen...

"7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner: Kap17_11_November_2025
= Mandantenauswertungen_November_2025.pdf

18  Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

$.430..uccicrecrennens Ubung: Lohnsteuerjahresausgleich auf der Mitarbeiterebene deaktivieren

Aufgabe 1
" Deaktivieren Sie fiir Frau Sabine Miiller den Lohnsteuerjahresausgleich auf Mitarbeiter-
ebene wegen Unterbrechung der Beschéftigung durch Krankheit.

Losung
1 Offnen Sie die Mitarbeiterin Sabine Mdiller.

2 Verwenden Sie anschlieBend den Menubefehl Erfassen » Stammdaten » Steuer » Be-
sonderheiten.
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& 2 Miiller, Sabine - 12/2025 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH Lohn und Gehalt V.15.56 (Schulun

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe

g4 > 2cfE &= LE [P healB BRI alER
|E‘bersicr‘ﬁc'ur':r'wu:r"en |q s
Ubersicht - x . N .
B, Personalakte Besonderheiten - 2 Miiller, Sabine
[E Schnellerfassung
I [Ji Bewegungsdaten Sonstige Angaben Igrenzgéngerfﬂesdﬂrénkte Steuerpﬂid1t|
4[]} stammdaten
[2 Personaldaten Erstellung der Jahreslohnsteuerbescheini im Abrech t
I» [l Beschéftigung )
b [ Sozialversicherung Mandanteneinsteliung: IDezember j
4[] Steuer Mitarbeitereinstellung: I'l’u'ie Mandanteneinstellungj
[ Steuerkarte
[2 Besonderheiten Angaben zur steuerlichen Behandl bei Nachberech ins Vorjahr
[2 Pauschalsteuer Abrs.:mnungmonat:
Bl SFN-Zuschlage Mandanteneinstellung: IZuﬁussprinzip j |12.-'2'325
[@ Versorgungsbezage Mitarbeitereinstellung: |<Keine Angabe> j |12.-"2'325

[2 Vorarbeitgeberwerte
[} Arbeitszeiten
[l Entlohnung
[} Betriebliche Altersvarsorge * Kein Lohnsteuer-Jahresausgleich
[} Besonderheiten
[ Abschlagszahlungen
|§| Individuelle Uberwei sungen {” Lohnsteuer-Jahresausgleich zu Gunsten des Arbeitgebers bei Nettolohn

Lohnsteuer- [Kirchensteuer-lahresausgleich im Dezember

- v v v

{~ Wie Mandanteneinstellung: |Lohnsteuer-Jahresausgleich (nur Erstattung)

S.430.......ce0000e.... Wiederholungsiibung: Bewegungsdaten erfassen und Monatsabschluss durch-
fiihren

Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung Dezember folgende Vorgange:

Aufgabe 1
" Herr Walther Vogel, Kostenstelle 2000, Verwaltung, hat im Dezember 2025 insgesamt
7,5 Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther
Monat: | 12/2025 ﬂﬁl EIEI Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 | Feb 2026 | Mar

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
o310 3 Uberstd.grundverg. + FLA (. 7,50 std | 2000 = 12/2025
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#” Im Zeitraum vom 24.12.2025 bis einschlieBlich 31.12.2025 hat er Urlaub.

Losung
Menipunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen |,

Zeitraum

Datum bis
Datum von: 24.12.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: 31.12.2025

™ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschliissel: | u = |U|'Iaub

Lohnart: | E |

Aufgabe 2
+° Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Monat Dezember 2025 insgesamt 8
Uberstunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Miuller, Sabine

Monat: 12/2025 ﬁ g %I =2 Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2025 | Feb 2025 | Mér 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 32n 2026 | Feb 2026 | Mar 2026
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerkung
Monat
e|1310 = Uberstd.grundverg, + FLA ( &,00 5td | 2000 = 12/2025

# Im Zeitraum vom 19.12.2025 bis einschlieBlich 22.12.2025 hat sie Urlaub.

Losung
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %,

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum bis
Datum von: 18.12.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: 42.12.2025

I Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus

Erfassung

Ausfallschliissel: | u | Urlaub

Lohnart: | E |
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Aufgabe 3

P
r

Teil 1- Urlaub erfassen
Menipunkt Erfassung ™ Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Teil 2 - Feiertagsstunden
Fir die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2024 (1. und 2. Weihnachtstag) miissen
insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

N
r’

" Die librigen Arbeitstage im Monat Dezember werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-

Frau Marion Wegmann, Kostenstelle 3000 Technik, hat im Zeitraum vom 18.12.2025 bis
einschlief3lich 31.12.2025 Urlaub. Fiir die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2025 (1.
und 2. Weihnachtstag) miissen insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Zeitraum erfassen ..

Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschlissel:

Lohnart:

- abweichend fiir 2. Monat:

- abweichend fiir 3. Monat:

Anzahl Stunden:

Anzahl Tage

Kostenstelle:

Kostentrager:

Sie erhalten die Mitteilung, dass die Feiertage am 25.12. und
26.12.2024 mit dem Ausfallschliissel F gebucht wurden. Be-

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Datum bis

18.12.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: 31.12.2025
I™ Fortschreibung der Unterbrechung tber den Monat hinaus

|U E |U|'Iaub
| 1600 E |U|'|aubs|0hn. Std
| =l
| =]
li
li
|3uon

E |Technik

statigen Sie den Hinweis mit OK.

=]

ohn und Gehalt

Hinweis #LN09728

Der Zeitraum enthdlt Feiertage an folgenden Tagen:

25.12.2025, 26.12.2025.

An diesen Tagen wurde der Ausfallschldssel 'F' gebucht.

» Uberpriifen Sie die Buchungen,

52 Mo |22 u Urlaub 1500 Urlaubslohn, Std 7,000 1,00 e
Di 73 u Urlaub 1600 Urlaubslohn, Std 7,000 1,00 3000
Mi 24 u Urlaub 1500 Urlaubslohn, Std 7,000 1,00 3000
E Feiertag Feiertagslohn 3
Fr 26 E Feiertag 1012 Feiertagslohn 7,00( 1,00 3000
Sa 27 u Urlaub 1600 Urlaubslohn, Std 5,00 1,00 3000

gerechnet.

OK
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18 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

Teil 3 - Arbeitsstunden erfassen
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen ..

01.12.2025 bis 17.12.2025:

Zeitraum
Datum van: lm EZE:!JFI;:‘;SE der Unterbrechnung: ’m
I Fortschreibung der Unterbrechung Gber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiiissel: |1 E |Zeiﬂ0hn
Lohnart: |1UUU E |Stundenlohn It. Tarif
Anzahl Stunden: li
Anzahl Tage: li
Kostenstelle: | 3000 E |Technik
r Ir
Aufgabe 4

" Herr Wolfgang Weber, Kostenstelle 3000 Technik, hat im Zeitraum vom 16.12.2025 bis
einschlief3lich 31.12.2025 Urlaub. Fiir die Weihnachtsfeiertage 25.12. und 26.12.2025 (1.
und 2. Weihnachtstag) miissen insgesamt 14 Feiertagsstunden abgerechnet werden.

Teil 1- Urlaub erfassen
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen %,

Zeitraum
Datum van: ,m Ezamt:JFE:tlise der Unterbrechnung: ,m
[~ Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausallschifissel: [u =2 [urace
Lohnart: | 1600 E |U|'Iaubslohn. Std

- abweichend fiir 2, Monat:

8]
8]

- abweichend fiir 3, Monat:

|
|
Anzahl Stunden:
’7

Anzahl Tage:
Kostenstelle: | 3000 = |Technik
Kostentrager: | |
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Hinweis: Die Feiertage werden mit dem Hinweis F = Feiertag belegt. Hier konnen Sie ggf. direkt
flir die Weihnachtsfeiertage die Lohnart 1012 Feiertagslohn und die Kostenstelle 3000 eintra-
gen oder Sie erfassen diese, wie unter Teil 2 dargestellt.

Teil 2 - Feiertagsstunden
" Fiir die Weihnachtsfeiertage (1. und 2. Weihnachtstag) miissen 14 Feiertagsstunden ab-

gerechnet werden.

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Monatserfassung.

Monatserfassung - 4 Weber, Wolfgang

Monat: 12(2025 éﬁl Ef % 5= Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 Dez 2025 | Jan 2026 | Feb :
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Be
Monat
> 1012 = |Feiertagslohn 14,00 Std | 3000 =l [ 12(2025

" Die Ubrigen Arbeitstage im Monat Dezember werden mit dem Stundenlohn It. Tarif ab-
gerechnet.

Teil 3 - Arbeitsstunden erfassen
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol

Zeitraum erfassen ..

Zeitraum

Diatum bis
Datum von: 01.12.2025 bzw. Ende der Unterbrechnungs: 15.12.2025

I Fortschreibung der Unterbrechung fiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschlissel: | 1 = |Zeiﬂohn
Lohnart: | 1000 = |St‘undenlohn It. Tarif

Anzahl Stunden:

,7
Anzahl Tage:

Kostenstelle: | 3000 = |Tec|'||1ik

=]

Kostentrager:
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18 Lohn- und Gehaltsabrechnung Monat Dezember

Aufgabe 5
" Frau Jeanette Beier hat im Zeitraum vom 29.12.2025 bis einschlieBlich 31.12.2025 Ur-
laub.
Zeitra T e
Zeitraum
Datum bis
Datum von: 29.12.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: 31.12.2025
™ Fortschreibung der Unterbrechung iber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschlissel: |U E |L||'Iaub
Lohnart: | =i | |
Aufgabe 6
" Frau Marianne Hild hat im Zeitraum vom 19.12.2025 bis einschlieBlich 23.12.2025 Ur-
laub.
Zeitraum erfassen
Zeitraum
Datum bis
Datum von: 13.12.2025 bzw. Ende der Unterbrechnung: 23.12.2025
I” Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiissel: |U E |LI|'Iaub

Lohnart: | E |

Alle Eingaben fiir den Monat Dezember 2025 sind damit erfasst.

Aufgabe 7
Bearbeiten Sie abschlielend die nachfolgenden Vorgange:

+”  Sichern Sie den Mandanten Perm GmbH.

P
V-

Fihren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 12/2025 durch.

Losung

Menipunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

"7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap18_12_Dezember_2025
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Dezember_2025.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Dezember_2025.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Dezember_2025.pdf
Elektronische_Lohnsteuerbescheinigungen_Mitarbeiter_2025.pdf
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" SchlieBen Sie den Monat Dezember 2025 ab und senden Sie die RZ-Auftrige zum Mo-
natswechsel.

Losung
1 MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss. ..

2 Menlpunkt Mandant »™ Daten senden...
3 Menlpunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap18_12_Dezember_2025
Mandantenauswertungen_Dezember_2025.pdf

" Priifen Sie das DU Protokoll LSt.Anm. Dezember 2025 mit dem Lohnjournal.
" Ubergeben Sie den Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.
Losung

Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und tiber-
geben... Wahlen Sie den Dezember 2025 aus.

19  Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

SeA75.cuiieinnnnnns Wiederholungsiibung Teil 1 - Bewegungsdaten erfassen

Bearbeiten Sie fiir die Monatsabrechnung Januar folgende Vorgange:

Aufgabe 1
" Herr Walther Vogel, Kostenstelle Verwaltung, hat im Januar 2026 insgesamt 9 Uberstun-
den geleistet.

Monatserfassung - 1 Vogel, Walther

Monat:  |01/2028 ﬁ |—§T % == Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 2un 2025 | 1 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 2026 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerk
Monat
o|1310 = Uberstd. grundverg. + FLA 9,00 5td  |2000 = [ 01/2026
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Aufgabe 2

+°  Frau Sabine Miiller, Kostenstelle Verwaltung, hat im Januar 2026 insgesamt 14 Uber-
stunden geleistet.

Monatserfassung - 2 Muller, Sabine

Monat:  |01/2025 ﬂ = % == Zejten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)
Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | 2ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 2026 |
Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv. | Zuord. Bemerku
Monat
o310 = Uberstd. grundverg. + FLA { 14,00 Std 2000 = 01/2026
Aufgabe 3

" Erfassen Sie (iber den Kalender die Kurzarbeitszeitrdume fiir Herrn Wolfgang Weber, Kos-
tenstelle Technik, fiir die Zeitraume vom 05.01. bis 12.01.2026 und 26.01. bis 31.01.2026.

Fir den Zeitraum vom 02.01. bis 03.01.2026 und 12.01. bis 24.01.2026 erfassen Sie die
reguldren Arbeitsstunden zum Monat Januar 2026.

Fir den Feiertag 01.01.2026 (Neujahr) sind 7 Feiertagsstunden zu erfassen.

Losung
Kurzarbeitszeitraume erfassen

Menupunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen |,

Zeitraum
Datum von: lm [b)zav\mrglfése der Unterbrechnung: lm
I Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus
Erfassung
Ausfallschiiissel: |KU E |Kurzarbeit (Kug)

Lohnart: | E |
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Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschiissel:

Lohnart:

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

Datum bis
bzw. Ende der Unterbrechnung:

|31.01.2[JZG

IKurzarbeit (Kug)

=

Kalender - 4 Weber, Wolfgang
Monat: |01/2026 ﬂﬁl EI Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 Jan 2026 | Feb 2026 | Mar 202¢

[~ Fortschreibung der Unterbrechung tber den Monat hinaus

KW |Datum AS Ausfalschiissel LA Lohnart Std. |Tage |Koestenstelle Abw. Fakt. |Abw. LV | Attest erwar
So 4
2 [Mo 5 KL Kurzarbeit (Kug) 7.00{ 1,00
Di 15 KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00| 1,00
Mi 7 KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00| 1,00
Do 8 KU Kurzarbeit {Kug) 7.00{ 1,00
Fr 9 KU Kurzarbeit {Kug) 7.00{ 1,00
Sa 10 KU Kurzarbeit (Kug) 5,000 1,00
So 11
3 Mo 12
Di 13
Mi 14
Do 15
Fr 16
Sa 17
So 15
4 Mo 19
Di 20
Mi 21
Do 22
Fr 23
Sa 24
So 25
5 |Mo |26 KL Kurzarbeit (Kug) 7.00{ 1,00
Di |27 | KU  |Kurzarbeit (Kug) 7,00| 1,00
Mi |28 | KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00| 1,00
Do 29 KU Kurzarbeit {Kug) 7.00{ 1,00
Fr 30 KU Kurzarbeit {Kug) 7.00{ 1,00
Sa |31 | KU |Kurzarbeit {Kug) 5,00 1,00
[ 1] |
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen il Std, |Tage|
Pers,Nr, (00004 Letzte Abrechnung: 12/2025 Ausfallschl[lssel:l__l E,fas:j;gem K 80,00 12,00

Mame: |Weber, Wolfgang

Letzter abzurechnender Monat:|

won: I

bis: I

I

80,00 12,00
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Regulare Arbeitsstunden erfassen
MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen |

Zeitraum erfassen

Zeitraum

Datum bis
Datum von: IDZ.DI.ZDZG bzw. Ende der Unterbrechnung: IDS":H'EC|26

[ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschiissel: |1 E IZeiHohn
Lohnart: IIUUU EI IStundenIohn It. Tarif
Anzahl Stunden: I—
Anzahl Tage: I—
Kostenstelle: |3UUU EI ITechnik

Zeitraum erfascen

Zeitraum

Datum bis
Datum von: I 12.01.2026 baw. Ende der Unterbrechnung: IZ""D:L2026

™ Fortschreibung der Unterbrechung iiber den Monat hinaus

Erfassung
Ausfallschliissel: |1 EI IZeiﬂohn
Lohnart: |1UUU EI IStundenInhn It. Tarif
anzahl Stunden: Ii
Anzahl Tage: I—
Kostenstelle: |3UD[:l El I'I'eu:hnik

Feiertagsstunden (01.01.2026, Neujahr)
Kalender - 4 Weber, Wolfgang
Monat: |01/2026 ﬂlgl il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [~

Jan 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | Jun 2025 | Jul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Mov 2025 | Dez 2025 | Jan 2026 | Feb 20

KW | Datum AS Ausfallschliizsel LA Lohnart Std. | Tage |Kostenstele Abw, Fakt. | Abw. LV

1012 Feiertagslohn 7,00 1,00 3000
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Ergebnis
Kalender - 4 Weber, Wolfgang
Monat: |01/2026 ﬂlﬁl il Automatisches Erfassen der Anwesenheit: [

3an 2025 | Feb 2025 | Mar 2025 | Apr 2025 | Mai 2025 | 3un 2025 | 1ul 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | Jam 2026 | Feb 2026 | Mar ¢

Kostenstelle
1 Feiertag Feiertagslohn 7,00 3000
Fr 2 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 3 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 5,00 1,00 3000
So 4
2 Mo 5 KLU Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Di [3 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Mi 7 KU |Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Do 8 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Fr a KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Sa |10 | KU |Kurzarbeit (Kug) 500 1,00
So 11
3  |Mo 12 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Di i3 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 14 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It Tar| 7,00 1,00 3000
Do 15 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Fr 16 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar|  7,00| 1,00 3000
Sa 17 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It Tar| 5,00 1,00 3000
So 13
4 |Mo 19 1 Feitlohn 1000 Stundenlohn It, Tar| 7,000 1,00 3000
Di 20 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It Tar| 7,00 1,00 3000
Mi 21 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Do 22 1 Feitlohn 1000 Stundenlohn It, Tar| 7,000 1,00 3000
Fr 23 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It. Tar| 7,00 1,00 3000
Sa 24 1 Zeitlohn 1000 Stundenlohn It, Tar| 5,00 1,00 3000
So 25
5 |Mo |26 KU Kurzarbeit (Kug) 7,00 1,00
Di 27 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
Mi 28 KU Kurzarbeit (Kug) 7,000 1,00
L1« |
Mitarbeiter Abrechnung Fortschreiben Unterbrechung [~ Summen 1| Std. | Tage |

der
Pers,Nr, (00004 Letzte Abrechnung: 12/2025 Ausfﬁllschlussel:l | Erfassungen: 1 5200 14,00

F 700 1,00
Mame: |\ﬂ.|'eber,\'u'olfgang Leizterabzured1nenderl'\"|onat:| \ton:l bis:l K 80,00 12,00

T 179,00 27,00
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Probeabrechnung

Abrechnung der Brutto/Netto-Beziige fiir Januar 2026

2z

1 129805/

480/00004

20.03.2026 Bat: 1

Personal-Nr. ‘ Geburtsdatum ‘StK\‘Fakﬁor ‘K\.Frblr ‘Kon!ess\on ‘Fre\betrag jahrl. 1 ‘Freibe(rag mtl. 1 ‘DBA ‘Midijob ‘Sl,-Tg VJ Url. b, ‘Url Anspr. ‘Url Tg.gen. ‘Restur\aub
00004 250473 3 30 ev/ev 800 2900 ) 3700
SV-Nummer [krankenkasse [KK% €PGRS [BGRS  [UmBV-Tg.  Anw. Tage |Uraub Tage]Krankh. Tg. [Fehiz. Tage
632504738226 Continentale Betriebskrankenk 1793101 1111 1 30 ) ) ) )
Eintritt [Austit Anw. Std.|Urlaub Std. [Krankh. Sta. [Fehlz. Std.
Probeabrechnung 010310 . ‘ ‘ ‘ ‘
SteverD rs? [zeitohn Sta [Oberstd. ~ [Bez. Sta
Pomm GubR*Lohrstrase 45¥56068 Koblenz 81649307293 ) | ) 9900
B/N
*pers.-Nr. 00004% SBiso Hinweise zur Abrechnung
Kst. 3000 Wéch.Arb.zt. 40,00
Std.lohn 1 23,55
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5 - Beson.Pau. §40 Abs 2 EStG 130,00
56626 Andernach
[ Brutto-Beziige
Lohnart  [Bezeichnung [Einheit 2 Venge | Fakior? [Prozentsatz  [St* [sV* o8 Betrag
1000 Stundenlohn 1lt. Tarif Std 92,00 23,55 L L J 2.166,60
1012 Feiertagslohn Std 7,00 23,55 L L J 164,85
2951 Fahrtkostenzuschuss, p.St. P F J 130,00
3040 Gehaltsverzicht, mtl. L L N 120,00-
3100 AG-Anteil VWL,1lfd L L J 5,38
4720 Betr.AV,Geh.vz.1lfd,§3Nr.63EStG F F N 120,00
5000 Kurzarbeitergeld Std 80,00 F F J 855,48
5200 bAV AG-Pflichtz,lfd F F N 18,00
Gesamt-Brutto
3.322,31
st4 ‘ Steuer-Brutto ‘ Lohnsteuer Kirchensteuer Solidaritatszuschlag Steuerrechtliche Abziige
L 2.21683 , , , 0,00
v KV-Brtto | T RVt \ AVBtto \ PV-Brutto \ KV-Beitrag | ‘ RV-Beitrag | AV-Beitrag | PV-Beitrag® SV-rechtliche Abziige
L 3.72773 3.72773 2.21683 3.72773 19874 20617 2882 3 2882 462,55
Netto-Verdienst
[ Verdienstbescheinigung Netto-Beziige/Netto-Abziige 2.859,76
Gesamt-Brutto 3.32231 |svButo 3.72773 Lohnart \ Bezeichnung Betrag
Steuer-Brutto 2.21683 |Kv-Beitrag 19874 9820 Gehaltsverzicht bAV 120,00~
Lohnsteuer , RV-Beitrag 20617 9840 VWL 20,00~
Kirchensteuer , AV-Beitrag 2882
Solidaritétszuschlag , PV-Beitrag 2882
Steuerfreie Beziige 99348 |vWL gesamt 2000
P. verst. Zuksich. , Kug-Auszahlung 85548
Pfandung Rest . .
Darlehen Rest ) )
Bank Postbank Ndl Deutsche Ba SV-AG-Anteil | Zus. AG-Kosten
koo DE28 3701 0050 0500 5XXX XX 1.07996 . 2.719,76

4L = Laufender Beaug, S = Sonstiger Bezug, F = Frei,
E = Einmalbezug, P = Pauschalierung, A = Abfindung,
M= mehrjahriger Bezug, N = Nachberechnung
V = Vorjahr, W = Entgeltguthaben

T4 = Hinzurechnungsbetrag

2 5td = Stunden, T = Tage, Km = Kilometer, St = Stiick
EUR = Euro, Tsd = Tausend Euro, Mio = Milion Euro

3 Gegebenenfalls Netto-Lohn/Netto-Stundeniohn

6

; MFB = Mehrfachbeschaftigung

4 = Bestandtell des Gesart-Brutios
inschl. Beitragszuschiag zur PV fir Kinderlose,
temeigenschaft nachgewiesen, 1-5 = Anzahi Kinder fir PV

KVinkl

- Dies ist eine Entgeltbescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der Gewerbeordnung -
Form.-Nr. PCGN16

DATEV
PROBEABRECHNUNG
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Soll-Istentgelt

2z1 129805/ 480/00004
Soll-llstentgelt fur Kurzarbeitergeld (KuG) und Saison-KUG Datum:20.03. 2026
fiir Januar 20 Seite:
Berechnungsmodus
Pern GubH*Léhrstrase 45456068 Koblenz Automatische Berechnung
s/1 Standardentlohnung
*Pers.-Nr. 00004* 221 Stundenlohn
00480 =
Faktorschlissel
Lohnsteuerklasse/L atz 3/1
Faktor
Wolfgang Weber
Hoher Weg 5 Sonstige Ausfallstunden
56626 Andernach Ausfallstunden Ein-/Austritt
Ausfallstunden KUG 80,00
Ausfallstunden KUG-Kr
Ausfallstunden KUG-Feiertag
Ausfallstunden Entgelt in Héhe von KUG
Sollarbeitsstunden 179,00
Monatslohnstunden

LA-Nr LA-Name Modus Faktor Wert Sollentgelt Istentgelt|
000 Stundenlohn 1lt. Tarif Faktor 23,55 92,00 Std 2.166,60 2.166,60
1012 Feiertagslohn Faktor 23,55 7,00 std 164,85 164,85
3040 Gehaltsver21cht mtl. Betrag -120,00 -120,00
100 AG-Anteil VWL,1fd Betrag 10,00 5,38
Entgeltausfall KUG 23,55 80,00 Std 1.884,00
— Summe Sollstunden 179,00 Std
Summe gebuchte Iststunden 99,00 std
Summe 4.105,45 2.216,83
Rechnerischer Leistungssatz 2.045,40 1.189,92
Unterschiedsbetrag rechnerischer Leistungssatz 80,00 std 855,48
Durchschnittliche Leistung pro Stunde 10,69
davon entfallen auf:
KUG 80,00 sStd 855,48

Nicht beriicksichtigte Entgeltbestandteile

LA-Nr LA-Name Faktor Wert Ungekiirzt Gekiirzy
2951 Fahrtkostenzuschuss, 130,00
4720 Betr.AV,Geh.vz.1lfd, §3Nr 63EStG 120,00
— 5200 bAV AG- Pfllchtz 1£4 18,00
Summe 268,00
tirzungsformel Tage: Betrag * zu bezahlende Kalendertage / 30 Tage

Kirzungsformel Stunden: Betrag - (Betrag / (wéchentl. AZ * 13 / 3) * Fehlstunden)

Hinweis: Der monatliche Gehaltsverzicht auf die betriebliche Altersvorsorge wird nicht ge-
kirzt, da dies Auswirkungen auf die fortlaufenden Zahlungen zum Vertrag mit sich bringt. Im
Zweifelfall klaren Sie dies unbedingt mit dem Versicherungsunternehmen und ggf. mit der
Bundesagentur fiir Arbeit, da die Kiirzung auch Auswirkungen auf die Zahlung des Kurzar-
beitergeldes mit sich bringt.

In unserem Ubungsfall wird die Einzahlung auf den Vertrag weiterhin mit dem vollen Betrag
von 120,00 EUR vorgenommen.

Ubrigens: Die Zahlung des Fahrtkostenzuschusses hat keine Auswirkung auf die Berechnung
des Kurzarbeitergeldes, selbst, wenn dieser gekdirzt wird.

133



19 Lohn- und Gehaltsabrechnung Januar des Folgejahres

Aufgabe 4

#° Frau Marianne Hild, Kostenstelle Verkauf, hat im Januar 2026 zusatzlich 6,5 Uberstunden
geleistet.

Monatserfassung - 7 Hild, Marianne

Monat:  |01/2026

Bl & @ =

Zeiten werden als Industrieminuten erfasst (Mandanteneinstellung)

10 2025 | Aug 2025 | Sep 2025 | Okt 2025 | Nov 2025 | Dez 2025 | 3an 2026 | Feb 2026 | Mar 2026 | Apr 2026 | Mai 2026 | 3un 2026 | 20l 2026 | Aug 2026 | Sey

Lohnart Lohnartname Wert Kostenstelle Abw. Faktor | Abw. Lohnv, | Zuord. Bemerkung
Monat
o310 = Uberstd.grundverg. + FLA ( 6,50 Std | 1000 = 012026

Aufgabe 5

" Frau Jeanette Beier ist erkrankt. Fiir sie liegt lhnen eine Arbeitsunfihigkeitsbescheini-
gung vom 12.01.2026 bis einschlieBlich 16.01.2026 vor.

Losung

MenUpunkt Erfassung » Bewegungsdaten » Kalender. Klicken Sie dann auf das Symbol
Zeitraum erfassen %\,
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Zeitraum

Datum von:

Erfassung

Ausfallschidssel:

Lohnart:

- abweichend fiir 2. Monat:

- abweichend fir 3. Monat:

Anzahl Stunden:
Anzahl Tage:
Kostenstelle:
Kostentréger:
Abweichender Faktor:

Abw. Lohnveranderung:

Zusatzrangaben

Letzter Arbeitstag vor
Erkrankung:

Arbeitsunfahigkeitsbescheiniguna:

Motiz:

Datum bis
12.01.2026 bzw. Ende der Unterbrechnung: 16.01.2026

I Fortschreibung der Unterbrechung tiber den Monat hinaus

-~

= |Kj'anH1eit (Lohnfortzahlung)

=f

=]

=]

o]

I

o]

05.01.2026 [ Es liegt eine Schadigung durch Dritte vor
Liegt vor ~|




Aufgabe 6

Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Ldsungsbuch

" Hinterlegen Sie das zweite E-Bike als Firmenrad der Mitarbeiterin Mila Goossens. Privat-
fahrten sind erlaubt.

Firmenrad - 9 Goossens, Mila

Bezeichnung

Aufgabe 7

Bezeichnung: IE-Bike Mako Perm 2 _l ﬂl EI ﬁl
Fahrradmarke: I E-Bike Mako

Fahrradmodell; IMQ City Professional (bis max. 25 km/h)

Beschreibung: IFarbe: schwarz, Serien-Nr. 5268594523UM526
MNutzungsende:

Mutzungsende beim
Mitarbeiter:

—
e

Ermittlung geldwerter Vorteil fiir Privatnutzung gemab pauschaler Prozent-Methode

Giiltig ab:
[w abrechnung der Privatnutzung

Gehaltsumwandiung Betrag: I

s — |
o

+~  Da sich der Mindestlohn im Jahr 2026 auf 13,90 EUR erhht, muss das Grundgehalt von
Frau Hild ab Januar 2026 erhéht werden. Andern Sie das Grundgehalt von Fr. Hild auf

2.500 €.

a2

7 Hild, Marianne - 01/2026 nicht abgerechnet / 480 Perm GmbH

Lohn und Gehalt V.15.56 (Schulungsmodus)

Mitarbeiter ~ Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Auswertungen  Abrechnung  Kanzlei  Extras  Fenster  Hilfe
fig<r2cfa|@n Le[freelB R v E R
[Obersient durchsuchen e8]

Ubersicht - X

@, Personalakte
[E Schnellerfassung
4[] Bewegungsdaten
I Monatserfassung
o Kalender
E Monatsstammdaten
E Krankheitszeiten
4[] Stammdaten
E Personaldaten
I [} Beschaftigung
I> [} Sozalversicherung
I [ Steuer
- [ Arbeitszeiten
4[]} Entlohnung
[E Bezuge/Abzige
[Z Stunden-/Tagelshne
[2 Entgelttabellen
[E Mindestiohn

Beziige / Abziige - 7 Hild, Marianne

Alle giltigen Be-fabzuge des aktuellen Monats:

™ Beziige mit Null Betrag ausblenden

Alle Eingaben fiir den Monat Januar 2026 sind damit erfasst.

MNr. | Lohnart | Lohnartbezeichnung | Betrag (EUR) | Abr.int... | Kiirzung | Kostenstellenvert. | Kostentragervert. | Gliltig ab
1 2000 Grundgehalt 2.500,00 mil kik 012026
2 4401 Weihnachtsgeld, shrl, brutto 750,00 hjhl ki 112025
Neuen Be-fAbzug anlegen
Historie des oben gawéhl{ Bitte geben Sie einen Lohnartennamen em.l
Nr. |Lohnart Lohnartbezeichnung Betrag (EUR) Abr.interv, | Kirzung |Kostenstellenvert. Kostentrégervert, Giiltig ab
1 2000 Grundgehalt 2,380,00 EUR |mt kil 07/2025 -
B 1 2000 = Grundgehalt 2.500,00 EUR | -y d Kk d = 01/2026
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LIRS Wiederholungsiibung Teil 2 — Monatsabschluss

Aufgabe 2
" Fuhren Sie die Abrechnung aller Mitarbeiter fiir den Monat 01/2026 durch und senden
Sie offene RZ-Auftrage.

Losung
T Menupunkt Abrechnung » Lohnabrechnung... Klicken Sie anschlieBend auf Auswertun-
gen » Mitarbeiterauswertungen...

2 Menipunkt Mandant » Daten senden

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap19_01_Januar_2026
= Lohn_und_Gehaltsabrechnungen_Januar_2026.pdf
= Lohnkonten_Mitarbeiter_Januar_2026.pdf
= Diverse_Mitarbeiterauswertungen_Januar_2026.pdf
= Vorab_SV-Nachweis_DEUV_Januar_2026.pdf

Aufgabe 3
" SchlieBen Sie den Monat Januar 2026 ab und senden Sie die offenen RZ-Auftrage.

Losung

1T MenUpunkt Abrechnung » Monatsabschluss...
2 Menipunkt Mandant » Daten senden...

7 Die Musterlésungen finden Sie im Ordner Kap19_01_Januar_2026
= Mandantenauswertungen_Januar_2026.pdf

Aufgabe 4

" Kontrollieren Sie die Lohnsteuerbescheinigung Januar 2026 mit dem Lohnjournal und
priifen Sie die DU Beitragsnachweise mit dem Buchungsbeleg und libergeben Sie den
Buchungsbeleg an die Finanzbuchhaltung.

Losung

Menlpunkt Mandant » Programmverbindungen » Buchungsbelege erstellen und (iber-
geben... Wahlen Sie den Januar 2026 aus.

Aufgabe 5
" Kontrollieren Sie iber die Mandantenauswertungen den Leistungsantrag zum Kurzar-
beitergeld sowie die Anlage LA zum KuG.

Losung

1 Menipunkt Auswertungen » Mandantenauswertungen.... und Leistungsantrag Kug und
Anlage LA Kug auswahlen.



Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt comfort - Losungsbuch

2 Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anzeigen.

Antrag auf Kurzarbeitergeld (KuG), Seite 1

129805 / 480 / 006
Agentur fir Arbeit

Postanschrift

56066 Koblenz

Bundesagentur fir Arbeit

A. Angaben zum Antrag

Kug-Nr. (vgl. Bescheid zur Anzeige) ")
K54321890

Arbeitsausfall-Nr. (vgl. Bescheid zur Anzeige) @

AA-1234
Betriebsnummer ©

Antrag auf Kurzarbeitergeld (Kug)

- Leistungsantrag -

B. Angaben zum Antragsteller

(4,5,
Bezeichnung und Anschrift des Arbeitgebers
Perm GmbH

6,7,8)

Lohrstrafe 45
56068 Koblenz

(13, 14, 15,16, 17)
Anschrift der Lohnabrechnungsstelle (wenn nicht am Betriebssitz)

Telefon-Nr.©® E-Mail (1
+49 261 1225360 robert.muenchbacher@perm.de
IBAN (M Kreditinstitut ('2)

DE29 5705 0120 0138 4431 06

Sparkasse Koblenz

C. Angaben zum Kug

[] Korrektur-Leistungsantrag

X zutreffendes bitte ankreuzen!

Ich/Wir beantrage(n) die Auszahlung des Kug fiir die in der/den beigefligten Abrechnungsliste(n) (Vordruck Kug 108)

aufgefiihrten Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer (15

[X] des Betriebs [] der Betriebsabteilung:

(19)

Gesamtzahl der dort Beschéaftigten: 8
Anzahl Kurzarbeitende: 1 mannlich® weiblich®” divers @ unbestimmt %)
Summe Soll-Entgelt®’ Summe Ist-Entgelt®®
(Spalte 4 Vordruck Kug 108) (Spalte 5 Vordruck Kug 108)
8.563,60 4.686,98
Abrechnungsmonat: ¥ 01/2026
Kug:®" 1.529,03
(LU0 IR DATEV
Kug 107 - 08.2024 *S1*

Form.-Nr. LNV228
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Anlage zum Leistungsantrag

129805 / 480 / 006
Kug-Nr. Betri
Kug-Abrechnungsliste - Anlage zum Leistungsantrag K54321890 76472352
Arbei Abr
AA-1234 01/2026
[0 Korrektur-Abrechnungsliste
Lfd. | Name, Vorname Umfang des Arbeitsausfalls Soll-Entgelt Ist-Entgelt st , i D Kug
Nr. | Personalnummer, Versicherungsnummer (ungerundet) (ungerundet) undLS”|  Leistungssatz Leistungssatz Leistung
Leistungsart ~ Stunden Soll-Entgelt Ist-Entgelt pro Stunde
Personalveranderung je
Leistungsart
X |Korrektur
1 2 4 5 6 7 8 9 10
1|Wegmann, Marion KUG 80,00 4.458,15 2.470,15| 1 2 1.751,75 1.078,20 8,42 673,55
[J |00003 58251183W653
2|Weber, Wolfgang KUG 80,00 4.105,45 2.216,83] 31 2.045,40 1.189,92 10,69 855,48
[0 00004 632504735226
O
O
[}
O
O
O
O
O
O
O
Ubertrag/Summe: 8.563,60 4.686,98 Ubertrag/Summe Kug: 1.529,03
Seite: 1

Kug 108 - 01/2025
Form.-Nr. LNV430
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;SIKI = Lohnsteuerklasse
LS = Leistungssatz
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